ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamienski
ul. Woliniska 7b, 72-400 Kamieh Pomorski

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO,

O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO NA:

SWYKONYWANIE STALEJ OBSLUGI PRAWNEJ STAROSTWA POWIATOWEGO W

KAMIENIU POMORSKIM NA OKRES DO 31.12.2015R”

| ROZDZIAL 1PRZEDMIOT ZAMOWIENIA -

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie stalej obstugi prawnej polegajgcej w
szczegblnosci na:

a)
b)

o)

d)

e)
f)
g)

h)

udzielaniu wyjasnien w zakresie stosowania prawa, porad i konsultacji prawnych
wydawaniu opinii prawnych,

udziale w opracowaniu i uzgadnianiu projektéw uchwal Rady Powiatu, Zarzadu
Powiatu, zarzadzen Starosty oraz ich opiniowania pod wzgledem redakcyjnym i
formaino-prawnym

opiniowaniu uméw kontraktéw, porozumien, listdw intencyjnych, statutéw,
regulaminéw, tresci korespondencji Starostwa Powiatowego z organami administracji
publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizyczaymi, itp.
sporzgdzaniu projektow aktdw prawnych,

sporzadzaniu projektow uméw cywilnoprawnych, w tym o zaméwienie publiczne,
zapewnieniu obslugi prawnej w czasie posiedzen organéw samorzadu W
szczegblnosei w zwyczajnych i nadzwyczajnych sesji Rady Powiatu,

éwiadezeniu obstugi prawnej nie czedciej niz raz w miesigcu na rzecz jednostek
or oamzacyjnych Zamawiajacego, po uprzednim zaakceptowaniu przez Starostg

2. Plzedmaot zamoéwienia nie obe}muje swoim zakresem zastepstwa procesowego przed sgdami,
trybunalami lub innymi organami orzekajacymi wraz z doradztwem prawnym w zakresie
zastepstwa procesowego.

3. Przedmiot zamdwienia bedzie $wiadczony w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze nie
mniejszym niz 5 godzin tygodniowo mieszczgeych si¢ w przedziale godzinowym od 7.00 do
15.00, zgodnie z ustalanym miesigcznie harmonogramem.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, w sytuacjach pilnych, do udzielania porad prawnych
telefonicznie, faxem, mailem.

[ROZDZIAL Il TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: 1 stycznia 2015r. — 31 grudnia 2015r.




ROZDZIAL I Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis 5posobu dokonyw. ania ‘oceny .

spelnlama tych warunkéw. Wymagané dokumenty i o$wiadczenia. -

i

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia muszg speniaé warunki dotyczace:

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawniest.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace]j nalezyte wykonanie zaméwienia.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

dokumentéw zlozonych przez wykonawc¢, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Wykonawca wraz z oferta winien zlozy¢:

1) Aktualny odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i mformacy 0
dzialalnosci gospodarczej,

2) OSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wedhug wzoru,
stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawniefi do wykonywania zawodu radey
prawnego/adwokata.

4) Dokument pelnomocnictwa jesli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba,
kidra podpisala ofert¢ nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, do oferty zatgczy¢ nalezy dokument pelnomocnictwa wystawionego w
sposob okreslony przepisami prawa cywilnego.

3. Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nic zlozg o$wiadczef

lub dokumentéw, o kiérych mowa w pkt. 2, albo ktdrzy zlozyli wymagane przez
zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2, zawierajace bledy lub
ktérzy ziozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie.

| ROZDZIAL IV SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY =

1.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Upowaznienie o0sob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z

dokumentéw dolgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawey (np. odpisu z wiasciwego
rejestru, umowy spotki, zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do
oferty nalezy dolgczy¢ oryginal odpowiedniego dokumentu lub poswiadczong notarialnie za
zgodnos€ z oryginalem kopig,

. Zaleca sig, by calo$¢ oferty byla zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe

zdekompletowanie.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nani6st poprawki lub zmiany wpisywanej

przez siebie tresci, czyli wiacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte,




LROZDZIAL V SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

¥

W ofercie nalezy poda¢ ceng za miesigc $wiadczenia ustugi.

2. Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

3.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzgeych w jej sklad
elementow,

QOZDZIAL VI TERMIN SKEADANIA OFERT

I

2.

Ofertg nalezy ztozy¢ w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim ul. Wolifiska 7b
w Kancelarii Ogélnej, w terminie do dnia 12.11.2014r. do godz. 10:00, w formie pisemnej.
Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

LROZDZIAL VII Wybér oferty najkorzystniejszej

l.
2.

ol S

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposéb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza

------------------------------------------------ x 100 pkt x znaczenie kryterium 100
%

cena oferty ocenianej
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu,
Zamawiajgcy poprawi w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
koniecznosci podawania przyczyn.

, ROZDZIAL VIII ZAWARCIE UMOWY

Wykonawea ma obowiazek zawrzeé umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.
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