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Archiwum Panstwowe w Szczecinic w zalaczeniu przesyla w zalaczeniu dwa
egzemplarze protokotu kontroli archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Kamienin
Pomorskim, przeprowadzonej w dniu 8 maja 2014 r, z prosbg o ich podpisanie i
opieczgtowanie. Jeden egzemplarz protokotu prosimy odestaé na adms;Archiwum Pahstwowe w

Szczecinie, ul. §w. Wojciecha 13, 70-410 Szczecin, w termin{e 7 dni, Hezac od daty doreczenia.

Réwnoczesnie uprzejmie informujemy, iz w ciggu 7 dni od daty doreczenia protokotu
(przed jego podpisaniem) — przystuguje Pafistwu prawo wniesienia umotywowanych pisemnych
wyjasniefi, co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokolu nalezy zlozyé pisemne wyjaénienia
przyczyn odmowy i odesta¢ jeden egzemplarz protokotu na adres Archiwum Pafstwowego w

Szczecinie. Odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania

pokontrolnego.
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Sekretariat: 91-43-36-770 Centrala: 91-43-35-018, 43-35-002
Fax: 91-43-43-896 e-mail: sekretariat@szczecin.ap.gov.pl




Archiwuim Pansbvowe
W Szezecinme
Oddzial w Migdzyzdrojacn

(pieczet archiwum pafstwowego)

Znak sprawy: O-111.421.%.2014

PROTOKO¥, KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim

....al, Wolinska 7 B, 72-400 Kamief Pomorski .~~~

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyine;)

Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 z

pozn. zm,),

1. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzita dnia 16 maja 2014 roku mgr Dorota Sienkiewicz, kierownik Oddziatu
Archiwum Panstwowego w Migdzyzdrojach, nr upowaznienia do kontroli 4/2014, w obecnosei
przedstawiciela jednostki kontrolowanej — Iwony Szulc — Sekretarz Powiatu oraz Beaty Kubas —

Kierownika Kancelarii Ogolnej i Archiwum.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1999 r. na mocy ustawy z 5 czerwea 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym (Dz.U. nr 91 poz. 578 z péZn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady
Ministréw z 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powiatéw (Dz.U. nr 103 poz. 652) obecnie
kieruje nig Beata Kiryluk - Starosta. Organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda

Zachodniopomorski, a w zakresie spraw budzetowych — Regionalna Izba Obrachunkowa w

Szezecinie.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Statut powiatu Kamieriskiego zostal wprowadzony na mocy uchwaly nr XI1I/117/2012 Rady

Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 19 marca 2012 r., ostatnia zmiana: uchwala nr

XXIM1/208/2013 z dnia 19 czerwea 2013 1.;




Statut Starostwa zostal wprowadzony na mocy uchwaty nr XVII/95/2007 z dnia 15 listopada

2007 1.
Regulamin organizacyjny Starostwa — zostal wprowadzony na mocy uchwaly nr XVII/96/2007

Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim z 15 listopada 2007 r.

4, Zmiany organizacyjne w przeszioci:

Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadlodci, przeksztalcenia® - tal, nie*.
Ostatnia kontrolg Archiwum Pafstwowe przeprowadzilo w dniu 11 sierpnia 2011 .

Archiwum zakladowe bylo takZe kontrolowane w --- . przez -~

W jednostee kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nieuzgodnione z

archiwum panstwowym):
a) instrukcja kancelaryina, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18

stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z
2011 r. nr 14 poz. 67),

b) rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 1, w sprawié instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011
r. nr 14 poz. 67),

c) instrufmja archiwalna, wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U, z
2011 r. nr 14 poz. 67)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwake: ---

I1. Ustalenia kontroli

1.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnodci klasyfikacji i

kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnos$ei i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego.

W jednostce obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na rzeczowym wykazie
akt. Zauwazono, iz stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych funkcjonujgeych do
grudnia 2010 r. odbywalo si¢ prawidlowo. Akta byly odpowiednio zakwalifikowane i
zaklasyfikowane pod wzgledem archiwalnym. Zastrzezen nie budzil réwniez opis

poszcezegblnych jednostek — na teczkach kazdorazowo umieszcezano wszystkie jego elementy.




Dokumentacja aktowa przekazywana byla do archiwum zakladowego sukcesywnie,
kompletnymi rocznikami, na podstawie prawidtowo sporzgdzonych spiséw zdawczo-
odbiorczych, wedtug harmonogramu ustalonego z archiwisty. Materialy archiwalne
porzadkowane byly na stanowiskach pracy. Do archiwum zakladowego przekazywano teczki
zawierajgce akta kat. A ulozone wedlug wlasciwego ukladu, spaginowane, whasciwie opisane.
Realiznjac Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcjii w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych, w jednostce kontrolowanej
zdecydowano si¢ na tradycyjny system wykonywania czynnosei kancelaryjnych. Wyznaczono
réwniez koordynatora czynnoei kancelaryjnych. Koordynatorem zostal pracownik peniacy
obowigzki archiwisty zakladowego. Archiwum zakladowe wchodzi w sklad Wydziaku
Organizacyjnego i jest przyporzadkowane do Referatu Kancelarii Ogdlnej i Archiwum.
Znajomos¢ przepisdw kancelaryjno-archiwalnych obowigzujgcych od stycznia 2011 r. réwniez
stoi na wysokim poziomie, a ich realizacja przebiega prawidlowo. Dokumentacja niearchiwalna
oraz materialy archiwalne ewidencjonowane oraz systematyzowane sg w sposéb wiasciwy.
Zauwazono jednak pewne zaleglosci w plynnym przejmowaniu akt do archiwum zaktadowego.
Udalo si¢ jednak ustali¢, iz taka sytuacja byta wynikiem kilkutygodniowej absencji chorobowej
archiwisty zakladowego. W chwili obecnej pracownik odpowiedzialny za archiwum zaktadowe,
uzupetnia nagromadzone zaleglosci. Drugim z zauwazonych uchybien jest brak teczek z tektury
bezkwasowe], w ktorych znajdowaé si¢ powinny materiaty archiwalne oraz akta, ktérych okres
przechowywania przekracza 10 lat. Jak zapewniono, zaméwienie na wymienione teczki jest juz

realizowane.

2. Zbiér dokumentacji *¥)

a) dokumentacia wlasna

- akfowa:

kategorii A w ilo§ei 17,00 m.b. z 1at [1947] 19992009
kategorii B w ilosei 97,95 m.b. z lat {1954] 1999-2010

w tym akta kategorii ,,BE-50” 0,75 m.b. lub ,,B-50” 0,95 m.b.

nierozpoznana w ilo$ci 00,00 m.b., z lat -~

- fechniczna:

kategorii A w ilosci 00,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch. z Iat ---
kategorii B w ilosci 0,00 m.b., --- jedn, inw., 00,00 jedn arch. z lat ---

nierozpoznana w ilosci 00,00 m.b., 00,00 rysunkéw, z lat -—-

- elektroniczna na nosnikach magnetyczuych i optyeznych:




kategorii A w ilogei 00,00 jedn. inw., z lat -~-
kategorii B w ilosci 00,00 jedn. inw., z lat -~

nierozpoznana w ilosci 00,00 jedn. inw., z lat ---

- kartograficzna:

kategorii A w ilogei 00,00 jedn. inw., 00,00 czasu nagras, z lat ---

kategorii B w ilosei 00,00 jedn, inw., 00,00 jedn, arch, (arkuszy), z lat ---

nierozpoznana w ilo§ei 00,00 arkuszy, z lat ---

W archiwum zakladowym nie wystgpuje, zbiér tej dokumentacji stanowi registrature Wydziatu
Geodezji i Kartografii (Wydzial istnigje od 2005 r.; powstal z przeksztalcenia Powiatowego

Biura Geodezji i Kartografii).

- audiowizualna:

kategorii A w ilosci 00,00 jedn. inw., 00,00 jedn, arch. (arkuszy), z lat ---
kategorii B w ilosci 00,00 jedn. inw. (nagran), 00,00 czasu nagras, z lat ---
nierozpoznana w iloSei 00,00 pudelek, z lat ---

inne w ilo$ci 00,00 sztuk, z Iat ---

- fotografie:
‘kategorii A w ilosei 00,00 jedn. inw., 00,00 negatywéw, 00,00 pozytyw6w, z lat ---

kategorii B w ilo§ei 00,00 jedn. inw., 00,00 sztuk, z tat ---
nierozpoznana w ilosci 00,00 sztuk, z lat ---

inne w ilogci 00,00 sztuk, z lat --~

- filmy:
kategorii A w ilo§ci 00,00 tytuléw (tematéw), 00,00 sztuk mat. wyis., z lat -

kategorii B w ilosci 00,00 tytuléw (tematéw), 00,00 sztuk , z lat ---
nierozpoznana w ilosei 00,00 sztuk, z lat ---

inna w ilosci 00,00 sztuk, z lat ---

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

Ze wzgledu na to, ze dokumentacja odziedziczona nie jest wydzielona z zasobu (w wiekszosci
teczek doszto do zrosniecia akt), podany powyzej rozmiar dotyczy obu grup akt tgczne.

Podany rozmiar nie obejmuje dokumentacii trzech Wydziatéw: Komunikacji, Budownictwa
oraz Geodezji i Kartografii, kt6ra stanowi registrature tych Wydzialow.

Na zbior akt kat. A skladaja sie przede wszystkim nastepujgce pozycje:




— Wydziat Spraw Spotecznych i Ochrony Zdrowia - 10 j.a. z lat 1999-2003: wspéidziatanie z
terenowymi organami samorzadu terytorialnego; opracowania kompleksowe 1 analityczne;
kontrole jednostek podleglych;

- Wydziat Gospodarki Nieruchomodciami Powiatu i Skarbu Panstwa - 374 ja. z lat [1947]
1999-2010: zbywanie; nabywanie i zamiana majatku skarbu Pafstwa; uzytkowanie wieczyste,
scalanie I wymiana gruntéw; regulowanie prawa wiasnosci gospodarstw rolnych;

— Wydziat Edukacji, Kultury i Turystyki - 17 j.a. z lat 2002-2008: udzial w naradach,
konferencjach; sprawozdania zbiorcze; kontrole wiasne i podiegtych jednostek; organizacja
jednostek upowszechniania kultury;

~ Wydziat Organizacyjny - 10 j.a. z lat 1999-2002: wspétdzialanie ze zwigzkami zawodowymi;
referendum powiatowe, wywiady dla prasy;

— Wydzial Organizacyjny - Sekretarz - 12 ja. z lat 2003-2004: statuty zwigzkow,
wspbldzialanie ze zwigzkami zawodowymi, z organami samorzadu terytorialnego; kontrole
wiasne jednostek podleglych;

— Biuro Rady, Biuro Zarzadu - 159 j.a. z lat [1998] 1999-2006: protokotly sesji Rady Powiatu,
posiedzenia komisji stalych, posiedzenia Zarzadu; sprawozdania; wywiady, informacje dla
pracy i radia; kluby radnych; zbiory aktéw prawa miejscowego;

— Wydzial Organizacyjny - 1 j.a. z 2003 r.: wspbldzialanie z organami samorzgdu
terytorialnego;

— Biuro Urzedujacego Czlonka Zarzadu - 5 j.a. z lat 1999-2001: godia i herby; wnioski,
interpelacje i postulaty radnych, wywiady;

— Wydziat Finansowy - 51 j.a. z lat [1998] 1999-2007: sprawozdania wlasne roczne i
wieloletnie; sprawozdanie zbiorcze; wspoldziatanie; budzet; analizy zbiorcze;

— Kadry - 3 j.a. z lat 1999-2002: sprawozdania wiasne; wspSldziatanie;

— Biuro Zaméwieni Publicznych - 2 j.a. z lat 2000, 2002: sprawozdania zbiorcze, wiasne plany
roczne 1 wieloletnie;

— Wydziat Edukacji, Kultury i Turystyki - 74 j.a. z lat 1999-2005: wnioski, interpelacje radnych,
sprawozdania zbiorcze, wlasne kontrole jednostek podlegtych, organizacja roku szkolnego;

— Wydziat Budownictwa, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Referat Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa - 4 j.a. z lat 1999-2002,

— Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego Ochrony i Obrony Ludnosei - 1 ja. z lat 1999-2002:
sprawozdania zbiorcze;

-- Wydziat Inwestycji i Promocji - 10 j.a. z lat 2003-2007: wlasne plany roczne, wywiady dla

prasy,




— Samodzielne Stanowisko ds. Spolecznych i Ochrony Zdrowia - 6 j.a. z lat 2004-2008:
wspdldziatanie;

— Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej - 26 j.a. z lat 1999-2009: kontrole wewngtrzne urzedu
wlasnego; kontrole jednostek podlegtych;

— Wydziat Komunikacji i Transportu - 1 ja. z lat [1977-1992] akta przejete z Urzgdow
Rejonowych - Oddziaty Komunikacji: Swinoujéeie, Wolin;

— Powiatowy Rzecznik ds. Konsumenta - 17 j.a. z lat 2003-2009;

— Wydzial Geodezji i Kartografii - 144 j.a. z lat 2002-2006;

b) dokumentiacia odziedziczona po: (naleiy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilo$¢ m.b., jednostek
archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B, a takie — jezeli zachodzi

potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punkeie I1.2.a)

— Urzedzie Rejonowym w Gryficach;
— Urzedzie Rejonowym w Swinoujéciu;
— przez terenowe organa administracji pafistwowej z lat 1950-1990;
— administracje ogbing i samorzadows z lat 1947-1950;

- akfowa:

kategorii A w ilosci 0,00 m.b. z lat ---

kategorii B w ilo§ci 0,00 m.b. z lat ---

w tym akta kategorii ,BE-50” 0,00 m.b. lub ,B-50” 0,00 m.h,

nierozpoznana w ilosci 00,00 m.b., z lat ---

~ techniczna:
kategorii A w ilo§ci 0,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch. z lat -—-
kategorii B w ilosci 0,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch. z lat ---

nierozpoznana w ilosci 00,00 m.b., 00,00 rysunkéw, z lat ---

- elektroniczna na nosnikach magnetyczuych i optycznych:
kategorii A w ilodei 00,00 jedn. inw., z lat ---
kategorii B w iloéci 00,00 jedn. inw., zlat ---

nierozpoznana w ilosci 00,00 jedn. inw., z lat --~

- kartograficzna:
kategorii A w ilogei 00,00 jedn. inw., 00,00 czasu nagran, z lat ~--
kategorii B wilosei 00,00 jedn, inw., 00,00 jedn. arch. (arkuszy), z Iat ---

nierozpoznana w ilosei 00,00 arkuszy, z Iat ---

~ audiowiznalna:




kategorii A w ilosei 00,00 jedn. inw., 00,00 jedn. arch. (arkuszy), z lat -~
kategorii B w iloSci 00,00 jedn. inw. (nagran), 00,00 czasu nagran, z lat -~-
nierozpoznana w tlosci 00,00 pudelek, z lat ~--

inne w ilosei 00,00 sztuk, z lat ---

- fotografie:

kategorii A w ilodei 00,00 jedn. inw., 00,00 negatywéw, 00,00 pozytywow, z lat ---
kategorii B w ilosci 00,00 jedn. inw., 00,00 sztuk, z lat ---

nierozpoznana w ilosci 00,00 sztuk, z lat ---

inne w ilo§ci 00,00 sztuk, z lat --~

- filmy:
kategorii A w ilogei 00,00 tytuléw (tematéw), 00,00 sztuk mat. wyjs., z lat ---

kategorii B w ilosci 00,00 tytuléw (tematéw), 00,00 sztuk , z lat ---
nierozpoznana w ilosci 00,00 sztuk, z lat ---

inna w ilogei 00,00 sztuk, z lat ---

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

Znajduje sie ona przede wszystkim w trzech Wydziatach: Spraw Obywatelskich, Gospodarki
Nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa oraz Geodezji i Kartografii.

Ze wzgledu na to, ze dokumentacja ta nie jest wydzielona z zasobu, jej rozmiar podano razem z

rozmiarem akt wlasnych w punkcie 2a niniejszego protokotu.

¢) dokumentacia zdeponowana /obca/, (jak w punkeie IL2.b)

3. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogélem 114,75 m.b. w tym**)
- kategorii A 17,00 m.b.
- kategorii B 97,75 m.b.
W tym:
- kategorii BES0 0,75 m.b.
- kategorii B50 0,95 m.b.

4, Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniun ze stanem z poprzedniej kontroli,
okreslié stan fizyczny zbiorn dokumentacji).

Ilo$é¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum kontrolowanej jednostki na przestrzeni trzech
lat ulegata rotacjom. Do archiwum splyneto ok. 7,20 m.b. materialow archiwalnych oraz 26,97

m.b. dokumentacji niearchiwalnej. W 2013 r. jednostka otrzymata zgod¢ jednorazows na




10.

wybrakowanie ok. 18,55 m.b. akt. Stan fizyczny akt jest dobry, nie wymagajg zabiegbw

konserwatorskich.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawe prawng

przejecia): --- obejmujg 00,00 m.b. z lat ---,

Stan uporzgdkowaniz zhioru dokumentacji (w szezegélno$ei uklad aki, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletne$é materialow archiwalnych),

W archiwum zakladowym akta utozone sy w ukladzie chronologicznie-rzeczowym. Materialy
archiwalne zostaly wyodrgbnione z zasobu i umieszezone na czytelnie opisanych regatach.

Akta kat. A w catodci zostaly poddane porzadkowaniu i paginacji. Kazda z teczek zawiera spis
spraw, W obrgbie spraw akta ulozone zostaly chronologicznie, W trakcie porzadkowania

wyeliminowano takze wszystkie metalowe elementy.

Wybrane akta kat. B przekazane zostaly do archiwum zakladowego w pelni uporzgdkowane,

pozbawione metalowych czgsci, a takze spaginowane.

Zastrzezen nie budzi réwniez opis jednostek archiwalnych. Akta zostaly poprawnie
zakwalifikowane pod wzgledem archiwalnym. Zbiér akt znajdujacy sie w archiwum

zaktadowym jest kompletny.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w --- r, po zasiggnigciu opinii

archiwum panstwowego — tak — nie* przez: ---, w sposdb (prawidtowy, nieprawidlowy)*,

Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepu jace $rodki ewidencyjne:
@) wykaz spiséw zdawceze-odbiorezych — tak — wie*,
b} spisy zdawezo-odbiorcze — tak — mie*, w poddale na kat, ,A” i kat, ,B” — tak - nie®,
¢) spisy materialdw archiwalnych preekazanych do Archivum Patistwowego — tak — nie”,
d) spisy brakewanej dokumentacji niearchiwalnej — tak — Hie*,
e} ewidencje wypoiyczent — tak— nie,

D inne Srodki ewidencyjne: ---

Ocena prowadzenia ewidencji,
Srodki ewidencyjne prowadzone sg w spos6b prawidtowy, zgodnie z obowigzujgcymi w tym

zakresie instrukcjami.
Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.
Akta przekazywane sg na stanowiskach pracy, a w szczegdlnosci w registraturach Wydziatow:

Komunikacji, Budownictwa oraz. Geodezji i Kartografii. Wydzialy prowadza, nieprzewidziane

w obowigzujacych przepisach kancelaryjno-archiwalnych, podrgezne skladnice. W chwili




11,

12.

13,

obecnej nie przewidziano réwniez funkcjonowania filii, W zwigzku z powyzszym akta
znajdujace si¢ w podrecznych skiadnicach akt powinny stanowi¢ zaséb archiwum zaktadowego
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim.

Jak zapewniono, wybrane wydzialy prowadzg juz prace archiwizacyjne, ktérych efektern bedzie
przekazanie do archiwum zakladowego spraw zakoficzonych. Wydzial Komunikacji i
Transportu pracuje obecnic nad teczkami pojazdéw wyrejestrowanych, planuje sie réwniez
archiwizacje akt ewidencyjnych 0sdb, ktérym wydano prawo jazdy.

Do przekazania akt spraw zakonczonych przymierza sie réwniez Wydzial Budownictwa,
Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,

Warto podkreglié, iz koordynator czynnosci kancelaryjnych jest w stalym kontakcie z osobami

prowadzacymi wymienione prace, kontroluje odbywajacy sig tam proces porzgdkowania akt,

Udostgpnianie akt (terminowosé zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt),

Akta udostepniane s wylgcznie do celow stuzbowych. Korzystnie z nich odbywa si¢c zawsze
pod scistym nadzorem osoby odpowiedzialnej za archiwum zakladowe, Akta zwracane sg W
terminowo, stan fizyczny udostepnianych akt jest dobry.

Brakowanie dokumentacji niearchiwainej odbywa sie regalarnie, nieregularnie*, za zezwoleniem, bez
zezwolenia®™ archiwum panstwowego, ostatnio w 2013 7. (zgoda nr 124/13 z dnia 20 grudnia 2013 i,
wybrakowano ok. 18,55 m.b.)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma* zezwolenia generalnego na brakowanie,

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w --- r, i objelo ~~-

m.b. --- j.a. zespolu akt ---, z lat --- .

Przekazywanie akt nie miato dotad miejsca.

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osobg edpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest

15,

1e.

Beata Kubas — Kierownik Kancelarii Glownej 1 Archiwum, zatrudnionaty na peliym etacle, na-pét
elatuy—w—innej—{formie, posiadajgcy(a) wyksztalcenie podstawewe, ﬁéﬂie, wyisze* oraz ukoticzony,
nieakosiezony™ w 2007 1. kurs archiwalny stopnia pierwszego.

W archiwum zaktadowym zatrudnieni s3 takie --- na: pelnym etacie - osoba(y), na pol etatu - osoba(y), w

innej formie - osoba (y), posiadajgca(e) ukoriczony, nieukorniczony* w --- r, kurs archiwalny stopnia ---

Warunki pracy w archiwum zaldadowym sg dobre,-ueigiliwe, bardzo-trudne*, poniewaz:
archiwista dysponuje dostateczng powierzchnia umozliwiajgca prace z dokumentacja.

Pomieszczenie jest przestronne, utrzymane w czystosci,

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§é pomieszezen, powierzchnia, wyposazZenie, zabezpieczenie

przed kradziezg, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami),




Archiwum zakladowe zajmuje powierzchni¢ ok. 40 m? Usytuowane zostato na niskim parterze
budynku Starostwa, Miesci sie tu od kwietnia 2010 r. Niemniej jest odpowiednio zabezpieczone
przed dostgpem oséb postronnych oraz pozarem (wzmacniane dizwi, okna antywlamaniowe,
wkrétce — jak zapewniono — chronione bedg réwniez siatka, gasnica). W pomieszczeniu jest
o$wietlenie dzienne oraz sztuczne, znajduje si¢ tu takze higrometr, na biezgco monitorowane sg
panujace warunki. Archiwum zakladowe Wwyposazone zostalo w metalowe regaly z
drewnianymi potkami. Rezerwa wolnych pélek wynosi ok, 10,00 mb. W pomieszczeniu

znajduje si¢ réwniez biurko, krzeslo, drabinka.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie).

18. Wykonanie zalecen pokontrolnyeh z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe,

W wyniku poprzednio przeprowadzanej kontroli nie wydano zalecer pokontrolnych,

I11. Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.

Protokol podpisali:

.«cn.uum Pafstweie w Szezacime

OLovr b KIEROWN Dbz
»‘.‘ﬂ.lf\ K chaft"ldltl bK‘uq [‘\g)roa%h kY
S é%” pyhechsram mgf Bom x‘bterzmewm?
dpatd NhEs
(Kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakladowy) (preeprowadzajgey kontrolg)

Zalgezniki;

Protoké! sporzgdzono w 2 egz.

Egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

Egz. Nr 2 Archiwum Paiistwowe w Szczecinie

Spisy zdawezo-odbioreze akt kat, A (egzemplarz tylko dla AP Szczecin)

* niepotrzebne skre§li¢
** wpisat znak ,, — , , jezeli brak jest danych

10




