STAROSTWO POWIATOWE
W%f&?ﬁ!&iﬁgﬁm Zarzgdzenie Nr Or,120.49.2014.MB
??-406 Karmief Pamorskl Starosty Kamiesskiego

| z dnia 2 lipca 2014

w sprawie ustalenia zasad przyznawania i korzystania ze sluzbowych telefondw
komdérkowyeh w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie art.34 ust 1 ustawy z dnia 5 marca 1998r o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2013r. poz.595 ze zmianami), zarzadzam co nastgpuje:

§1. 1.Wprowadza si¢ ,Regulamin korzystania ze sfuzbowych telefonéw komoérkowych przez
pracownikow Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim”, stanowigcy zalgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Regulamin, o ktérym mowa w §1, okresla zasady przyznawania, uzywania i zwrotu telefonéw
komorkowych,

§2. I.Dysponentem telefonéw komodrkowych jest Starosta, ktéry ustala indywidualnie miesieczne

limity kosztdw ( rodzaj abonamentu )
2.Limity kosztow mogg ulega¢ zmianom w momeincie podpisania umowy z nowym operatorem,

§3..Shizbowy telefon koméikowy przystuguje:

1. Staroécie

2. Wicestaroscie

3. Sekretarzowi

4. Skarbnikowi

5. pozostalym pracownikom wytacznie w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych.,

§4.0soby funkcyjne, korzystajace z telefonéw na czas pelnienia funkcji, obowiazane sg do
potwierdzenia otrzymania telefonu w ,,Ewidencji telefonéw komorkowych do korzystania na czas
peinienia funkeji” bedaca zalqcznikiem nr 1 do ,,Regulaminu korzystania ze sluzbowych telefondow
komoérkowych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim”.

§5.Ustala si¢, ze dla potwierdzenia aktualnego stanu korzystania z ww telefonow zobowigzuje sie
ich posiadaczy do dokonanta potwierdzenia do dnia 31 lipca 2014 r.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lipca 2014r.

§7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu, ktéry wyznaczy osoby
zobowigzane do prowadzenia ewidencji korzystania z telefonéw komérkowych w Starostwie
Powiatowym.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Starosty Kamienskiego nr Or120.49.2014.MB
z dnia 2 lipca 2014 r

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim

§1. Regulamin okredla zasady korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych, oraz obowigzki
0s6b, ktérym przekazano telefony komérkowe do uzywania

§2. Tlekro¢ jest mowa o:

. Telefonie komérkowym nalezy przez to rozumieé indywidualny model telefonu i karty
o konkretnym numerze seryjnym.

2. Akcesoriach dodatkowych - nalezy przez to rozumieé¢ urzadzenia dodatkowe do telefondw
komorkowych takich jak, tadowarka, bateria, karta SIM.

3. Karcie SIM — nalezy przez to rozumie¢ karte wewnatrz telefonu, przechowujgca dane o numerze
abonenckim, numerze PUK i PIN oraz inne dane wpisane bezposrednio przez uzytkownika.

4. Telefonie komérkowym do korzystania na czas pelnienia funkcji, to taki telefon, ktéry moze
otrzymac¢ osoba funkcyjna do stuzbowego wykorzystania na czas pehienia funkeji lub pracownik,
ktérego rodzaj i charakter wykonywanej pracy wymaga czestych kontaktow stuzbowych, poza
normatywnym dniem pracy.

5. Telefonie komdrkowym mobilnym to taki telefon, ktéry jest do wykorzystania przez innych
pracownikéw niz okresleni w pkt 4

§3.Telefon komorkowy o ktérym mowa w §2 pkt 4 i 5 moze by¢ uzywany tylko
i wylacznie do wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

§4.Przekazywany do uzywania telefon komérkowy wraz z kartg SIM i akcesoriami dodatkowymi
stanowi wlasno$¢ Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim.

§5.Pracownik  ktéremu przekazano stuzbowy telefon  komérkowy jest zobowigzany
do utrzymywania telefonu w cigglej gotowosci do odbierania polaczen oraz nieudostepniania

go innym osobom.

§6.W przypadku utraty lub zniszczenia telefonu komérkowego albo akcesoriéw, nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ pisemnie (podajac okolicznodei zdarzenia) pracownika wyznaczonego
do zajmowania si¢ ewidencjg telefonéw komdrkowyeh,

§7.0soba, ktorej przekazano do uzytkowania telefon komérkowy, zobowigzana jest
w szezegdlnosel do:

I.przestrzegania zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu,

2.uzytkowania telefonu komérkowego, karty SIM i akcesoriow, zgodnie
z przeznaczeniem, kompletnie i nierozigcznie,




3. nie udostgpniania stuzbowego telefonu komérkowego innym postronnym osobom,
4. pokrycia kosztow naprawy telefonu, wyniklych z winy pracownika,
5.zawiadomienia o kradziezy lub zgubieniu telefonu,

6.pokrycia kosziéw zakupu nowego telefonu w przypadku zagubienia,

7. nieaktywowania samodzielnego dodatkowych platnych ustug oferowanych przez operatora sieci
komérkowej poza abonamentem.

8.regulowania naleznosci za przekroczenie miesigcznego limitu,

9.zwrotu sluzbowego telefonu komérkowego w przypadku rozwigzania stosunku pracy albo
cofnigeia decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu komérkowego.

§8. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komoérkowy i indywidualnie okreslong
wysoko$c limitu kosztéw oplaconych przez Starostwo, jest obowiagzany do utrzymywania telefonu
komérkowego w cigglej gotowosci, do odbierania polaczen.

§9. Pracownik, ktéremu przyznano sluzbowy telefon komérkowy podpisuje jego odbior
w ewidencji telefonéw komérkowych tym samym wyraza zgode na

1. przyjecie stuzbowego telefonu komorkowego z numerem abonenckim, nr IME] oraz okreslonym
miesigcznym limitem kosztow,

2. przyjecie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie
§10.W uzasadnionych przypadkach Starosta moze umorzyé koszt rozméw poza przyznany limit,

§11. Ustala si¢ jeden aparat telefoniczny, stanowiacy telefon komoérkowy mobilny, to aparat do
uzytkowania przez pracownikéw: Biura Rady i Zarzadu, Gospodarki Mieniem Powiatu i Skarbu
Panstwa, Budownictwa Ochrony Srodowiska i Lesnictwa czy zgloszonych potrzeb przez
pracownikow innych wydzialow.

§12. Ustala si¢ nastepujace wzory:

L. wzor Ewidencji telefonéw komdrkowych do korzystania na czas petnienia funkcji”,
stanowiacy zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

2, wzor ,,Ewidencji korzystania z mobilnego telefonu komérkowego”, stanowiacy zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu
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