OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - SEKRETARZA POWIATU
W STAROSTWIE POWIATOWYM W KAMIENIU POMORSKIM
ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamieni Pomorski

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2008 r, Nr 223, poz. 1458 ze zm.) Starosta Kamieniski oglasza z dniem 11 lipca
2014 roku otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw na wolne stanowisko kierownicze
urzednicze - Sekretarza Powiatu.

1. Wymagania kwalifikacyjne kandydatow:
1. Wymagania niezbgdne:

a) wyksztalcenie wyzsze

b) obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3
ustawy o pracownikach samorzadowych;

¢) posiadanie pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

d) nieposziakowana opinia;

e) kandydatem nie moze by¢ osoba skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

) co najmniej dziesigcioletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych - w tym
co najmniej os$mioletni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w
tych jednostkach lub - co najmniej od$mioletni staz pracy na stanowisku
urzgdniczym w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 (ustawy o pracownikach
samorzadowych) - oraz co najmniej oS$mioletni staz pracy na kierowniczym
stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora finanséw publicznych;

a) znajomos$¢ przepisdw prawnych tj.: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach
samorzadowych, o  finansach  publicznych, Kodeksu  postepowania
administracyjnego oraz Prawa zamowien publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole,

b) kreatywnos¢,

¢) dobra organizacja pracy,

d) samodzielnos¢,

e) umiejetnosé interpretac]i i stosowania przepisow,
f) prawo jazdy kat B

1I. Zakres zadan wykenywanych na stanowisku:
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Zapewnianie wlasciwej organizacji pracy starostwa oraz realizacja polityki zarzadzania
zasobami ludzkimi.

Czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie,
Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktéw regulujacych
struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komérek wewnetrznych.

Nadzorowanie toku przygotowania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacig posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad.

Organizowanie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosei Starostwa.




7. Nadzorowanie procesu informatyzacji, remontéw oraz gospodarki powierzchnig
uzytkowa budynku Starostwa.
8. Wykonywanie innych zadafi powierzonych przez Staroste.
III. Warunki zatrudnienia:
1. Wymiar czasu pracy — peiny etat;
2. Umowa na czas okreslony;
3. Dyspozycyino$¢ w realizacji zadas Powiatu
1V. Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (CV);
. Referencje z ostatniego zaktadu pracy;
3. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajacych
posiadane kwalifikacje i wyksztalcenie;
4. Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia dowodu osobistego;

O$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

6. Oswiadczenie o gotowosci do niezwlocznego podjecia pracy w przypadku wyboru
ziozonej oferty;

7. O$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego i umyélne przestepstwo skarbowe;

Oswiadczenie o nietoczacych przeciwko kandydatowi postepowaniach karnych;

9. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnodci do czynnosei prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

10. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
przedmiotowym stanowisku;

11. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastepujacej tresei: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanic moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji na stanowisko Sekretarza Powiatu zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 ., Nr 101, poz. ze zm.) oraz
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 .,
Nr 223, poz. 1458 ze zm.)”.
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Uzyte w tekscie sformulowanie ,potwierdzone za zgodno$é z oryginalem” oznacza
potwierdzenie dokumentéw za zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata.

V. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentéw:

1. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko Sekretarza Powiatu w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim” w terminie do dnia 21 lipca 2014 roku
do godziny 15:30 osobiscie w kancelarii ogélnej Starostwa lub poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim, ul. Wolinska 7b, 72-400 Kamien
Pomorski.

2. Oferty nickompletne oraz te, ktére wplyng lub zostang dostarczone do starostwa po

terminie okreslonym w pkt. 1 powyzej, nie bedg rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna,

4. Pracownik kancelarii ogdlnej starostwa na kopercie oznakowanej zgodnie z pkt.]
wpisuje date i godzing wpltywu. W przypadku przestania dokumentéw poczta za date
zlozenia uwaza sig date i godzing doreczenia przesytki do Starostwa.

5. Informacje o kandydatach, kt6rzy zglosili si¢ do naboru, stanowia informacje
publiczng w zakresic objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem,
okreslonym w ogloszeniu o naborze,

6. Kandydaci, kt6rzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i tym samym
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zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru zostana telefonicznie poinformowani
o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

7. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej
BIP Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Starostwa.

8. Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru
zostang zniszczone komisyjnie.

9. Na podstawie art. 13 ust. 2 pkt. 4b) ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r, Nr 223, poz. 1458 ze zm.) informuje, iz
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w  Starostwie Powiatowym w Kamieniu
Pomorskim, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Ponadto zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 1., Nr 101, poz. 926 ze zm.) informuje, ze:

a) administratorem danych kandydatéw na stanowisko Sekretarza Powiatu w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim jest Starosta Kamieriski;

b) dane osobowe kandydatéw beda przetwarzane w celu rekrutacji kandydatow
na stanowisko Sekretarza Powiatu i udostepnione cztonkom Komisji Rekrutacyjnej;
¢) kandydatowi przyshiguje prawo dostepu do tresei jego danych osobowych oraz ich
poprawiania;

d) podanie przez kandydata danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze niepodanie
przez kandydata informacji wskazanych w art. 22' Kodeksu Pracy, tj. imienia
(imion), nazwiska, imion rodzicéw, daty urodzenia, miejsca zamieszkania (adresu do
korespondencji), wyksztatcenia, przebiegu dotychczasowego zatrudnienia, spowoduje,
ze otrzymana oferta zatrudnienia nie bedzie rozpatrywana przez Komisjg
Rekrutacyjna.

Kamien Pomorski dnia 11 lipca 2014 1.




