Zarzadzenie Nr Or. 120.39.2014.AZ

Starosty Kamienskiego
z dnia 10 czerwca 2014 r.

w sprawie powolania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie art.18 ust. 1-3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2007 r., Nr 89, poz. 590 z p6zno zm.), w oparciu o uchwate Nr XXX1/251/2014 Rady
Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 16 kwictnia 2014 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, w zwigzku
z zarzgdzeniem Nr 688/2013 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 6 listopada 2013 r.
W sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze wojewédztwa systemu stalych dyzurow
tworzonego na potrzeby podwyzszania lub obnizania stalej gotowosci obronnej panstwa
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Tworzy si¢ Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Kamieniu Pomorskim
w celu realizacji zadan oraz zapewnienia przeplywu informacji na potrzeby zarzadzania
kryzysowego.
§2.

Siedzibg Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Kamieniu Pomorskim jest
budynek Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim wejscie A przy ul. Wolifiskiej 7B
pok. 4 A,

§ 3.

Do zadaf Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Kamieniu Pomorskim
nalezy w szczeg6Inosci:

1. Peinienie calodobowych dyzuréw w celu zapewnienia przeplywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego w sytuacji zagrozenia i kryzysu,
2. Wspdldzialanie z Gminnymi Centrami Zarzadzania Kryzysowego powiatu kamienskiego,

3. Wspodlpraca z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne
na terenie powiatu,

4. Sporzadzanie meldunkéw doraznych i calodobowych o zdarzeniach i sytuacji kryzysowej
do Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinie

5. Dokumentowanie dziata podejmowanych przez shuzby dyzurne centrum,




6. Nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,

7. Wspolpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring §rodowiska,

8. Podejmowanie dzialaf w sytuacji wystgpienia zagrozenia zdrowia lub zycia wigkszej ilosci
0s0b lub mienia o wigkszych rozmiarach, albo srodowiska na znacznych obszarach.

9. Realizacja zadad stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania lub obnizania statej gotowosci
obronnej panstwa.

§4

Praca Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Kamieniu Pomorskim odbywa
si¢ w systemie podstawowym w godzinach pracy urzedu.

§5

Po godzinach pracy i w dni wolne od pracy, przeplyw informacji na potrzeby zarzadzania
kryzysowego, w tym alarmowanie czlonkéw Powiatowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego oraz przeplyw decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania zadaf
ujgtych w .”Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Kamienskiego" zapewnia
wyznaczony pracownik Biura Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego, Spraw
Obronnych i Informacji Niejawnych Starostwa Powiatowego

§6

W sytuacji nadzwyczajnej pracownicy Starostwa Powiatowego dla zapewnienia
catodobowego dzialania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Kamieniu
Pomorskim w jego siedzibie, decyzjg Starosty przechodzg na prace zmianows zgodnie
z instrukcja do Zarzgdzenia Nr Or.120.54.2013.AZ Starosty Kamiefiskiego
z dnia 18 listopada 2013r. w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru
tworzonego na potrzeby podwyzszania lub obnizania stalej gotowosci obronnej powiatu.

§7

Zasady organizacji, uruchamiania, realizacji zadan i funkcjonowania Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Kamieniu Pomorskim okresla Regulamin stanowigcy zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia

§8

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Starosty Kamienskiego
Nr Or. 120.39.2014.AZ

Regulamin
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
W Kamieniu Pomorskim

Regulamin organizacyjny okresla szczegolowe zadania, obsade etatowg i organizacje

pracy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego./ PCZK/

1 Szczegodlowe zadania:

1. Zapewnienie calodobowego funkcjonowania Centrum w sytuacjach nadzwyczajnych;

2. Opracowywanie dla Starosty oraz innych osob uprawnionych meldunkéw dobowych

i biezgeych o sytuacji w powiecie,

3. Przekazywanie do srodkow masowego przekazu komunikatow i ostrzezen o zagrozeniach
i prowadzonych dziataniach w celu zapobiezenia skutkom klesk zywiotowych lub ich
usuwania,

4, Wymiana informacji z gminami powiatu kamienskiego, Wojewoddzkim Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego w Szczecinie oraz centrami zarzadzania Kkryzysowego
sgsiadujgcych powiatow;

5. Zbieranie informacji o zagrozeniach i zdarzeniach od stuzb, inspekcji i strazy oraz innych
podmiotow;

6. Obsluga radiowej sieci zarzadzania Wojewody Zachodniopomorskiego i obshiga
systeméw teleinformatycznych na potrzeby Powiatowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego;

7. Przyjmowanie telefondéw poczty elektronicznej i fakséw kierowanych do Starostwa po

godzinach pracy,

8. Dokumentowanie wszystkich dziatan podejmowanych przez Centrum,

9. Wspéldzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;

10. Wspélpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska.

11. Udzial w opracowaniu i aktualizacji powiatowego planu zarzadzania kryzysowego;




12. Realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

13. Nadz6ér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosei;

14. Wspéhudzial w opiniowaniu przedstawionych Staroscie do zatwierdzenia gminnych
planow zarzadzania kryzysowego;

15. Wspdtudzial w aktualizacji planu obrony cywilnej powiatu kamienskiego,

16. Udzial w organizowaniu i prowadzeniu szkolen, ¢wiczen 1 treningéw z zakresu
reagowania na potencjalne zagrozenia;

17. Gromadzenie \i aktualizacja baz danych o zagrozeniach oraz sitach i $rodkach
zapobiegania i przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym;

18. Realizacja innych zadan zleconych przez Staroste w zakresie zarzgdzania kryzysowego.

II. Obsada etatowa i organizacja pracy:

1. Obstuge Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego zapewniajg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim na podstawie wykazu skladu osobowego zawartego
w dokumentacji Statego Dyzuru Starosty Kamieniskiego oraz instrukcji pracy na stanowisku
kierowania Starosty Kamienskiego, ktorzy realizujg zadania w ramach stosunku pracy
w godzinach pracy urzgdu, jak rowniez przewiduje si¢ pelnienie catodobowych dyzuréw

na potrzeby zarzadzania kryzysowego w sytuacji zagrozenia, kryzysu i wojny

2. W trybie zwyczajnym — dla zapewnienia wymiany i przeplywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego (monitoring); w godzinach pracy Starostwa
obstuge PCZK =zapewniajg pracownicy Biura Bezpieczenstwa, Zarzgdzania
Kryzysowego, Spraw Obronnych i Informacji Niejawnych w Kamieniu Pomorskim.
Po godzinach pracy Starostwa i w dni wolne od pracy obsluge PCZK w tym
alarmowanie czionkéw Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Powiatu
Kamiefiskiego oraz przeplyw decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania zadan
ujetych w .”Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Kamieniskiego” zapewnia

wyznaczony pracownik Biura,

3. W trybie alarmowym — w przypadku wystgpienia symptoméw sytuacji kryzysowej;
calodobowsg obstuge PCZK zapewniajg pracownicy Starostwa Powiatowego
w Kamieniu Pomorskim zgodnie z zalgcznikiem Nr 17 Wykaz skladu osobowego
stalego dyzuru,, dokumentacji stalego dyzuru Starosty Kamienskiego na czas

zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny.




S.

3.1. Dyzur w PCZK pelniony jest przez w/w pracownikow Starostwa
w pomieszczeniu Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego pok. 4A, zgodnie

z zalgcznikiem Nr 2 ,, Grafik pelnienia shuzby przez obsade osobows statego dyzuru.

3.2 Staly dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest, w ciggu 24 godzin, na trzy
zmiany:
1) Tzmiana: od godz. 6.00 do godz. 14.00

2) Hzmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00
3) Il zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00

W trybie nadzwyczajnym — w przypadku ogloszenia stanu kleski zywiolowej
i w przypadku podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panstwa; calodobowg
obstuge PCZK zapewniajg pracownicy Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim w systemie i na zasadach okres$lonych instrukcji pracy na Stanowisku
Kierowania Starosty Kamiefniskiego w czasie pokoju, w razie wewngtrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia

dziatan terrorystycznych lub innych szczegblnych zdarzen, a takze w czasie wojny.
Do pedstawowych obowigzkow obsady PCZK nalezy:

a. Znajomo$¢ aktualnych danych operacyjnych z terenu powiatu, w tym
znajomos¢ stanu sit Srodkow bgdacych w dyspozycii.
b) Dokonywanie biezgcej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu.
¢) Przyjmowanie informacji ze zdarzen o udziale shuzb ratowniczych z terenu
powiatu.
d) Powiadamianie przelozonych oraz informowanie wiadz powiatowych
i gminnych o zaistnialych zdarzeniach oraz zapewnienie ciaglego
przekazywania informacji i obiegu dokumentacji.
e) Pelnienie dyzuru w siedzibie Starostwa w przypadkach wymagajacych
natychmiastowej analizy i oceny =zagrozen oraz koordynacji dziatan
ratowniczych,
f) Wspéldziatanie z instytucjami terenowymi w zakresie ratownictwa.
g) Udzielanie informacji i danych niezbednych kierujgcemmu dzialaniami
ratowniczymi.
h) Przekazywanie informacji do WCZK wedhug ustalonych zasad oraz
zwracanie si¢ 0 pomoc w przypadkach koniecznych.

i) Nadzorowanie pracy sieci radiowej na terenie powiatu.




J) Prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzef oraz dokumentacji operacyjnej.
k) Obstuga urzadzefi technicznych stanowigcych wyposazenie stanowiska.

1) Przejecie obowigzkéw dyzunego z chwila uruchomienia na terenie
powiatu kamienskiego ,,Statych Dyzuréw” na czas zewnetrznego zagrozenia

panstwa i wojny

III. Wyposazenie PCZK

1. Podstawowe wyposazenic w sprzet

a) Lacznos¢ przewodowa,

b) Telefony komérkowe / 668 847 097 /,

¢) Radiotelefon stacjonarny pracujgcy w sieci facznoéci wojewody |

d) Radiotelefony nasobne pracujgce w sieci powiatowych stuzb, inspekcji
i strazy

¢) Komputer z dostgpem do internetu wraz oprogramowaniem i osprzetem ,

f) Urzadzenia techniki biurowej.

IV. Dokumentacja PCZK

1. Dokumentacja niezbgdna do realizacji zadahn z zakresu zarzadzania
kryzysowego i zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa znajdujgca si¢ Starostwie,
2. Schemat tacznosci radiowe;j,

3. Dokumentacja Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego ,

4. Dokumentacja umozliwiajaca sporzgdzanie meldunkéw ze zdarzen oraz ich
analizowanie,

5. Instrukcje, wytyczne, regulaminy itp. dokumenty umozliwiajace realizacje
zadan,

6. Powiatowy Plan Zarzadzania Kryzysowego ,

7. Dokumentacja specjalna:

a) Dokumentacja Stalego Dyzuru Starostwa Powiatowego ,

b) Dokumentacja Akcji Kurierskiej.




