Zasady dotyczące wyboru, dofinansowania i rozliczania projektów 

1. Projektodawcy ubiegający się o dofinansowanie nie mogą posiadać:

a. Wymagalnych zobowiązań wobec PFRON,

b. Zaległości w obowiązkowych wpłatach na PFRON,

c. Wymagalnych zobowiązań wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych i Urzędu Skarbowego.

2. Aktualne dokumenty w sprawach określonych w ust. 1:

a. Oświadczenie o nieposiadaniu wymagalnych zobowiązań wobec PFRON i zaległości w obowiązkowych wpłatach na PFRON,

b. Zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu w składkach na ubezpieczenie społeczne za zatrudnionych pracowników, 

c. Dokumenty z Urzędu Skarbowego: zaświadczenie o niezaleganiu z podatkami lub decyzja o ewentualnym zwolnieniu z podatków,

projektodawca zobowiązany jest załączyć do wniosku o przyznanie środków finansowych na realizację projektu.   

3. Projekty powinny zawierać:

a. Nazwę projektodawcy – potencjalnego beneficjenta, który przygotował projekt,

b. Cel projektu, zgodny z celami Powiatowego programu działań na rzecz osób niepełnosprawnych w Powiecie Kamieńskim, 

c. Opis projektu, zawierający w zależności od obszaru:

· W obszarze A – nazwę i lokalizację obiektu, którego wyposażenia w sprzęt rehabilitacyjny dotyczy projekt oraz wykaz zawierający nazwę sprzętu rehabilitacyjnego, jego przeznaczenie i cenę;

· W obszarze C – nazwę i lokalizację zakładu, w którym tworzone są stanowiska pracy, których wyposażenia dotyczy projekt oraz wykaz  stanowisk pracy zawierających  nazwę stanowiska, specyfikację niezbędnego wyposażenia stanowiska oraz koszt jego wyposażenia. 

d. diagnozę sytuacji, z której wynikać będzie konieczność podjęcia działań opisanych w projekcie,

e. harmonogram realizacji projektu,

f. koszt realizacji projektu w rozbiciu na planowane źródła finansowania realizacji projektu, w tym wysokość deklarowanego udziału własnego oraz wysokość dofinansowania ze środków PFRON, zwany dalej „preliminarzem”, 

g. wartość wskaźników bazowych, o których mowa w załączniku Nr 1 odpowiednich dla projektu w danym obszarze,

h. planowane wartości wskaźników ewaluacji dotyczących projektu w danym obszarze (Załącznik nr 1),

i. wydane przez bank (banki) zaświadczenia o posiadaniu rachunku bankowego (rachunków bankowych), wraz z informacją o ewentualnych obciążeniach,
j. pełnomocnictwo, lub inny dokument potwierdzający uprawnienia projektodawcy do zaciągania zobowiązań finansowych,

k. aktualny dokument potwierdzający status prawny projektodawcy, 
l. oferty cenowe dotyczące sprzętu, urządzeń, pojazdów czy wyposażenia, których zakup jest planowany w ramach projektu,

4. W przypadku obszaru A wymagana jest opinia wojewódzkiej rady do spraw osób niepełnosprawnych, dotycząca znaczenia inwestycji, której dotyczy projekt, dla rehabilitacji zawodowej, społecznej i leczniczej dla regionu oraz  oświadczenie realizatora  programu (samorząd wojewódzki) o zgodności projektu z samorządowym programem działań na rzecz osób niepełnosprawnych.  

5. W przypadku obszaru C wymagana jest opinia powiatowej społecznej rady do spraw osób niepełnosprawnych  o znaczeniu realizacji projektu dla rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych w regionie. 
6. Projektodawcy prowadzący działalność gospodarczą, ubiegający się o pomoc de minimis zobowiązani są do przedstawienia realizatorowi programu, wraz z wnioskiem o przyznanie środków finansowych na realizację projektu:  
a. Wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis, jakie otrzymali w ciągu trzech lat poprzedzających dzień wystawienia z wnioskiem o udzieleniem pomocy, lub 

b. W okresie 3 lat od dnia wejścia w życie ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postępowaniu  w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) sumy: 

· Wartości pomocy indywidualnej, niepodlegającej opiniowaniu przez Prezesa Urzędu Ochrony Konsumentów i Konkurencji, udzielonej przed dniem  wejścia w życie powyższej ustawy, w okresie kolejnych 3 lat poprzedzających dzień udzielenia pomocy ze środków PFRON, oraz
· Pomocy, której charakter de minimis został potwierdzony zaświadczeniem.

7. Projekty składane są w jednostkach samorządu terytorialnego: wojewódzkiego – dla obszaru A i powiatowego dla obszaru C, a następnie jednostka samorządu terytorialnego składa do PFRON wystąpienie w sprawie uczestnictwa w realizacji programu, zawierające m.in. opis tych projektów, które przez jednostkę samorządu terytorialnego zostały wybrane do dofinansowania ze środków PFRON.

8. Projekt należy składać w terminie wskazanym przez jednostkę samorządu terytorialnego, gwarantującym ujęcie tego projektu w wystąpieniu jednostki samorządu terytorialnego do Funduszu w sprawie uczestnictwa w realizacji programu na dany rok.  

9. Realizator programu zobowiązany jest zweryfikować projekty pod względem formalno-prawnym i merytorycznym. 

10. Jednostka samorządu terytorialnego dokonuje wyboru projektów do dofinansowania ze środków PFRON, kierując się m.in. znaczeniem ich realizacji w regionie dla osób niepełnosprawnych. 

11. W przypadku, gdy  projektodawcą jest jednostka samorządu terytorialnego, wniosek o dofinansowanie projektu składany jest bezpośrednio do Funduszu.  

Zasady szczegółowe – obszar A (wyposażenie obiektów służących rehabilitacji osób niepełnosprawnych w sprzęt rehabilitacyjny)
1. Przedmiotem dofinansowania w obszarze A może być zakup sprzętu niezbędnego do prowadzenia zajęć rehabilitacyjnych z osobami niepełnosprawnymi, mającymi za zadanie osiągnięcie przy aktywnym uczestnictwie tej osoby możliwie najwyższego poziomu  jej funkcjonowania, jakości życia i integracji społecznej. 

2. Projektodawca może ubiegać się o udzielenie dofinansowania wyłącznie na taki rodzaj sprzętu rehabilitacyjnego, który ma zastosowanie przy rodzaju rehabilitacji, świadczonej przez projektodawcę  lub którą zamierza świadczyć.

3. Z dofinansowania wyłącza się przedmioty ortopedyczne i środki pomocnicze przyznawane osobom niepełnosprawnym na podstawie odrębnych przepisów, których dofinansowanie ze środków Funduszu określa ustawa o rehabilitacji  zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych.

4. Dofinansowanie zakupu sprzętu służącego do rehabilitacji leczniczej może być przyznane wyłącznie podmiotowi, udzielającemu świadczeń medycznych z zakresu rehabilitacji leczniczej, wpisanemu do właściwego rejestru zakładów  opieki zdrowotnej. 

5. Preliminarz załączony do projektu, powinien spełniać następujące warunki: 

a. Każda pozycja preliminarza, dotycząca danego rodzaju sprzętu rehabilitacyjnego, powinna być wyliczona na podstawie cen jednostkowych, stawek i narzutów – z podaniem podstawy kalkulacji,

b. Wkład projektodawcy powinien być określony wartościowo w złotych, dla całości preliminarza. 

6. Weryfikacji preliminarza sprzętu objętego projektem, pod względem zasadności merytorycznej i cenowej, dokonuje jednostka samorządu wojewódzkiego. 

Zasady szczegółowe - obszar C (wyposażenie nowych miejsc pracy dla osób niepełnosprawnych odpowiednio do ich potrzeb i możliwości)

1. Projektodawca będący pracodawcą, który zatrudni przez okres  co najmniej 36 miesięcy osoby niepełnosprawne bezrobotne lub poszukujące pracy i nie pozostające w zatrudnieniu, posiadające skierowanie do pracy  z powiatowego urzędu pracy, może ubiegać się, o zwrot kosztów wyposażenia  przestrzeni pracy (bez pracy budowlanych i adaptacyjnych) w przedmioty służące bezpośrednio wykonywaniu czynności zgodnych z kwalifikacjami osoby niepełnosprawnej oraz w przedmioty ułatwiające jej sprawne funkcjonowanie w zakładzie pracy. 

2. Projekt powinien zawierać szczegółowe informacje o:

a. Potrzebach lokalnego rynku pracy,

b. Liczbie osób niepełnosprawnych, zarejestrowanych w powiatowym urzędzie pracy, o określonych kwalifikacjach,

c. Okresie działania oraz doświadczeniach projektodawcy w zakresie zatrudniania osób niepełnosprawnych,

d. Kondycji finansowej projektodawcy, zapewniającej zatrudnianie osób niepełnosprawnych przez okres co najmniej 36 miesięcy, która oceniana jest m.in. na podstawie:

· Posiadanych aktywów trwałych i obrotowych, 

· Możliwości produkcyjnych i usługowych,

· Rachunku zysków i strat,

· Płynności finansowej. 

3.  Zwrotowi kosztów wyposażenia nowych miejsc pracy, mogą podlegać koszty poniesione przez projektodawcę na wyposażenie przestrzeni pracy (bez prac budowlanych i adaptacyjnych oraz z wyłączeniem środków transportu, poza wózkami jezdniowymi) w przedmioty pracy służące bezpośrednio wykonywaniu czynności zgodnych z kwalifikacjami osoby niepełnosprawnej oraz w przedmioty ułatwiające jej sprawne funkcjonowanie w zakładzie pracy. 

Dofinansowanie projektów 

1. Po przyznaniu jednostce samorządu terytorialnego środków Funduszu na dofinansowanie projektów, w ramach programu i zawarciu umowy z Funduszem realizator programu zawiera z beneficjentami umowy określające w szczególności:

1) kwotę dofinansowania ze środków PFRON i jej przeznaczenie,

2) kwotę deklarowanego wkładu własnego lub/i z innych źródeł, 

3) sposób przekazania dofinansowania, 

4) sposób zabezpieczenia prawidłowości realizacji umowy,

5) termin i sposób rozliczenia środków przekazanych przez realizatora programu,

6) zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem środków PFRON przekazanych na realizację projektu,

7) warunki i termin zwrotu dofinansowania w przypadku niewywiązania się z warunków umowy,

8) zobowiązania beneficjenta.

2. Środki finansowe przekazywane są, zgodnie z zasadami przyjętymi w umowie o realizację projektu, zawartej pomiędzy realizatorem programu a beneficjentem lub Funduszem a jednostką samorządu terytorialnego, będącą beneficjentem.

3. Środki finansowe, o których mowa w ust. 2, przekazywane będą przelewem na rachunek bankowy beneficjenta lub wystawcy dokumentów rozliczeniowych, po przedłożeniu przez beneficjenta u realizatora programu odpowiednich dokumentów rozliczeniowych, potwierdzających wysokość poniesionych kosztów (faktur VAT za zakupiony sprzęt, urządzenia, pojazdy lub wykonane usługi, a w przypadku gdy nie jest możliwe wystawienie faktury VAT innych dokumentów finansowych). Dokumenty te beneficjent przedkłada do wglądu wraz z ich kserokopiami poświadczonymi za zgodność z oryginałem oraz w przypadku refundacji kosztów z dowodami zapłaty.

4. W sytuacji gdy w kwocie dofinansowania przewidziano środki na dofinansowanie projektów o charakterze budowlanym przekazanie środków PFRON następuje po przedłożeniu dokumentów rozliczeniowych, o których mowa w ust. 3 oraz:

1) protokołu odbioru robót, podpisanego przez wykonawcę, inspektora nadzoru inwestorskiego (jeżeli był ustanowiony) i użytkownika,

2) kosztorysu ofertowego (jeżeli roboty zostały wykonane w pełnym zakresie na podstawie umowy ryczałtowej) lub kosztorysu powykonawczego sporządzonego zgodnie z obowiązującymi przepisami, sprawdzonego pod względem zgodności z obowiązującymi normami, cenami i obmiarem robót i zaakceptowanego przez inspektora nadzoru inwestorskiego  (jeżeli był ustanowiony) lub wykonawcę w formie zapisu: „określony w kosztorysie zakres prac został wykonany” oraz dokumentu potwierdzającego dopuszczenie obiektu do użytkowania (o ile jest wymagany).

5. Przedłożone dokumenty rozliczeniowe, muszą być sprawdzone pod względem  merytorycznym, rachunkowym, formalno-prawnym i opatrzone klauzulą „płatne/zrefundowane ze środków PFRON w wysokości .......”

6. Za kwalifikowalne mogą być uznane wyłącznie wydatki związane 
z projektem, o ile:

1) są niezbędne do realizacji projektu,

2) zostały uwzględnione w budżecie projektu i umieszczone w umowie zawartej w ramach programu,

3) spełniają wymogi racjonalnego i oszczędnego gospodarowania środkami publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,
4) zostały faktycznie poniesione w okresie objętym umową, 

5) są poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej beneficjenta.

7. Zadeklarowane środki, o których mowa w ust. 1 pkt 2) nie mogą ulec zmniejszeniu.

8. Dofinansowanie nie może obejmować kosztów zakupu sprzętu, urządzeń i pojazdów oraz kosztów wykonania usług zakupionych lub wykonanych przed przyznaniem środków finansowych na realizację projektu i zawarciem przez beneficjenta umowy z realizatorem programu lub Funduszem.

9. Przy zakupie towarów i usług ze środków PFRON powinny być stosowane zasady określone w przepisach o zamówieniach publicznych.

10. W ramach przyznanych przez PFRON środków finansowych nie uwzględnia się:

1) kar umownych i opłat związanych z realizacją umowy,

2) podatku od towarów i usług, w przypadku kiedy Beneficjent jest płatnikiem podatku VAT, a usługi będące elementem projektu podlegają opodatkowaniu podatkiem VAT, z wyjątkiem sytuacji, gdy Beneficjent będąc płatnikiem podatku VAT nie może obniżyć kwoty podatku należnego o podatek naliczony, ze względu na wyłączenie możliwości odliczenia podatku naliczonego, wynikające z obowiązujących przepisów prawa.

11. Beneficjentowi będącemu płatnikiem podatku VAT lecz nie mogącemu obniżyć kwoty podatku należnego o podatek naliczony, ze względu na wyłączenie możliwości odliczenia podatku naliczonego, wynikające z obowiązujących przepisów prawa, można przyjąć w rozliczeniu wartość brutto faktury, pod warunkiem złożenia do Oddziału PFRON lub jednostki samorządu terytorialnego będącej realizatorem programu, dokumentu potwierdzającego to wyłączenie, wystawionego przez właściwy Urząd Skarbowy.

12. Jednostka samorządu terytorialnego nie może przekazywać w formie zaliczki, środków finansowych PFRON uzyskanych w ramach realizacji programu, do beneficjentów pomocy.

Zobowiązania beneficjentów

1. Beneficjent realizujący projekt z obszaru A zobowiązuje się do:

1) wykorzystywania sprzętu zgodnie z jego przeznaczeniem,

2) nieodstępowania, a także nieprzekazywania tego sprzętu w innej formie osobom trzecim, w okresie 5 lat od daty rozliczenia dofinansowania,

3) wpisania sprzętu, zgodnie z obowiązującymi przepisami, do ewidencji beneficjenta, udostępniania PFRON na każde wezwanie w siedzibie PFRON bądź u beneficjenta dokumentów dotyczących sprzętu, a także udostępniania sprzętu w celu umożliwienia Funduszowi jego oględzin,

4) przekazania majątku, o wartości nie niższej niż wartość zakupionego ze środków PFRON sprzętu, na cele statutowe wskazanej przez Fundusz jednostce w przypadku likwidacji lub zaprzestania prowadzenia działalności na rzecz osób niepełnosprawnych, w okresie 5 lat od daty rozliczenia dofinansowania.

2. Beneficjent realizujący projekt z obszaru C zobowiązuje się do:

1) wyposażenia nowych miejsc pracy, zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami, które dotyczą w szczególności: powierzchni, oświetlenia, temperatury pomieszczenia, wilgotności powietrza, dopuszczalnych norm stężeń czynników szkodliwych dla zdrowia, hałasu,

2) zapewnienia na nowych miejscach pracy właściwych warunków sanitarnych, bezpieczeństwa i higieny pracy oraz odpowiedniego rodzaju pracy dla danej osoby niepełnosprawnej,

3) uzyskania pozytywnej opinii Państwowej Inspekcji Pracy o nowym miejscu pracy wyposażonym dla osoby niepełnosprawnej zaliczonej do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepełnosprawności,

4) zawarcia w terminie do jednego miesiąca od daty potwierdzenia przez udzielającego pomocy faktu wyposażenia nowych miejsc pracy – umowy o pracę z osobami niepełnosprawnymi, posiadającymi skierowanie do pracy z powiatowego urzędu pracy,

5) zatrudniania na nowych miejscach pracy osób niepełnosprawnych przez okres nie krótszy niż 36 miesięcy, zwany dalej „czasem trwania zatrudnienia”, w liczbie i wymiarze czasu pracy określonym w umowie, z tym że:

a) przerwy w zatrudnieniu osoby niepełnosprawnej na nowym miejscu pracy, wydłużają czas trwania zatrudnienia, 

b) udzielone urlopy bezpłatne, wychowawcze i długotrwałe zwolnienia lekarskie (powyżej 33 dni), wydłużają czas trwania zatrudnienia, 

c) jeżeli okres zatrudnienia osoby niepełnosprawnej będzie krótszy niż 36 miesięcy, wnioskodawca zobowiązany jest zwrócić do PFRON środki finansowe, które otrzymał tytułem zwrotu kosztów wyposażenia nowego miejsca pracy, w wysokości równej 1/36 ich części za każdy miesiąc kalendarzowy brakujący do 3 lat, nie mniej niż za 6 miesięcy, z zastrzeżeniem d). 

d) wnioskodawca nie zwraca środków w sytuacji, o której mowa w lit.c), jeżeli zatrudni w terminie 3 miesięcy od dnia powstania wakatu inną osobę niepełnosprawną posiadającą skierowanie z powiatowego urzędu pracy, przy czym wynikająca z tego tytułu przerwa w zatrudnieniu  wydłuża czas trwania zatrudnienia,

6) niezatrudniania na nowych miejscach pracy, w okresie 36 miesięcy obowiązywania umowy, osób niepełnosprawnych, które pracowały u beneficjenta w ciągu ostatnich 12 miesięcy poprzedzających datę zawarcia umowy,

7) niezbywania, bez zgody PFRON, wyposażenia nowych miejsc pracy oraz nieobciążania ich ograniczonymi prawami rzeczowymi i nieoddawania ich osobom trzecim do użytkowania – do czasu wygaśnięcia umowy. 

8) wyposażenia miejsc pracy w maszyny lub urządzenia utracone w wyniku kradzieży lub innych zdarzeń losowych, klęsk żywiołowych i ekologicznych – najpóźniej w terminie do 3 miesięcy od daty ujawnienia tego faktu, bez zaangażowania dodatkowych środków PFRON,

9) przesyłania do realizatora programu kwartalnych sprawozdań ze średniomiesięcznego stanu zatrudnienia osób niepełnosprawnych w osobach i etatach, wyliczonego odrębnie dla każdego miesiąca kwartału, którego dotyczy sprawozdanie, do 20 dnia miesiąca następującego po zakończeniu kwartału, do czasu wygaśnięcia umowy. 

10)  udostępniania PFRON na każde wezwanie w siedzibie PFRON bądź u beneficjenta dokumentów dotyczących wyposażenia nowych miejsc pracy a także udostępniania zakupionego w ramach realizacji projektu wyposażenia w celu umożliwienia Funduszowi jego oględzin.
