ZARZADZENIE Nr Or.120.14.2014.ET
STAROSTY KAMIENSKIEGO
z dnia 27 lutego 2014 r.

w sprawie okreslenia zasad polityki rachunkowosci do projektu
»2Najlepszy w zawodzie”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013 roku poz. 330 z pdzn. zm.) oraz § 15
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 289) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okresla sig zasady budowy kont analitycznych do projekiu ,Najlepszy w zawodzie”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX. Rozwdj wyksztalcenia
i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego, jak w zalgaczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

1. Beneficjentem Projektu jest Powiat Kamienski, ul. Woliiska 7b, 72-400
Kamien Pomorski.

2, Obstuga ksiggowa Projektu prowadzona jest w siedzibie Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych w Benicach, Benice 12, 72-400 Kamiert Pomorski.

§3

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sg przy uzyciu oprogramowania
komputerowego Ksiggowos¢ Optivum. Program jest skiadnikiem pakietu Finanse
Opfivum, producent: VULCAN sp. z 0.0., ul. Kazimierska 15, 51-657 Wroclaw.

§4

Ustalenia (zasad) polityki rachunkowosci Projektu obowigzujg odpowiednio na czas
realizacji niniejszego Projekitu.




§5

Sprawozdania sporzadzane sg na podstawie danych wynikajacych z ksigg
rachunkowych.

§6

1. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegolne miesigce, za ktére
sporzadza sie:

— Sprawozdanie Rb28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

— Sprawozdanie Rb27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,

- Sprawozdanie Rb23 o stanie srodkdéw na rachunkach bankowych,

- Zestawienie zaliczek na podatek,

- Zestawienie sktadek ZUS,

- Zestawienie operacji gospodarczych wg zadan

- Deklaracje ZUS (sporzadzane w dziale Kadr Starostwa Powiatowego)
2. Sprawozdania kwartalne sporzgdza sie,

- RB-N o stanie naleznosci ( ...),

- Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych (...},

§7

Sprawozdania sporzadza sie w zilotych | groszach, stosownie do zasad
obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami o sprawozdawczosci.

§8

Sprawozdania podpisywane sg przez kierownika jednostki oraz ksiggowego projektu i
skarbnika.

§9

Dla potrzeb Projekiu wyodrebniony zostat rachunek bankowy, z ktérego dokonywane
sg ptatnosci zwigzane z realizacjg Projektu.

§ 10

Dla celéw Projektu utworzony zostata odrebna ksiega. Numeracja zapiséw w wiw
dzienniku prowadzona jest w sposoéb ciggly i niezalezny.




§ 11

Wkiad witasny niepieniezny jest rozliczany i ewidencjonowany na podstawie
oswiadczenia o wysokosci poniesionego wkiadu wiasnego przedtozonego przez

kierownika projektu.
§ 12

Listy ptac naliczane sa, ewidencjonowane i rozliczane po otrzymaniu od kierownika
projektu zatwierdzonych rachunkéw do umoéw zlecen sporzadzonych na podstawie
miesiecznych kart czasu pracy. Ewidencja Ptac prowadzona jest za pomocg systemu
ksiegowego ,Mata ksiegowo$¢é Rzeczypospolite]”.

§ 14

Terminy wyptat wynagrodzeri mogg ulec wydtuzeniu w przypadku opdznien wplywu
transz srodkoéw na rachunek bankowy.

§ 15

Ewidencja (na potrzeby inwentaryzacji) iloéciowo — warto$ciowa $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych $rodkéw trwatych o charakterze
wyposazenia, wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w
100% w momencie przyjecia do uzywania odbywa sig¢ w ksiedze pomocniczej w
systemie ,Mata Ksiegowos¢ Rzeczypospolitej”.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zalacznik do Zarzadzenia

Nr .0r.120.14.2014.ET
Starosty Powiatu Kamieriskiego
z dnia .27.02.2014 r.

Zasady budowy kont analitycznych do projektu ,,Najlepszy w zawodzie”

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet IX. Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnodci i jakosci szkolnictwa zawodowego

Zesp6l 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

Analityke buduje si¢ wedtug struktury 011-xx-03, gdzie:
xxX — dwucyfrowy kod srodkow trwatych okreslajacy rodzaj $rodkéw,
03 — dwucyfrowy kod uszczegolawiajacy dla projektu.

013 - Pozostale srodki trwale

Analityke buduje si¢ wedhug struktury 013-xx-02, gdzie:
xx — dwucyfrowy kod $rodkéw trwatych okreslajacy rodzaj srodkéw,
03 — dwucyfrowy kod uszczegbtawiajacy dla projektu.

020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto analityczne do konta 020 funkcjonujace dla projektu to

020-01-03 oznaczajace warto$ci materialne i prawne amortyzowane
020-02-03 oznaczajace wartosci materialne i prawne umarzane jednorazowo.

072 - Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych
Analityke buduje si¢ wedlug struktury 072-xx-03, gdzie:
xx - dwucyfrowy kod oznaczajacy odpowiednio rodzaj umorzonych
pozostatych $rodkow trwatych lub rodzaj wartosci niematerialnych i
prawnych,
03 — dwucyfrowy kod uszczegdlawiajacy dla projektu.

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa
Konto analityczne do konta 101 funkcjonujace dla projektu to 101-01-03.

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych
Analityke buduje si¢ wedlug struktury 130-03-vv-xxxyyyyyzzzz, gdzie:




03 — dwucyfrowy kod uszczegdtawiajacy dla projektu,

vv — dwucyfrowy kod wyrdznik okreslajacy 00 — dochody, 10 — wydatek
xxx — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowe;j,

yyyyy — pigeciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,

zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,

Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze"
Analityke buduje si¢ wedhug schematu 141-xx-03, gdzie:
xx — dwucyfrowy kod oznaczajacy rodzaj srodkéw np.
00 - wptata do banku dochodow,
01 — czek w Starostwie Powiatowym,
03 — inne $rodki pieniezne w drodze
03 - dwucyfrowy kod uszczegodlawiajacy dla projektu

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konta analityczne do konta 201 buduje si¢ wedlug struktury 201-xx-03-
VYYYYYYYZZZZZVVVV, gdzie:
xx — dwucyfrowy kod rozrachunku: naleznosci (00), zobowigzania (01),
03 — dwucyfrowy kod uszczegoétawiajacy rozrachunki w ramach projektu,
yyyyyyyy— o$miocyfrowy kod kontrahenta nadawany automatycznie przy
wprowadzaniu kontrahenta do stownika kontrahentéw w systemie
informatycznym
zzz77— pieciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
vvvv — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.

225 - Rozrachunki z budzetami
Struktura konta dla podatku dochodowego od 0séb fizycznych przyjmuje
posta¢ 225 —vv-03 xxxyyyyyzzzz, gdzie:
vv — dwucyfrowy kod oznaczajacy rodzaj podatku, gdzie:
01 — podatek od wynagrodzen osobowych,
02 — podatek od uméw cywilno-prawnych,
03 - dwucyfrowy kod uszczegotawiajacy dla projektu.

xxx — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowe;,
yyyyy — pieciocyfrowy kod rozdzialu klasyfikacji budzetowe;j,
zzzz7 — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 229-vv-02 xxxyyyyyzzzz, gdzie:
vy — dwucyfrowy kod uszezegotowiajacy rozrachunek np.




FP — i wplaty na Fundusz Pracy,
ZD - sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
SP - sktadki na ubezpieczenia spofeczne .
03 - dwucyfrowy kod uszczegblawiajacy dla projektu.

xxx —trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowe],
yyyyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
zzzz.— czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 231-01-03- xxxyyyyyzzzz,
gdzie:
03 - dwucyfrowy kod uszczegdtawiajacy dla projektu.

xxx — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowej,
Yyyyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;,

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 234-xx-03-yyyyyyyy, gdzie:
xx — dwucyfrowy kod rozrachunku
xx=01 - Zaliczki
xx=02 —
xx=03 — Ryczalty
xx=04 - Odptlatne swiadczenia,
xx=05 - Niedobory i szkody,
xx=06 - Pozostate rozrachunki,
03 - dwucyfrowy kod uszczegdtawiajacy dla projektu
Yyyyyyyy— osmiocyfrowy kod kontrahenta nadawany automatycznie przy
wprowadzaniu kontrahenta do stownika kontrahentéw w systemie
informatycznym

240 - Pozostale rozrachunki
Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 240-vv-03-xxxyyyyyzzzz, gdzie:
vv — dwucyfrowy kod analityki rozrachunku
03 - dwucyfrowy kod uszczegolawiajgcy dla projektu
xxx —trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowe;,
yyyyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,

245 — Wplywy do wyjasnienia
Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 245-xx-03, gdzie:




xx — oznacza kolejny numer rozrachunku do wyjasnienia
02 - dwucyfrowy kod uszczegdtawiajacy dla projektu

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 - Zuzycie materialow i energii
Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 401-01-03-
XXXYYyyyyzzzzaaaaaaaaa, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegotawiajacy dla projektu,

xxx — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowej
yyyyy —pigeciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe],
zzzz. — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1 — dla zadanianr 1,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 — dla zadania nr 3,
zadanie 4 - dla zadania nr 4,
zadanie 6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztoéw posrednich,

402 - Ushagi obce
Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 402-01-03-
XXXYYyyyZzzzaaaaaaaaa, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegotawiajacy dla projektu,

xxx — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowe;
yyyyy —pieciocyfrowy kod rozdzialu klasyfikacji budzetowe;,
zz7z — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1 —dla zadanianr 1,
zadanie 2 —dla zadania nr 2,
zadanie 3 — dla zadania nr 3,
zadanie 4 — dla zadania nr 4,
zadanie 6 —dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztow posrednich,

403 - Podatki i oplaty
Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 403-01-03-
XXXYYyYyzZzzzaaaaaaaaa, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegotawiajacy dla projektu,

Xxx — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowej




yyyyy —pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
zzzz,— czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1 — dla zadanianr 1,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 ~ dla zadanianr 3,
zadanie 4 — dla zadania nr 4,
zadanie 6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztoéw posrednich,

404 - Wynagrodzenia
Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 404-01-03-
XXXYyyyyyzzzzaaaaaaaaa, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegdlawiajacy dla projektu,

xxx — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowe;
yyyyy —pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1—dla zadanianr 1,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 — dla zadania nr 3,
zadanie 4 —dla zadanianr 4,
zadanie 6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztéw posrednich,

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 405-01-03-
XXXYYYYyZzzzaaaaaaaaa, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegétawiajacy dla projektu,

XXX — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowej
YYYyy —pieciocyfrowy kod rozdzialu klasyfikacji budzetowe;j,
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1—dla zadanianr 1,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 —dla zadania nr 3,
zadanie 4 — dla zadanianr 4,
zadanie_6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztdw posrednich,

409 - Pozostale koszty rodzajowe




Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 409-01-03-
XXXYYYYyZzzzaaaaaaaaa, gdzie:
03 - dwucyfrowy kod uszczegodlawiajacy dla projektu,

xxx — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowej
yyyyy —pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1 - dla zadanianr 1,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 — dla zadania nr 3,
zadanie 4 — dla zadanianr 4,
zadanie 6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztow posrednich,

410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 410-01-03-
XXXYYYYYyZzzzaaaaaaaaa, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegolawiajacy dla projektu,

xxX — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowej
yyyyy —pigciocyfrowy kod rozdzialu klasyfikacji budzetowe;,
zzzz. — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1 — dla zadanianr 1,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 — dla zadania nr 3,
zadanie 4 — dla zadania nr 4,
zadanie 6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztéw posrednich,
411 - Pozostale obcigzenia
Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 411-01-03-
XXXyYyyyyZzzzaaaaaaaaa, gdzie:
03 - dwucyfrowy kod uszczegodtawiajacy dla projektu,

xxx — trzycyfrowy symbol oznaczajacy dziat klasyfikacji budzetowe;j
yyyyy —pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej,
aaaaaaaaa — oznacza numer zadania w ramach projektu, tj.:
zadanie 1 — dla zadanianr I,
zadanie 2 — dla zadania nr 2,
zadanie 3 — dla zadania nr 3,
zadanie 4 — dla zadania nr 4,




zadanie 6 — dla zadania nr 6,
koszty po — dla kosztéw poérednich,

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 720-01-03-xxxyyyyyzzzz,
gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegbtawiajacy dla projektu

xxx — trzycyfrowy kod dzialu klasyfikacji budzetowe;
yyyyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej
zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej

750 - Przychody finansowe

Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 750-01-03-xxxyyyyyzzzz,
gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegdtawiajacy dla projektu.

xxX — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowej

YyYyyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej

zzz7 —~ czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej
751 - Koszty finansowe

Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 751-01-03-xxxyyyyyzzzz,
gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegdlawiajgcy dla projektu.

xxXx — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowej

Yyyyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej

zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;
760 - Pozostale przychody operacyjne

Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé 760-01-03-xxxyyyyyzzzz,
gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegotawiajacy dla projektu.

xxx — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowe;j

YYYyy — pigciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej

zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
761 - Pozostale koszty operacyjne

Struktura konta dla projektu przyjmuje postaé¢ 760-vv-03-xxxyyyyyzzzz,
gdzie:

vv - dwucyfrowy kod kosztu identyfikujacy jego rodzaj

03 - dwucyfrowy kod uszczegdtawiajacy dla projektu.




xxx — trzycyfrowy kod dziatu klasyfikacji budzetowe;

yyyyy — pieciocyfrowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej

zzzz — czterocyfrowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowej
800 - Fundusz jednostki

Struktura konta dla projektu przyjmuje posta¢ 800-01-03, gdzie:

03 - dwucyfrowy kod uszczegolawiajacy dla projektu.
820 — Rozliczenie wyniku finansowego
Konto analityczne do konta 820 funkcjonujace dla projektu to 820-01-03.
860 — Wynik finansowy
Konto analityczne do konta 820 funkcjonujgce dla projektu to 860-01-03,

940 — koszty niepieni¢zne wkladu wlasnego (konto pozabilansowe).

Konto stuzy ewidencji wktadu wiasnego niepienigznego (ksiggowy koszt
uzytkowania sal na potrzeby projektu). Na stronie Wn ujmuje si¢ wkiad
whasny niepienigzny wg podzialu klasyfikacji budzetowej w
szczegOlowosci dzial-rozdziat-paragraf -pozycja. Na koncie obowiazuje
zasada zapisu jednostronnego. Saldo wystepujace na koncie ,,940” nie jest
ujmowane w bilansie.




