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) OWIUI. Woliriska 7b Kamiefi Pomorski, dnia 14 luty 2014 r.

72-400 Kamieri Pomorski
P 986-C .. ».-39, REGCN 81102418 apytanie ofertowe nr 3/2014/ WND-POKL.09.02.00-32-100/13

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z realizacja projektu ,,Najlepszy w zawodzie”, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa

zawodowego” zapraszamy do zlozenia oferty na pehienie funkcji: ,Koordynator ds. zajgc
dydaktycznych”.

L. ZAMAWIAJACY
Powiat Kamienski

ul. Wolinska 7B

72-400 Kamien Pomorski

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest praca (w formie umowy cywilno-prawnej w wymiarze 80 godzin
miesigcznie) na stanowisku Koordynatora ds. zaje¢ dydaktyeznych w zwigzku z realizacja
projektu pn. ,Najlepszy w zawodzie”, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwd] wyksztalcenia
i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego”.

III. OBOWIAZKI KOORDYNATORA DS. ZAJEC DYDAKTYCZNYCH PROJEKTU

Do obowigzkéw Koordynatora ds. zajec¢ dydaktycznych bedzie nalezato $wiadczenia pracy

polegajacej na koordynacji zaje¢ dydaktycznych projektu ,Najlepszy w zawodzie”,

a w szczegdlnosci na:

1. Prowadzenie rekrutacji uczniow.

2. Nadzor nad realizacja zajeé pozalekcyjnych.

3. Kontrola nad sporzadzaniem list obecnosci, sprawozdan z realizacji zajgé, prawidlowym
wypetnianiem dziennikéw zajeé i ankiet.

4. Koordynacje dziatalnosci SCIiDZ.

5. Uczestnictwo w spotkaniach Zespotu Projektowego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od 10 marca 2014 r. do 30 wrze$nia 2015 r.

VI. WARUNKI UDZIALU, KTORE MUSI SPEENIC KAZDY SKEADAJACY OFERTE:
Posiada¢ wyksztalcenie wyzsze.

Doswiadczenie w realizacji projektéw dydaktycznych.

Doswiadczenie w pracy z uczniem.

Znajomos¢ zasad realizacji i rozliczania projektéw w ramach POKL.

Zdolnosci przywodcze - niezbgdna jest umiejetno$¢ pracy w zespole oraz motywowanie
do pracy innych pracownikéw.

Biegta obstuga komputera i internetu.

B O RO

N
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7. Doskonata organizacja pracy.

VI. DOKUMENTY, KTORE WRAZ Z OFERTA MUSI Z'SLOZYC' KAZDY
SKEADAJACY OFERTE NA  PELNIENIE OBOWIAZKOW  OBJETYCH
PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

1. Curriculum vitae.

2. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
1997 Nr 133, poz. 883 z pézn. zm.).

4. Wypelniony druk stanowigcy zalacznik nr 1 - ,,Formularz ofertowy”

5. Wypehiony druk stanowigcy zatacznik nr 2 - ,,Oéwiadczenie Wykonawcey o braku powigzan
osobowych i kapitatowych”.

VIII. ODRZUCZENIE OFERT:

Odrzucone zostang oferty tych oferentow, ktorzy:

1. Zostali wykluczeni z postgpowania.

2. Nie spehiajg warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym.

3. Nie zalaczyli wymaganych dokumentéw.

4. Zataczyli dokumenty przygotowane niezgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu,
w tym wzorami.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.

Cena - calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia (wynagrodzenie
miesigczne brutto, umowa cywilno - prawna) - 100 punktow.

Najnizsza oferta otrzyma 100 punktéw natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie
wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100

Zamawiajacy ma prawo zada¢ dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie w realizacji
projektow POKL, a Oferent zobowiazuje si¢ je dostarczy¢ na kazde wezwanie Zamawiajacego.

X. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ do dnia 3 marzec 2014 r. do godziny
12.00 w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego, ul. Wolifiska 7B, 72-400 Kamien
Pomorski.

2. Oferta winna znajdowaé si¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis Oferta
na stanowisko Koordynatora ds. zaj¢¢ dydaktycznych w zwiazku z realizacja projektu
pn. ,,Najlepszy w zawodzie”, z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed 3 marzec 2014 r.”.

3. Osoba uprawniona do kontaktow: Pani Krystyna Gogacz, tel.: (91) 38 20 483 lub e-mail:
kgogacz@powiatkamienski.pl

4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu lub
nie dostarczenie jej do miejsca skladania ofert w wyznaczonym terminie obciazaja
skfadajacego oferte.

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim po wyzej
wymienionym terminie zostang zwrdocone bez otwierania.

6. Kazdy sktadajacy ofert¢ moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
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7. Oferty winny by¢ przygotowane i ztozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

8. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob trwaly. Wszystkie dokumenty
sporzadzone w jezyku innym niz polski musza by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez thumacza przysiegtego.

9. Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi skladajacy oferte.

10. Tres¢ oferty winna odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

11.Nie dopuszcza si¢ zlozenia ofert czgsciowych.

12. Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

XI. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA I ZLECENIE REALIZACJI
ZAMOWIENIA

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte w dniu 3 marzec 2014 r. o godz. 12.30.
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga faxowsa lub mailowa
najpozniej w dniu 4 marzec 2014 r. do godz. 15.30. W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w wyniku rozstrzygni¢cia postepowania zostanie skierowane zlecenie realizacji
zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w catosci
lub w cze¢sci, bez podawania przyczyn.

3. W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekraczaé kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Oferent
zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia negocjacji.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych
z niniejszego zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsigbiorstwa. Informacje dotyczace
faktu zlozenia oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga
by¢ udzielane przez Wykonawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego
na przekazywanie osobom trzecim lub publikacj¢ takich informacji.

podpisy i pieczgeie 0s6b upgwaznionych
do reprezentowania Zamawiajacego
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Zalagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego -
formularz ofertowy

Imig i nazwisko oraz adres Oferenta migjscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

Powiat Kamienski
ul. Wolinska 7B
72-400 Kamien Pomorski

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji Koordynatora ds. zajeé
dydaktycznych w zwigzku z realizacja projektu: ,Najlepszy w zawodzie”, wspétfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX
Rozwd@)] wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci
1 jako$ci szkolnictwa zawodowego”, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w przedmiotowym
Zapytaniu ofertowym:

Oferuj¢ cen¢ calkowity Kkoszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zaméwienia
(wynagrodzenie miesigczne, umowa cywilno-prawna) w wysoko$ci: .........cceeveeevveeenn. zt
brutto.

Ponadto oswiadczam, iz:

a) zobowigzuje si¢ do wykonywania zadan Koordynatora ds. zaje¢ dydaktycznych w okresie
realizacji projektu tj. od 10 marzec 2014 r. do 30 wrzesien 2015 r. zgodnie
z wymaganiami zawartymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,

b) zapoznalem si¢ z przedmiotem i warunkami zamowienia i akceptuje jego warunki,

c) spelniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okreSlone w zapytaniu
ofertowym,

d) akceptuje termin i warunki realizacji ushugi.

/podpis Oferenta/
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcey o braku powiazan osobowych i kapitatowych

W zwiazku z realizacja projektu: ,,Najlepszy w zawodzie”, wspétfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci 1 jakosci
szkolnictwa zawodowego”.

Dotyczy zapytania ofertowego nr 3/2014/ WND-POKL.09.02.00-32-100/13

Oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo* z Zamawiajacym, tj. Powiat
Kamiefiski ul. Wolifiska 7B 72-400 Kamien Pomorski

Powigzania, o ktérych mowa polegaja w szczegolno$ci na:

1. Uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

3. Pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowosc i data

/podpis Oferenta/

*Przez powiqzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiqzania migdzy Zamawiajqcym lub osobami upowaznionymi
do zaciqgania zobowiqzan w imieniu Zamawiajqcego lub osobami wykonujqcymi w imieniu Zamawiajgeego czynnosei zwiqzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey, a wykonaweq.
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