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' Zapytanie ofertowe nr 2/2014/ WND-POKL.09.02.00-32-100/13

Kamieni Pomorski, dnia 14 Tuty 2014 r.

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z realizacjg projektu ,.Najlepszy w zawodzie”, wspoHinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego” zapraszamy do ztozenia oferty na pelnienie funkcji: ,,Ksiggowej Projektu”.

I. ZAMAWIAJACY
Powiat Kamienski

ul. Wolifiska 7B

72-400 Kamienn Pomorski

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest praca (w formie umowy cywilno-prawnej w wymiarze 80 godzin
miesigcznie) na stanowisku Ksiggowej Projektu w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Najlepszy
w zawodzie”, wspotinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach,
Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego™.

ITI. OBOWIAZKI KSIEGOWEJ PROJEKTU

Do obowigzkéw Ksiggowej Projektu bedzie nalezalo $wiadczenia pracy polegajacej

na rozliczaniu finansowym projektu ,,Najlepszy w zawodzie”, a w szczegdlnoéci na:

1. Ocenie merytoryczno-rachunkowej przekazywanej dokumentéw Zrédlowych, nadzor nad
terminowosécia ich sptywu oraz dokonywanie ich opisu zgodnie z ustalonymi wytycznymi.

2. Prowadzeniu pelnej ewidencji ksiggowej dot. Projektu tj. utworzenie oddzielnych kont jako
subwencji do kont ksiggowych Powiatu z uwzglednieniem specyfiki projektu i jego
rozliczania.

3. Sprawowaniu kontroli nad biezgcymi wydatkami oraz biezaca kontrola realizacji budzetu
Projektu.

4. Sporzadzaniu niezbednej dokumentacji rozliczeniowej na zatwierdzonych formularzach

w ustalonych okresach rozliczeniowych.

Przygotowywaniu zestawieni wykorzystanych srodkéw finansowych.

6. Obstudze w zakresie wynagrodzen i zobowiazan wobec ZUS, w tym: sporzadzanie list ptac
(oprécz uméw cywilnoprawnych), ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy
od os6b fizycznych, naliczanie sktadek emerytalno-rentowych i zdrowotnych od wszystkich
wynagrodzen oraz sporzadzanie odpowiednich deklaracji dla ZUS.

7. Sporzadzaniu elektronicznych przelewéw wszystkich ptatnosci dotyczacych Projektu.

8. Sporzadzaniu niezbg¢dnej sprawozdawczodci i deklaracji dla urzedéw.

9. Scistej wspotpracy z Kierownikiem Projektu oraz wszystkimi komoérkami zaangazowanymi
w realizacj¢ Projektu.

10. Wiasciwym przechowywaniu i archiwizacji dokumentow.

11. Opisywaniu dokumentow finansowych zgodnie z wymogami projektu i zasadami POKL.

U
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12. Uczestnictwu w pracach zespotlu projektowego oraz w konferencjach 1 szkoleniach
dotyczacych realizacji projektu.

13. Sporzadzaniu miesigcznych raportow z wykonanych prac i przedstawianie ich
Zamawiajacemu.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od 10 marca 2014 r. do 30 wrzeénia 2015 r.

VI. WARUNKI UDZIALU, KTORE MUSI SPEENIC KAZDY SKEADAJACY OFERTE:

1. Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne w zakresie finanséw.

2. Doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
pod katem finansowo/ksiggowym.

3. Znajomos¢ zasad realizacji i rozliczania projektow.

4. Biegla obstluga komputera i internetu, umiejetnosé pracy w Generatorze Wnioskow
Aplikacyjnych oraz Generatorze Wnioskéw Platniczych.

5. Doskonata organizacja pracy.

6. Umiejetno$¢ pracy w zespole.

VII. DOKUMENTY, KTORE WRAZ Z OFERTA MUSI ZEOZYC KAZDY
SKEADAJACY OFERTE NA PEENIENIE OBOWIAZKOW  OBJETYCH
PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

1. Curriculum vitae.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
1997 Nr 133, poz. 883 z p6Zn. zm.).

4. Wypetniony druk stanowigcy zatacznik nr 1 - ,,Formularz ofertowy”

5. Wypelniony druk stanowiacy zatacznik nr 2 - ,,Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan
osobowych i kapitatowych”.

VIIL. ODRZUCZENIE OFERT:

Odrzucone zostang oferty tych oferentow, ktorzy:

1. Zostali wykluczeni z postgpowania.

2. Nie speiniaja warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym.

3. Nie zalaczyli wymaganych dokumentéw.

4. Zalaczyli dokumenty przygotowane niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,
w tym wzorami.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Oferty zostana ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.

Cena - calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zaméwienia (wynagrodzenie
miesi¢czne brutto, umowa cywilno - prawna) - 100 punktow.

Najnizsza oferta otrzyma 100 punktéw natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie
wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100

Zamawiajacy ma prawo zada¢ dokumentéw potwierdzajacych dos$wiadczenie w realizacji
projektéw POKL, a Oferent zobowigzuje si¢ je dostarczy¢ na kazde wezwanie Zamawiajacego.
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X. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 3 marzec 2014 r. do godziny
12.00 w Kancelarii Ogodlnej Starostwa Powiatowego, ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien
Pomorski.

2. Oferta winna znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie, na ktérej nalezy umiesci¢ napis Oferta
na stanowisko Ksiggowa Projektu w zwigzku z realizacja projektu pn. ,Najlepszy
w zawodzie”, z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed 3 marzec 2014 r.”.

3. Osoba uprawniona do kontaktéw: Pani Krystyna Gogacz, tel.: (91) 38 20 483 lub e-mail:
kgogacz@powiatkamienski.pl

4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, ztozenia jej w niewtasciwym miejscu lub
nie dostarczenie jej do miejsca skladania ofert w wyznaczonym terminie obcigzaja
sktadajacego oferte.

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim po wyzej

wymienionym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

Kazdy sktadajacy oferte¢ moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty winny by¢ przygotowane i zfozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym.

8. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb trwaly. Wszystkie dokumenty
sporzadzone w jezyku innym niz polski musza byé ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez ttumacza przysigglego.

9. Wszelkie koszty zwiazane ze ztozeniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

10. Tres¢ oferty winna odpowiadac treéci niniejszego zapytania.

11.Nie dopuszcza si¢ ztozenia ofert czgsciowych.

12. Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

pae oA

XI. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA 1 ZLECENIE REALIZACII
ZAMOWIENIA

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte w dniu 3 marzec 2014 r. o godz. 12.30.
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostana poinformowani drogg faxowa lub mailowa
najpézniej w dniu 4 marzec 2014 r. do godz. 15.30. W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w wyniku rozstrzygnigcia post¢gpowania zostanie skierowane zlecenie realizacji
zamdwienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

XIL. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu skladania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w calo$ci
lub w czesci, bez podawania przyczyn.

3. W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekracza¢ kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Oferent
zobowigzany jest ztozy¢ ofert¢ ostateczng w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia negocjacji.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych
z niniejszego zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsi¢biorstwa. Informacje dotyczace
faktu ztozenia oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga
by¢ udzielane przez Wykonawceg jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego
na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

Y &4 A

podpisy i pieczgcie osob upowaznionych
do reprezentowania Zamawiajacego
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego -
formularz ofertowy

Imie i nazwisko oraz adres Oferenta miejscowosc i data

FORMULARZ OFERTOWY

Powiat Kamienski
ul. Wolinska 7B
72-400 Kamien Pomorski

Odpowiadajac na =zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji Ksiggowej Projektu
w zwigzku z realizacjg projektu: ,,Najlepszy w zawodzie”, wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnoéci i jakosci
szkolnictwa zawodowego”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w przedmiotowym Zapytaniu
ofertowym:

Oferuje¢ cen¢ calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zamdwienia
(wynagrodzenie miesigczne, umowa cywilno-prawna) w wysokosSCi: ......ccecveeiiiiieninenns zt
brutto.

Ponadto o$wiadczam, iz:

a) zobowiazuje si¢ do wykonywania zadan Ksiegowej Projektu w okresie realizacji projektu
tj. od 10 marzec 2014 r. do 30 wrzesien 2015 r. zgodnie z wymaganiami zawartymi
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,

b) zapoznalem si¢ z przedmiotem i warunkami zamoéwienia i akceptuje jego warunki,

c) spelniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okreslone w zapytaniu
ofertowym,

d) akceptuje termin i warunki realizacji ustugi.

/podpis Oferenta/
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Zakacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitalowych

W zwigzku z realizacja projektu: ,Najlepszy w zawodzie”, wspdifinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego™.

Dotyczy zapytania ofertowego nr 2/2014/ WND-POKL.09.02.00-32-100/13

Os$wiadczam, ze nie jestem powiazany osobowo lub kapitalowo® z Zamawiajacym, tj. Powiat
Kamienski ul. Wolinska 7B 72-400 Kamien Pomorski

Powigzania, o ktérych mowa polegajq w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spodice jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji.

3. Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miegjscowosc 1 data

/podpis Ofecrenta/

*Przez powiqzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiqzania migdzy Zamawiajqcym lub osobami upowaznionymi
do zaciqgania zobowiqzan w imieniv Zamawiajqcego lub osobami wykonujqeymi w imieniu Zamawiajqeego czynnosci zwigzane
z przygolowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcegq.
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