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Kamien Pomorski, dnia 4 grudzien 2013 r.

Zapytanie ofertowe nr 4/2013/ WND-POKI..09.02.00-32-026/13

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z realizacja projektu ,Lokata na jutro” wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosdci szkolnictwa
zawodowego” zapraszamy do zlozenia oferty na petnienie funkcji: ,,Specjalista ds. obstugowo-
finansowych projektu”.

I. ZAMAWIAJACY
Powiat Kamienski

ul. Woliniska 7B

72-400 Kamien Pomorski

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest praca (w formie umowy cywilno-prawnej w wymiarze 170 godzin
miesiecznie) na stanowisku Specjalista ds. obslugowo-finansowych projektu w zwigzku
z realizacjg projektu pn. ,,Lokata na jutro” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie;j
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji
w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci i jako$ci szkolnictwa zawodowego”.

III. OBOWIAZKI KSIEGOWY/A PROJEKTU

Do obowiazkéow Specjalisty ds. obstugowo-finansowych projektu bedzie nalezalo $wiadczenia

pracy polegajacej na rozliczaniu finansowego projektu ,,Lokata na jutro”, a w szczeg6lnosci na:

1. Ocenie merytoryczno-rachunkowej przekazywanej dokumentéw zrédtowych, nadzér nad
terminowo$cig ich sptywu oraz dokonywanie ich opisu zgodnie z ustalonymi wytycznymi.

2. Prowadzeniu pelnej ewidencji ksiggowej dot. Projektu tj. utworzenie oddzielnych kont jako
subwencji do kont ksiggowych Powiatu z uwzglednieniem specyfiki projektu i jego rozliczania.

3. Sprawowaniu kontroli nad biezacymi wydatkami oraz biezgca kontrola realizacji budzetu
Projektu. 4

4. Sporzadzaniu niezbednej dokumentacji rozliczeniowej na zatwierdzonych formularzach
w ustalonych okresach rozliczeniowych.

5. Przygotowywaniu zestawien wykorzystanych srodkow finansowych.

6. Obstudze w zakresie wynagrodzeni i zobowigzan wobec ZUS, w tym: sporzadzanie list ptac
(oprécz uméw cywilnoprawnych), ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych, naliczanie skladek emerytalno-rentowych i zdrowotnych od wszystkich
wynagrodzen oraz sporzgdzanie odpowiednich deklaracji dla ZUS.

7. Sporzadzaniu elektronicznych przelewow wszystkich platnosci dotyczacych Projektu.

8. Sporzadzaniu niezbgdnej sprawozdawczoscei i deklaracji dla urzedow.

Projekt pn. ,,Lokata na jutro”
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rownikiem Projektu oraz wszystkimi komoérkami zaangazowanymi
wywaniu i archiwizacji dokumentow.

6w finansowych zgodnie z wymogami projektu i zasadami POKL.
cach zespotu projekiowego oraz w konferencjach i szkoleniach dotyczacych

_.i¢c”zhych raportdOw z wykonanych prac i przedstawianie ich Zamawiajacemu.

IZACTI ZAMOWIENIA
: __6Wienia od 01 stycznia 2014 r. do 30 czerwea 2015 .

V. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Siedziba biura projektu mieéci si¢ w pokoju 11B w Starostwie Powiatowym w Kamieniu
Pomorskim; ul: Wolinska 7B, 72-400 Kamieri Pomorski.

Zadania ‘projektu realizowane sg w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica
w Kamieniu Pomorskim, ul. Wolifiska 7a, 72-400 Kamiefi Pomorski oraz w Zespole Szkél
Ponadgimnazjalnych w Wolinie, ul. Stowianska 2, 72-510 Wolin.

VI. WARUNKI UDZIALU, KTORE MUSI SPEENIC KAZDY SKEADAJACY OFERTE:

1. Posiada¢ wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne w zakresie finansow.

2. Doswiadczenie w realizacji projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej pod'-..
katem finansowo/ksiegowym.

3. Znajomo$¢ zasad realizacji i rozliczania prOJektow s

4. Biegla obsluga komputera i internetu, umiejetno$¢ pracy w Generatorze Wmoskow
Aplikacyjnych oraz Generatorze Wnioskéw Platniczych.

5. Doskonala organizacja pracy.

6. Umiejetnosé pracy w zespole.

VIL. DOKUMENTY, KTORE WRAZ Z OFERTA MUSI ZLOZYC KAZDY SKLADAJACY

OFERTE NA  PELNIENIE OBOWIAZKOW OBJETYCH PRZEDMIOTEM

ZAMOWIENIA: O

1. Curriculum vitae.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
1997 Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm.).

4. Wypehnony druk stanowigcy zatacznik nr 1 - ,,Formularz ofertowy™

5 Wypelmopy druk stanowigcy zalacznik nr 2 - ,,Osw1adczeme Wykonawcy o braku powigzan

“0sob hi kapztalowych” : o

: UCZENIE OFERT: o
dferty tych oferent6w, ktorzy' :

luczeni z postgpowania.
12jg warunkow udziatu w zapytam‘

E_ganty przygotowane niezg niami okreslonymi w zapytaniu,

Projckf pn
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‘OFERT:

) ‘fmoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.
miesigczny za wykonanie przedmiotu zaméwienia (wynagrodzenie
a cywilno - prawna) - 100 punktéw.

: aIOO punktow natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie
'_g_;j"c_i_fe_':rty / cena badanej oferty) x 100

viaj rawo' zada¢ dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w realizacji
projgktéjv(f;h‘f@' zobowu}zu_]e sie je dostarczy¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

X. TERMIN I-:MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

L. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ do dnia 20 grudnia 2013 r. do godziny 15.00
w Kancell' rii Ogolnej Starostwa Powiatowego, ul. Wolifiska 7B, 72-400 Kamien Pomorski.

2. Oferta winna znajdowac si¢ w zamkniete] kopercie, na kiérej nalezy umiesécié napis Oferta
na stanowisko Spec;ahsta ds. obstugowo-finansowych projektu w zquku z realizacja projektu
pn. ,,Lokata na jutro”, z dopiskiem , Nie otwiera¢ przed 20 grudnia 2013 r.”

3. Osoba uprawniona do kontaktéw: Pan Marek Szymanski, tel.: (91) 38 20 483 lub e-mail:
mszymanski@powiatkamienski.pl

4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu lub nie
dostarczenie jej do miejsca skiadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzaja sktadajgcego
oferte. i

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim po wyze]. Rl
wymienionym terminie zostang zwrocone bez otwierania. e

6. Kazdy skladajacy oferte moze zlozy¢ tylko jedna oferts. T

7. Oferty winny by¢ przygotowane i zlozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w nlmejsz
zapytaniu ofertowym.

8. Oferta winna by¢ sporzqdzona w jezyku polskim, w sposéb trwaly. Wszystkie dokume
sporzadzone w jezyku innym niz polski muszg byé zlozone wraz z thumaczeniem na 3qzy
polski poswiadczonym przez thumacza przysieglego.

9. Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi skladajacy oferte.

10. Tres¢ oferty winna odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

11. Nie dopuszcza sig¢ zlozenia ofert czesciowych.

12. Oferte nalezy zlozy¢ w PLN.

X1. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA I ZLECENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte w dniu 23 grudnia 2013 r. do godz. 15.00.
0 wymkach postgpowania jego uczestnicy zostanq poinformowani drogg faxows lub mailowa
najpdzniej- w dniu 24 grudnia 2013 r. do godz. 15. 30 W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w 'wyniku rozstrzygniecia poste;powama ‘zostanie skierowane zlecenic realizacji
- zamow1ema z dodatkowynn informacjami wskazanyml w tresc1 mmejszego zapytania.

' INFORMACJE DODATKOWE
ania oferta wynosi 7 dni kal
astrzega sobie prawo do um
dawama przyczyn.

terminu skiadania ofert.
€jszego postepowania w catosci lub
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W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekraczaé kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystnicjsza. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treSci oferty, Oferent
zobowiazany jest ztozy¢ ofert¢ ostateczng w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia negocjacji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z niniejszego
zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsigbiorstwa. Informacje dotyczace faktu zlozenia
oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga byé udzielane
przez Wykonawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego na przekazywanie
osobom trzecim lub publikacj¢ takich informacji.

podpisy i pieczecie 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Zamawiajacego

Projekt pn. ,,Lokata na jutro”
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego -
formularz ofertowy

miejscowost i data

FORMULARZ OFERTOWY

Powiat Kamienski
ul. Wolinska 7B
72-400 Kamienn Pomorski

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji ,Specjalista ds. obstugowo-
finansowych projektu”. w zwigzku z realizacjg projektu: ,,Lokata na jutro” wspétfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX
Rozwd] wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci
1 jako$ct szkolnictwa zawodowego”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w przedmiotowym
Zapytaniu ofertowym: = %%

1. Oferuje ceng calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zaméwienia =

(wynagrodzenie miesigczne, umowa cywilno-prawna) W Wysokosci: ..cceveeeererervereneennn zl brutto.

2. Ponadto oéwiadczam, iz: ;
a) zobowiagzuje si¢ do wykonywania zadani Ksiegowego/ej Projektu w okresie reallzacp{
projektu tj. Od 01 stycznia 2014 r. Do 30 czerwca 2015 r. zgodnie z wymaganiami -
zawartymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,
b) zapoznalem si¢ z przedmiotem i warunkami zaméwienia i akceptuje jego warunki,
¢) spelniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okreslone w zapytaniu ofertowym,
d) akceptuje termin 1 warunki realizacji ustugi.

...........................................

/podpis Oferenta/

Projekt pa..,
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Zalq’cznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitalowych

W zwigzku z realizacja projektu: ,Lokata na jutro” wspoétfinansowanego ze s$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia
i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego™.

Dotyczy zapytania ofertowego nr 4/2013/ WND-POKL.09.02.00-32-026/13

Oswiadczam, Zze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo* z Zamawiajacym, tj. Powiat
Kamienski ul. Wolinska 7B 72-400 Kamieh Pomorski

Powigzania, o ktérych mowa polegaja w szczegdlnoscei na:

1. Uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej fub spotki osobowej.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji.

3. Pelnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowost i data

/podpls Oﬁ:rentaf g

) vigzania miedzy Zamawiajqeym lub osobami
ego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zeniem procedury wyboru wykonawcy,

powiqzania kapitatowe lub osobowe rozu‘
; onymt do zaciggania zobowigzar w
ygcego czynnosci zwigzane z przygor




