ZARZADZENIE NR Or-120-..8.0.2011
Staresty Kamienskiego
z dnia ..58...04.2011 roku

w sprawie nadania Regulaminu wewngtrznego Wydzialu Inwestycji, Rozwoju i Wspierania
Przesigbiorczosci w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim,

Na podstawie § 16 wust. I Uchwaly z dnia 15 listopada 2007 r. Nr XV1i/96/2007 Rady

Powiatu w Kamieniu Pomorskim w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zarzgdzam, co nast¢puje:

§1. Ustala sig nastgpujacy zakres dzialania Wydzialu Inwestycji, Rozwoju i Wspierania
Przesigbiorczosci

1)

2)

a)
b)

¢)

d)
¢)

f)

g)
h)

i)
i)
k)
3)
a)

b)

d)

w zakresie pozyskiwania funduszy:

a) wyszukiwanie odpowiednich programoéw do celow i potrzeb Powiatu,

b) prowadzenie i koordynowanie dziatai na rzecz pozyskiwania $rodkéw finansowych z
funduszy zewngtrznych na realizacjg zadat Powiatu,

¢) moniforing realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy pomocowych,

d) opracowywanie wnioskow zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych,

e) gromadzenic i udostgpnianie informacji na temat mozliwosei otrzymywania pomocy
finansowej z réznych Zrédel oraz realizacja procedur pozyskiwania $rodkow
finansowych,

f) wspolpraca z innymi Wydzialtami w celu pozyskiwania zewnetrznych zrddel
finansowania na realizacj¢ zadat tych Wydzialéw,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z przystgpieniem Powiatu do zwigzkéw i
stowarzyszen oraz koordynacja dzialan wynikajgcych z czionkostwa w strukturach
zwigzkdw i stowarzyszei,

h) prowadzenie punktu informacyjnego o Funduszach Europejskich,

i) Wspdlpraca z organizacjami rzgdowymi i pozarzgdowymi w zakresie pozyskiwania
srodkdw zewngtrznych,

w zakresie inwestyeji:

opracowywanie rocznych planéw inwestycyjnych,

przygotowywanie informacji o mozliwosciach i warunkach inwestowania w Powiecie,
prognozowanie i planowanie inwestycji, zakupdw inwestycyjnych oraz potrzeb remontowych
Starostwa,

wspolpraca zagraniczna Powiatu,

obstuga inwestoréw w tym udzielanie kompleksowej informacji 0 obowigzujgcej

procedurze inwestowania w Powiecie,

wspoltpraca z podleglymi gminami w zakresie przygotowywania informacji o mozliwosciach
inwestowania na terenie Powiatu

realizacja i nadz6r nad procesami inwestycyjnymi,

wspoOlpraca z organizacjami rzgdowymi i pozarzadowymi (pozyskiwanie Srodkéw na
inwestycje),

opiniowanie plandw remontdw i inwestycji placoéwek Powiatu,

opracowywaiie i wydawanie ofert inwestycyjnych Powiatu,

dokonywanie zakupow srodkéw trwalych,

w zakresie zaméwien publicznych:

przygotowywaniec  dokumentacji i prowadzenie postgpowania w  sprawach o
zamoOwienie publiczne organizowane przez Starostwo Powiatowe,

nadzér i kontrola w zakresie zaméwiedt publicznych przeprowadzonych przez jednostki
organizacyjne Powiatu oraz powiatowe stuzby, inspekcje i straze,

prowadzenie rejestrow  zamowien publicznych przeprowadzonych przez Starostwo
Powiatowe,

przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu i Rady Powiatu z zakresu ustawy o
zamoOwieniach publicznych,



¢) informowanie podleglych jednostek o zmianach przepiséw prawnych w zakresie
zamdwien publicznych,

) organizowanie szkolen i udzielanie wyjasnien w zakresie zaméwien publiczaych,

g) kontrola i podpisywanie wszystkich rachunkéw i faktur, ktérych odbiorcg jest Starostwo
(Powiat), pod wzglgdem zgodnosci z prawem zamdwieni publicznych.

h) Przygotowanie informacji nt. planowanych i oglaszanych postgpowan o zaméwienie
publiczne do BIP-u Starostwa Powiatowego,

4) w zakresie promocji:

a) budowanie jednolitego pozytywnego wizerunku Powiatu,

b) tworzenie systemu identyfikacji wizualnej Starostwa,

¢) shvorzenie czytelnych form i warunkéw obslugi interesantow,

d) wypracowanie jednolitego systemu informacji wychodzacych ze Starostwa,

e) nadzér nad systemen informacyjnym Starostwa,

f) przygotowywanie wydawnictw promocyjnych i informacyjnych,

g) prowadzenie dzialah promocyjnych, opracowywanie rocznych planéw imprez
promocyjnych i wystawienniczych z udzialem Powiatu oraz organizowanie imprez z
udzialem Powiatu,

b} inicjowanie wydarze promocyjnych oraz wspdldziatanie z innymi podmiotami w ich
organizacji,

i) wspdldzialanie w organizacji $wigt i innych uroczystodci, imprez artystyczaych i

rozrywkowych,

) koordynacja dzialai promocyjnych Powiatu,

k) wspolpraca z podieglymi gminami w zakresie dzialan promujgcych Powiat,

[) opracowanie polityki stalej wspélpracy z mediami i monitoring prasy

m) wspoldzialanie z Wydziatami Starostwa i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi
w celu gromadzenia i upowszechniania informacii o ich dziatalnosci,

n) gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie materialéw do strony internetowej
Powiatu oraz Biuletynu Informacji Publicznej,

0) wspolpraca zagraniczna Powiatu,

§) w zakresie wspierania przedsi¢biorczo$ci poprzez punkt Obslugi Funduszu Regionalnego
»wPOMERANUS”:

a) udzielanie informacji na femat produktéw 1 uslug Regionalnego Funduszu
~POMERANUS”,

b) wydawanie i przyjmowanie waioskéw i stosownych dokumentéw zwigzanych z
whnioskami o udzielenie pozyczek,

¢} weryfikacja kompletnodci zlozonych wnioskow,

d) przygotowywanie wnioskéw Komitetowi Pozyczkowemu Punktu Obsiugi Funduszy,

€} przygotowywanie uméw o pozyczke,

f) nadzor i prowadzenie bazy danych pozyczkobiorcow i jej aktualizowanie,

tworzenie i podtrzymywanie pozytywnych relacji z instytucjami wspéipracujgcymi z Punktem Obslugi
Funduszu.”

§ 2. Przy oznaczaniu akt Wydzial stosuje symbol ,,Wip”.
§ 3. W Wydziale ustanawia si¢ jedno stanowisko kierownicze — | etat:
a) Naczelnika Wydziahy Inwestycji, Rozwoju i Wspierania Przesigbiorczosci (zakres czynnoscei - zat,
Nr 1)
§ 4. W Wydziale ustanawia sig pigé¢ stanowisk urzedniczych — 5 etatéw w tym:
a) trzech inspektorow — 3 efaty (zakres czynnosei - zal. Nr 2,3,4),
b) dwdch specjalistéw - 2 etaty (zakres czynnosci - zal. Nr 5,6).

§ 5. Wykonanic Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu,

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr Or.ASK.0135- 135 /07 Starosty Kamiefiskiego z dnia 31.12.2007
roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




