
INFORMACJ-A DOTYCZACA
WYROBIENIA PASZPORTU

Wniosek paszportowy należy wypełnić czytelnie literami drukowanymi, niedopuszczalne
jest stosowanie skreśleń i korektora.

*Podpis posiadacza paszportu z ramki pod fotografią jest przenoszony skanerem do książeczki
paszportowej.

Niedopuszczalne jest wyciągnięcie podpisu poza obszar wyznaczony linią ramki.
Podpis może być czytelny (nie drukowany) lub nieczyteiny.

Osoby do lat 13 podpisu nie składają.

--- -----------
Dokumenty wvmaQane przy składaniu wniosku o wydanie paszportu dla osób
pełnoletnich:
Złożenie wniosku o wydanie dokumentu paszportowego oraz odbiór dokumentu
paszportowego następuje osobiście.

l. wypełniony wniosek paszportowy - podpis osoby ubiegającej się o wydanie paszportu,
winien być złożony w miejscu do tego wskazanym, w taki sposób, aby nie dotykał ramek
wyznaczających to miejsce jak i nie wykraczał poza nie,

2. 2 jednakowe fotografie o wymiarach 3,Sx4,S cm, wykonane w ciągu ostatnich 6
miesięcy na jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz pokazujące wyraźnie oczy i
twarz z obu stron od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała
70-80% fotografii: fotografia ma przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów z
ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami; nie przesłoniętymi włosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami,
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• Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może dołączyć do wniosku fotografie
przedstawiające ją w okularach z ciemnymi szkłam/~ a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie
z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiające ją w nakryciu głowy. Nakrycie

głowy nie może zakrywać ani zniekształcać owalu twarzy.
• Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii przedstawiających osobę

w okularach z ciemnymi szkłami jest orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia
lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 161a~ z powodu

wrodzonej lub nabytej wady wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności.

• Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii przedstawiającej osobę w
nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej.

3. oryginał dowodu wniesionej opłaty paszportowej,

Ponadto do wglądu:

•
•

•

dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo polskie,
UWAGA! SPRAWDŹ WAŻNOŚĆ DOWODU OSOBISTEGO

odpis skrócony lub zupełny aktu urodzenia- w przypadku ubiegania się o paszport po raz
pierwszy, jeżeli nie jest możliwe ustalenie na podstawie innych dokumentów tożsamości osoby



ubiegającej się o wydanie paszportu,
• odpis aktu małżeństwa, jeżeli osoba ubiegająca się o wydanie paszportu zawarła związek

małżeński za granicą
• ostatnio posiadany paszport.

Termin oczekiwania na wydanie paszportu: 1 MIESIĄC

Dokumentv wvmaqane przy składaniu wniosku o wydanie paszportu dla osób małoletnich
do 5 roku żvcia- paszport tymczasowy:
Małoletniemu przed ukończeniem 5 roku życia na żądanie rodziców może być wydany
paszport, z tym że jego ważność nie może przekroczyć 5 lat od daty jego wydania.
Obecność małoletniego lub osoby ubezwłasnowolnionej jest wymagana przy składaniu
wniosku o wydanie dla nich dokumentu paszportowego.

l. wniosek paszportowy wypełniony czytelnie przez jednego z rodziców /opiekuna prawnego/,
we wniosku paszportowym w poz. 8 ( seria i numer dokumentu tożsamości) wpisuje się dane
dotyczące dowodu osobistego rodzica, od 13 roku życia dziecko składa podpis w miejscu do
tego wskazanym w taki sposób, aby nie dotykał ramek wyznaczających to miejsce

2. jednakowe fotografie o wymiarach 3,5x4,5 cm, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy na
jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz pokazujące wyraźnie oczy i twarz z obu
stron od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80%
fotografii: fotografia ma przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi
szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami; nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami,

3. oryginał dowodu wniesionej opłaty paszportowej:,

oraz do wglądu:

• odpis skrócony lub zupełny aktu urodzenia- w przypadku ubiegania się o paszport po raz
pierwszy, jeżeli nie jest możliwe ustalenie na podstawie innych dokumentów tożsamości osoby
ubiegającej się o wydanie paszportu,

• ostatnio posiadany paszport /jeżeli był już wydany/,
• w przypadku zmiany nazwiska - dokument urzędowy potwierdzający zmianę
• Jeżeli rodzice legitymują się nowymi dowodami osobistymi i posiadają odpis aktu urodzenia

dziecka dla potwierdzenia tożsamości i danych osobowych dziecka, przydatne jest
przedstawienie tego aktu urodzenia do wglądu.

UW AGA!
Zgodnie z art. 13. 1. Ustawy, w imieniu małoletniego wniosek o wydanie

dokumentu paszportowego składają rodzice lub opiekunowie prawni wspólnie, chyba że
na podstawie orzeczenia sądu jeden z rodziców został pozbawiony władzy rodzicielskiej
lub władza ta została ograniczona. W przypadku braku zgodności stanowisk rodziców lub
niemożności uzyskania zgody jednego z nich, zgodę na wydanie dokumentu
paszportowego zastępuje orzeczenie sądu rodzinnego.

Wniosek złożony przez jednego rodzica wraz z pisemną zgodą drugiego rodzica,
poświadczoną za zgodność podpisu przez organ paszportowy lub notariusza, uznaje się za
złożony wspólnie przez rodziców.

• w przypadku pobytu jednego z rodziców za granic~ zgodę na wydanie paszportu rodzic może
wyrazić iedvnie przed:
- polskim konsulem,
- notariuszem,

• w przypadku gdy ojcostwo dziecka nie jest ustalone, należy przedstawić aktualny odpis



zupełny aktu urodzenia dziecka,
• w przypadku śmierci jednego z rodziców akt zgonu rodzica.
• W pozostałych sytuacjach prosimy o kontakt telefoniczny - tel. 091 43 03 769

Termin oczekiwania na wydanie paszportu: 1 miesiac.
Odbioru dokumentu paszportowego dla małoletniego może dokonać jeden z rodziców lub
opiekunów. Małoletni lub osoba ubezwłasnowolniona, którzy ukończyli 13 lat, odbierają
ten dokument osobiście w obecności przynajmniej jednego z rodziców lub opiekunów.

Dokumenty wvmaQane przy składaniu wniosku o wydanie paszportu dla osób małoletnich
od 5 do 18 lat:
Obecność małoletniego lub osoby ubezwłasnowolnionej jest wymagana przy składaniu
wniosku o wydanie dla nich dokumentu paszportowego.

1. wniosek paszportowy wypełniony czytelnie przez jednego z rodziców /opiekuna prawnego/,
2. we wniosku paszportowym w poz. 8 ( seria i numer dokumentu tożsamości) wpisuje się dane

dotyczące dowodu osobistego rodzica,
3. od 13 roku życia dziecko składa podpis w miejscu do tego wskazanym w taki sposób, aby nie

dotykał ramek wyznaczających to miejsce
4. 2 jednakowe fotografie o wymiarach 3,5x4,5 cm, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy na

jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz pokazujące wyraźnie oczy i twarz z obu
stron od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80%
fotografii: fotografia ma przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi
szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami; nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami,

5. oryginał dowodu wniesionej opłaty paszportowej:,

oraz do wglądu:

• odpis skrócony lub zupełny aktu urodzenia- w przypadku ubiegania się o paszport po raz
pierwszy, jeżeli nie jest możliwe ustalenie na podstawie innych dokumentów tożsamości osoby
ubiegającej się o wydanie paszportu,

• ostatnio posiadany paszport /jeżeli był już wydany/,
• w przypadku zmiany nazwiska - dokument urzędowy potwierdzający zmianę
• przy opłacie ulgowej - legitymacje szkolną lub inny dokument uprawniający do opłaty

ulgowej.
• jeżeli rodzice legitymują się nowymi dowodami osobistymi i posiadają odpis aktu urodzenia

dziecka dla potwierdzenia tożsamości i danych osobowych dziecka, przydatne jest
przedstawienie tego aktu urodzenia do wglądu.

UW AGA!
Zgodnie z art. 13. 1. Ustawy, w imieniu małoletniego wniosek o wydanie

dokumentu paszportowego składają rodzice lub opiekunowie prawni wspólnie, chyba że
na podstawie orzeczenia sądu jeden z rodziców został pozbawiony władzy rodzicielskiej
lub władza ta została ograniczona. W przypadku braku zgodności stanowisk rodziców lub
niemożności uzyskania zgody jednego z nich, zgodę na wydanie dokumentu
paszportowego zastępuje orzeczenie sądu rodzinnego.

Wniosek złożony przez jednego rodzica wraz z pisemną zgodą drugiego rodzica,
poświadczoną za zgodność podpisu przez organ paszportowy lub notariusza, uznaje się za
złożony wspólnie przez rodziców.

• w przypadku pobytu jednego z rodziców za granicą, zgodę na wydanie paszportu rodzic może
wyrazić jedynie przed:
- polskim konsulem,
- notariuszem,



• w przypadku gdy ojcostwo dziecka nie jest ustalone, należy przedstawić aktualny odpis
zupełny aktu urodzenia dziecka,

• w przypadku śmierci jednego z rodziców akt zgonu rodzica.
• Osoby małoletnie do 13 roku życia otrzymuia DaszPorty ważne na 5 lat

W pozostałych sytuacjach prosimy o kontakt telefoniczny - tel. 091 43 03 769

Termin oczekiwania na wydanie paszportu: 1 miesiac.
Odbioru dokumentu paszportowego dla małoletniego może dokonać jeden z rodziców lub
opiekunów. Małoletni lub osoba ubezwłasnowolniona, którzy ukończyli 13 lat, odbierają
ten dokument osobiście w obecności przynajmniej jednego z rodziców lub opiekunów

Dokumenty wvmaQane przy składaniu wniosku o wydanie paszportu z pominieciem
właściwości mieiscowei

/dla osób, które nie posiadają stałego zameldowania posiadają tylko meldunek
czasowy lub pobyt stały posiadają na terenie innego województwa, a z ważnych przyczyn
nie mogą ubiegać się o wydanie paszportu w swoim organie paszportowym:

]. Podanie skierowane do Wojewody Zachodniopomorskiego, w którym wnioskodawca wyjaśnia
powody ubiegania się o wydanie paszportu, z jakiego miejsca pobytu stałego został
wymeldowany, gdzie obecnie mieszka i czy pod tym adresem posiada zameldowanie choćby
na pobyt czasowy;

2. Pozostałe dokumenty
- dla osoby dorosłej - patrz: paszport dla osoby pełnoletniej
- dla osoby małoletniej - patrz: paszport dla osoby małoletniej

3. Dokumenty poświadczające okoliczności wskazane w podaniu ( pkt 1)

Opłaty paszportowe, jak w punkcie: opłaty paszportowe

WNIOSKI O WYDANIE PASZPORTU Z POMINIĘCIEM WŁASCIWOŚCI MIEJSCOWEJ
SKŁADA SIĘ W WYDZIALE SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCÓW - POKÓJ Nr 94
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