INFORMACJA DOTYCZACA
WYROBIENIA PASZPORTU

Whniosek paszportowy nalezy wypetnié czytelnie literami drukowanymi, niedopuszczalne
jest stosowanie skreslen i korektora.

*Podpis posiadacza paszportu z ramki pod fotografig jest przenoszony skanerem do ksigzeczki
paszportowej.
Niedopuszczalne jest wyciagniecie podpisu poza obszar wyznaczony linia ramki.
Podpis moze byc czytelny (nie drukowany) lub nieczytelny.
Osoby do lat 13 podpisu nie sktadaja.

Dokumenty wymagane przy skiadaniu wniosku o wydanie paszportu dla oséb
petnoletnich:
Ziozenie wniosku o wydanie dokumentu paszportowego oraz odbiér dokumentu
paszportowego nastepuje osobiscie.

1. wypetniony wniosek paszportowy - podpis osoby ubiegajacej sie o wydanie paszportu,
winien by¢ ztozony w miejscu do tego wskazanym, w taki sposéb, aby nie dotykat ramek
wyznaczajacych to miejsce jak i nie wykraczat poza nie,

2. 2 jednakowe fotografie o wymiarach 3,5x4,5 cm, wykonane w ciqgu ostatnich 6
miesigcy na jednolitym jasnym tle, majace dobrg ostro$¢ oraz pokazujace wyraznie oczy i
twarz z obu stron od wierzchotka gtowy do gérnej czeéci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii: fotografia ma przedstawiac osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami; nie przestonietymi wiosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,

Zqgodnie z § 4 Rozp. MSW i A z dnia 24.08.2006 r.

» Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moze dotgczyc do wniosku fotografie
przedstawiajace jq w okularach z ciemnymi szkfami, a osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie
Z zasadami swojego wyznania — fotografie przedsta wiajgce jq w nakryciu glowy. Nakrycie
gfowy nie moze zakrywac ani znieksztatcac owalu twarzy.
*  Dokumentem poswiadczajacym uprawnienie do zataczenia fotografii przedstawiajgcych osobe
w okularach z ciemnymi szkfami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku Zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukoriczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,
»  Dokumentem poswiadczajacym uprawnienie do Zalgczenia fotografii przedstawiajgcej osobe w
nakryciu gfowy jest zaswiadczenie o przynaleZnosci do wspdinoty wyznaniowej.

3. oryginat dowodu wniesionej optaty paszportowej,
Ponadto do wgladu:

» dowdd osobisty lub’inny .dokl;lrpent potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo polskie,
* UWAGA ! SPRAWDZ WAZNOSC DOWODU OSOBISTEGO

* odpis skrécony lub zupetny aktu urodzenia- w przypadku ubiegania sig o paszport po raz
pierwszy, jezeli nie jest mozliwe ustalenie na podstawie innych dokumentéw tozsamodci osoby



ubiegajacej sie o wydanie paszportu,

 odpis aktu matzenstwa, jezeli osoba ubiegajaca sie 0 wydanie paszportu zawarta zwiazek
matzenski za granicq

e ostatnio posiadany paszport.

Termin oczekiwania na wydanie paszportu: 1 MIESIAC

Dokumenty wymagane przy skiadaniu wniosku o wydanie paszportu dla oséb matoletnich
do 5 roku Zycia- paszport tymczasowy:

Maloletniemu przed ukoriczeniem 5 roku Zycia na zadanie rodzicow moze by¢ wydany
paszport, z tym Ze jego waznosc nie moze przekroczy¢ 5 lat od daty jego wydania.
Obecnos¢ maloletniego lub osoby ubezwiasnowolnionej jest wymagana przy skiadaniu
wniosku o wydanie dla nich dokumentu paszportowego.

1. wniosek paszportowy wypetniony czytelnie przez jednego z rodzicéw /opiekuna prawnego/,
we wniosku paszportowym w poz. 8 ( seria i numer dokumentu tozsamosci) wpisuje sie dane
dotyczace dowodu osobistego rodzica, od 13 roku Zycia dziecko sktada podpis w miejscu do
tego wskazanym w taki sposéb, aby nie dotykat ramek wyznaczajacych to miejsce

2. jednakowe fotografie o wymiarach 3,5x4,5 cm, wykonane w ciagu ostatnich 6 miesiecy na
jednolitym jasnym tle, majace dobrq ostro$¢ oraz pokazujace wyraznie oczy i twarz z obu
stron od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii: fotografia ma przedstawiac osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzacq na wprost z otwartymi oczami; nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,

3. oryginat dowodu wniesionej optaty paszportowej:,

oraz do wgladu:

* odpis skrécony lub zupetny aktu urodzenia- w przypadku ubiegania sie o paszport po raz
pierwszy, jezeli nie jest mozliwe ustalenie na podstawie innych dokumentéw tozsamosci osoby
ubiegajacej sie o wydanie paszportu,

» ostatnio posiadany paszport /jezeli byt juz wydany/,

w przypadku zmiany nazwiska — dokument urzedowy potwierdzajacy zmiane

Jezeli rodzice legitymuja sie nowymi dowodami osobistymi i posiadajq odpis aktu urodzenia
dziecka dla potwierdzenia tozsamosci i danych osobowych dziecka, przydatne Jest
przedstawienie tego aktu urodzenia do wgladu. ,

UWAGA!

Zgodnie z art. 13. 1. Ustawy, w imieniu mafoletniego wniosek o wydanie
dokumentu paszportowego skfadajq rodzice lub opiekunowie prawni wspéinie, ch yba Ze
na podstawie orzeczenia sadu jeden z rodzicow zostal pozbawiony wiladzy rodzicielskiej
lub wiadza ta zostala ograniczona. W przypadku braku zgodnosci stanowisk rodzicéw lub
niemoznosci uzyskania zgody jednego z nich, zgode na wydanie dokumentu
paszportowego zastepuje orzeczenie sadu rodzinnego.

Whniosek ztoZony przez jednego rodzica wraz z pisemna zgoda drugiego rodzica,
poswiadczong za zgodnos¢ podpisu przez organ paszportowy lub notariusza, uznaje sie za
zfoZony wspdlnie przez rodzicow.

e W przypadku pobytu jednego z rodzicéw za granica, zgode na wydanie paszportu rodzic moze
wyrazi¢ jedynie przed:
- polskim konsulem,
- notariuszem,

» w przypadku gdy ojcostwo dziecka nie jest ustalone, nalezy przedstawi¢ aktualny odpis



zupetny aktu urodzenia dziecka,
* W przypadku Smierci jednego z rodzicéw akt zgonu rodzica.
* W pozostatych sytuacjach prosimy o kontakt telefoniczny - tel. 091 43 03 769

Termin oczekiwania na wydanie paszportu: 1 miesiac.

Odbioru dokumentu paszportowego dla matoletniego moze dokona¢ jeden z rodzicéw lub
opiekundéw. Matoletni lub osoba ubezwiasnowolniona, ktérzy ukonczyli 13 lat, odbierajg
ten dokument osobiscie w obecnoéci przynajmniej jednego z rodzicéw lub opiekunéw.

Dokumenty wymagane przy skiadaniu wniosku o wydanie paszportu dla oséb matoletnich
od 5 do 18 lat:

Obecnos¢ maloletniego lub osoby ubezw{asnowolnionej jest wymagana przy skfadaniu
wniosku o wydanie dla nich dokumentu paszportowego.

1. wniosek paszportowy wypetniony czytelnie przez jednego z rodzicéw /opiekuna prawnego/,

2. we wniosku paszportowym w poz. 8 ( seria i numer dokumentu tozsamosci) wpisuje sie dane
dotyczace dowodu osobistego rodzica,

3. od 13 roku Zycia dziecko sktada podpis w miejscu do tego wskazanym w taki sposéb, aby nie
dotykat ramek wyznaczajacych to miejsce

4. 2 jednakowe fotografie o wymiarach 3,5x4,5 cm, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesiecy na
jednolitym jasnym tle, majace dobra ostroé¢ oraz pokazujace wyraznie oczy i twarz z obu
stron od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii: fotografia ma przedstawiac osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami; nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,

5. oryginat dowodu wniesionej optaty paszportowe;:,

oraz do wgladu:

* odpis skrécony lub zupetny aktu urodzenia- w przypadku ubiegania sie o paszport po raz
pierwszy, jezeli nie jest mozliwe ustalenie na podstawie innych dokumentéw tozsamoéci osoby
ubiegajacej sie o wydanie paszportu,

* ostatnio posiadany paszport /jezeli byt juz wydany/,

e W przypadku zmiany nazwiska — dokument urzedowy potwierdzajacy zmiane

* przy optacie ulgowej — legitymacje szkolng lub inny dokument uprawniajacy do optaty
ulgowej. 2

* jezeli rodzice legitymujq sie nowymi dowodami osobistymi i posiadajq odpis aktu urodzenia
dziecka dla potwierdzenia tozsamodci i danych osobowych dziecka, przydatne jest
przedstawienie tego aktu urodzenia do wgladu.

UWAGA!

Zgodnie z art. 13. 1. Ustawy, w imieniu mafoletniego wniosek o wydanie
dokumentu paszportowego skiada 1jq rodzice lub opiekunowie prawni wspolnie, chyba ze
na podstawie orzeczenia sadu jeden z rodzicéw zostaft pozbawiony wiladzy rodzicielskiej
lub wladza ta zostala ograniczona. W przypadku braku zgodnosci stanowisk rodzicéw lub
niemozZnosci uzyskania zgody Jjednego z nich, zgode na wydanie dokumentu
paszportowego zastepuje orzeczenie sadu rodzinnego.

Whniosek ztoZony przez jednego rodzica wraz z pisemng zgodq drugiego rodzica,
poswiadczong za zgodnos¢ podpisu przez organ paszportowy lub notariusza, uznaje sie za
zfoZony wspdlnie przez rodzicéw.

* w przypadku pobytu jednego z rodzicéw za granica, zgode na wydanie paszportu rodzic moze
wyrazi¢ jedynie przed:
- polskim konsulem,
- notariuszem,



* w przypadku gdy ojcostwo dziecka nie jest ustalone, nalezy przedstawi¢ aktualny odpis
zupetny aktu urodzenia dziecka,

*  w przypadku Smierci jednego z rodzicéw akt zgonu rodzica .

»  Osoby matoletnie do 13 roku zycia otrzymuia paszporty wazne na 5 lat

W pozostatych sytuacjach prosimy o kontakt telefoniczny - tel. 091 43 03 769

Termin oczekiwania na wydanie paszportu: 1 miesigc.

Odbioru dokumentu paszportowego dla matoletniego moze dokonaé jeden z rodzicow lub
opiekunéw. Matoletni lub osoba ubezwitasnowolniona, ktérzy ukonczyli 13 lat, odbieraja
ten dokument osobiscie w obecnosci przynajmniej jednego z rodzicéw lub opiekunow

/dla oséb, ktére nie posiadaja stalego zameldowania posiadaja tylko meldunek
czasowy lub pobyt staly posiadaja na terenie innego wojewdédztwa, a z waznych przyczyn
nie moga ubiegac sie o wydanie paszportu w swoim organie paszportowym:

1. Podanie skierowane do Wojewody Zachodniopomorskiego, w ktérym wnioskodawca wyjasnia
powody ubiegania si¢ o wydanie paszportu, z jakiego miejsca pobytu statego zostat
wymeldowany, gdzie obecnie mieszka i czy pod tym adresem posiada zameldowanie chocby
na pobyt czasowy;

2. Pozostate dokumenty
- dla osoby dorostej - patrz: paszport dla osoby petnoletniej
- dla osoby matoletniej - patrz: paszport dla osoby matoletniej

3. Dokumenty poswiadczajace okolicznoéci wskazane w podaniu ( pkt 1)

Opftaty paszportowe, jak w punkcie: optaty paszportowe

WNIOSKI O WYDANIE PASZPORTU Z POMINIECIEM WEASCIWOSCI MIEJSCOWE]
SKELADA SIE W WYDZIALE SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW - POKOJ Nr 94
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