Liceum Ogolnoksztatcace
itn. Bolestawa Krzywoustego
ol. Mori Konoprickii 19, 72400 {amiafh Pomorski

41 38 20 492
tol §13 Kamien Pomorski, dnia 24 listopada 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA ZAKUP 1 DOSTAWE PAKIETOW MICROSOFT OFFICE 2019 LICEUM
OGOLNOKSZTALCACEGO W KAMIENIU POMORSKIM

Dyrektor Liceum Ogolnoksztalcagcego w Kamieniu Pomorskim zaprasza do skladania ofert na
zakup 1 dostawe pakietéw Microsoft Office 2019 w wersji dla jednostek edukacyjnych.

L. ZAMAWIAJACY
Liceum Ogolnoksztalcace
im. Bolestawa Krzywoustego
ul. Marii Konopnickiej 19
72-400 Kamien Pomorski

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe jest zakup i
dostawa pakietow Microsoft Office 2019 w wersji dla jednostek edukacyjnych Liceum
Ogolnoksztatcagcego im. Bolestawa Krzywoustego w Kamieniu Pomorskim.
Pakiet powinien sktada¢ sie z nastepujgcego oprogramowania:
MS Access 2019
MS Excel 2019
MS Power Point 2019
MS Publisher 2019
MS Word 2019
Wymagana jest wersja oprogramowania (EDU) dla jednostek oswiatowych.
Oprogramowanie powinno wymaga¢ jednorazowego zakupu bez koniecznosci
odnawiania subskrybcji.
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III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia do 18 grudnia 2020 roku.

IV. KOMPLETNA OFERTA MUSI ZAWIERAC

1. Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Formularz o$wiadczenia, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalgcznik nr
2 do zapytania ofertowego.

3. Stosowne pelnomocnictwo — w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca
w imieniu Wykonawcey lub gdy ofertg podpisuje petnomocnik osoby fizycznej.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
dokument ustanawiajagcy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarciu umowy
w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.
Cena - calkowity koszt za wykonanie przedmiotu zamowienia - 100 punktéw./

Najnizsza oferta otrzyma 100 punktow natomiast pozostale oferty proporcjonalnie
na podstawie wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100



Wykonawca moze zaproponowacé tylko jedna ceng calkowita i1 nie moze jej zmienié
po zlozZeniu oferty.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 02 grudnia 2020 roku do
godziny 12.00 w Sekretariacie Liceum Ogolnoksztalcagcego im. Boleslawa
Krzywoustego w Kamieniu Pomorskim, ul. Marii Konopnickiej 19, 72-400 Kamien
Pomorski

Oferta winna znajdowac si¢ w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis
Oferta na ,,Oferta na zakup i dostawg pakietdéw Microsoft Office 2019 w wersji dla
jednostek edukacyjnych w Liceum Ogodlnoksztalcacym im. Bolestawa Krzywoustego
w Kamieniu Pomorskim”, z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed 02 grudnia 2020 roku).
Osoba uprawniona do kontaktow: Pan Kamil Heimrot, tel.: (91) 38 20 492 lub e-mail:
adm.lokamien @ gmail.com

. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, zlozenia jej w niewlasciwym

miejscu lub nie dostarczenie jej do miejsca skladania ofert w wyznaczonym terminie
obciazaja skladajacego oferte.

Wszystkie oferty otrzymane przez Liceum Ogolnoksztalcagce im. Boleslawa
Krzywoustego w Kamieniu Pomorskim po wyzej wymienionym terminie zostang
zwrocone bez otwierania.

Kazdy sktadajgcy oferte moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty winny by¢ przygotowane 1 zlozone zgodnie z wymaganiami zawartymi
w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob trwaly. Wszystkie
dokumenty sporzadzone w jezyku innym niz polski musza byé zloZzone wraz z
thumaczeniem na jgzyk polski poswiadczonym przez thumacza przysieglego.

Wszelkie koszty zwiazane ze zlozeniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Tres¢ oferty winna odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania.

Dopuszcza sig¢ zloZenie ofert czgsciowych.

12. Ofertg nalezy zlozy¢ w PLN.
VII. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA 1 ZLECENIE REALIZACII
ZAMOWIENIA

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete w dniu 02 grudnia 2020 roku o godz. 13.30.
O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga faxowa lub mailowa
najpézniej w dniu 03 grudnia 2020 roku do godz. 15.30. W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w wyniku rozstrzygni¢cia postgpowania zostanie skierowane zlecenie realizacji
zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu skladania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w calosci
lub w czgsci, bez podawania przyczyn.

3. W przypadku gdy oferta cenowa ztozona przez Oferenta bedzie przekracza¢ kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Oferent zobowigzany jest
zlozy¢ ofert¢ ostateczng w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
negocjacji.



4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych
Z niniejszego zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsigbiorstwa. Informacje
dotyczace faktu zloZenia oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych
uméw moga by¢ udzielane przez Wykonawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajgcego na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskal kolejng najwyzsza liczbg punktow.

DYREKTOR
Liceum Ogolnoksztalcacego
w Kamiernd
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