ZARZADZENIE NR 0r.120.69.2020.ET
STAROSTY KAMIEN SKIEGO
z dnia 4 czerwca 2020 r.

W sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Kamieriskim
i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 920 ze zmianami), ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od

81

W celu ujednolicenia rozliczen z tytutu podatku VAT oraz zapewnienia ich spéjnosci
i poprawnoéci ustala sie procedury obowiazujace w Powiecie Kamienskim oraz jego
jednostkach organizacyjnych, wymienionych w zalaczniku nr 1.

§2
Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obowiazuja jednostki objete konsolidacija
rozliczen z tytulu podatku VAT wymienione w zalaczniku nr 2.

83

Zasady sprawdzania kontrahentéw na »Biatej liscie podatnikéw VAT”, zawiadamiania
Naczelnika Urzedu Skarbowego o zaplacie naleznosci na rachunek, ktérego brak na ligcie
oraz zasady aktualizowania danych identyfikacyjnych stanowi zatgcznik nr 3,

84
Zasady odpowiedzialnosci zostaty okreslone w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

85

1.  Zobowiazuje sie Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Kamienskiego do
podjecia nastepujacych czynnosci, w celu prawidlowego rozliczenia zobowigzania
podatkowego Powiatu Kamienskiego:

1) poshugiwania sie numerem NIP Powiatu Kamieriskiego 986-016-62-59 przy
dokonywanych czynnosSciach prawnych zwigzanych z VAT,

2) identyfikacji i ustalania wielkosci miesiecznych obrotéw z podzialem na czynnosci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnione
z opodatkowania VAT oraz niepodlegajace  opodatkowaniu VAT  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego;

3) dokumentowania czynnosci podlegajacych ustawie o VAT zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa podatkowego oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym
otrzymywanych faktur, a w szczegolnosci ich weryfikacje odnognie rzetelnosci,




zgodnosci z prawem oraz weryfikacje za posrednictwem wyszukiwarek dostepnych na
stronie www.mf.gov.pl;

4) dokumentowania dowodami ksiegowymi odplatnych czynno$ci niepodlegajacych
ustawie o VAT, w szczegdlnodci czynnosci jednostek na rzecz Powiatu, a takze
czynnosci dokonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu;

5) prowadzenie ewidencji podatku VAT w rejestrze sprzedazy i zakup6w za poszczegoblne
miesigce z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej;

6) sporzadzania czastkowych deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (réwniez,
zerowych);

7) przekazywania $rodkéw finansowych na zaplate podatku VAT wynikajacych
z jednostkowej deklaracji VAT w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego po
miesigcu z ktérego wynika zobowigzanie podatkowe;

8) wyznaczenia pracownikéw odpowiedzialnych za prawidlowosc rozliczen VAT
W jednostce oraz przekazanie do Starostwa Powiatowego Jednolitego Pliku
Kontrolnego — Ewidencja VAT, deklaracji VAT wraz z wydrukiem rejestréw podatku
VAT (zakupu i sprzedazy) sprzedazy faktur pierwotnych i korygujacych,
sporzadzonym wedtug daty obowigzku podatkowego;

9) przygotowania i przechowywania w siedzibie jednostki  czastkowych ewidencji
rejestrow sprzedazy i zakupu VAT, podpisanych przez dyrektora oraz wyznaczong
osobe, o ktdrej mowa w §5 ust.1 pkt 8;

10) zapoznania sie z obowiazujgcymi przepisami prawa podatkowego — w szczegolnosci
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz rozporzadzer wydanych w tym zakresie;
11) sktadanie informacji o wysokosci wskaznikéw VAT [struktury sprzedazy (WSS)
1 preproporcji (PP)] wraz z deklaracjg VAT, w ktorej dokonuje sie rocznej korekty

podatku naliczonego,

12) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych
przez dang jednostke dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz
oryginatéw faktur VAT dokumentujgcych nabycie przez nig towaréw i ushug, a takze
ich niezwloczne udostepnianie Wydzialowi Finansowemu Starostwa Powiatowego
w Kamieniu Pomorskim na zadanie,

13) na wezwanie Powiatu skladania pisemnych wyjasnien dotyczacych sporzgdzanych
rejestrow sprzedazy i zakupu, wystawianych dokumentéw VAT oraz innych kwestii
zwigzanych z rozliczaniem VAT;

14)kontaktu z pracownikiem Wydzialu  Finansowego Starostwa Powiatowego
w Kamieniu Pomorskim w przypadku watpliwosci zwigzanych z rozliczeniem VAT,
ewentualnie z kancelarig prawniczg wskazang przez Powiat.

86
W przypadku koniecznosci uzywania kas rejestrujacych, nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé
generowanych dokumentéw oraz stosowaé kasy zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
W szczegllnosci majac na uwadze przepisy dotyczace obowiazku wydawania paragonu
fiskalnego, sporzadzania raportow  fiskalnych, stosowania oznaczen literowych do
przyporzadkowania stawki VAT, przechowywania kopii dokumentéw fiskalnych,
dokonywania obowigzkowego przegladu technicznego oraz serwisu kas.

87
Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz podlegte mu osoby do
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw
w polityce rachunkowosci jednostki.

88
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom, dyrektorom, wyznaczonym osobom,
o ktérych mowa w §5 pkt 8 i pracownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Kamienskiego.




| §9
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu oraz
Kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§10
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. Traci moc zarzadzenie nr
OR.120.33.2016.ET Starosty Kamieriskiego z dnia 18 listopada 2016r.




