ZARZADZENIE NR Or.120.89.2019.KG
Starosty Kamienskiego
z dnia 05 wrzes$nia 2019 roku

W sprawie nadania Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie § 16 ust. 1 Uchwaty Nr 53/228/2016 Zarzadu Powiatu w Kamieniu
Pomorskim z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastgpujace zakresy dziatania Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim:
1. W zakresie edukacji — w odniesieniu do szkél ponadpodstawowych i specjalnych,
placowek oswiatowych i poradni psychologiczno — pedagogicznych:

1) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem i organizacjg
publicznych szkél podstawowych specjalnych, branzowych szkét I stopnia
specjalnych, szk6t specjalnych przysposabiajacych do pracy, specjalnych
osrodkéw szkolno — wychowawczych, szkét ponadpodstawowych, placéwek
oswiatowo — wychowawczych, poradni psychologiczno — pedagogicznych,

2) zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach/placéwkach,

3) przygotowanie projektu planu ustalenia planu sieci publicznych szkot
ponadpodstawowych oraz szkét specjalnych majacych siedzibe na terenie
Powiatu Kamienskiego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscig
szkot lub placowek w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,

5) analiza, uzgadnianie i przygotowanie do zatwierdzenia:

a) arkuszy organizacyjnych oraz wszystkich zmian w organizacji pracy
powiatowych samorzgdowych jednostek oSwiatowych,

b) nauczania indywidualnego, rewalidacji i innych form pomocy
pedagogicznej dla uczniéw,

6) sprawowanie nadzoru w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa pracownikéw i ucznibw w szkolach i placéwkach
oswiatowych,

7) dokonywanie czastkowej oceny pracy dyrektorow szkot i placowek
oSwiatowych,

8) prowadzenie spraw zwiazanych z odwolaniem dyrektora p.j.s.t. od
wystawionej oceny pracy,

9) uzgadnianie zmiennych sktadnikow wynagradzania,

10) przygotowywanie wnioskéw o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw szkot
i placowek o$wiatowych,

11) ustalanie (wsp6lnie z dyrektorami p.s.j.0. ) projektéw zasad i kierunkéw
dofinansowania doksztatcania nauczycieli,

12) przygotowywanie  propozycji  przyznawania doptat dla nauczycieli
studiujgcych, doksztalcajgcych sie a zatrudnionych w szkotach placéwkach
oswiatowych prowadzonych przez Powiat Kamienfski,




13) prowadzenie ~ spraw  zwigzanych z  przyznaniem nagrod  Starosty
Kamienskiego:

a) przygotowywanie4 wnioskow o przyznanie nagrody dla dyrektorow
jednostek oswiatowych,

14) koordynowanie dziatan zwiazanych z naktadaniem na nauczycieli obowigzku
podjgcia pracy w innej szkole w celu uzupekienia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zajeé,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, w tym:

a) przygotowywanie dokumentacji, organizowanie komisji
egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajagcych sie o stopien
nauczyciela mianowanego,

b) uczestnictwo w komisjach zwigzanych z awansem zawodowym
nauczycieli,

¢) wydawanie zaswiadczen i aktéw nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego,

d) organizacja $lubowania nauczyciela,

e) prowadzenie rejestru wnioskbw o  wszczecie postepowania
egzaminacyjnego,,

f) prowadzeni rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu,

g) prowadzenie rejestru wydanych aktéw nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z powolaniem i udzialem w procedurach
komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub
placowki, w tym:

a) uruchamianie procedury konkursowej,

b) przygotowanie dokumentacji konkursowe;,

¢) wspolpraca z organem nadzoru pedagogicznego,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty
lub placéwki po zasiggnigciu opinii rady szkoly lub placowki i rady
pedagogicznej w porozumieniu z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny,
jezeli do konkursu nie zglosil si¢ zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie
wyloniono kandydata,

18) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoly/placéwki ze
stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

19) przygotowywanie propozycji arkuszy ocen dyrektoréw szkoét i placowek dla
celow przyznawania przez Zarzad Powiatu dodatkéw motywacyjnych,
funkcyjnych,

20) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dziecku posiadajagcemu
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania,

21) wystawianie skierowan do specjalnych osrodkéw szkolno — wychowawczych
na podstawie orzeczen kwalifikacyjnych do ksztatcenia specjalnego,

22) kierowanie nieletnich do milodziezowych osrodkéw wychowawczych,
miodziezowych  osrodkéw  socjoterapii oraz  innych wskazanych
w postanowieniach Sadu Rodzinnego dla Nieletnich,

23) nadzor i prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej,

24) prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych,

25) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej przez osobe
prawng lub fizyczna,




26) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkolom
niepublicznym uprawnien szkoly publicznej,

27) weryfikacja zadan rzeczowych shuzacych do wyliczenia przez MEN
wysokosci subwencji ogdlnej dla powiatu,

28) przygotowywanie propozycji 1 podziat koncowy subwencji dla szkoét
prowadzonym i dotowanym przez Powiat Kamienski,

29) przygotowywanie opinii likwidacji szkoly lub placowki publicznej oraz
przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoty — prowadzonej przez inng
osobe prawng lub osobe fizyczna,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem imienia i sztandaru powiatowym
samorzadowym jednostkom oswiatowym,

31) wspélpraca w zakresie planowania inwestycji i remontéw w powiatowych
samorzadowych jednostkach o$wiatowych oraz opiniowanie potrzeb
remontowych i inwestycyjnych w tych jednostkach, .

32) przygotowywanie wnioskdéw o dodatkowe S$rodki finansowe (subwencje,
dotacje) na podstawie analiz i sprawozdan,

33) analiza i1 weryfikacja zgodnosci przyznanej subwencji o$wiatowe] ze
ztozonymi danymi w SIO na dany rok szkolny/budzetowy,

34) realizacja systemu informacji o§wiatowe,

35) okreslenie zasad gospodarki finansowej szko6l i placéwek oswiatowych
publicznych — wspélnie w Wydziatem Finansowym,

36) wspotdziatanie ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi nauczycieli i innych
pracownikéw os$wiaty,

37) wspblpraca z Kuratorium O$wiaty w Szczecinie w zakresie nadzoru
pedagogicznego nad szkotami powiatowymi,

38) wykonywanie na wniosek Ministerstwa Edukacji Narodowej, Kuratorium
Oswiaty, Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego 1 jednostek
samorzady terytorialnego sprawozdan, analiz, zestawien w zakresie biezacej
dziatalnosci szkot i placowek oswiatowych,

39) przygotowywanie projektow uchwatl Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu
w sprawach wynikajgcych z zadan organu prowadzacego,

40) przygotowywanie propozycji do budzetu w zakresie doksztatcania
i doskonalenia nauczycieli, nagréd Starosty Kamienskiego i komisji
egzaminacyjnych na nauczyciela mianowanego,

41) prowadzenie innych zadan wynikajacych z Karty Nauczyciela, ustawy —
Prawo o$wiatowe, ustawy o finansowaniu zadan os$wiatowych, ustawy
Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo oswiatowe i innych przepisow prawa
os$wiatowego.

2. W zakresie kultury:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dzialalnos$ci kulturalne;
oraz tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

2) podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj tworczosci artystyczne;,
otaczanie opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem
muzedw,

4) zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych,

5) podejmowanie dziatan z zakresu ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego,




6) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji celowych na realizacje zadan
z zakresu kultury i ochrony débr kultury,

7) wykonywanie zadai powiatu wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami, wspdtpraca z wojewddzkim konserwatorem zabytkow,

8) przedkladanie propozycji do budzetu w czgsci dotyczacej wydatkéw na
kulture. g

3. W zakresie sportu:

1) tworzenie warunkéw prawno — organizacyjnych dla rozwoju kultury fizyczne;,

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

3) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych,

4) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno — technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) Popularyzacja walorow rekreacji ruchowe;j,
b) Organizowanie zajeé, zawodéw i imprez sportowo — rekreacyjnych,

5) inicjowanie dzialan zmierzajacych do tworzenia odpowiednich warunkow
rozwoju kultury fizycznej,

6) wspélpraca z organizacjami rzgdowymi, spolecznymi i samorzadowymi
W dziedzinie tworzenia programéw z zakresu sportu masowego w oparciu
0 istniejacg baze oraz tworzenie nowej,

7) podejmowanie dziatan w zakresie mi¢dzynarodowej wymiany sportowe;j,

8) organizowanie narad, szkolen, warsztatow, seminariow dla nauczycieli
wychowania fizycznego, treneréw, instruktoréw i dzialaczy kultury fizycznej.

4. W zakresie promocji:

1) realizowanie programéw promocji powiatu.

2) przygotowywanie propozycji i realizacja promocji wizualnej przedsigwziec
realizowanych przez powiat,

3) organizowanie i koordynacja przedsigwzie¢ i imprez o zasiegu powiatowym
i regionalnym,

4) promowanie potencjatu kulturalnego, turystycznego i ekonomicznego powiatu
w kraju i za granica,

5) kreowanie wizerunku powiatu i dbanie o jego spojnos¢ we wszystkich
aspektach dziatania,

6) organizowanie i prowadzenie uroczystosci rocznicowych oraz o charakterze
patriotyczno — religijnym, a takze wszystkich imprez ktérych powiat jest
organizatorem bgdz wspoétorganizatorem,

7) wspblpraca z innymi Wydziatami powiatu i podlegtymi jednostkami w
zakresie przygotowywania materialow promocyjnych,

8) opracowywanie i rozpowszechnianie materialdw  promocyjnych
i informacyjnych o powiecie i dziatajacych na jego terenie jednostkach,
organizacjach, podmiotach gospodarczych i innych instytucjach,

9) wspdlpraca z agencjami reklamowymi, wydawnictwami, drukarniami etc.,
w zakresie przygotowywania materialow promocyjnych powiatu,

10) koordynowanie podjetych dziatan zwigzanych ze wspdlpraca zagraniczng
1 miedzy powiatami (m.in. Zwigzek Powiatéw Polskich, Euroregion,
Pomerania itp.),

11) wspétpraca z instytucjami prowadzacymi dzialalno$é promocyjng, jak na
przyklad: izby, fundacje, agencije, stowarzyszenia, jednostki wystawienniczo —
targowe etc.,




12) prowadzenie - spraw zwigzanych z  zabezpieczeniem praw autorskich
- wykorzystywanych przez Wydziat materialow, :

13) realizowanie polityki informacyjnej wiadz powiatu, biezaca i stala wspoOlpraca
z- mediami, koordynowanie informacji przekazywanych do wiadomogci
publicznej, »»

14) obstuga konferencji prasowych,

15) koordynowanie i nadzér nad patronatem Starosty Kamienskiego,

16) prowadzenie archiwum zdje¢ i innych zasobéw graficznych,

17) przedktadanie propozycji do budzetu powiatu w czesci dotyczacej wydatkow
na promocje.

§ 2. Przy oznaczaniu akt, Wydziat stosuje symbol ,,Ek”.

§ 3. W Wydziale ustanawia sie jedno stanowisko kierownicze — Naczelnika Wydziatu
Edukacji Kultury i Sportu (zakres czynnosci — zat. Nr 1).

§ 4. W Wydziale ustanawia sie cztery stanowiska urz dnicze, w tym trzech inspektoréw
¥ € P
(zakres obowiazkéw — zat. Nr 2, 3, 4) oraz jednego podinspektora (zakres
czynnosci — zal. Nr 5).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 wrzesnia 2019 roku.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu.

STAROSTA
Jozef Milec |/
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