UCHWALA NR 13/ 56 / 2019
ZARZADU POWIATU W KAMIENIU POMORSKIM
z dnia 1 marca 2019 .

w sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim i jednostkach organizacyjnych
Powiatu Kamienskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 995 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.2077 ze zm.)
oraz § 20 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911 ze zm.),

Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim, uchwala co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady grupowania operacji gospodarczych istotne dla
prawidtowosci sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie Powiatowym
w Kamieniu Pomorskim i jednostkach organizacyjnych Powiatu, stanowigce Zatgcznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. W zalgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty okresla sie wykaz jednostek
organizacyjnych Powiatu Kamienskiego, inspekcji i strazy zobowigzanych
do prowadzenia ewidencji zgodnie z jednolitymi zasadami grupowania operacji
gospodarczych.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie
dla prawidtowosci sporzadzania sprawozdan finansowych réwniez za rok 2018.
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UZASADNIENIE
DO UCHWALY NR 13 / 3( /2019
ZARZADU POWIATU W KAMIENIU POMORSKIM
z dnia 1 marca 2019 r.

W sprawie zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim i jednostkach organizacyjnych
Powiatu Kamienskiego.

Celem niniejszej uchwaly jest uporzadkowanie i ujednolicenie zasad
grupowania operacji gospodarczych w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Kamienskiego. Od 1 stycznia 2018 r. obowigzuje nowe Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.), ktore wprowadzito
obowigzek sporzadzania dodatkowego sprawozdania ,Informacja dodatkowa”.
Sprawozdania finansowe sporzadzane na jego podstawie przez jednostki
organizacyjne wchodzg w skiad tacznego sprawozdania finansowego Powiatu
Kamienskiego, stad niezwykle istotne jest aby byly sporzadzone na podstawie
jednolitych zasad.



Zalgcznik nr 1

do Uchwaly Nr 13/ 36/2019

Zarzgdu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
z dnia 1 marca 2019 roku

Jednolite zasady grupowania operacji gospodarczych istotnych dla
prawidlowosci sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 1. 1. Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde

zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie. Przyjmuje sie, ze do ksigg rachunkowych
danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczych w tym miesigcu, ktére wplyng do komodrki ksiegowosci po opisie
merytorycznym do 5 dnia miesigca nastepnego, a jezeli ten dzien przypada na dzien
wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe,
ktére wptyng po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca
nastepnego, z zastrzezeniem zamkniecia roku (miesigca grudnia).
2. Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza sie do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wptyng do komdrki ksiegowosci po opisie merytorycznym
do dnia 25 stycznia nastepnego roku — wykazywane w sprawozdaniach finansowych
i korekcie sprawozdan budzetowych rocznych.

§ 2. 1. Kwoty dochodéw powiatéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub
orzeczonych do zwrotu stanowig nadptaty.
2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, nadptaty zalicza sie na inne
wymagalne naleznosci przypadajgce od tego dluznika, a w razie braku takich
naleznosci — zwraca je uprawnionej osobie na pisemny wniosek.

§ 3. 1. Uzyskane przez jednostki budzetowe srodki z refundacji wynagrodzen

nie zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkow, ujmowane sa jako dochdd
jednostki. Srodki te nie pomniejszajg Srodkow na wydatki.
2. Dopuszcza sie pomniejszanie wydatkow w jednostkach organizacyjnych Powiatu
z tytutu wynagrodzen w ramach uzupetnienia etatow pracownikéw pedagogicznych
oraz zwracanych przez jednostki optacone za ich pracownikéw dobrowolnego
ubezpieczenia.

§ 4. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow
prenumeraty, biletdw, opfat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych
i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres przekraczajgcy jeden miesigc
nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem miedzyokresowych kosztow
ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego.
Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat dokonany
wydatek.

§ 5. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych
podobnych o charakterze, z uwagi na cyklicznos¢ i pordwnywalnos¢ kwot
w poszczegdlinych miesigcach ksiegowane sg w nastepujacy sposob:
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1) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen
nastepnego roku zaliczane s do kosztéw danego roku, w ktérym przypada
okres rozliczeniowy,

2) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwdch rdéznych,
rocznych okresach sprawozdawczych, sg ujmowane w kosztach nastepnego
roku.

§ 6. 1. Na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych poczawszy do 2018 roku

jednostki organizacyjne sporzadzajq sprawozdanie finansowe skfadajgce sie z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskdw i strat (wariant pordwnawczy);

3) zestawienie zmian w funduszu;

4) informacji dodatkowej
wchodzgce w skiad tacznych sprawozdan finansowych.
2. Sprawozdanie finansowe oraz tgczne sprawozdanie finansowe sg publikowane
w terminie do 10 maja roku nastepnego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek
sporzadzajgcych sprawozdania.

§ 7. 1. Ostatecznego zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych jednostki
dokonuje sie w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez
rade Powiatu Kamienskiego za rok obrotowy.

2. Informacja o terminie podjecia uchwatly w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego, bedzie przekazywana jednostkom organizacyjnym w ciggu 7 dni od jej
podjecia przez Wydziat Finansowy Starostwa.

§ 8. 1. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie
i amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych i amortyzujgcych dokonuje sie wedtug zasad
przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
2. Ustalajgc zasady umarzania i amortyzacji jednostki stosujg zasady okreslone
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1888, z pdzn. zm.) - od 01.01.2018 roku limit do ktdrego
mozliwa jest jednorazowa amortyzacja i bezposrednie zaliczenie w koszty zakupy
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowi kwote do 10 tys.
zt. Zwiekszony limit objat wydatki na nabycie Srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej, na wytworzenie we whasnym zakresie $rodka trwatego lub
wartosci niematerialnej i prawnej, jak réwniez na ulepszenie Srodkow trwatych,
o ktérym mowa w art. 22g ust. 17 ustawy o podatku dochodowym od osdb
fizycznych i w art. 16g ust. 13 o podatku dochodowym od osdb prawnych tj. wydatki
na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje.
3. Podstawowym poziomem istotnosci wartosci Srodkéw trwatych jest kwota,
wynoszaca 10 tys. zt brutto, ponadto wprowadza sie dodatkowe poziomy wynoszgce
2 tys. zt brutto oraz 300,00 zt brutto.
4, Skiadniki majgtkowe oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
przekraczajacej 10 tys. zt brutto sa uznawane za srodki trwate — obejmowane s3
ewidencja bilansowg Srodkéw trwatych i podlegajg amortyzacji na zasadach
0gdinych.
5. Do umorzenia $rodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje
sie metode liniowa.



6. Sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 2 tys. zt brutto, ale nie wyzszej niz 10 tys.
zt brutto sq uznawane za pozostate srodki trwate, obejmowane ewidencjg bilansowa
srodkéw trwatych z jednoczesnym dokonywaniem od nich jednorazowych odpisdw
amortyzacyjnych w ciezar kosztow amortyzacji.
7. Sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 300 zt brutto, ale nie wyzszej niz 2 tys. zt
brutto nie sg uznawane za Srodki trwate, ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu
w ciezar kosztéw zuzycia materiatdw w momencie przekazania ich do uzytkowania,
ale z uwagi na potrzebe objecia ich kontrolg podlegaja jednoczesnie w ewidenciji
pozabilansowej. Ewidencja ilosciowa tych sktadnikéw winna by¢ prowadzona przez
pracownika wyznaczonego przez Dyrektora jednostki lub naczelnikdw wydziatéw
Starostwa, a takze przez osoby majgce samodzielne stanowiska.
8. Rzeczowe skiladniki majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok,
ale o wartosci nieprzekraczajgcej 300 zt brutto s odpisywane w ciezar kosztow
zuzycia materiatdw i nie podlegajg ewidencji bilansowej ani pozabilansowej.
9. Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie
od miesigca nastepnego po miesigcu, w ktérym nastapito przyjecie srodka trwatego
lub wartosci niematerialnej i prawnej:
1) dla wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie stawke amortyzacyjng
50%.
2) srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku (na koniec roku).
10. Jednorazowo bez wzgledu na wartos¢, przez spisane w koszty w miesigcu
przyjecia do uzytkowania, umarza sie:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne;
2) Srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placéwkach oéwiatowych;
3) odziez i umundurowanie;
4) meble i dywany;
5) inwentarz zywy.
11. W przypadku gdy nieumorzony Srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu itp. — odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje sie w ostatnim petnym miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

§ 9. 1. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty. Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie
z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
Z zastrzezeniem zapisow w polityce rachunkowosci.

2. Do naleznosci watpliwych zalicza sie:

1) nalezno$¢ podmiotu upadtego badz postawionego w stan likwidacji do
wysokosci naleznosci, ktdra nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

2) naleznosci podmiotu, wobec ktdrego oddalono wniosek o ogtoszenie upadtosci
badz umorzono postepowanie upadtosciowe, gdyz majatek dtuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania — w petnej wysokosci
naleznosci,

3) naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie
innych okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada
majatku, z ktérego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w petnej wysokosci,



4) naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna, zostat wykreslony z wiasciwego
rejestru osob prawnych — w petnej wysokosci naleznosci,
5) naleznosci dtuznika niesciggnietych w toku zakonczenia postepowania
upadtosciowego — do wysokosci naleznosci.
3. Wycene naleznosci w zakresie odpisow aktualizujgcych przeprowadza sie raz do
roku na dzien bilansowy.
4. Wycene bilansowg naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego. Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia
odpisoéw aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

§ 10. 1. Dochody ujmuje sie w wartosci netto — bez podatkéw od towardw
i ustug (VAT).
2. Wydatki w ramach wiasciwych paragraféw, pomniejsza sie o kwoty odliczonego
podatku VAT w miesigcu dokonania wydatku.

§ 11. 1. W jednostkach organizacyjnych Powiatu Kamienskiego, inspekciji

i strazy prowadzi sie ewidencje ksiegi wzajemnych wigczen: naleznosci, zobowigzan,
przychoddw, kosztéw oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki.
2. Ewidencja wzajemnych wigczen prowadzona jest na koncie pozabilansowym 976 —
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami w podziale na:

1) wzajemne wytaczenia naleznosci i zobowigzan — ewidencjonuje sie na salda

rachunkéw na dzien 31 grudnia

2) wzajemne wytgczenia przychoddw i kosztéw — w uktadzie narastajgcym
Wzajemne wyltgczenia w funduszu jednostki — na ktdrym ewidencjonuje sie
np. nieodptatne przekazanie Srodkéw trwatych przez jednostke przekazujaca
i przyjecie ich przez jednostke otrzymujaca — w uktadzie narastajgcym.
3. Na podstawie art. 51 ust 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie prdg istotnosci, przy
sporzadzaniu bilansu tacznego, ktory nie moze przekroczy¢ 0,005% sumy bilansowej
za dany rok budzetowy.
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Zatacznik Nr 2

do Uchwaly Nr 13/36/2019

Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
z dnia 1 marca 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Kamienskiego, inspekcji i strazy zobowigzanych
do prowadzenia ewidencji zgodnie z jednolitymi zasadami grupowania operacji
gospodarczych

Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Wiselce

Dom Pomocy Spotecznej w Sniatowie

Dom Wczaséw Dzieciecych w Miedzyzdrojach

Liceum Ogdinoksztatcace im. Bolestawa Krzywoustego w Kamieniu Pomorskim
Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza w Lubinie

Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Wiselce

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kamieniu Pomorskim

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wolinie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim

Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Kamieniu Pomorskim

Zarzad Drég Powiatowych w Kamieniu Pomorskim

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Benicach

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych im. St. Staszica w Kamieniu Pomorskim
Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Wolinie

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Kamieniu Pomorskim
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kamieniu Pomorskim



