Zarzadzenie Nr Or.120.1282018.ET
Starosty Kamienskiego
z dnia 12 grudnia 2018 r.

W sprawie: instrukcji sporzadzenia Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 34 ust 1 oraz art. 35 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 995 ze zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala sig wzor informacji dodatkowej stanowigcej integralng czeé¢ sprawozdania
finansowego, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sig ,Instrukcje sporzadzenia Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego”, stanowigcg Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie obejmuje wszystkie jednostki organizacyjne.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 5. Przepisy niniejszego Zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy
sporzadzeniu sprawozdania za 2018 rok.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr Or.120.128.201 8r.

Starosty Powiatu kamienskiego
z dnia 12 grudnia 2018 r.

Zgodnie z zalgcznikiem nr 12 do nowego rozporzadzenia w sprawie rachunkowoéci budzetowej, informacja
dodatkowa sktada si¢ z dwdch czgéei obejmujgcych:

)

2)

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, w ktérym zamieszcza sie przede wszystkim podstawowe
informacje o jednostce oraz przyjetych zasad polityki o rachunkowoéci,

»Dodatkowe informacje i objasnienia”, stanowigce uzupetnienie i uszczegétowienie danych
wykazywanych w poszczegdlnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie, rachunku
zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu).

Szezegblowy zakres informacji dodatkowej przedstawia si¢ nastepujaco:

INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

L; '

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

2. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej Iub
Jjednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i
pasywow (takze amortyzacji)

5. inne informacje

IL. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

Lz

L.1. | szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych §rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia
z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewngtrznego oraz stan koficowy,
a dla majatku amortvzowanego

1.2. | aktualng wartos¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi




2.1. | wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow

2.2. | koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. | kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre
wystapily incydentalnie

2.4. | informacj¢ o kwocie naleznosei z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. | inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(glowny ksiegowy) (rok, miesige, dzien) (kierownik jednostki)




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr Or.120.128.2018r.,

Starosty Powiatu kamienskiego
z dnia 12 grudnia 2018 r.

INSTRUKCJA SPORZADZENIA INFORMACII DODATKOWE]
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

I.  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.

I
1.1 Nazwa jednostki

..............................

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
.............................. (nalezy podac krotki opis, np. dziatalnosci edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
................................ (podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr — dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane fgczne *

* Zapis: ,, Sprawozdanie finansowe obejmuje taczne dane dotyczgce jednostki i wehodzacych
w jej skfad (podac¢ liczbe i wymienié¢ jednostki)”.

W przypadku obowigzku sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego, nalezy
przestrzegac zasad okre$lonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢ pomija sie, jezeli
jednostka budzetowa nie sporzadza tacznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowogci
obowigzujgcych w jednostce budzetowej i ktore sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy
o rachunkowosci lecz takze zapisy, ktore jednostka zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci
daje jej mozliwos¢ wyboru:

a) dokonywania odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji,
a takze aktywow finansowych,

¢) prowadzenia ewidencji szczegbtowej rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,



1.8 Dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,
zwigkszeniach wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konicowym
Tabela nr 8

1.9 Podzial zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umows lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat,
b) powyzej 3 lat do 5 lat,
c) powyzej 5 lat

Tabela nr 9

1.10 Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg¢ zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego. (Jezeli w jednostce wystepuje takie zdarzenie, nalezy
wyodrebnié¢ kazdg umowe).

1.11 Eaczng kwote zobowiagzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
Tabela nr 10

1.12. Laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabelanr 11

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Tabela nr 12

1.14 taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie

Tabela 13

1.15 Kwotg wyplaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela nr 14

1.16 Inne informacje (Wylgczenia z tytutu rozliczen wystepujacych na koniec roku
sprawozdawczego pomiedzy jednostkami)

2

2.1 Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow
Tabela nr 15



