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Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych
im. Stanistawa Staszica
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DYREKTOR ZESPOtU SZKOt PONADGIMNAZJALNYCH IM. STANISLAWA STASZICA W KAMIENIU
POMORSKIM OGtASZA NABOR NA STANOWISKO REFERENTA DS. GASTRONOMII | ZAOPATRZENIA

Do naboru na wolne stanowisko moze przystgpic osoba, ktora spetnia wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu.

I. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI:
Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Kamieniu Pomorskim
ul. Wolinska 7, 72-400 Kamien Pomorski

Il. OKRESLENIE STANOWISKA: Referent ds. gastronomii i zaopatrzenia
ll. WYMIAR ETATU: 1/1
IV. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych.

Petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych.
Niekaralnosc za przestepstwo popetnione umysinie.

Wyksztatcenie srednie z zakresu gastronomii.

Nieposzlakowana opinia.

Umiejetnosc obstugi komputera oraz urzgdzen i sprzetu biurowego.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wolnym stanowisku.

Posiadanie aktualnej ksigzeczki zdrowia.
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V. WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Znajomosc zagadnien w zakresie zywienia. :
2. Znajomosc podstawowych zagadnien z zakresu ekonomii: podstawowa znajomos¢ zasad
rachunkowosci w zakresie obrotu magazynowego i gospodarki kasowej, znajomos¢ zasad
} funkcjonowania gospodarki materiatowej w jednostce, znajomo$é¢ zasad inwentaryzacji.
Umiejetnosc pracy w zespole.
Bardzo dobra organizacja pracy.
5. Preferowane cechy osobowosciowe osoby: punktualnosé, rzetelnosé, sumiennosé, wysoka
kultura osobista, samodzielnos¢, zaangazowanie.
6. Mile widziane posiadanie prawo jazdy kat. B
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VI. WYKONYWANIE ZADAN NA STANOWISKU:

1. Petnienie obowigzkéw magazyniera.

2. Wspottworzenie jadtospisow zgodnie z norma.

3. Wpykonywanie wszystkich czynnosci wymaganych przepisami prawa BHP i GMP/HCCP.

4. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z przepisami dobrej praktyki higieniczne;.

5. Prowadzenie magazynu srodkéw zywnosciowych i chemicznych oraz narzedzi pracy.

6. Organizacja inwentaryzacji.

7. Prowadzenie dziatalnosci organizacyjno-gospodarczej, dokonywanie zakupow srodkéw
i artykutow.

8. Sprawowanie kontroli nad catosciag pomieszczen i sprzetu znajdujgcego sie na wyposazeniu
magazynow.

9. Prowadzenie dokumentacji magazynowe,;.
10." Wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustalonego zakresu czynnosci i obowigzkéw.



VIl. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1. Praca referenta ds. gastronomii i zaopatrzenia polega na wydawaniu towaru z magazynu
i sporzadzania dokumentacji magazynowej, zamawianiu i przyjmowaniu towaru
do magazynu. Praca administracyjno — biurowa.

VIIl. WYMAGANE DOKUMENTY:

Zyciorys (CV).

List motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie./zatacznik nr 5/
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania praw na

przedmiotowym stanowisku.

6. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

7. Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji

o tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 roku poz. 922z péz.zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902.)".

IX. TERMIN, SPOSOB | MIEJSCE SKtADANIA DOKUMNETOW:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 wrzes$nia 2018 roku do godziny 15:30 w Zespole Szkét
} Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Kamieniu Pomorskim (ZSP) ul. Wolinska 7 — sekretariat
— pocztg lub osobiscie (uwaga: liczy sie data wptywu do ZSP) w zamknietych kopertach z dopiskiem
»nabdér na wolne stanowisko referenta ds. gastronomii i zaopatrzenia w ZSP w Kamieniu
Pomorskim”.

X. INFORMACJE DODTKOWE:

1. Brak jakiegokolwiek ze wskazanych dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty za wzgledéw
formalnych.

2. Aplikacje, ktére wptyng powyzej ustalonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczna.

4. Kazda ztozona oferta powinna zawiera¢ adres korespondencyjny nadawcy oraz numer
telefonu.

5. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang poinformowani telefonicznie
0 terminie, miejscu oraz godzinie rozpoczecia rozmowy kwalifikacyjne;.

6. Informacje o wyniku naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Powiatu Kamieriskiego, stronie internetowej szkoty oraz na tablicy ogtoszen
w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Kamieniu Pomorskim
z siedzibg przy ul. Woliriskiej 7.

7. Ztozone dokumenty aplikacyjne sg odsytane na pisemny wniosek kandydata.



8. Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére nie ztozyty wniosku o odestanie dokumentéw zostang
komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy od daty zakonczenia procesu rekrutacji.
9. Administratorem danych osobowych kandydatéw na stanowisko referenta ds. gastronomii

i zaopatrzenia jest Dyrektor Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica
w Kamieniu Pomorskim z siedzibg ul. Wolinska 7, 72-400 Kamierh Pomorski.

10. Dane osobowe kandydatow beda przetwarzane w celu rekrutacji kandydata na stanowisko
referenta ds. gastronomii i zaopatrzenia w Kamieniu Pomorskim i udostepniane cztonkom
Komisji Rekrutacyjnej.

11. Kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich
poprawiania.

12. Podanie przez kandydata danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze niepodanie przez
kandydata informacji wskazanych w art. 22' Kodeksu Pracy nie bedzie rozpatrywana przez
Komisje Rekrutacyjna.

Kamien Pomorski, dnia 5 wrzeénia 2018 roku




