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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy

Powiat Kamienski
Ul. Woliriska 7b, 72-400 Kamien Pomorski

ZAPRASZA DO ZEOZENIA OFERTY
W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 (00 Euro na:

,Swiadczenie uslug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Kamieniu Pomorskim na okres do 31.12.2017 r.”

L Przedmiot zamo6wienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i

zwrotdw (przesytki listowe i paczki pocztowe) dla Starostwa Powiatowego w Kamieniu

Pomorskim ul. Wolifiska 7b na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2017 r.

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie

obowiazujgcych przepisach prawa, w szezegodlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe (Dz. U, 22016 1., poz.1113 ze zm.).

Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesytki listowe

o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

1) zwykle - przesylka nierejestrowana nie bedgca przesylkg najszybszej kategorii,

2) zwykle o przyspieszonym trybie dor¢czenia - przesylka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od
dnia jej nadania),

3) polecone nie bedgce przesylka najszybszej kategorii - przesylka rejestrowana bedgea
przesytka listows, przemieszezang i dorgezang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartoscei lub uszkodzeniem, ,

4) polecone o przyspieszonym frybie dorgezenia - przesylka rejestrowana bgdaca przesyikg
listows, przemieszczang i dorgezang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartodei lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

5) polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone o przyspieszonym trybie dorgczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO)
— przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A- to przesyitka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiardéw nie moze przekroczyé:, diugosé 325 mm, szerokosé
230 mm, wysoko$¢ 20 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dlugosé 325 mm
lub szerokoé¢ 230 mm,
Maksimum - suma dhugosci, szerokosei i wysoko$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (diugos¢) nie moze przekroczy¢ 610 mm.,

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe

o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):




1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

2) o przyspieszonym trybie dorgczenia - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne
i o przyspieszonym trybie dorgczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgezone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szeroko$é 500
mm, wysokos¢ 300 mm,

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza dlugosé 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm
lub wysokos$¢ 300 mm,
Maksimum - suma diugoscei 1 najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$é nie
moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.
. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania oraz zwrotdw, z siedziby Zamawiajgcego tj. z Kancelarii Gléwnej Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim przy ul. Wolinskiej 7b, od poniedziatku do piatku w dni
robocze w godzinach 13.00 - 14.00. Odbioru dokonywaé bgdzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawey po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i data w zestawieniu przesylek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilo§ciowym przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesylek
zwyklych — nzerejestlowanych)
. Zamawiajgcy zobowigzuje sig¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesylek nadanych dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, najszybszej kategorii,
czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki)
okre$lajgcej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wladciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych,

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek nadanych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bgdzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilodciowe przesylek
wg poszezegbinych kategorii wagowych sporzgdzone dla celéw  rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcey
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umoziiwiajgcym Wykonawcey dorgezenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona, Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartosci oraz uniemozliwiaé uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
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Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé begdg specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we whasnym zakresie
wszelkie materialy niezbedne do tego celu,

Zamawiajgcy ma prawo zlecié¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazyé
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego  przesylek
w wyznaczonym dniu i czasie.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obslugiwania druku (formularza) ,,zwrotnego
potwierdzenia odbioru" stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesylki na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. Z 2016 r., poz.23 ze zmianami.).

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma moga byc dorqczone réwniez w lokalu organu admuusﬂac;l pubhcznq jezeli
przepisy szczegoblne nie stanowig inaczej. W razie niemoznodci doreczenia pisma w sposdb
okreSlony w zdaniu | i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy
dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.

W przypadku nieobecnodci adresata pismo dorgeza, za pokwitowaniem, doroslemu
domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jeZeli osoby te podj¢ly si¢ oddania pisma
adresatowi, O dorgezeniu  pisma sasiadowi lub  dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w
drzwiach mieszkania.

W razie niemozno$ci dorgczenia pisma operator postepuje w sposdb wskazany ponizej.
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni, liczgc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w
pkt 1, przedstawiciel Wykonawey umieszeza w oddawczej skizynce pocztowej lub, gdy nie jest
to mozliwe, na dizwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badZ w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesj¢ adresata.

W przypadku niepodjgcia przesylki w terminie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
pozostawia powtdérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym
niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym dor¢cza sie pisma w lokalu ich
siedziby do rak os6b uprawnionych do odbioru pism. Sposéb doreczenia stosuje sie
odpowiednio j.w.

Odbierajacy pismo potwierdza dorgezenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
dor¢czenia, Jezeli odbierajagcy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego
uczynié, dorgczajgcy sam stwierdza datg dorgezenia oraz wskazuje osobg, kiora odebrala pismo,
i przyczyng braku jej podpisu. '

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca =zaplaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. 22012 r.,, pdz. 1529).

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajgcego, z jednoczesnym dokladnym wyszczegélnieniem rodzaju  ustug
w specyfikacji.

W zalgezniku nr 1 wyszezegdlnione zostaly rodzaje przesylek (uslug pocztowych) jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali roku. Zamawiajgcy
przyial roczna ilos¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analiz¢ potrzeb urzedu. Zestawienie
to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w
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100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ushug s
szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszezen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia, Faktyczne ilodei realizowanych przesylek moga
odbiegaé od podanych iloéci, za$ kazda z ustug wskazanych w zalgezniku nr 1 musi byé
dostepna dla Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdwienia jest realizowany przez podmiot posiadajgcy aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej lub aktualne
zezwolenie na wykonywania dziatalnosci pocztowe] wydane na podstawie wezesniej
obowigzujgcych przepisow.

Wykonawca zapewni mozliwodé $ledzenia za posrednictwem strony internetowej przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoséé $wiadezenia ustugi posrednictwa w nadawaniu przesylek w
odniesieniu do tzw. przesylek terminowych o ktérych mowa m. in. w art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do wydzielania korespondencji na miejsowsg i zamiejscowa.
Zamawiajacy nie dopuszcza umieszczania na przesytkach Zamawiajacego znakéw pocztowych
innego operatora pocztowego. Odstepstwo od tej zasady moze nastgpi¢ tylko w przypadku
nadawania przesylek, ktore zgodnie z prawem muszg by¢ nadane u operatora wyznaczonego.
Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesylek przez inny podmiot na rzecz i w imieniu
Zamawiajacego. Odstgpstwo od te] zasady moze nastapi¢ tylko w przypadku nadawania
przesylek, ktére zgodnie z prawem muszg by¢ nadane u operatora wyznaczonego,

II. Termin wykonania zamoéwienia,

Termin wykonania zaméwienia: od 02.01.2017 r. do 31.122017 r. lub do wyczerpania
réwnowartosci kwoty 30 000 Euro.

ITII. Warunki udzialu w zapytaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia.

Wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia musza spelnia¢ warunki dotyczgee:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnief.
Warunek zostanie uznany za spelniony jesli Wykonawca posiada aktualne zezwolenie na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydane na podstawie wezesniej obowigzujgcych
przepiséw lub aktualne potwierdzenie dokonania wpisu do rejestru operatordw pocztowych
wydane na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Z 2016 +,
poz. 1113 ze zm.)

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Warunek zostanie uznany za spelniony jes§li Wykonawca wykaze, iz w okvesie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonal nalezycie minimum I ustuge polegajgeq na swiadczeniu
ustug pocztowych o wartosci minimum 40 000,00 zi.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamowienia.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPEENIA.

2.

Wykonawea wraz z oferta winien zlozy¢:
a) Aktualny odpis z whadciwego rejestru fub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze;j.
W _przypadku skladania oferty wspélnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcow




skladajqgcych oferte wspoing.

b) Aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalnosei pocztowej wydane na podstawie
wezesniej obowigzujaeych przepiséw lub aktualne potwierdzenie dokonania wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych wydane na podstawie ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1., poz. 1529);

¢) OSwiadczenie o spelnianin warunkéw udzialu w postgpowaniu, wedlug wzoru,
stanowigcego zalgeznik nr 3 do zaproszenia.

W przypadku skiadania oferty wspdlnej ww. osSwiadczenie sklada pelnomocnik w
imieniu wykonawcow skiadajgcych oferte wspélng.

d) Wykaz wykonanych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosei, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub
uslugi zostalty wykonane wedlug wzoru, stanowigcego zalgeznik nr 4 do
zaproszenia oraz zalgczeniem dowododw, czy zostaly wykonane nalezycie. Podane
wartodci musza dotyczy¢ jednego zamdwienia (ptzez co rozumie si¢, ze muszy
wynikad z jednostkowe;j umowy).

W przypadku skladania oferty wspélnej Wykonawcey skladaiq zgodnie z wyborem
feden wspolny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie uznany za spetniony,
jesli Wykonawey skladajqcey oferte wspding bedq spelniaé go lacznie.

e) Dokument pelnomocnictwa jesli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba,
ktéra podpisala ofert¢ nie jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy w
obrocie gospodarczym, do oferty nalezy zalaczy¢ dokument pelnomocnictwa
wystawionego w sposob okreslony przepisami prawa cywilnego.

f) Wypelniong oferte zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zaproszenia.

g) Wypelniony formularz asortymentowo-cenowy stanowigcy zalaeznik nr 5 do
zaproszenia,

W przypadku sktadania oferty ywspélnef nalezy zlozy¢ jeden dokument
3. Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozg oswiadczen lub
dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt. 2, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie.

IV.  Sposéb przygotowania oferty.
1. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
2, Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi wprost wynikaé z dokumentéw
zalagczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcey (np. odpis z wlasciwego rejestru, umowy spéiki itp.) to
do oferty nalezy dolgczyé oryginal odpowiedniego pelnomocnictwa/upowaznienia lub
poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopig.
3. Zaleca si¢, aby oferta byla zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.
4, Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywane;j
przez siebie tresci, czyli wylacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego muszg by$ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace ) oferte.

V. Sposéb obliczania ceny.

1. W ofercie nalezy podaé cen¢ za wykonanie catoci zamdwienia,

2. Rozliczenia pomigdzy zamawiajgcym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementéw. Tak obliczona cena begdzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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VI.  Termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim ul. Wolinska 7b
w Kancelarii Gléwnej, w terminie do dnia zﬁ..fjﬂi@@%@ 2016 r. do godz. 12.00., w formie
pisemnej. f

Za termin ztoZenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

VII. Wybb6r oferty najkorzystniejszej.
1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg wylgcznie na podstawie kryterium ceny.
Sposéb przyznania punktéw w kryterium cena:
cena najnizsza

- e e x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

Oferty bgda oceniane na podstawie ceny brutto podanej druku oferty cenowej.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawedw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu,

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawee, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
koniecznodei podawania przyczyn.

VIII. Wyjasnienia treéci zapytania,

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Anetta Byczkowska,
tel. 91 3913917 w godz. 9.00-14.00, e —mail: sekretarz@powiatkamienski.pl
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