Zarzgdzenie nr Or.120.30.2016.AP
Starosty Kamienskiego z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

w sprawie ustanowienia regulaminu wewnetrznego
Wydziatu Komunikacji 1 Transportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

Dziatajgc na podstawie § 16 uchwatly nr 53/228/2016 Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
zdnia 11 marca 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zmienionej uchwalag nr 72/317/2016 Zarzadu Powiatu
w Kamieniu Pomorskim z dnia 30 wrzes$nia 2016 r., zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawia sie regulamin wewng¢trzny Wydziatu Komunikacji i Transportu w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim, zwany dalej ,,Regulaminem wewngtrznym”, stanowigcy
zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin wewnetizny okresla strukture organizacyjng Wydzialu Komunikacji i Transportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim, wykaz stanowisk pracy oraz zakresy czynnosci
pracownikéw Wydziaha,

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Komunikacji 1 Transportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr Or.120.28.2015.Dsz Starosty Kamiefiskiego z dnia 27 kwietnia
2015

§ 5. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 17 pazdziernika 2016 1.



Zalacznik do
Zarzadzenia Starosty Kamienskiego
nr Or.120.30.2016.AP

Regulamin wewnetrzny
Wydziatu Komunikacji i Transportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

§ 1. Wydziat Komunikacji i Transportu w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim, zwany
dalej ,, Wydziatem” sklada si¢ z dwéch referatoéw, o nazwach:

a) Referat Rejestracji Pojazdéw,

b) Referat Praw Jazdy i Transportu.

§ 2. Referat Rejestracji Pojazdéw realizuje zadania w zakresie:
a) rejestracii pojazdow,
b) prowadzenia rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacj¢ kontroli pojazddéw,
{ ¢) nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw,
d) ewidencji uprawnionych diagnostow.

§ 3. Referat Praw Jazdy i1 Transportu realiznje zadania w zakresie:
a) uprawnien do kierowania pojazdami,
b) zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi i przewozgcymi warto$ci
picniezne,
¢) prowadzenia rejestru przedsigbiorcdw prowadzgcych odrodek szkolenia kierowcow,
d) nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow,
¢) ewidencji instruktorow i wykladoweow,
f) krajowego transportu drogowego,
g) niezarobkowego krajowego przewozu drogowego,
h) przejazdéw pojazdami nienormatywnymi,
i) wykorzystania drog w sposob szczegdlny,
i)} usuwania pojazddw z drog na koszt wiladciciela,
k) zarzadzania ruchem na drogach.
L § 4. Realizacjg zadan, o ktérych mowa w § 2 i 3 zajmujg si¢ pracownicy Wydzialu zatrudnieni
na nizej wymienionych stanowiskach urzedniczych:
a) naczelnik Wydzialu,
b) kierownik Referatu Rejestracji Pojazdow,
¢) inspektor Referatu Rejestracji Pojazdow,
d) podinspektor Referatu Rejestracji Pojazdow,
e) referent Referatu Rejestracji Pojazdow,
f) inspektor Referatu Praw Jazdy i Transportu,
g) podinspektor Referatu Praw Jazdy i Transportu,
h) mtodszy referent Referatu Praw Jazdy i Transportu.

§ 5. W przypadku wakatu na stanowisku okreslonym w § 4 do czasu vzupelnienia stanowiska
zadania moze realizowa¢ osoba zatrudniona na innym stanowisku, Osoba taka jest pracownikiem
Wydzialu w rozumieniu niniejszego regulaminu.

§ 6. Wydziatem zarzadza naczelnik Wydziatu, ktéry stuzbowo podlega wicestaroscie,

§ 7. Pracownicy Wydziatu stuzbowo podlegajg naczelnikowi Wydziatu,



§ 8. Pracg¢ w Referacie Rejestracji Pojazdéw przy udziale naczelnika Wydzialu organizuje
kierownik Referatu.

§ 9. Pracg w Referacie Praw Jazdy i Transportu organizuje naczelnik Wydziatu,

§ 10. Pracownik Wydziatu realizuje zadania zgodnie z okreslonym dla niego zakresem czynnoéci.
Zakres czynnosci dorgcza pracownikowi Wydzialu, z chwila rozpoczecia pracy lub pdiniej,
pracodawca na odrgbnie wydanym dokumencie. Zakres czynnosci nie stanowi integralnej czgsei
umowy o pracg i moze by¢ w kazdym czasie zmieniony z powodu zachodzacych zmian
w szczegblowych przepisach prawa,

§ 11. Zakres czynnosci pracownika Wydzialu opracowuje naczelnik Wydziatu uwzgledniajgc
zadania, o ktérych mowa w § 2 i 3 niniejszego regulaminu. Zakres czynnos$ci pracownikow
Wydziahu okreélaja zalaczniki od 1 do 8 niniejszego regulaminu,

§ 12. Decyzje administracyjne w zakresie realizowanych zadan wydaje upowazniony odrgbnym
pismem przez pracodawce pracownik Wydziatu.

§ 13. W przypadku nieobecnosci pracownika Wydzialu, jego zastepstwo pelni wyznaczony przez
naczelnika Wydziatu inny pracownik Wydzialu.

§ 14. W przypadku nieobecnosci naczelnika Wydzialu, jego zastgpstwo pelni kierownik Referatu
Rejestracji Pojazdow.

§ 15. W sytvacjach wyjatkowych pracownik Referatu Rejestracji Pojazddéw moze zostac
przeniesiony przez przelozonego do Referatu Praw Jazdy i Transportu dla zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Wydziahu.

§ 16. W sytuacjach wyjgtkowych pracownik Referatu Praw Jazdy i Transportu moze zostaé
przeniesiony przez przelozonego do Referatu Rejestracji Pojazdéw dla zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Wydzialu,



Zalgcznik nr 1 do

regulaminu wewnetrznego

Wydziatu Komunikacji i Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynnosci na stanowisku
naczelnika Wydziatu Komunikacji i Transportu

L. Podstawowy zakres czynnosci.

Obowigzkiem naczelnika Wydzialu Komunikacji i Transportu jest sumienne i staranne
wykonywanie pracy i stosowanie si¢ do polecen przelozonych, ktore dotycza pracy, jezeli nie sg
sprzeczne z przepisami prawa lub umowsg o pracg. Naczelnik Wydzialu i Komunikacji jest
obowigzany w szczegolnoscei przestrzegad:

.

obowigzujacego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzgdku,

przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa 1  higieny pracy, a takze przepisoéw
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach,

zasad wspoélzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowigzkiem naczelnika Wydziatu Komunikacji i Transportu jest:

.

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanie w tajemnicy
informacji, ktére moglyby narazié pracodawce na szkode

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie si¢
egzaminom sprawdzajacym

dbalo$¢ o nalezyty stan urzadzen, narzedzi i sprzetu oraz porzadek i ad w migjscu pracy,
poddawanie si¢ wstepnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
sie do wskazan lekarskich,

niezwloczne zawiadamianie przetozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

11. Szczegdlowy zakres czynnosci,

Szezegbdlowy zakres czynnodci zwigzany jest z nadzorem nad sprawng realizacjg zadan starosty,
okreslonych w przepisach szczegdtowych, dotyczgcych ogdinie rozunmianej/ego:

.

rejestracji pojazdow

czasowe] rejestracji pojazddw

czasowego wycofania pojazdéw z ruchu

wyrejestrowania pojazdow

nadawania cech identyfikacyjnych pojazdéw

wydawania i cofania uprawnienia diagnostom

prowadzenia rejestru przedsigbiorcow prowadzgeych stacje kontroli pojazdéw
nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw

wydawania i zatrzymywania praw jazdy

cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami

wpisywania i skredlania z ewidencji instruktoréw i wyktadowcdw
prowadzenia rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
nadzoru nad osrodkami szkolenia kierowcow



skierowania kierowcdw na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji, badanie lekarskie, badanie
psychologiczne, kursy reedukacyjne

wydawania, przedluzania 1 rozszerzania zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym

przejazdu pojazdow nienormatywnych

krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu os6b

transportu drogowego w zakresie pos$rednictwa przy przewozie rzeczy

wykonywania zawodu przewoznika drogowego

wykorzystania drég w sposéb szczegdiny

organizac]i ruchu na wlasciwych drogach

Ponadto w zakresie czynno$ci naczelnika Wydziata Komunikacji i Transportu jest:

reprezentowanie Wydziatu Komunikacii i Transportu

organizowanie okreslonych przepisami lub wlasnych kontroli

nadzor nad funkcjonowaniem archiwum Referatu Praw Jazdy i Transportu

nadzor nad realizacjg kierowanej do Referatu Praw Jazdy i Transportu Korespondencji
tradycyjnej i elektronicznej

sporzadzanie okre§lonych szezegolowymi przepisami lub zleconych sprawozdan, raportow,
rejestrow, protokolow, itp.

zabezpieczanie niezbgdnych do wykonywania realizowanych zadan materialéw biurowych,
drukdw, tablic rejestracyjnych, itp.



Zatacznik nr 2 do

regulaminu wewngtrznego

Wydziatu Komunikacji 1 Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynnosci na stanowisku
kierownika w Referacie Rejestracji Pojazdow

1. Podstawowy zakres czynnosci.

Obowigzkiem kierownika Referatu Rejestracji Pojazddw jest sumienne i staranne wykonywanie
pracy 1 stosowanie si¢ do polecen przelozonych, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg sprzeczne
Z przepisami prawa lub umowg o prace. Kierownik Referatu Rejestracji Pojazdow jest obowigzany
w szczegoOlnosci przestrzegad:

obowigzujgcego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzadku,

przepisbw oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrgbnych przepisach,

zasad wspolzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowigzkiem kierownika Referatu Rejestracji Pojazdéw jest:

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanie w tajemnicy
informacji, ktdre moglyby narazi¢ pracodawce na szkode

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie sig
egzaminom sprawdzajgcym

dbalo$¢ o nalezyty stan urzgdzen, narzedzi i sprzgtu oraz porzadek i tad w miejscu pracy,
poddawanie si¢ wstepnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
sie do wskazan lekarskich,

niezwloczne zawiadamianie przelozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

11. Szczegdlowy zakres czynnosci.

SzezegOlowy zakres czynnoscei zwigzany jest ze sprawng realizacjg zadan starosty, okre$lonych
w przepisach szezegdlowych, dotyczacych ogdlnie rozumianej/ego:

rejestracji pojazdow

czasowe] rejestracji pojazdow

czasowego wycofania pojazdow z ruchu

wyrejestrowania pojazdéw

nadawania cech identyfikacyjnych pojazdow

wydawania i cofania uprawnienia diagnostom

prowadzenia rejestru przedsigbiorcdw prowadzgcych stacje kontroli pojazdow
nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow

Ponadto w zakresie czynnosci kierownika Referatu Rejestracji Pojazdow jest:

nadzér nad funkcjonowaniem archiwum Referatu Rejestracji Pojazdow
nadzér nad realizacja kierowanej do Referatu Rejestracji Pojazdéw korespondencii

tradycyjnej i elektronicznej



sporzadzanie okre$lonych szczegdlowymi przepisami lub zleconych sprawozdan, raportow,
rejestrow, protokoldw, itp.
zabezpieczanie niezbednych do wykonywania realizowanych zadanh materialow biurowych,

drukéw, tablic rejestracyjnych, itp.



Zalgcznik nr 3 do

regulaminu wewngtrznego

Wydzialu Komunikacji i Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynnoéci na stanowisku inspektora
w Referacie Rejestracji Pojazdow

I. Podstawowy zakres czynnosci,

Obowigzkiem inspektora Referatu Rejestracji Pojazddéw jest sumienne i staranne wykonywanie
pracy i stosowanie si¢ do polecenr przelozonych, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg sprzeczne
z przepisami prawa lub umowg o pracg. Inspektor Referatu Rejestracii Pojazdéw jest obowigzany
w szezegblnosci przestrzegaé:

obowigzujgcego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzadku,

przepisbw oraz zasad bezpieczefstwa 1  higieny pracy, a takze przepisow

przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrgbnych przepisach,

+ zasad wspblzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowiazkiem inspektora Referatu Rejestracji Pojazdow jest:

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanic w tajemnicy
informacji, ktore moglyby narazié¢ pracodawce na szkode
udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie sie
egzaminom sprawdzajacym
dbato$é o nalezyly stan urzgdzen, narzedzi i sprzgtu oraz porzadek i tad w miejscu pracy,

+ poddawanie si¢ wstgpnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
si¢ do wskazan lekarskich,
niezwloczne zawiadamianie przelozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

11. Szczegdlowy zakres czynnosci.

Szezegélowy zakres czynnodci zwigzany jest ze sprawng realizacjg zadan starosty, okreslonych
w przepisach szczegolowych, dotyczacych ogdinie rozumianej/ego:
+  rejestracji pojazdéw
czasowej rejestracji pojazdow
czasowego wycofania pojazdow z ruchu
wyrejestrowania pojazdow
« nadawania cech identyfikacyjnych pojazdéw

Ponadto w zakresie czynnosci inspektora Referatu Rejestracji Pojazddw jest:

prowadzenie archiwum Referatu Rejestracji Pojazdow

+ realizowanie kierowanej do Referatu Rejestracji Pojazdéw korespondencji tradycyjnej
i elektronicznej

« sporzadzanie okreslonych szczegdtowymi przepisami lub zleconych sprawozdan, raportow,
rejestréw, protokoldw, itp.

. zabezpieczanie niezb¢dnych do wykonywania realizowanych zadan materialéw biurowych,
drukow, tablic rejestracyjnych, itp.



Zatgeznik nr 4 do

regulaminu wewngtrznego

Wydziatu Komunikacji i Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynno$ci na stanowisku podinspektora
w Referacie Rejestracji Pojazdow

1. Podstawowy zakres czynnosci.

Obowiagzkiem podinspektora Referatu Rejestracji Pojazdow jest sumienne i staranne wykonywanie
pracy i stosowanie si¢ do polecenn przelozonych, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg sprzeczne
z przepisami prawa lub umowg o prace. Podinspektor Referatu Rejestracji Pojazddéw jest
obowigzany w szczegolnoscei przestrzegad:

obowigzujgcego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzgdku,

przepisdw oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrgbnych przepisach,

zasad wspolzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowigzkiem podinspektora Referatu Rejestracji Pojazdow jest:

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanie w tajemnicy
informacji, ktére moglyby narazié¢ pracodawce na szkodeg

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie si¢
egzaminom sprawdzajacym

dbalo$¢ o nalezyty stan urzadzen, narzg¢dzi i sprzgtu oraz porzadek i tad w migjscu pracy,
poddawanie si¢ wstepnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
si¢ do wskazan lekarskich,

niezwloczne zawiadamianie przelozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

II. Szczegolowy zakres czynnosci.
Szezegblowy zakres czynnosci zwigzany jest ze sprawng realizacja zadan starosty, okre§lonych
w przepisach szczegdlowych, dotyczacych ogdlnie rozumianej/ego:

rejestrac]i pojazdow

czasowej rejestracji pojazdow

czasowego wycofania pojazdéw z ruchu
wyrejestrowania pojazdow

nadawania cech identyfikacyjnych pojazdow

Ponadio w zakresie czynnosci podinspektora Referatu Rejestracji Pojazdow jest:

prowadzenie archiwum Referatu Rejestracji Pojazdéw
realizowanie kierowanej do Referatu Rejestracji Pojazdéw korespondencji tradycyjnej
i elektronicznej



Zalgeznik nr 5 do

regulaminu wewngetrznego

Wydziatu Komunikacji i Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynnosci na stanowisku referenta
w Referacie Rejestracji Pojazdow

1. Podstawowy zakres czynnosci.

Obowiazkiem referenta Referatu Rejestracji Pojazdow jest sumienne 1 staranne wykonywanie pracy
i stosowanie sie do polecen przetozonych, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami
prawa lub umowa o pracg. Referent Referatu Rejestracji Pojazdéw jest obowigzany
w szezegdlnoscei przestrzegaé:

obowigzujacego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzgdku,

przepisow oraz zasad Dbezpieczenstwa i higieny pracy, a takze pizepisow
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrgbnych przepisach,

zasad wspblzycia spolecznego,

Ponadto podstawowyin obowigzkiem referenta Referatu Rejestracji Pojazddw jest:

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanie w tajemnicy
informacji, ktére mogtyby narazi¢ pracodawce na szkode

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie si¢
egzaminom sprawdzajgcym

dbatos¢ o nalezyty stan urzgdzen, narzedzi i sprzetu oraz porzadek i tad w miejscu pracy,
poddawanie si¢ wstepnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
si¢ do wskazan lekarskich,

niezwloczne zawiadamianie przelozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

I1. Szczegolowy zakres czynnoéci.

Szezegdlowy zakres czynnosci zwigzany jest ze sprawng realizacjg zadan starosty, okre$lonych
w przepisach szczepodlowych, dotyczgcych ogoélnie rozumianej/ego:

*

rejestracji pojazdow

czasowej rejestraci pojazddw

czasowego wycofania pojazddéw z ruchu
wyrejestrowania pojazdow

nadawania cech identyfikacyjnych pojazdow

Ponadto w zakresie czynnosci referenta Referatu Rejestracji Pojazdow jest:

prowadzenie archiwum Referatu Rejestracji Pojazdow
realizowanie kierowanej do Referatu Rejestracji Pojazdow korespondencji tradycyjnej
i elektronicznej



Zatgcznik nr 6 do

regulaminu wewnetrznego

Wydziatu Komunikacji i Transportu

w Starostwiec Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynno$ci na stanowisku inspektora
w Referacie Praw Jazdy 1 Transportu

I. Podstawowy zakres czynnosci.

Obowiazkiem inspektora Referatu Praw Jazdy i Transportu jest sumienne i staranne wykonywanie
pracy i stosowanie sie¢ do polecen przelozonych, ktére dotycza pracy, jeZeli nie sa sprzeczne
z przepisami prawa lub umowg o pracg. Inspektor Referatu Praw Jazdy i Transportu jest
obowigzany w szczegolnoscei przestrzegac:

obowigzujacego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy 1 ustalonego porzadku,

przepisow oraz zasad Dbezpieczefistwa 1  higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrgbnych przepisach,

zasad wspolzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowigzkiem inspektora Referatu Praw Jazdy i Transportu jest:

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanie w tajemnicy
informacji, ktére moglyby narazi¢ pracodawce na szkode

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie sig
egzaminom sprawdzajgcym

dbaloéé o nalezyty stan urzadzen, narzedzi i sprzetu oraz porzadek i tad w miejscu pracy,
poddawanie si¢ wstgpnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
sie do wskazan lekarskich,

niezwioczne zawiadamianie przelozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

11, Szezegolowy zakres czynnoscl.

Szezegdlowy zakres czynnodei zwigzany jest ze sprawng realizacjg zadan starosty, okreslonych
w przepisach szczegolowych, dotyczacych ogdlnie rozumianej/ego:

wydawania i zatrzymywania praw jazdy

cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami

wpisywania i skre$lania z ewidencji instruktoréw i1 wykladowcow

prowadzenia rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow

nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow

skierowania kierowcow na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji, badanie lekarskie, badanie
psychologiczne, kursy reedukacyjne

wydawania, przedluzania 1 rozszerzania zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym

przejazdu pojazdow nienormatywnych

krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0séb

transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie tzeczy

wykonywania zawodu przewoznika drogowego



Ponadto w zakresie czynnosci inspektora Referatu Praw Jazdy i Transportu jest:

+ prowadzenie archiwum Referatu Praw Jazdy i Transportu

+ realizowanie kierowanej do Referatu Praw Jazdy i Transportu korespondencji tradycyjnej
i elektronicznej

+ sporzadzanie okreslonych szczegdlowymi przepisami lub zleconych sprawozdan, raportow,
rejestrow, protokoltdw, itp.

« zabezpieczanie niezbednych do wykonywania realizowanych zadan materialéw biurowych,
drukoéw, tablic rejestracyjnych, itp.



Zatgcznik nr 7 do

regulaminu wewng¢trznego

Wrydzialu Komunikacji i Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynno$ci na stanowisku podinspektora
w Referacie Praw Jazdy i Transportu

I. Podstawowy zakres czynnosci.

Obowigzkiem podinspektora Referatu Praw Jazdy 1 Transportu jest sumienne i staranne
wykonywanie pracy i stosowanie si¢ do polecen przetozonych, ktére dotyczg pracy, jezeli nie sg
sprzeczne z przepisami prawa lub umowa o prace. Podinspektor Referatu Praw Jazdy i Transportu
jest obowiagzany w szczegdlnodel przestrzegaé:

obowigzujacego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzadku,

przepisow oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach,

zasad wspolzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowigzkiem podinspektora Referatu Praw Jazdy i Transportu jest:

dbanie o dobro pracodawcy, chronienie jego mienia oraz zachowywanie w tajemnicy
informacji, ktore moglyby narazi¢ pracodawce na szkode

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie si¢
egzaminom sprawdzajacym

dbalo$é o nalezyty stan wrzadzen, narz¢dzi i sprzetu oraz porzadek i tad w miejscu pracy,
poddawanie si¢ wstepnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
si¢ do wskazai lekarskich,

niezwloczne zawiadamianie przefozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

I1. Szczegdlowy zakres czynnosci.

Szczegdlowy zakres czynnosci zwigzany jest ze sprawng realizacja zadan starosty, okreslonych
w przepisach szczegdlowych, dotyczacych ogdlnie rozumianej/ego:

wydawania i zatrzymywania praw jazdy

cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami

wpisywania i skreslania z ewidencji instruktorow i wykladowecdw

prowadzenia rejestru przedsigbiorcdw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcodw

nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcdw

skierowania kicrowcow na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji, badanie lekarskie, badanie
psychologiczne, kursy reedukacyjne

wydawania, przedhuzania 1 rozszerzania zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym

przejazdu pojazdéw nienormatywnych

krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb

transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy

wykonywania zawodu przewoznika drogowego



Ponadto w zakresie czynnoéci podinspektora Referatu Praw Jazdy i Transportu jest:
. prowadzenie archiwum Referatu Praw Jazdy i Transportu

realizowanie kierowanej do Referatu Praw Jazdy i Transportu korespondencji tradycyjnej
i elektronicznej
sporzgdzanie okre$lonych szczegélowymi przepisami lub zleconych sprawozdas, raportow,
rejestrow, protokoldw, itp.
zabezpieczanie niezbednych do wykonywania realizowanych zadan materialow biurowych,
drukéw, tablic rejestracyjnych, itp.



Zalgeznik nr 8 do

regulaminu wewngtrznego

Wydziatu Komunikacji i Transportu

w Starostwie Powiatowym w kamieniu Pomorskim

Zakres czynno$ci na stanowisku mtodszego referenta
w Referacie Praw Jazdy i1 Transportu

I. Podstawowy zakres czynnodci.

Obowigzkiem mlodszego referenta Referatu Praw Jazdy i Transportu jest sumienne i staranne
wykonywanie pracy i stosowanie si¢ do poleceir przetozonych, ktére dotycza pracy, jezeli nie sa
sprzeczne z przepisami prawa lub umowg o prace. Mlodszy Referent Referatu Praw Jazdy
i Transportu jest obowigzany w szczegblnosci przestrzegad:

obowiazujacego u pracodawcy czasu pracy,

regulaminu pracy i ustalonego porzadku,

przepisow oraz zasad bezpieczenstwa 1  higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych,

tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach,

zasad wspoélzycia spolecznego,

Ponadto podstawowym obowigzkiem mlodszego referenta Referatu Praw Jazdy i Transportu jest:

.

dbanie o dobro pracodawcy, chronieniec jego mienia oraz zachowywanic w tajemnicy
informacji, ktére moglyby narazié pracodawce na szkode

udzial w szkoleniach z zakresu bhp oraz ochrony przeciwpozarowej i poddawanie sig¢
egzaminom sprawdzajgcym

dbatos¢ o nalezyty stan wrzgdzen, narzedzi i sprzefu oraz porzgdek i tad w miejscu pracy,
poddawanie si¢ wstepnym, okresowym oraz kontrolnym badaniom lekarskim i stosowanie
si¢ do wskazan lekarskich,

niezwloczne zawiadamianie przelozonych o zauwazonym w zakladzie pracy wypadku albo
zagrozeniu zycia i zdrowia

I1. Szczegblowy zakres czynnosci.

Szczegotowy zakres czynnosci zwigzany jest ze sprawng realizacjg zadan starosty, okreslonych
w pizepisach szczegdlowych, dotyczacych ogdlnie rozumianej/ego:

wydawania i zatrzymywania praw jazdy

cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami

wpisywania i skreslania z ewidencji instruktoréow i wyktadowcow

prowadzenia rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow

nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow

skierowania kierowcOw na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji, badantie lekarskic, badanie
psychologiczne, kursy reedukacyjne

wydawania, przedluzania 1 rozszerzania zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym

przejazdu pojazddw nienormatywnych

krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sdb

transportu drogowego w zakresie posrednictwa pizy przewozie rzeczy

wykonywania zawodu przewoznika drogowego




Ponadto w zakresie czynnodci mlodszego referenta Referatu Praw Jazdy i Transportu jest:
prowadzenie archiwum Referatu Praw Jazdy i Transportu
+ realizowanie kierowanej do Referatu Praw Jazdy i Transportu korespondencji tradycyjnej i
elektronicznej



