ZARZADZENIE NR Or (0. 64.20(5. 7 ¥, .
Starosty Kamienskiego
z dnia 14 . {0 2015r.,

w sprawie zmiany Regulaminu wewngtrznego Wydzialu Geodezji i Kartografii
w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie § 16 ust. 1 Uchwaly Rady Powiatu z dnia 15 listopada 2008r. nr
XVI/96/2007, zmienionej Uchwaly Rady Powiatu z dnia 16 kwietnia 2014r. nr
XXXI/251/2014  w  sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zarzgdzam co nastepuje:

§1. § 4 regulaminu otrzymuje brzmienie:

§4. W Wydziale ustanawia si¢:

1. dziesigé stanowisk urzedniczych, w tym:

a) czterech inspektordw -zakres czynnosci —~zal. nr2,3, 51 10

b) jeden starszy geodeta - zakres czynnosci — zat. nr 4,

¢) ftrzech geodetéw — zakres czynnosci —zal. nr 7,91 11,

d) jeden specjalista — zakres czynnosei — zal, nr 6

e) Jeden referent zakres czynnosci — zal, nr 8

2. jedno stanowisko pomocnicze- kserografista (zakres czynnosci — zal. nr 12)

2. Zmienia si¢ zalgcznik nr 3, 10 i 11 Regulaminu wewnetrznego.

3. Zmienione zakresy czynnosci stanowig zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.
4, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

5. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu.
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Zalgcznik nr 3

Do Zarzadzenia m: Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamieiiskiego

z dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: INSPEKTOR

L. Ogélny zakres obowigzkéw pracownika:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkow zgodnie z poleceniami
bezpodredniego przelozonego oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegblowym zakresem obowigzkow.

2. Przestrzeganic Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewngtrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisow p.poz.

4. Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

5. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu
wyzszego szezebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych,

6. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie,

IL. Szczegblowy zakres obowigzkow:
1. Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow.
2. Prowadzenie numeracji dzialek,
3. Wryjasnianie spraw i udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntéw i budynkéw
oraz prowadzenie zwigzanej z tym korespondencii.
4. Sporzadzanie rocznych zestawien gruntéw, ankiet i sprawozdail w zakresie ewidencji
gruntow 1 budynkow.
5. Wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntéw i budynkéw.
Wspolpraca z GUGIK w ramach programu GEOPORTAL.
Udostgpnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkéw uprawnionym podmiotom.
Okresowe archiwizowanie baz danych ewidencyjnych.
Terminowe zalatwianie powierzonych zadann.

1 o B S

Kamien Pomorski, dn.............

Padpis pracownika; Podpis Starosty:




Zalgcznik nr 10

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego

z dnia 25 maja 20151,

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: INSPEKTOR

L. Ogélny zakres obowigzkéw pracownika:

I. Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie 2z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow.

2. Przestizeganie Statutu i postanowiefi Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisoéw p.poz.

4. Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

5. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewngetiznych i zewngtrznych.

6. Przestrzeganic przepiséw o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

IL. Szcezegdlowy zakres obowigzkéow:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
. Obsluga zgloszen prac-przygotowanie materialéw do wykonania prac,
3. Obsluga interesantdéw, w tym geodetéw w zakresie:
- udzielania informacji dot. panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz ewidencji gruntéw i budynkdow,
- wykonywania wypisdéw i wyryséw oraz kopii materialow z zasobu
4. Naliczanie oplat za udostepnianie materialéw i informacji z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkow.
Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Wydzialu.
6. Szybka, sprawna i terminowa obsluga interesantow.

“h

Kamient Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 11

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamieiskiego

z dnia 25 maja 201 5r.

Zakres czynno$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogélny zakres obowigzkéw pracownika:

L.
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6.
7. Nalezyta dbalo$¢ o powierzone mienie.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkow zgodnie z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegbélowym zakresem obowigzkow.

. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w

Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzein wewnetrznych Starosty,

. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.
. Scisle przestizeganie tajemnicy paiistwowej i sluzbowej,
. Przedkladanic spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu

wyzszego szczebla, osobom wupowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewngetrznych i zewnetrznych.
Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

IL Szczegdlowy zakres obowigzkow:
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Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Obsluga wykonawcow prac geodezyjnych,

Obsluga zgloszen prac geodezyjnych,

Kontrola operatéw technicznych z prac geodezyjnych.

Uwierzytelnianie dokumentacji powstalej w wynika prac geodezyjnych oraz
wydawanej z ewidencji gruntéw i budynkéw.

Obsluga interesantéw w zakresie udostgpniania materialow i informacji z
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Naliczanie oplat za udostgpnianie materialéw z powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego.

Archiwizacja materialéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, di.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




