ZARZADZENIE Nr Or.120.51.2015.0K
Starosty Kamieliskiego
z dnia 7 wrzesnia 2015 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr Or.120.64.2014.0K Starosty Kamietiskiego z
dnia 27 pazdziernika 2014 roku w sprawie nadania Regulaminu wewnegtrznego
Wydzialu Gospodarki Mieniem Powiatu i Skarbu Panstwa w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim.

Na podstawie § 16 wust.i Uchwaly z dnia 15 listopada 2007 roku
Nr XVII/96/2007 Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zmienionej Uchwalg Nr
XXX1/251/2014 Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 16 kwietnia 2014 roku
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr Or.120.64.2014.0K Starosty Kamieriskiego z dnia 27 paZdziernika
2014 roku w sprawie nadania Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Gospodarki Mieniem
Powiatu i Skarbu Panstwa w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim:
1. zatgcznik nr 2, o ktérym mowa w §3 pkt 2 zarzadzenia, otrzymuje brzmienie jak
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia,
2. tre$€ § 4 otrzymuje brzmienie:
.8 4. W wydziale ustanawia sie cztery stanowiska urzednicze - inspektoréw (zakres
czynnosci stanowig zataczniki Nr 3,4,5,6).”
3. zatgczniki Nr 3,4,5,6, 0 ktorych mowa w pkt 2, otrzymujg brzmienie jak zatgczniki
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Starosty Kamieniskiego
z dnia 7 wrzesnia 2015 r. Nr 0r.120.51.2015.0K

Zakres czynnosci pracownika Gm.
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim
Referat Gospodarki Mieniem Powiatu

Stanowisko: Kierownik Referatu

I. Ogoiny zakres obowigzkéw pracownika:

1.Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkdw zgodnie ze szczegblowym
zakresem obowiazkow, a takze zgodnie ze poleceniami bezpoéredniego przetozonego
oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzadzeniami.

2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

4. Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

5. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu
wyzszego szczebla, osobom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

6. Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbatosC o powierzone mienie.

I1. Szczegélowy zakres obowigzkow pracownika:

[

. Kierowanie i organizacja pracy w Referacie Gospodarki Mieniem Powiatu.
2. Administrowanie i zarzadzanie budynkami i lokalami stanowigcymi wiasnos¢ Powiatu
oraz majatkiem ruchomym Powiatu w tym:

a) pojazdy nabyte w trybie ustawy o ruchu drogowym,

b) inne nabyte w trybie ustawy o rzeczach znalezionych.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja, sprzedazg nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ Powiatu oraz nabywanie mienia na wlasnos¢ Powiatu, w tym:

a) przyjmowanie wnioskdw, numeracja, zatozenie teczki, kontrola prawidtowosci
wniesienia optaty skarbowej,

b) zbieranie opinii i niezbednej dokumentacji typu: opis nieruchomosci, podziat,
odpis ksiegi wieczystej, wycena nieruchomosciami przy wspotpracy z
pracownikami merytorycznymi starostwa powiatowego i jednostek
podlegtych Starostwu,

C) przygotowanie ogtoszenia o terminie miejsca i formie przetargu na sprzedaz
nieruchomosci oraz przygotowywanie protokotow z przetargdw lub innych
uzgodnien niezbednych do zawarcia aktéw notarialnych,

d) podanie do publicznej wiadomosci, w tym do prasy, ogtoszen o wywieszeniu
wykazow nieruchomosci przeznaczonych do rozdysponowania w drodze
sprzedazy, dzierzawy, najmu czy uzytkowania oraz terminach i formie
przetargdw na sprzedaz nieruchomosci,
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e) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przejmowania mienia na
wiasno$¢ Powiatu, w tym prowadzenie spraw administracyjnych,

f) przygotowywanie umoéw najmu i uzytkowania lokali stanowigcych wtasnosé
Powiatu oraz nadzor i kontrola wykonania postanowien zawartych uméw,

g) wprowadzenie zmian w ewidencji mienia Powiatu, regulowanie zapiséw w
ewidencji gruntdw wynikajgcych z zakresu obowigzkéw,

h) regulacja wieczysto ksiegowa nieruchomosci Powiatu,

[) nadzor nad nieruchomosciami podlegajgcymi ochronie konserwatorskiej,

j) przygotowywanie procedur przetargowych w celu wylonienia rzeczoznawcy
majatkowego, wykonawcy prac geodezyjnych, wykonawcéw oraz prasy, w
ktérej zamieszczone bedg ogloszenia Powiatu zwigzane z gospodarowaniem
mieniem,

k) wspdlpraca z kancelarig notarialng w zakresie powierzonych spraw,

) we wspdipracy z geodeta powiatowym prowadzenie spraw zwigzanych z
podziatem, scaleniem, aktualizacji granic nieruchomosci oraz ewidencja
gruntéw i budynkdw stanowigcych wiasnos$¢ Powiatu, w tym drogi
powiatowe,

m) prowadzenie innych spraw zwigzanych z prawem i obowigzkami wiaéciciela
nieruchomosci, wynikajacych z uregulowan zawartych w przepisach prawa,

n) wystepowanie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wycinke drzew, wyrazanie
zgody na zajecie nieruchomosci,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosci w uZytkowanie,
uzytkowanie wieczyste i trwaly zarzad, aktualizacja optaty z tytutu
uzytkowania wieczystego oraz kontrola nad sposobem uzytkowania,

p) wystawianie faktur, przypiséw z tytutu dzierzaw, najmu nieruchomosci,

q) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku Powiatu |
jednostek podlegtych,

r) przygotowywanie projektéw uchwat na Zarzad i Rade Powiatu.
Prowadzenle spraw zwigzanych z przekazaniem mienia Powiatu na rzecz jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz nabywania nieruchomosci na rzecz Powiatu.
Wydawanie zezwolei na prawo dysponowania nieruchomosci na cele budowlane.
Przygotowywanie budzetu i informacji o stanie mienia Powiatu
Zastepowanie Naczelnika Wydzialu Gm. podczas jego nieobecnosci,
Sprawozdawczos¢ w zakresie prowadzonych spraw.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.




Zalgcznik nr 3
do Zarzadzenia Starosty Kamienskiego
z dnia 7 wrzeénia 2015 r. Nr 0r.120.51,2015.0K

Zakres czynnosci pracownika Gm.
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim
Referat Gospodarki Mieniem Skarbu Panstwa

Stanowisko: Inspekior

I. Ogolny zakres obowigzkow pracownika:

1.Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkow zgodnie ze szczegdlowym
zakresem obowigzkéw, a takze zgodnie ze poleceniami bezposredniego przetozonego
oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzgdzeniami.

2. Przestrzeganie Statutu i postanowierh Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

4. Sciste przestrzeganie tajemnicy panhstwowej i stuzbowe;j.

5. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przetozonemu
wyzszego szczebla, osobom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

6. Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

1L Szczegotowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem mieniem stanowigcym

wlasnoé¢ Skarbu Panstwa, a w tym:

a) w zakresie najmu, dzierzawy i uzyczenia:
- przyjmowanic wnioskow, kontrola prawidtowosci wniesienia oplaty
skarbowej, numeracja, zatozenie teczki,
- zbieranie opinii i niezbednej dokumentacji typu: opis nieruchomosci,
podzial, odpis ksiegi wieczystej, wycena nieruchomosci przy wspolpracy z
merytorycznymi pracownikami Starostwa Powiatowego i jednostek
podleglych Starostwu,
- przygotowywanie ogloszenia o terminie, miejscu i formie przetargu na
dzierzawe, najem lub uzytkowanie nicruchomosci oraz pirzygotowanie
protokotéw z przetargdw lub innych uzgodnien niezb¢dnych do zawarcia
umow cywilno-prawnych,,
- podawanie do publicznej wiadomosci, w tym do prasy, ogloszen o
wywieszeniu wykazow nieruchomosci przeznaczonych do
rozdysponowania w drodze dzierzawy, najmu czy uzytkowania oraz
terminach i formach przetargow,
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- przygotowywanie procedur przetargowych w celu  wylonienia
rzeczoznawey majgtkowego oraz gazety w ktorej zamieszczone bedg
ogloszenia zwigzane z mieniem Skarbu Panstwa,
- przygotowanie umow najmu, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci
stanowigcych wlasno$é Skarbu Pafistwa, oraz nadzor i kontrola wykonania
postanowien zawartych umoéw,
- wystawienie faktur, przypisow z tytulu dzierzaw, najmu nieruchomosci,
- prowadzenie rejestru najmu, dzierzawy i uzyczenia,
- walotyzacja naleznosci z tytutu najmu i dzierzawy,
- wprowadzenie zmian do bazy danych administrowanego mienia Skarbu
Panstwa,
- wprowadzenie zmian w ewidencji mienia Skarbu Panstwa, regulowanie
zapisdw w ewidencji gruntéw wynikajgcych z zakresu obowigzkow,
- prowadzenie spraw zwigzanych z bezumownym zajeciem terenu Skarbu
Panstwa facznie z naliczeniem odszkodowania,
- przygotowanie propozycji stawek za najem, dzierzawe nieruchomosci
Skarbu Pafistwa celem sporzadzenia zarzgdzenia i zatwierdzenia przez
Staroste,
- prowadzenie innych spraw zwigzanych z prawem i obowigzkami
wiadciciela nieruchomosei, wynikajacych z uregulowan zawartych w
przepisach prawa, w tym sprawy podatkowe okreslonych Gmin;

b) w zakresie spraw dotyczacych uzytkowania wieczystego i trwalego
zarzadu:
- zastgpowanie pracownika odpowiedzialnego za w/w zakres spraw w
przypadku jego nicobecnosci.

Prowadzenie postgpowania administracyjnego z zakresu ustalenia wysokosci

odszkodowania oraz ich wyplat w tym:

a) zlecenie wykonania operatu szacunkowego, przeprowadzenie rozprawy
administracyjnej, wydanie decyzji.

. Prowadzenie postgpowania administracyjnego z zakresu wywlaszczenia

nieruchomodci oraz zwrotu nieruchomosci wywlaszczonych w tym:

a) zbieranie odpowiedniej dokumentacji, wykonanie operatu szacunkowego,
wydanie decyzji.

Sprawozdawczos$¢ w zakresie prowadzonych spraw, w tym NWP do Wojewody

Wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez przetozonego.




Zalgcznik nr 4
do Zarzadzenia Starosty Kamienskiego
Z dnia 7 wrzeénia 2015 r. Nr 0r.120.51.2015.0K

Zakres czynnosci pracownika Gm.
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim
Referat Gospodarki Mieniem Skarbu Panstwa

Stanowisko: Inspektor
1. Ogolny zakres obowigzkdéw pracownika:

1.Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie ze szczegétowym
zakresem obowigzkéw, a takze zgodnie ze poleceniami bezposredniego przetozonego
oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzgdzeniami.

2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

4. Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

5. Przedktadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu
wyzszego szczebla, osobom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

6. Przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbato$¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegotowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem mieniem stanowigcym
wlasnos§¢ Skarbu Panstwa, a w tym:
a) w zakresie uzytkowania wicczystego i trwalego zarzadu:
- przyjmowanie wnioskow, kontrola prawidlowosci wniesienia oplaty
skarbowej, numeracja, zatozenie teczki,
- zbieranie opinii i niezbednej dokumentacji w sprawie, wspolpraca z
merytorycznymi pracownikami Starostwa Powiatowego i jednostek
podleglych Starostwu,
- przygotowanie protokoldéw uzgodnien niezbednych do zawarcia uméw
cywilno-prawnych,
- prowadzenie spraw zwigzanych 2z oddaniem nieruchomosci w
uzytkowanic wieczyste i trwaly zarzad,
- prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg oplaty z tytulu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci;
- wystawienie faktur za wieczyste uzytkowanie
b) prowadzenie innych spraw zwigzanych z prawem i obowigzkami wlasciciela
nieruchomosci, wynikajgcych z uregulowan zawartych w pizepisach prawa,
zleconych przez przetozonego migdzy innymi takich jak:



- wyrazanie zgody na zajecie nieruchomosei, uzgadnianie lokalizacji urzadzen
technicznych na terenie Skarbu Panstwa,

- analiza decyzji wydawanych przez Gminy Powiatu Kamiefiskiego w sprawie
warunkow zabudowy i lokalizacji inwestycji w celu uzyskania pozwolenia na
budowe,

-opiniowanic wnioskéw w sprawie wycinki dizew rosngcych na dzialkach Skarbu
Panstwa,

¢) wprowadzanie zmian w ewidencji mienia Skarbu Panstwa, regulowanie zapiséw w
ewidencji gruntéw wynikajacych z zakresu obowigzkow,

d) w zakresie regulacji wieczystoksiggowe;j:

- sporzgdzenie wykazow nieruchomosci Skarbu Panstwa i Gmin, zebranie
dokumentacji stanowigcej podstawe wpisu do ujawnienia prawa wilasnosci Skarbu
Panstwa w Ksiggach Wieczystych, zlozenia wnioskéw do wiadciwego Sadu
Rejonowego o ujawnienia w KW prawa wilasnodci nieruchomosci Skarbu Panstwa,

e) zastgpowanie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie spraw zwigzanych z
ewidencjg, nabywaniem, sprzedazg, oddaniem w uzytkowanie wieczyste, darowizng i
zamiang mienia Skarbu Panstwa, w przypadku jego nieobecnodci

2. Prowadzenie spraw w zakresie drdg i rowdw Skarbu Pafistwa oraz wydawanie
zezwolen na prawo dysponowaniem nieruchomos$cig na cele budowlane.

3. Prowadzenie postgpowania w sprawach dotyczacych sposobu uzytkowania
gruntéw nalezacych do Skarbu Pafstwa, w tym:

a) wydawanic opinii co do prawidlowosci uzytkowania oraz kontrola sposobu
uzytkowania,

b) uzgodnienia dot. postawienia ogrodzenia od strony drég Skarbu Pafistwa.

4. Prowadzenie postepowania administracyjnego z zakresu geodezji i ewidencji
gruntéw i budynkéw, w tym, podzialy na nieruchomosciach oraz wznowienic granic
nieruchomosci.

5. Przygotowanie procedur przetargowych w celu wylonienia rzeczoznawcy
majatkowego i wykonawcow prac geodezyjnych oraz przygotowanie protokoléw z
przetargdbw lub innych uzgodnien niezbgdnych do zawarcia umoéw cywilno-
prawnych.,

6. Sprawozdawczosdé w zakresie prowadzonych spraw.

7. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonego.




Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Starosty Kamierniskiego
z dnia 7 wrze$nia 2015 r. Nr 0r.120.51.2015.0K

Zakres czynnosci pracownika Gm.
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim
Referat Gospodarki Mieniem Skarbu Panstwa

Stanowisko: Inspektor

I. Ogélny zakres obowigzkow pracownika:

1.Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkdw zgodnie ze szczegdtowym
zakresem obowigzkéw, a takze zgodnie ze poleceniami bezposredniego przetozonego
oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami.

2, Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

4. Scisle przestrzeganie tajemnicy pahstwowej | stuzbowe;j.

5. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu

wyzszego szczebla, osobom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

6. Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.
7. Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

II. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg, administrowaniem, nabywaniem,
sprzedazg, oddawaniem w uzytkowanie wieczyste, przeksztatceniem, darowizn
i zamiang mienia Skarbu Panstwa, a w tym:

a) ptzyjmowanie wnioskOow, kontrola prawidlowosci wniesienia oplaty
skarbowej, numeracja, zatozenie teczki,

b) zbieranie opinii i niezbedne) dokumentacji typu opis nieruchomosci,
podzial, odpis z Ksiggi Wieczystej, wycena nieruchomosci przy wspolpracy
z merytorycznymi pracownikami Starostwa Powiatowego i jednostek
podleglych Starostwu,

¢) podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy, darowizn, zamian lub oddanie w uzytkowanie wieczyste,

d) przygotowywanie ogloszenia o terminie, miejscu i formie przetargu na
spizedaz nieruchomosci,

e) podanie do publicznej wiadomosci, w tym do prasy ogloszen o
wywieszeniu wykazow nieruchomosci przeznaczonych do
rozdysponowania w drodze sprzedazy lud oddania w uzytkowanie
wieczyste oraz o terminach i formach przetargbw na sprzedaz
nieruchomosci,
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) przygotowanie protokotéw =z przetargbw lub z innych uzgodnien
niezbednych do zawarcia aktow notarialnych,

g) przygotowanie dokumentacji niezbednej do przejmowania mienia na
wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

h) prowadzenia spraw zwigzanych z nabywaniem mienia przez Skarb
Panstwa,

i) wystgpowanie z wnioskami o wykreslenie z ksigg wieczystych obcigzef na
rzecz Powiatu,

J) zawiadomienie Pafstwowej Stuzby Ochrony Zabytkéw o sprzedazy
nieruchomosci podlegajgcej ochronie konserwatorskie;j,

k) przygotowywanie procedur przetargowych w celu  wylonienia
rzeczoznawcy majgtkowego i gazety, w ktorej zamieszczone bedg
ogloszenia z gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa we wspolpracy z
innymi pracownikami wydziatu,

) wspdlpraca z kancelarig notarialng w zakresie powierzonych spraw,

m) rozliczenie dotacji celowych na gospodarowanie mieniem Skarbu Panstwa i
przygotowywanie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem stuzebnodci gruntowej na
nieruchomosci Skarbu Panistwa,

0) wprowadzenie zmian w ewidencji mienia Skarbu Panstwa, regulowanie
zapisow w ewidencji gruntéw wynikajacych z zakresu obowigzkéw,

p) prowadzenie spraw spadkowych i zrzeczen,

q) wprowadzenie zmian do bazy danych i regulowanie Ksigg wieczystych,

t)} prowadzenie spraw podatkowych dotyczgcych Gmin wynikajgeych z
uregulowan zawartych w przepisach prawa,

s) wspolpraca w zakresic spraw dotyczacych uzytkowania wieczystego i
trwalego zarzadu w zakresie prowadzenia biezgcej dokumentacji dotyczacej
okreslone] gminy, w tym zastgpowanie pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie spraw

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem mienia Skarbu Pafistwa na

rzecz jednostek samorzgdu terytorialnego.

Gromadzenie dokumentacji zwigzanej z rekompensatg za mienie pozostawione

poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

Sprawozdania w zakresie prowadzonych spraw.

Wykonanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.




Zalgczniknr 6
do Zarzadzenia Starosty Kamieriskiego
z dnia 7 wrzesnia 2015 r. Nr 0r.120.51.2015.0K

Zakres czynnosci pracownika Gm.
Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim
Referat Gospodarki Mieniem Skarbu Panstwa

Stanowisko: Inspektor
I. Ogolny zakres obowigzkow pracownika:

1.Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie ze szczegdtowym
zakresem obowigzkow, a takze zgodnie ze poleceniami bezposredniego przelozonego
oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami.

2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

4. Sciste przestrzeganie tajemnicy paiistwowej i stuzbowej.

5. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przetozonemu
wyZzszego szczebla, osobom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

6. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.
7. Nalezyta dbatosC o powierzone mienie.

I1. Szezegblowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem mieniem stanowigcym
wiasnosé Skarbu Panistwa, a w tym:
a) w zakresie uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
-ptzyjmowanie wnioskéw, kontrola prawidlowosci wniesienia optlaty
skarbowej,
-zbieranie opinii i niezbgdnej dokumentacji w sprawie, wspélpraca =z
merytorycznymi pracownikami Starostwa Powiatowego 1 jednostek
podleglych Starostwu,
-przygotowanie protokoldw uzgodnien niezbednych do zawarcia uméw
cywilno-prawnych,
-prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste i trwaly zarzad,
- prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg optaty z tytutu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci;
b) prowadzenie postgpowania w sprawie dotyczgcych dozywotniego uzytkowania
gruntow, fgcznie z postgpowaniem w sprawie zwrotu, prowadzenie postepowan w
sprawach nieodplatnego przekazania na wiasnosé dziatki stanowigcej shizebnosé
gruntowg do budynku,
¢) prowadzenie innych spraw zwigzanych z prawem i obowigzkami wlasciciela



nicruchomosei, wynikajgcych z urcgulowan zawartych w przepisach prawa,
zleconych przez przefozonego miedzy innymi takich jak:

- wyrazanie zgody na zajecie nieruchomosei, uzgadnianie lokalizaci urzgdzen
technicznych na terenie Skarbu Panstwa,

- opiniowanie wnioskéw w sprawie wycinki dizew rosnacych na dziatkach Skarbu
Panstwa,

d) wprowadzanie zmian w ewidencji mienia Skarbu Pafistwa, regulowanie zapiséw w
ewidencji gruntéw wynikajacych z zakresu obowiazkéow,

e) w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych najmu, dzierzawy i uzyczenia:
-zastgpowanic pracownika odpowiedzialnego za w/w zakres spraw w przypadku
jego nieobecnosci.

2. Prowadzenie spraw z zakresie drog i rowow Skarbu Panstwa oraz wydawanie
zezwolen na prawo dysponowaniem nieruchomoscig na cele budowlane.

3. Prowadzenie postgpowania w sprawach dotyczacych sposobu uzytkowania
gruntéw nalezgcych do Skarbu Panstwa, w tym:

a) wydawanic opinii co do prawidlowoséci uzytkowania oraz kontrola sposobu
uzytkowania,

b) uzgodnienia dot. postawienia ogrodzenia od strony drég Skarbu Pafstwa.

4. Prowadzenie postgpowania administracyjnego z zakresu geodezji i ewidencji
gruntow, w tym, podzialy na nieruchomosciach oraz wznowienie granic
nieruchomodci,

5. Przygotowanie procedur przetargowych w celu wylonienia IZECZOZNAWCY
majgtkowego i wykonawcoéw prac geodezyjnych oraz praygotowanie protokoléw z
przetargdbw lub innych uzgodnien niezbednych do zawarcia umow cywilno-
prawnych.

6. Sprawozdawczo$¢ w zakresie prowadzonych spraw.

7. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonego.




