ZARZADZENIE NR Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego
z dnia 25 maja 2015r.

w sprawie nadania Regulaminu wewnetrznego Wydzialu Geodezji i Kartografii
w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie § 16 ust. 1 Uchwaly Rady Powiatu z dnia 15 listopada 2008r. nr
XVII/96/2007, zmienionej Uchwala Rady Powiatu z dnia 16 kwietnia 2014r. nr
XXXI/251/2014 w  sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego  Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zarzgdzam co nast¢puje:

§1. Ustala si¢ nastepujgcy zakres dzialania Wydzialu Geodezji i Kartografii w Starostwic
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim:
1} prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym :

a) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow (katastru nieruchomosci)

- prowadzenie i biezgca aktualizacja cze$ci opisowej operatu ewidencii
gruntéw na podstawie zgloszonych i nadestanych zmian,

- wykonywanie wzgdowych zestawief zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntow i budynkow,

- prowadzenie doraznych i kompleksowych weryfikacji danych obijgtych
ewidencja gruntow i budynkow,

- wydawanie decyzji administracyjnych zwiazanych z prowadzeniem
ewidencji gruntéw i budynkéw,

- biezgca obsluga interesantéw w zakresie udostgpniania danych z ewidencji
gruntéw i budynkow,

- prowadzenie i udostgpnianie informacji z rejestru cen i wartodci
nieruchomosci

b) przyjmowanie i obsluga zgloszen robot geodezyjnych i kartograficzanych,

¢) prowadzenie kontroli technicznej operatéw z prac geodezyjnych i kartografi-
cznych, pod wzgledem kompletnosci przekazywanych wynikéw prac oraz
egzekwowanie zalecefl pokontrolnych,

d) gromadzenie i ewidencjonowanie dokumentéw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

¢) obstuga interesantéw w zakresie udostgpniania dokumentéw z powiatowego
zasobu geodezyjno— kartograficznego,

f) biezaca aktualizacja zasobu,

2) zakladanie i prowadzenie geodezyjne ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT)

3) prowadzenie operatu gleboznawczej klasyfikacji gruntdw i jego biezaca aktualizacia,

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zmiany klasyfikacji gruntdw,

5) tworzenic i prowadzenie baz danych obiektdéw topograficznych o szczegélowosci
zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-
1:5000,

6) koordynacja usytaowania projektowych sieci uzbrojenia terenu,

7) wspolpraca z jednostkami branzowymi w zakiesie wymiany informacji na temat
usytuowania sieci uzbrojenia terenu,

8) zakladanie osnéw szczegdlowych,

9) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

10) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosei,

11) ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,



12) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie geodezji i kartografii,

13) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ustalenia linii bizegowej wod,
o ktorych mowa w art. 15 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2001r. Prawo wodne
(tekst jednolity: Dz, U. 2012 r. poz. 145 ze zm.),

i4) prowadzenie postepowan w zakresie scalania i wymiany gruntow.

§2. Przy oznaczaniu akt Wydziaiu stosuje si¢ symbol ,,Gik”.

§3. W Wydziale ustanawia si¢ jedno stanowisko kierownicze — Naczelnika Wydzialu
Geodezji i Kartografii, kiory jednoczesnie pelni funkcje Geodety Powiatowego (zakres
czymnosei - zal. nr 1).

§4. W Wydziale ustanawia sig:

1. drziesieé stanowisk urzedniezych, w tym:
a) dwoch inspektoréw -zakres czynnosdei — zat. nr 2, 5,
b) jeden starszy geodeta - zakres czynnosci — zal. nr 4,
¢) pieciu geodetow -- zakres czynnosci —zat. nr 3,7, 9, 101 11,
d) jeden specjalista — zakres czynnosei — zal. nr 6
e) jeden referent zakres czynnosei —zal. nr 8

2, jedno stanowisko pomocnicze- kserografista (zakres czynnosci — zal. nr 12)

§5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§6. Traci moc Zarzadzenie Starosty Kamienskiego nr Or.ASK.0135-136/08 z dnia 30 stycznia
2008 roku.

§7. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu.




Zalgcznik nr |

Do Zarzgdzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego

z dnia 25 maja 201 5r,

Zakres czynnosSci Naczelnika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: NACZELNIK WYDZIALU

I.  Ogdlny zakres obowigzkdéw pracownika:

L.

2w

6.
7.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie =z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegblowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewnegtiznych Starosty.

Przestrzeganic przepisow bhp i przepiséw p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy paiistwowej i stuzbowej.

Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do  przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewngtrznych,

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbaloé¢ o powierzone mienie.

II, Szczegdlowy zakres obowigzkow

1.
2.

Podpis pracownika: Podpis Staros ‘

Kierowanie Wydzialem Geodezji i Kartografii.
Zapewnienie wlasciwe] organizacji i prawidlowego funkcjonowania podleglego
Wydziatu.

3, Podejmowanie decyzji w zakresie upowaznienia udzielonego przez Starostg.
4,
. Nadz6ér nad przesirzeganiem przez pracownikéw Regulaminu Organizacyjnego,

Nadzor nad wypelnianiem obowiagzkéw stuzbowych przez podleglych pracownikow.

dyscypliny pracy, przepisow o ochronie tajemnicy panstwowe], sluzbowej oraz
innych przepiséw prawnych.

Wykonywanie kontroli wewngtrznej stosownie do zakresu dzialania Wydzialu i
obowigzujacych przepiséw oraz nadzorowanie prawidlowosci wykonywania uchwat
Rady Powiatu t Zarzadu Powiatu.

. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonego.
. Realizacja zadan i obowigzkow Geodety Powiatowego.




Zalacznik nr 2

Do Zarzgdzenia nr Or.126.34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego

z dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynno$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imie i nazwisko:
Stanowisko: INSPEKTOR

1. Ogolny zakres obowigzkoéw pracownika:

L.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzqdzeniami, a
takze zgodnie ze szczegblowym zakresem obowigzkdw.

Przestrzeganie Statutu i postanowienn Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzagdzen wewngtrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisdw bhp i przepiséw p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

. Przedkladanic spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu

wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewngtrznych,
Przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych.

. Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

IL. Szczegolowy zakres obowiazkow:

L.
2,
3.

e o

Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw.

Prowadzenie numeracji dzialek,

Wyjasnianie spraw i udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntow i budynkéw
oraz prowadzenie zwigzanej z tym korespondencji.

Sporzadzanie rocznych zestawien gruntéw, ankiet i sprawozdaf w zakresie ewidencji
gruntoéw i budynkow.

Wspdlpraca z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w  zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntow i budynkow.

Wspolpraca z GUGIK w ramach programu GEOPORTAL.

Udostepnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkéw uprawnionym podmiotom.
Okresowe archiwizowanie baz danych ewidencyjnych.

Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalgcznik nr 3

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.2K
Starosty Kamieiskiego

z dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogélny zakres obowigzkdéw pracownika:

1.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z poleceniami
bezpodredniego przetozonego oraz obowiazujgcymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewngtiznych Starosty.

Przestrzeganie przepisow bhp i przepisow p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy pahstwowej i stuzbowe;j.

. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu

wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewngetrznych i zewnetrznych.
Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

. Nalezyta dbaloé¢ o powierzone mienie.

IL. Szczeg6lowy zakres obowigzkow:

1.
2.
3.

e e

Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw.

Prowadzenie numeracji dzialek,

Wyjasnianie spraw i udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntéw i budynkow
oraz prowadzenie zwigzanej z tym korespondenciji.

Sporzadzanie rocznych zestawien gruntéw, ankiet i sprawozdan w zakresie ewidencji
gruntéw i budynkdw.,

Wspélpraca z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w  zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntéw i budynkéw.

Wspdlpraca z GUGIK w ramach programu GEOPORTAL.

Udoste¢pnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkow uprawnionym podmiotom.
Okresowe archiwizowanie baz danych ewidencyjnych.

Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 4

Do Zarzgdzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamieniskiego

z dnia 25 maja 2015,

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: STARSZY GEODETA

I. Ogolny zakres obowiazkoéw pracownika:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie =z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegélowym zakresem obowigzkdw,

2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.

4. Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i sluzbowej.

5. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia  kontroli
wewngtrznych i zewngtrznych,

6. Przestrzeganic przepiséw o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbaloéé o powierzone mienie.

I1. Szczegblowy zakres obowiagzkow:

1. Prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

2. Obstuga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Opracowanie odpowiedzi na zgloszenia prac w zakresie mapy numerycznej,
przygotowanie materialow,

Kontrolowanie prac geodezyjnych w zakresie mapy numerycznej.

Prowadzenie i aktualizacja mapy numerycznej.

Obsluga interesantéw - wykonywanie wypisow i wyrysow

Udostepnianie baz danych uprawnionym podmiotom,

Wspoltpraca z GUGIK w ramach programu GEOPORTAL.

. Wspdlpraca z WINGIK w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG.

0. Okresowe archiwizowanie baz danych ewidencyjnych.

1. Zglaszanie przelozonym propozycji zmian moggeych usprawni¢ pracg w
Wydziale.

12. Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

(S ]
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Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalgcznik nr 5

Do Zarzadzenia nr Or.120.342015.7K
Starosty Kamiefiskiego

z dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynno$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

1mi¢ i nazwisko:
Stanowisko: INSPEKTOR

1. Ogélny zakres obowigzkéw pracownika:

I.

2.

3.

4,
5.

6.
7.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z  poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujgoymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegblowym zakresem obowigzkow,

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamienin Pomorskim oraz zarzadzefi wewngtrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisow bhp i przepisow p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu
wyzszego  szezebla, osobom upowaznionym  do przeprowadzenia  kontroli
wewngtrznych 1 zewngtrznych.

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych,

Nalezyta dbatosé o powierzone mienie.

I1. Szezegolowy zakres obowigzkow:

Podpis pracownika: Podpis Starosty:

Prowadzenic panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Obstuga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Opracowanie odpowiedzi na zgloszenia prac w zakresie mapy numerycznej,
przygotowanie materiatow.

Kontrolowanie prac geodezyjnych w zakresie mapy numeryczne;.

Prowadzenie i aktualizacja mapy numerycznej.

Obsluga interesantow - wykonywanie wypisow i wyrysow

Udostepnianie baz danych uprawnionym podmiotom.

Wspblpraca z GUGIK w ramach programu GEOPORTAL.

. Wspblpraca z WINGIK w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG.

0. Okresowe archiwizowanie baz danych ewidencyjnych.

1. Zglaszanic przelozonym propozycji zmian mogacych usprawni¢ pracg w
Wydziale,

12. Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

badl
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Kamieti Pomorski, dn.............




Zalgcznik nr 6

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.2K
Starosty Kamietiskiego

7 dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynno$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: SPECJALISTA

1. Ogolny zakres obowigzkow pracownika:

1.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z poleceniami
bezposdredniego przelozonego oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegblowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowiefi Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewngtrznych Starosty.

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

. Przedkladanic spraw do kontroli: bezposredniemu pizelozonemu, przelozonemu

wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia  kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych.

. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych,
. Nalezyta dbalo$é o powierzone mienie.

II. Szczegolowy zakres obowigzkow:

Paodpis pracownika: Podpis Starosty:

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Obstuga wykonawcow prac geodezyjnych.

Obsluga zgloszen prac geodezyjnych.

Kontrola operatéw technicznych z prac geodezyjnych.

Uwierzytelnianie dokumentacji powstalej w wyniku prac geodezyjnych oraz

wydawanej z ewidencji gruntéw i budynkow.

6. Obsluga interesantéw w zakresie udostepniania materialow i informacji z
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

7. Naliczanic oplat =za udosi¢pnianie materialdow z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

8. Archiwizacja materialow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

9. Terminowe zatatwianie powierzonych zadan.

R

Kamien Pomorski, dn.............




Zatacznik nr 7

Do Zarzadzenia nr Or.120,34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego

z dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynnoS$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogélny zakres obowigzkéw pracownika:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z poleceniami
bezposdredniego przetozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow,

2. Przestrzeganie Statutu i postanowiedi Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzein wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepisdw bhyp i przepiséw p.poz.

4. Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

5. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych.

6. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

7. Nalezyta dbalo$¢ o powierzone mienie.

IL. Szczegblowy zakres obowigzkow:

Zastepowanie Naczelnika Wydzialu w razie jego nieobecnosci.

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Obsluga wykonawcdw prac geodezyjnych,

Obsluga zgloszen prac geodezyjnych.

Kontrola operatow technicznych z prac geodezyjnych.

Obstuga interesantéw w zakresie udostgpniania materialow i informacji =z

powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

7. Prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidenciji gruntow i
budynkoéw.

8. Naliczanie oplat za udostgpnianie materialéw z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

9, Uwierzytelnianie: dokumentacji powstalej w wyniku prac geodezyjnych oraz
wydawanej z ewidencji gruntéw i budynkow,

10. Archiwizacja materialéw powiatowego zasobu geodezyinego i kartograficznego.

11. Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

SR

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 8

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015,ZK
Starosty Kamieinskiego

z dnia 25 maja 201 3r,

ZaKkres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: REFERENT

I. Ogdlny zakres obowigzkdw pracownika:

1.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z poleceniami
bezposéredniego przelozonego oraz obowiazujgcymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegblowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzefi wewngtrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisow bhp i przepiséw p.poz.

. Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.
. Przedkladanie spraw do kontroli: bezpoéredniemu przelozonemu, przelozonemu

wyzszego  szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia koniroli
wewnetrznych i zewngtrznych.

. Przestrzeganie pizepisdw o ochronie danych oscbowych.

Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegdlowy zakres obowigzkdéw:

Podpis pracownika: Podpis Starosty: |

1. Prowadzenie pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
2. Obsliuga zgloszen prac-przygotowanie materialow do wykonania prac.
3. Obstuga interesantdw, w tym geodetow w zakresie:
- udzielania informacji dot. pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz ewidencji grantéw i budynkow,
- wykonywania wypisoéw i wyrysow oraz kopii materialéw z zasobu
4. Naliczanie oplat za udostepnianie materialéw i informacji z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkéw.
Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Wydzialu,
6. Szybka, sprawna i terminowa obsluga interesantow.

w

Kamien Pomorski, dn.............




Zalgcznik nr 9

Do Zarzadzenia v Or.126.34.2015,ZK
Starosty Kamienskicgo

z dnia 25 maja 201 5r,

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

1. Ogdlny zakres obowigzkéw pracownika:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie =z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujgeymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow.

2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzeh wewnetrznych Starosty.,

3. Przesirzeganie przepisoéw bhp i przepiséw p.poz.

4. Sciste przestrzeganie tajemnicy pafstwowej i shuzbowej.

5. Przedkladanie spraw do kontroli: bezpodredniemu przeloZzonemu, przetozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych,

. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.
7. Nalezyta dbato$é o powierzone mienie.

(=2

II. Szczegdlowy zakres obowigzkow:

1. Organizacja i prowadzenie narad koordynacyjnych dotyczacych usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia teremu.

2. Naliczanie oplat zwigzanych z koordynacja i udostgpnianiem informacji dotyczacych
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

3. Zapewnienie sprawnego i terminowego uzgadniania usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu.

4. Prowadzenic dokumentacji i korespondencji zwigzanej z koordynacja projektowanych

sieci.

Archiwizacja dokumentacji z narad koordynacyjnych.

Uzupelnianie mapy numerycznej o uzgadniane projekty.

Udostepnianie projektow zainteresowanym

koordynowanie bezkolizyjnego przebiegu projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Obstuga zgloszen prac geodezyjnych

10 Prowadzenie i aktualizacja mapy numeryczne;j.

11. Terminowe zatatwianie powierzonych zadan.

© oo N o

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalgcznik nr 10

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego

Z (nia 25 maja 20151,

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogdlny zakres obowigzkéw pracownika:

1.

2.

&

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie =z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowiefi Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisow p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu

wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewnetrzaych,

Przestrzeganie przepisoéw o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbalosé o powierzone mienie.

1L. Szczegolowy zakres obowigzkéw:

Podpis pracownika:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Obsluga zgloszen prac-przygotowanie materialdéw do wykonania prac.
3. Obsluga interesantéw, w tym geodetéw w zakresie:
- udzielania informacji dot. pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz ewidencji gruntow i budynkow,
- wykonywania wypiséw i wyrysow oraz kopii materialéw z zasobu
4, Naliczanie optat za udostgpnianie materialéw i informacji z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkow.
Prowadzenie obslugi kancelaryjnej Wydzialu.
6. Szybka, sprawna i terminowa obsluga interesantow.

“




Zalgeznik nr 11

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamiefiskiego

z dnia 25 maja 2015r.

Zakres czynnoSci pracownika
Wrydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogoélny zakres obowigzkow pracownika:

I.

B W

o

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewngtrznych Starosty.,

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisdéw p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

Przedkladanie spraw do kontroli: bezpodredniemu przelozonemu, przelozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewngtrznych i zewngtrznych.

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbalo$é o powierzone mienie.

11, Szczegblowy zakres obowigzkow:

Sl

7.

8.
9.

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Obstuga wykonawcow prac geodezyjnych.

Obstuga zgloszen prac geodezyjnych.

Kontrola operatéw technicznych z prac geodezyjnych.

Uwierzytelnianie dokumentacji powstatej w wyniku prac geodezyjnych oraz
wydawanej z ewidencji gruntow i budynkow.

Obsluga interesantdéw w zakresie udost¢pniania materialdw i informacji z
powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.

Naliczanie oplat za udostgpnianie materialow z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

Prowadzenic i aktualizacja mapy numeryczne;j.

Archiwizacja materialéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

10. Terminowe zalatwianie powierzonych zadain.

Podpis pracownika:




Zalacznik or 12

Do Zarzadzenia nr Or.120.34.2015.ZK
Starosty Kamienskiego

z dnia 25 maja 2015r,

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: KSEROGRAFISTA

1. Ogélny zakres obowigzkow pracownika:

1.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie 2z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowigzujgcymi przepisami, zarzgdzeniami, a
takze zgodnie ze szczegdlowym zakresem obowigzkow,

Przestrzeganie Statutu i postanowiefi Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzgdzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisoOw bhp i przepisow p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

. Przedkladanie spraw do koniroli: bezpo$redniemu przetozonemu, przelozonemu

wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewngtrznych i zewngtiznych.
Przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych.

. Nalezyta dbato$¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegblowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
2. Obsluga zgloszen prac-przygotowanie materialdéw do wykonania prac.
3. Obsluga interesantow w tym geodetow w zakresie:
- udzielania informacii dot. panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz ewidencji gruntéw i budynkow,
- wykonywania wypisow i wyrysow oraz kopii materialéw z zasobu
4. Dbalo$¢ o zaopatrzenie w materialy eksploatacyjne i sprzet biurowy w sposob
zapewniajacy ciaglodc pracy Wydzialu,
Konserwacja i drobne naprawy sprzetu
6. Szybka, sprawna i terminowa obstuga interesantdw.

N

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:



