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PO M;ﬁﬁz%gii\f E,%NOKE Kamien Pomorski, dnia 07 maja 2015 r.

72-400 Kamien Pumorski
WP 366-016-62-59, REGON 811684143
Zapytanie ofertowe nr 5/2015/ WND-POKL.09.02,00-32-026/13

Szanowni Pafstwo,

W zwiazku z realizacja projektu ,Lokata na jutro”, wspéHfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, Priorytet IX Rozwéj wyksztalcenia
i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego” zapraszamy do zlozenia oferty na pelnienie funkcji: ,,Specjalista ds. obstugowo-
finansowych projektu”.

I. ZAMAWIAJACY
Powiat Kamienski

ul. Wolinska 7B

72-400 KamieA Pomorski

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest praca (w formie umowy o pracg na czas okreslony w wymiarze 170
godzin miesigeznie) na stanowisku Specjalista ds. obslugowo-finansowych projektu w zwiazku
z realizacja projektu pn. ,Lokata na jutro”, wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztaleenia i kompetencii
w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnoscei 1 jakosci szkolnictwa zawodowego”.

III. OBOWIAZKI SPECJALISTY DS. OBSLUGOWO FINANSOWYCH PROJEKTU

Do obowigzkéw Specjalisty ds. obstugowo-finansowych projektu bedzie nalezalo $wiadczenie

pracy polegajacej na rozliczaniu finansowego projektu ,,Lokata na jutro”, a w szczegdlnodci na:

L. Oceniec merytoryczno-rachunkowej przckazywanych dokumentéw zrédtowych, nadzér nad

terminowoscig ich splywu oraz dokonywanie ich opisu zgodnie z ustalonymi wytycznyini,

Rejestracji faktur i rachunkéw wplywajacych.

Nadzorze nad platnodciami dla Wykonawcéw.

Sporzadzaniu umdw cywilno-prawnych,

Przygotowywaniu planéw zaméwien publicznych.

Prowadzeniu postgpowan zamdwien publicznych.

Zakupu sprzetu oraz pomocy dydaktycznych,

Sprawowaniu kontroli nad biezacymi wydatkami oraz biezaca kontrola realizacji budzetu

Projektu.

9. Sporzadzaniu niezbgdnej dokumentacji rozliczeniowej na zatwierdzonych formularzach
w ustalonych okresach rozliczeniowych.

10. Prowadzeniu dokumentacji PEFS.

11. Przygotowywaniu harmonogramow platnosei.

12. Scistej wspblpracy z Kicrownikiem Projektu oraz wszystkimi komérkami zaangazowanymi
w realizacj¢ Projektu.

13. Wiadciwym przechowywaniu i archiwizacji dokumentéw.

14, Uczestnictwu w pracach zespotu projektowego oraz w konferencjach i szkoleniach dotyczacych
realizacji projektu.
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15. Sporzadzaniu miesigcznych raportdw z wykonanych prac i przedstawianie ich Zamawiajacemu.

16, Innych obowiazkach wynikajacych z prawidtowej realizacji Projektu oraz z zalecen Instytucji
Posredniczacej lub Zarzadzajacej.

17. Wykonywaniu powyzszych czynnosci zgodnie z trescig wniosku oraz umowy o dofinansowanie
projektu, Wytycznymi POKL (Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki) oraz obowigzujacymi
projekt,

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia od 01 lipca 2015 r. do 31 sierpnia 2015 .

V. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Siedziba biura projektu miedci si¢ w pokoju 13A w Starostwie Powiatowym w Kamieniu
Pormorskim, ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamienh Pomorski.

Zadania projektu realizowane sa w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica
w Kamienin Pomorskim, ul. Wolifska 7a, 72-400 Kamiet Pomorski oraz w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych w Wolinie, ul. Stowianska 2, 72-510 Wolin.

VI. WARUNKI UDZIALU, KTORE MUSI SPELNIC KAZDY SKLADAJACY OFERTE:

1. Posiadaé¢ wyksztalcenie wyzsze.

2. Ukorniczony 18 rok zycia i petna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Niekaralno$¢ za przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo

skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Znajomosé zasad realizacji i rozliczania projektow.

Biegta obstuga urzadzen biurowych (komputer, skaner, drukarka, fax).

Biegla znajomoé¢ programu Generator Wnioskéw Platniczych oraz Aplikacyjnych,

Znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu:

a) ustawy o ochronie danych osobowych,

b) ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

c) Szczegblowego opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajaca PO KL,

d) Instrukeji wypelniania wniosku o dofinansowanic projektu w ramach PO KL,

e) Zasady finansowania PO KL,

10. Doskonata organizacja pracy.

11. Umiejetnosé pracy w zespole.
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VII. DOKUMENTY, KTORE WRAZ Z OFERTA MUSI ZEOZYC KAZDY SKEADAJACY

OFERTE NA  PELNIENIE OBOWIAZK(’)W OBJETYCHII PRZEDMIOTEM

ZAMOWIENIA:

1. Kserokopic dokumentéow (poswiadczone przez kandydata za zpodnodé =z oryginalem)
potwierdzajgcych wyksztalcenie.

2. Curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

3. O$wiadczenic kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie pozostawaé
w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowiazkéw w wymiarze
peinego etatu.
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4. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosei prawnych, korzystaniu z pelni praw
publicznych oraz, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.
Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach, jezeli kandydat takie posiada.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych osobowych (Dz. U.
1997 Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.).
8. Wypelniony druk stanowigcy zalacznik nr 1 - | Formularz ofertowy”
9. Wypelniony druk stanowiacy zalgeznik nr 2 - ,,O$wiadczenie Wykonawcy o braku powiazan
osobowych i kapitalowych”.
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VIII. ODRZUCZENIE OFERT:

Odrzucone zostang oferty tych oferentéw, ktdrzy:

Zostali wykluczeni z postgpowania.

Nie spelniaja warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym,

Nie zalgczyli wymaganych dokumentéw,

Zatgezyli dokumenty przygotowane niezgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu,
w tym wzorami.

R =

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.

Cena - calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zaméwienia (wynagrodzenie
miesigczne brutto, umowa cywilno - prawna) - 100 punktéw.

Najnizsza oferta otrzyma 100 punktéw natomiast pozostale oferty proporcjonalnie na podstawie
wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100

Zamawiajacy ma prawo zadaé dokumentoéw potwierdzajacych do$wiadczenie w realizacji
projektow, a Oferent zobowiazuje sig je dostarczyé na kazde wezwanie Zamawiajacego.

X. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 20 maja 2015 r. do godziny 10.00
w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego, ul. Wolifiska 7B, 72-400 Kamien Pomorski.

2. Oferta winna znajdowaé si¢ w zamknigtej kopercie, na ktdrej nalezy umieécié napis Oferta
na stanowisko Specjalista ds. obslugowo-finansowych projektu w zwiazku z realizacia projektu
pn. ,,Lokata na jutro”, z dopiskiem ,,Nie otwieraé przed 20 maja 2015 r.”,

3. Osoba uprawniona do kontaktéw: Pani Marck Szymanski, tel.: (91) 38 20 483 lub e-mail:
mszymanski@powiatkamienski.pl

4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, zlozenia jej w niewlasciwym miejscu lub nie
dostarczenie jej do miejsca skiadania ofert w wyznaczonym terminie obciazaja skladajacego
oferte.

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim po wyzej
wymienionym terminie zostang zwrdcone bez otwierania,

6. Kazdy skladajacy oferte moze zlozyé tylko jedna oferie.

Oferty winny by¢ przygotowane i zlozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym.

8. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb trwaly. Wszystkie dokumenty
sporzadzone w jezyku innym niz polski musza byé zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez thumacza przysieglego.
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9. Wszelkie koszty zwigzane ze ziozeniem oferty ponosi skladajacy oferte.
10. Tres¢ oferty winna odpowiadaé tresci niniejszego zapytania.

11. Nie dopuszcza sig ztozenia ofert cz¢éciowych.

12. Oferte nalezy ztozyé w PLN.

XI. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA 1 ZLECENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte w dniu 20 maja 2015 r. o godz. 10.30. O wynikach
postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg faxowa lub mailowa najp6zniej w dnin
21 maja 2015 r. do godz, 15.30. W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku
rozsirzygnigcia  postgpowania  zostanie  skicrowane  zlecenie  realizacji zamdwienia
z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwiazania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w catosci lub
w czg¢éci, bez podawania przyczyn.

3. W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekraczaé kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizaci¢ zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. JeSli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treéci oferty, Oferent
zobowiazany jest zlozy¢ ofert¢ ostateczng w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia negocjacii.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z ninigjszego
zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsicbiorstwa. Informacje dotyczace faktu zlozenia
oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw mogg byé udzielane
przez Wykonawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego na przekazywanie
osobom trzecim lub publikacjg takich informacji.

podpisy i piecz¢eie os6b upowaznionych
do reprezentowania Zamawiajacego
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego -
formularz ofertowy

......................................................................................

Inig i nazwisko oraz adres Oferenta miejscowosé i data

FORMULARZ OFERTOWY

Powiat Kamieiski
ul. Wolinska 7B
72-400 Kamien Pomorski

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji ,Specjalista ds. obstugowo-
finansowych projektu”, w zwiazku =z realizacjg projektu: ,Lokata na jutro”, wspolfinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX
Rozwdj wyksztaleenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci
i jakosci szkolnictwa zawodowego”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w przedmiotowym
Zapytaniu ofertowym:

1. Oferuj¢ ceng calkowity koszt miesigezny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
(wynagrodzenie miesi¢czne, umowy o pracg na cras okreflony w wymiarze 170 godzin
miesigeznic) w wysokosCi: woevrvvririrenirinienns zt brutto.

2. Ponadto oswiadczam, iz:
a) zobowigzuje si¢ do wykonywania zadan Specjalisty ds. obshigowo-finansowych Projektu
w okresie realizacji projektu tj. od zawarcia umowy do 31 sierpnia 2015 r. zgodnie
z wymaganiami zawartymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,
b) zapoznalem sig z przedmiotem i warunkami zamdwienia i akceptuje jego warunki,
¢) spelniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okre§lone w zapytaniu ofertowym,
d) akceptuje termin i warunki realizacji ustugi.

...........................................

{podpis Oferenta/
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitalowych

W zwigzku z realizacjg projektu: ,Lokata na jutro”, wspéHinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet 1X Rozwdj wyksztalcenia
i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,Podnicsienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego”.

Dotyczy zapytania ofertowego nr 5/2015/ WND-POKL.09.02.00-32-026/13

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo* z Zamawiajgcym, tj. Powiat
Kamietiski ul. Wolinska 7B 72-400 Kamieft Pomorski

Powigzania, o ktérych mowa polegaja w szczegdlnosei na:

1. Uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub spéiki osobowej.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji.

3. Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefisiwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

...........................................

migjscowosé i data

...........................................

/podpis Oferenta’

*Przez powiqzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajqcym lub osobami
upowatnionymi do zaciqgania zobowiqzan w imieniu Zamawiajqcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgeego czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wybory wykonawey,

a wykonaweq.
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