Zapytanic ofertowe

Nr sprawy: Wip.272.127.2014.PU
ZAMAWIAJACY:

Powiat Kamienski
ul. Wolinska 7b, 72-400 Kamienn Pomorski

ZAPRASZA DO ZEOZENIA OFERTY W
] W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO NA:

sBankowg obsluge budzetu Powiatu Kamieniskiego na okres do 31.12.2016 r.”

ROZDZIAY. I Przedmiot zaméwienia

l. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie komplcksowej obstugi bankowej budzetu
Powiatu Kamienskiego, powiatowych jednostek organizacyjnych — w tym Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, wyposazenie i prowadzenie bankowego punktu
obstugi w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim w godzinach otwarcia urzedu tj.

- poniedziatek, wtorek, czwartek: 7.30 — 15.30,

- $roda: 7.30 — 17.00,

- pigtek: 7.30 — 14,00,

Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zaméwienia:
1) Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim,
2) Centrum Obshugi Placéwek Opickuficzo-Wychowawezych w Wiselce,
3) Placéwka Opiekuiiczo-Wychowawcza w Lubinie,
4) Placdwka Opiekusiczo-Wychowawcza w Wiselee,
5) Dom Pomocy Spolecznej w Sniatowie,
6) Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Kamieniu Pomorskim,
7) Liceum Ogolnoksztalcace im, Bolestawa Krzywoustego w Kamieniu Pomorskim,
8) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Kamieniu Pomorskim,
9) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wolinie,
10) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim,
11) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kamieniu Pomorskim,
12} Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim,
13) Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawezy w Kamieniu Pomorskim,
14)Zarzad Drog Powiatowych w Kamieniu Pomorskim,
15) Zespo6t Szkol Ponadgimnazjalnych w Benicach,
16) Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych w Kamieniu Pomorskim,
17) Zespdt Szko6t Ponadgimnazjalnych w Wolinie.

Szczegdlowe dane adresowe powyzszych jednostek zawiera zatgeznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

1.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie w ramach przedmiotu zaméwienia prawo do zmiany liczby

jednostek organizacyjnych (in plus lub in minus) lub ich nazw wskutek ewentualnych zmian
organizacyjnych.



1.2. Wszystkie sprawy dotyczace bankowej obstugi powiatowych jednostek organizacyjnych
zalatwiane bedg przez kierownikéw jednostek lub osoby upowaznione przez kierownikow
jednostek.

2. Do zadan uslugedawcey nalezeé bedzie:
1. Obsluga bankowa budzetu Powiatu Kamienskiego, powiatowych jednostek
organizacyjnych — w tym Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim w zakresie:

1) otwarcia, prowadzenia i zamykania rachunkéw biezgcych oraz pomocniczych w
zlotych polskich oraz w walutach obeych na potizeby realizowanych przez Powiat
Kamiefiski i jego jednostki organizacyjne projektow;

2) realizacji przelewow w formie elektronicznej na rachunki prowadzone w innych
bankach w kraju i poza jego granicami oraz w banku prowadzacym obstuge
rachunku Zamawiajacego;

3) realizacji przelewéw w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku Zamawiajgcego;

4) przyjmowania wplat gotéwkowych od osob tizecich na wszystkie rachunki biezace
i pomocnicze;

5) przyjmowania wplat gotéwkowych od Zamawiajgcego oraz dokonywania wyplat
gotowkowych,

6) wydawania blankietéw czekowych (ksigzeczki czekowej);

7) wyplat gotdwkowych;

8) wydawania o$wiadczen, za$wiadczen opinii na zgdanie Zamawiajgcego oraz
innych czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoréw podpiséw itp.;

9) kasowej obstugi wyplat zasitkéw i innych $wiadezen dla os6b bezrobotnych,
dotyczy obstugi bankowej Powiatowego Urzedu Pracy. Wyplaty gotéwkowe
Swiadezen ze srodkéw Funduszu Pracy i innych $rodkéw, dokonywane beda w
okresie od 10 do 14 dnia kalendarzowego kazdego miesigca i jednego dnia po tym
terminie w godzinach od 8 do 14 w migjscach wyznaczonych przez Wykonawcee.

10) zapewnienia plynnej obstugi kasowej klientéw Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim, poprzez prowadzenie punktu kasowego w udostgpnionym
nieodplatnie pomieszezeniv, w budynku bedacym siedzibg Starostwa;
uruchomienie punktu w terminie wskazanym przez zamawiajgcego (nie wezesnie]
niz w drugim kwartale roku 2015). Punkt winien byé czynny w godzinach
otwarcia urzedu, tj.. w poniedziatki, wtorki i czwartki od godz.7.30 do godziny
15.30, w $rody od godz7.30 do godziny 17.00, a w pigtki od godz. 7.30 do
godziny 14.00; godziny mogg ulec zmianie na wniosek Zamawiajacego.
Wykonawca odpowiada za pobrang gotowke oraz jej transport i konwojowanie z
siedziby Zamawiajgcego do siedziby banku; ubezpieczenie gotowki w punkcie
kasowym obcigza Wykonawce,

11) zaciagania kredytu bankowego w rachunku biczacym, uruchamianym na wniosek
Zamawiajacego do limitu okre$lonego corocznie w uchwale budzetowej Rady
Powiatu z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych i Prawa
bankowego. Prognozowana kwota kredytu w rachunku biezgeym wynosi do
2 000 000 zl rocznie,

12) oprocentowania kredytow w rachunku biezacym winno by¢ oparte na stawce
WIBOR dla 1- miesiccznych zlotowych depozytow migdzybankowych -
powiekszonej o marz¢ banku,

13) przyjmowania czekdw do rozliczenia w obrocie zagranicznym,

14) sporzadzania i przekazywanie wyciggdw bankowych,



15) oprocentowania lokaty nocnej (jednodniowej) — lokata dotyczy rachunku budzetu
powiatu, rachunkéw sum zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
innych wskazanych przez jednostki za zgoda Zamawiajacego,

16) oprocentowania lokaty weekendowej — lokata dotyczy rachunku budzetu powiatu,
rachunkéw sum zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz innych
wskazanych przez jednostki za zgoda Zamawiajacego,

17) swiadezenia ustugi bankowodci elektronicznej i wdrozenia systemu elektroniczne;
obslugi rachunkéw bankowych (instalacja, szkolenie pracownikéw, wydawanic
kart, czytnikéw i innych elementdw niezbednych do wruchomienia bankowosci
elektronicznej) na dowolnej ilosci stanowisk, jednolitego dla rachunkéw
bankowych wszystkich jednostek objetych umows kompleksowej obstugi budzetu
powiatu, przeprowadzenie niczbednych aktualizacji systemu bankowosci
clektronicznej w okresie trwania umowy, zapewnienie pomocy technicznegj
rowniez w okresie wdrozeniowym oraz $wiadczenie serwisu oprogramowania,
udostepnianie Zamawiajgcemu clektronicznego podgladu operacji na rachunkach
bankowych jednostek wymienionych w zatgczniku nr 1 bez oplat i prowizji,

18) udzielania na hasto osobom upowaznionym przez posiadacza rachunku informacji
telefonicznych o stanie salda na rachunkach i wszelkich operacjach
przeprowadzonych danego dnia, w przypadku awarii systemu elekironiczne;
obstugi rachunkéw bankowych, bez oplat i prowizji,

19) podawania petnej operacji o dacie i godzinie operacji,

20) zerowania rachunkéw biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Powiatu,
zgodnie z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego
roku kwot pozostatych na ww rachunkach na rachunek biezacy Powiatu,

2. Zapewnieniu Zamawiajgcemu codziennej bankowej obstugi kasowej (wplaty i wyplaty
gotowkowe), popizez filig, oddzial, punkt kasowy itp. znajdujacy sie w Kamienin
Pomorskim dla jednostek organizacyjnych majgcych siedzibg w Kamieniu Pomorskim
(do dnia uruchomienia punktu kasowego w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim) oraz w Wolinie dla jednostek organizacyjnych majacych stedzibe poza
Kamieniem Pomorskim lub poprzez zapewnienie przez Wykonawee konwojowania
pienigdzy 7 siedzib poszczegélnych jednosiek organizacyjnych do siedziby banku
(i odwrotnie) min. 2 razy dziennie.

3. Zasady wspolpracy w zakresie przeplywu informacji pomigdzy Zamawiajgcym, a
Bankiem w trakcie $wiadczenia ustug:

a) Bank zobowigzany jest wyznaczyé osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem
bgda biezace kontakty z Zamawiajgcym, udzielanic porad i konsultacii,

b) Bank zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji na temat
operacji prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

Szezegblowe dane dotyczace szacunkowej ilodci operacji bankowych dokonywanych przez
Zamawiajgcego zawarte s3 w zatgezniku nr 2 do zapytania ofertowego.

ROZDZIAL, IT Termin wykonania zamdwienia -

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2016 r.

ROZDZIAY, II Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia, .

1. Wykonawey ubiegajgcy si¢ o udzielenie zaméwienia musza spelniaé warunki dotyczace:




a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania poprzez wykazanie, ze:
posiadajg wymagane zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego na utworzenie
Banku lub zalacza wyjasnienie jezeli takie zezwolenie nie obowigzuje,

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

¢) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie
zamowienia,

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw zlozonych przez wykonaweg, na zasadzie SPEENIA/NIE SPELNIA.

2. Wykonawca wraz z ofertg winien zlozy¢:

a) O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, wedlug wzory,
stanowigcego zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego,

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dzialalnodci gospodarczej,

¢) Zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego na utworzenie Banku lub zalaczg
wyjasnienie jezeli takie zezwolenie nie obowigzujc,

d) Dokument pelnomocnictwa jesli z przedstawionych dokumentow wynika, Ze osoba,
ktéra podpisata oferte nic jest uprawiona do reprezentowania Wykonawcey w obrocie
gospodarczym, do oferty zalaczy¢ nalezy dokument pelnomocnictwa wystawionego
w sposOb okreslony przepisami prawa cywilnego.

e) Wypelniong ofert¢ zgodnie z zataeznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zioz3 oswiadczen
lub dokumentéw, o ktorych mowa w pkt2, albo ktérzy zlozyli wymagane przez
zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2, zawierajace bledy lub
ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie.

ROZDZIAL IV Sposob przygotowania oferty.

1. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Upowaznienie oséb podpisujacych ofertg do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (np. odpisu z wlasciwego
rejestru, umowy spolki itp.) to do oferty nalezy dolaczyc oryginal odpowiedniego dokumentu
lub po$wiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem kopig.

3. Zaleca sig, aby calo$é oferty byla zlozona w formie uniemozliwiajgee] jej przypadkowe
zdekompletowanie.

4. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, czyli wylgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszcezone
przez Zamawiajacego muszy by¢ parafowane przez osobeg (osoby) podpisujgeg (podpisujace)
ofertg.

ROZDZIAY. V Sposob obliczenia ceny.

|

1. Cena za wykonanie ustugi winna byé podana w PLN oraz powinna zawiera¢ m.in.
nastepujgce elementy:

1.1. Optata za prowadzenie rachunku biezgcego (ilosé 22) - miesigcznie,
1.2. Oplata za prowadzenie rachunkéw pomocniczych (ilos¢ 69) - miesigeznie,

1.3. Optata za realizacj¢ przelewdéw w systemie etekironicznym oraz papierowym na
rachunki bankowe:



a) w innych bankach - $r. realizacja w miesigcu 2202,
b) w tym samym banku — §r, realizacja w miesigcu 615,
1.4 Oplaty za dokonywanie operacji gotowkowych :

a) wplaty - $r. realizacja w miesigcu 82,

b) wyplaty - §r. realizacja w miesigou 34,

1.5 Oplata za instalacje systemu elektronicznej obstugi bankowej oraz przeszkolenie
pracownikdw Starostwa oraz jednostek organizacyjnych — 32 szt.

oraz inne koszty wynikajgce z Przedmiotu zaméwienia (np. konwojowanie
pienigdzy w przypadku braku punktu kasowego w Kamieniu Pomorskim). W takim
przypadku koszt nalezy wliczy¢ w poz. 1 w tabeli druku oferty — zal. nr 4 do
zapytania ofertowego.

2. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wehodzaeych w jej sktad
elementow.

ROZDZIAL V Termin skladania ofert.

1. Ofertg nalezy ziozy¢ w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim, ul. Wolifiska 7b
w Kancelarii Ogdlnej, w terminie do dnia .(/.‘i)..‘....{z/.;‘....2014 r. do godz. 13.30, w formie
pisemnej,

2. Za termin zloZenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do zamawiajacego.

| ROZDZIAL VI Wybér oferty najkorzystnicjszej.

1. Zamawiajagcy oceni i wybierze najkorzystniejsza oferte wylacznie na podstawie
ponizszych kryteriéw oceny ofert:

a) Oprocentowanie $rodkéw pienigzinych gromadzonych na rachunkach bankowych - 10%.
Oprocentowanie Srodkoéw pienigznych umieszezanych na lokatach krétkoterminowych
(lokaty typu overnight) podane w ofercie powinno by¢ podane w % i oparte na stawce
WIBID dla 1 miesigcznych ziotowych depozytéw miedzybankowych.

b) Marza bankowa i prowizja bankowa podane w procentach dotyczace kredytéw na
rachunku biezgeym — 30%.

Marza bankowa dotyczgca kredytéw w rachunku biezgcym powinna byé traktowana jako

powigkszenie oprocentowania kredytow w rachunku biezacym opartego na stawce

WIBOR dla 1- miesigcznych ziotowych depozytéw miedzybankowych. Okredlenie

»powigkszenie oprocentowania” oznacza, ze w ofercie nalezy podaé wysokos¢ marzy

pobieranej przez bank w odniesieniu do stawki WIBOR.

W ofercie nalezy podaé marz¢ banku (zgodnie z wytycznymi podanymi wyzej) oraz
prowizji od kwoty uruchomionego kredytu. Wartosci te nalezy dodaé. Ocenie
bedzie podlegata suma obu wartosei zgodnie z formulg oceny ofert — zalgeznik nr S.

¢) Cena ustugi (wysokos¢ oplat za obstuge rachunku) — 60%, obliczona zgodnie

z rozdzialem V zapytania ofertowego.
Formulg oceny ofert zawiera Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra bedzie przedstawiata



najkorzystniejszy bilans punktéw uzyskanych we wszystkich kryteriach oceny ofert.
Punktacja bedzie przyznawana do 2 miejsc po przecinku.

W przypadku podania przez Wykonawcow wartosei ,,0” w ktérymkolwiek z kryteriow
Zamawiajacy na potrzeby oceny ofert doda w tym kryterium do kazdej oferty warto$¢
0,01. Jest to konieczne, aby dokona¢ oceny ofert i wybraé oferte najkorzystniejsza.

L8 )

Wykonawea pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu.

6. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyltki pisarskie oraz oczywiste
omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala
poprawiona,

7. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez

koniecznosci podawania przyczyn.

ROZDZIAL VI ZAWARCIE UMOWY.

1. Umowa zostanie zawarta na okres do 31.12.2016 1.

2. Podczas trwania umowy warunki podane w ofercie nie beda podlegaty zmianie.

3. Bank otworzy rachunek w ciggu 3 dni od dnia podpisania umowy.

4. Umowa nie moze byé sprzeczna z warunkami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu
oraz z polskim prawem bankowym.

5. Bank zawrze oddzielne umowy z 16 powiatowymi jednostkami organizacyjnymi na
warunkach okreslonych w ofercie.

6. Umowa zostanie zawarta po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego projektu umowy
przedlozonego przez Wykonawcg.

)
Kamien Pomorski, \.é\ ..... listopada 2014 r.



