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ZA OKRES OD 01.01.2012 ROKU DO 31.12.2012 ROKU

Wyszezegdlnienie Kwota Kwota Razem
90% 10%

Wynagrodzenia pracownikéw warsztatu oraz 564 329,14 62 703,00 627 032,14
pochodne od wynagrodzen i odpisy na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Koszty materialéw, energii, ustug 93 285,00 10 365,00 103 650,00
materialnych
i ushug niematerialnych
Koszty dowozu uezestnikdw lub koszty 18 000,00 2 000,00 20 (00,00
eksploatacji samochodu
Koszty szkolenia pracownikow warsztatu 1 080,00 120,00 1 200,00
Koszty ubezpieczen uczestnikéw WTZ, 899,00 100,00 999,00
Koszty ubezpicczenie mienia warsztatow 324,00 36,00 360,00
Koszty kieszonkowego uczestnikow WTZ, 7572283 8 414,00 84 136,83
Koszty wycieczek organizowanych dla 864,00 96,00 960,00
uczestnikow WTZ
Kosziy materiatéw do terapii w pracowniach: 36 065,03 4 007,00 40 072,03
w tym pracowni gospodarstwa domowego 20 761,39
Niezbgdna wymiana zuzytego wyposazenia 8 415,00 935,00 9 350,00
warsztatu lub jego dodatkowe wyposazenie,
w tym:
OGOLEM KOSZTY 798 984,00 88 776,00 887 760,00
Otrzymane transze 798 984,00 88 776,00 X
Odsetki bankowe 0,76 0,00 X
OGOLEM WPEYWY 798 984,76 88 776,00 887 760,00

Kamien Pomorski 04.01.2013 r
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W okresie sprawozdawczym 01.01.2012- 31.12.2012 Warsztat Terapii Zajeciowej w
Kamieniu Pomorskim, ktérego jednostka prowadzong przez Polskie Stowarzyszenie na Rzecz
Osob z Uposledzeniem Umystowym Kolo w Kamieniu Pomorski- prowadzil zadania z
zakresu rehabilitacji spoteczno - zawodowej dla 54 uczestnikéw skierowanych do placéwki
na postawie wskazafi do terapii zajeciowej wynikajacych z orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci,

Uczestnicy WTZ,

W roku 2012 z placéwki korzystato lacznie 72 osoby niepelnosprawne, bedacych
uczestnikami WTZ lub uczestnikami na czas okredlony oraz kilkoro 0s6b oczekujacych jako
kandydaci na miejsce w placéwce.

W roku 2012 r. 3 osoby zrezygnowaly z uczestnictwa w zajeciach terapii zajeciowej na
WTZ. Jedna z tych oséb zrezygnowala z powodu pogorszenia stanu zdrowia, dwie kolejne nic
podaly przyczyny rezygnacji. W miejsce w/w 0s6b zostaly przyjete kolejne osoby, ktére
wpisane byly na liste kandydatéw oczekujacych na wolne miejsce.

W trakcie trwania roku sprawozdawczego w ramach aktywizacji zawodowej
zorganizowanej dla osdb niepelnosprawnych intelektualnie- uczestnikéw palcéwki odbyty sie
staze, prakiyki i probki pracy. W od marca 2012 r. do grudnia 2012 r. 14 oséb bylo
zatrudnionych w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Kamienin Pomorskim. Na dzien 31
grudnia 2012 r. pozostalo w zatrudnieniu w ZAZ 10 osdb bedacych uczestnikami WTZ. Na
miejsca 0séb, ktére podjety staz i prace przyjeto kolejnych kandydatow- réwniez na czas
okreslony- do chwili ustabilizowania i umocnienia si¢ sytuacji osob w pracy.

Podsumowujac, na koniec roku sprawozdawczego stan oséb uczeszczajacych do WTZ
przedstawial sie nastegpujaco:
- liczba uczestnik6w: 54 osoby (27 mezczyzn, 27 kobiet);
- liczba os6b niepelnosprawnych w stopniu umiarkowanym: 14 oséb, w tym osoby z
nast¢pujacymi sprzezeniami:
* Osoby z zaburzeniami psychicznymi: 4 osoby;
» Osoby z epilepsja i zaburzeniami psychicznymi: 2 osoby;
¢ Osoby z chorobami neurologicznymi: 1;
¢ Osoby z chorobg ruchu i wzroku:1;
* Osoby z chorobami uktadu ruchu oraz uktadu krazeniowo oddechowego: 1.
- liczba 0s6b niepelnosprawnych w stopniu znacznym 40, w tym osoby z nastepujacymi
sprz¢zeniami:
e (Osoby chore na epilepsje: 3;
* Osoby chore na epilepsj¢, choroby psychiczne oraz z uposledzeniami ruchu: 3;



* Osoby z zaburzeniami psychicznymi: 6;

* Osoby cierpigce na choroby neurologiczne; 2;

* Osoby u ktérych rozpoznano Mézgowe Porazenie Dzieciece: 4

* Osoby cierpigce na niedowlad 4 konczynowy: 1;

* Osoby cierpiace na choroby narzadu wzroku, ruchu oraz ukladu oddechowo-
krazeniowego: 2;

¢ Osoby z Zespolem Downa z zaburzeniami w zakresie glosu, mowy, shuchu oraz
wzroku: 5;

* Osoby cierpiace na inne schorzenia w tym endokrynologiczne, metaboliczne,
zaburzenia enzymatyczne, choroby zakazne i odzwierzece, zeszpecenia, choroby
uktadu krwiotworczego: 3.

-uczestnicy WTZ to osoby z niepetnosprawnoscia intelektualna w wieku od 20 do 60 lat;

- uczestnicy i kandydaci sa mieszkaficami powiatu kamienskiego, poniewaz taki jest obszar
dzialalnosei placéwki. Sa to mieszkancy nastepujacych gmin: Golczewo, Swierzno,
Dziwndéw, Kamieri Pomorski;

- uczestnicy do placéwki docieraja samodzielnie korzystajac z transportu PKP lub PKS lub sa
dowozeni na zajecia i odwozeni do domu busami PSOUU w zaleznosei od poziomu ich
funkcjonowania. Osoby mieszkajace w  Kamieniu sq przyprowadzane przez
opiekun6w/rodzicow lub réwniez docierajg samodzielnie do placowki na zajecia.

Struktura organizacyjna pracy WTZ

W WTZ w minionym roku sprawozdawczym funkcjonowalo 9 pracowni:

Pracownia rekodziela i zdobnictwa artystycznego

Pracownia gospodarstwa domowego

Pracownia krawiecko- dziewiarska

Pracownia zdobnictwa na tkaninach

Pracownia ceramiczno- plastyczna

Pracownia stolarska

Pracownia poligraficzno- redakcyjna

Pracownia papieroplastyki i zdobnictwa

Pracownia ogrodnicza

- wspélpraca z rodzing i §rodowiskiem

a) zebrania z rodzicami, konsultacje indywidualne, wywiady Srodowiskowe, pomoc rodzinom
W rozwigzywaniu probleméw socjalno- bytowych i wychowawczych

b) organizowanie szkolef/wykladéw dla rodzicéw lub informowanie o odbywajacych sie
bezptatnych szkoleniach

- dzialalno$€ na rzecz integracji

a) wspolpraca z placowkami o$wiatowymi oraz inmymi instytucjami i placéwkami
dziatajacymi na rzecz oséb niepetnosprawnych

b) promocja mozliwosci i tworczosci 0séb z niepelnosprawnoscig intelektualng w srodowisku
spolecznym

¢) kampanie informacyjne skierowane do spofecznosei lokalnej (opracowanie materialéw
informacyjno- motywujacych lub promujgcych mozliwodci 0s6b  niepelnosprawnych
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POWIRTOWE CENTRUM POROCY RUDZIWI

w Komienly Pomarskim

rehabilitacji zawodowej, tzw. Zajecia warsztatowe oraz treningi zwane sapnoobsiuga 1
uspolecznieniem. Terapeuci raz w tygodniu prowadzili réwnieZz 7€ swoja pracowitia zajecia
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ogolnorozwojowe oraz tzw. Bloki, do ktorych uczestnicy byli przydzieleni na popsiawis

poziomu funkcjonowanie intelektualnego i sprawno$ci psychospolecznych. e Bz

ONIA

Opicka medyczna i pielggniarska

W raku 2012 realizowano trening higieny osobistej i czystodci odziezy Czynnosci te mialy
na celu wyrabianic nawykow higienicznych i wdrazanie do schludnego ubierania si¢. W ciagu
roku przeprowadzono pogadanki:

o 7 zakresu edukacji zdrowotnej

e 7 zakresu udzielania pierwszej pomocy

Tematyke zaje¢ dostosowano do mozliwosci. uczestnikow, positkowano si¢ pomocami
naukowymi oraz fantomom. Pogadanki te miaty na celu glownie poszerzenie wiedzy w wielu
sferach zycia czlowieka, wyjasnienie niezrozumiatych dla uczestnikow kwestii oraz
motywowanie do odpowiedzialnoéci za whasne czyn.

Koordynowano konsultacje uczest ikow z Téznymi specjalistami W zaleznosci od potrzeb
indywidualnych. Udzielano pomocy pielegniarskiej w sytuacjach pogorszenia stanu zdrowia.

Wszystkie czynnosci piclegniarskie mialy na celu podniesienie éwiadomodci uczestnikOw
WTZ c¢o do koniccznosei dbania o whasne zdrowie, w szczegOlnoscei w zakresie profilaktyki
prozdrowotnej.

Rehabilitacja ruchowa

Rehabilitacja rachowa w roku 2012 prowadzone byla grupowo i indywidualnie. Zajgcia
odbywaly si¢ na basenie solankowym, hali sportowej 1 w postaci zaje¢ karate. Odbywaty sig
réwniez zajgcia gimnastyczne na matej Sali prowadzone w 6- osobowych grupach przy
uzyciu sprzgtu rehabilitacyjnego. Udzial zajeciach ruchowych na hali sportowej lub na matej
Sali byl dla wszystkich uczes kow WTZ obowiazkowy. Wyjatek stanowily osoby ze
zwolnieniem lekarskim lub przeciwwskazaniami. Pozostate formy rehabilitacji prowadzone
byly dla 0s6b chetnych nie majacych zadnych przeciwwskazafi do udziatlu w nich.

W roku 2012 uczestnicy brali czynny udzial w wiclu imprezach sporiowo- ruchowych
organizowanych pIzez PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim a takze zaprzyjaznione
placowki w wojewodztwie zachodniopomorskim. Organizowano rowniez wyjazdy do
Aquaparku w Gryfinie, a takze wyjécia do jaskini solno- jodowe].

Wszystkie ¢wiczenia i zabiegi z zakresu rehabilitacji wykonywan¢ s3 Bna podstawie
lecania lekarskiego oraz zgodnie z zasadami fizyki i kinezoterapii.

Aktywizacia zawodowa W WTZ

W ramach aktywizacji zawodowej zostaly zorganizowane rozne formy nauki pracy
poczawszy od kursow zawodowych organizowanych w ramach projektu PCPR w Kamieniu
Pomorskim poprzez Warsztaty Umiejetnoéci  Praktycznych oraz nieodplatne Praktyki




intelektualnie i dziatalnodci PSOUU: broszury, foldery, plakaty, gazetki, artykuly w prasie
lokalnej i ogénopolskie;j)

- wsparcie psychologiczne/psychiatryczne:

a) konsultacje indywidualne dla uczestnikéw i rodzicéw

b) pomoc i wsparcie w rozwiazywaniu trudnych sytuacji i opracowanie strategii
wychowawczych we wspolpracy z rodzicami

¢} pogadanki grupowe i grupowe warsztaty interpersonalne dla uczestnikéw

- stymulacja rozwoju ogélnego:

a) zajgcia ogolnorozwojowe

b) popoludniowe bloki w formic grup dyskusyjnych (,,Integracja ze spoleczenstwem™) oraz
grup edukacyjno- poznawczych

- rozwoj samorzgdnosci uczestnikéw (funkcjonowanie Rady Warsztatu powolanej przez
samych uczestnikow warsztatu);

a) samodzielna organizacja niektérych imprez okoliczno$ciowych i towarzyskich

b) opracowanie przy wspélpracy z kierownikiem propozycji do kalendarza imprez i wydarzea
¢) wydawanie gazetki ,, Warsztacik™ i jel promocja w spolecznosci lokalnej

- wsparcie socjalno- bytowe:

a) wspélpraca pracownika socjalnego z rodzicami

b) pomoc w rozwigzywaniu trudnych sytuacji bytowych

¢) motywowanic do podniesienia aspiracji zyciowych wéréd rodzin dotknigtych problemem
patologii

d) wsparcie poprzez paczki zywnosciowe

e} pomoc w korzystaniu dofinansowan, turnuséw rehabilitacyjnych

- ushugi opiekuncze:

a) pielegnacja, pomoc przy utrzymaniu higieny osobistej, mozliwosé korzystania z prysznica
b) transportu

¢) zywienie

d) pranie

Terapia z uczestnikami

Terapia i rehabilitacja uczestnikéw WTZ odbywa si¢ na podstawie opracowanych dla
kazdego uczestnika WTZ przez Rad¢ Programowa (przy wspélpracy z rodzicami)
Indywidualnych Programéw Rehabilitacji. W programach zawarte sg oprocz planowego
programu rehabilitacji 1 przewidywanych efektéw — oceny tych efektow, ktére dokonywane
3 €o pol roku (na koniec kazdego semestru pracy) przez Rade Programowa. W oceng
whasnych efektow zaangazowani sa tez uczestnicy, z ktérymi omawia si¢ efekty ich pracy w
trakcie pélrocznych podsumowan. Podczas kazdego semestru prowadzono takze bicZaca
obserwacj¢ zachowan i jeshi zachodzita taka potrzeba programy odpowiednio modyfikowano
w zaleznosci od potrzeb uczestnikow.

Zajecia w placowee odbywaja sie w 9 pracowniach tematycznych, do ktérych
przyporzadkowano uczestnikéw na dany rok pracy zgodnie ze skladanymi na koniec roku
wnioskami do kierownika oraz na podstawie zalecefi do rehabilitacji wynikajacych z
programow 1 biezacych obserwacji, rozmoéw z uczestnikami i rodzicami. Zajgcia w pracowni
prowadzone przez terapeutéw zajeciowych obejmowaly zajecia z terapii zajeciowej i
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7Zawodowe a na platnych stazach organizowanych z¢ srodkéw PFRON konhezacy 3% ktorschntoskim

wzielo udzial 41 0séb niepelnosprawnych. ‘ "“““""’—‘\

Przy wspotpracy z PCPR w Kamieniu Pomorskim 14 uczestnikd Zi@lCBA\l@éﬁ,alwﬂa
kursach podnoszacych kwalifikacje zawodowe i umiejgtnoscl spolecznejw ‘_Jw_____m‘m_»,__l

Do kofica 2012 roku nawigzano lacznie 16 stosunkow pracy WpLY BES0aM A
niepetnosprawnymi na czas okreslony w ramach nauki na otwartym
7akladzie Aktywnosci Zawodowej w Kamieniu Pomorskim.

Wszystkie osoby objete intensywnym programem aktywizacji zawodowej zarejestrowane
sa w Powilatowym Urzedzie Pracy w Kamieniu Pomorskim jako osoby poszukujace pracy, co
daje mozliwos¢ korzystania z bezplatnych porad doradezych, kurséw 1 szkoleft, a takze
mozliwoéci korzystania z ofert pracy.
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Terapia Rozrywka
Przy wspolpracy z PCPR w roku 2012 zorganizowano dwudniowa wycieczke do

Wroctawia, a takze wyjazd na turnus rehabilitacyjny do Mielna. Oprocz tego ZOTganizowano
wiele imprez okolicznogciowych, ktore wynikaja z kalendarza imprez.

Kalendarz Imprez

Lp. Data Nazwa n

1. 116.01.20121.-27.01.2012T. Rady Programowe 2011/2012- 1 semestr

2. | 17.02.2012r1. Zabawa karnawatowa

3. 124.022012r. Wyjazd do Zakladu Aktywnosci Zawodowe] W
Kotobrzegu- zwicdzanie zakladow pracy

4, 27022012t Aquapark w Gryfinie

28.02.2012 1. Wyjazd do kina do Szczecina- ,,Podroz na tajemnicza

WYSPQ”

6. 1290220121 Wyjécie do Muzeum Kamieni w Kamieniu
Pomorskim.

7. 101.03.2012r. Teatr objazdowy- Spektakl _Jacek i Placek™.

8. | 08.03.2012r. Apel z okazji Dnia Kobiet.

9. |12.03.2012r. Wyjazd do Gryfina na basen.

10. {03.04.2012r. Wyjazd do teatru Pleciuga w Szczecinie, spektakl pt.
_Paskuda i Maruda”.

11. | 04.04.2012T1 Sniadanie wielkanocne.

12, |21.042012r. Wyjazd do Siekierek.

13. | 08.05.2012r. Uroczyste obchody Dnia Godnosei.

14. | 15.05.2012r. Wyjazd do Miedzyzdrojow do Gabinetu  Figur
Woskowych i Oceanarium.




15. | 22.05:2012r, Wiosenne Zawody Sportowe.

16. | 25.05.2012r. Wyjazd na 19 Wojewdodzkie Igrzyska
Lekkoatletyczne w Stargardzie Szczecinskim.

17. 125.05.2012r. - 27.05.2012r. | Zawody Wedkarskie DZwizyno

18. 28.05.2012r. Wyjécie do Strazy Pozarnej./

Majowka Sportowa w Dziwnowie.

19. | 01.06.2012r. Wyjazd do Migdzyzdrojéw na rodzinny festyn z
okazji ,,Dnia dziecka”.

20, | 12.06.2012r. VII Przeglad Zespoléw Tanecznych w Kamieniu
Pomorskim

21. |21.06.2012r. Zawody Wedkarskie na Kanale Swiniec/Rajd pieszy.

22, 1 22.06.20121.-24.06.20121. | Biwak w Cieszynie

23. |26.06.2012r. Koncert Zespolu Gospel z Wybrzeza Kosci
Stoniowej./ Gala z okazji zakonczenia roku pracy
2011/2012.

24. | 27.06.2012r. Wyjazd do Wioski Indiafiskiej do Zieleniewa.

25. [28.06.2012r, Wyjazd Integracyjny do ,,Hubertowki” w okolicach
Golczewa.

26. |29.06.2012r. Uroczyste zakonczenie roku pracy 2011/2012.

27. 102.07.2012r-09.07.20121. | Rady Programowe 2011/2012- IT semesir.

28. | 03.09.2012r. Uroczyste rozpoczgcie roku pracy 2011/2012.

29, | 05.09.2012r, Uroczyste  rozpoczgcie  projektu  POKL  pt.
»Aktywizacja zawodowa 1 spoleczna klientéw
pomocy spolecznej” organizowane przez PCPR-
Borzystaw.

30. | 22.09.2012r. X Rajd Integracyjny pn. ,Nie izoluj mnie” w
Nowielinie.

31. ;28.09.2012r. Paraolimpiada w Kamieniu Pomorskim.

32, | 01.10.2012r. X Jesienny Turniej Sportowy ,,Zyjmy zdrowo”.

33. | 02.10.2012r.- 08.10.2012 1. | Rady Programowe 2012/2013- I semestr.

34, 109.10.2012r-10.10.2012r. | Wyjazd do Wroctawia w ramach projekiu z PCPR
~Aktywizacja zawodowa i spoleczna klientow
pomocy spolecznej”.

35. | 12.10.2012r, Impreza Nordic Walking w Gryficach.

36. | 16.10.2012r.-26.10.20121. | Turnus rchabilitacyjny w Mielnie w ramach projektu
z PCPR , Aktywizacja zawodowa 1 spoleczna
klientéw pomocy spotecznej”.

37. {19.10.2012r. Przeglad Teatrébw Niepelnosprawnego Aktora
.»Festiwal Stonca”- Gryfice

38. [08.11.2012r. Wyjazd na Regionalny Turniej Tenisa Stotowego

Olimpiady Specjalne- Polska do Trzebiatowa./
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 FOMTOH CEITRM POHOCY RODIIE

w Kamicnie Pomorskim

Wyjazd do Szczecina da teatru Pleciqua.
i n o9
39. | 13.11.2012r. Apel z okazji $wigta 11 Listopada. 78—t 013
40. |23.11.2012r. Konferencja ,Jak Cig widzg tak; Cig piBzafity bNIA
Kolobrzegu. T 72N W
41. | 30.11.2012r. Zabawa Andrzejkowa.
42. |04.12.2012r. Zabawa Mikolajkowa PSOUU w  Kamieniu
Pomorskim./ Mikolajki na sportowo- Mrzezyno.
43. |05.12.2012r. Uroczyste  zakonczenie projektu POKL  pt.
L Aktywizacja zawodowa i spofeczna klientow
pomocy spolecznej” organizowane Pprzez PCPR
Migdzyzdroje
44. |19.12.2012r. Spotkanie Wigilijne + Jasetka

w zakresie rehabilitacji spolecznej, zawodowej oraz zaradnosci osobistei.

Warsztat Terapii Zajeciowej jak mowi ustawa o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
otz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w Art. 10 a pkt. 1, jest placdéwka, ktora ma
stwarzaé osobom niepeinosprawnym, niezdolnym do podjecia zatrudnienia mozliwos¢
rehabilitacji spotecznej i zawodowej w zakresie pozyskiwania lub przywracania umiejgtnosci
niezbednych do podjecia zatrudnienia. Punkt drugi natomiast tego artykulu wskazuje, ze
realizacja celu zawartego w punkcie pierwszym odbywa si¢ poprzez techniki terapii
zajeciowej zmierzajace do Tozwijania umiejetnogei  wykonywania czynnosci zycia
codziennego oraz zaradnodci osobiste] a takie psychofizycznych sprawnosci oraz
podstawowych i specjalistycznych umiejetnosci zawodowych, umozliwiajacych podjecie
aktywizacji zawodowej.

Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim prowadzi zajgcia W wyzej
wymienionych zakresach i spetnia tym samym giéwny cel dziatalnosci warsztatu. Jednak ze
wzgledu na fakt, ze do WTZ w Kamieniu Pomorskim uczeszczaja osoby niepelmosprawne
intelektualnie w téznym stopniu efekty rchabilitacji sa roztozone w dhugim okresie czasu
i zalezne sg od indywidualnych predyspozycji kazdego uczestnika. Czesto efekt terapii z
uczestnikiem odnosi sie po kilku latach pracy, w zwiazku z tym cigzko jest okresli¢ konkretng
liczbe os6b ktére poczynity duze postepy w tym zakresie. Mozna jednak przyjac, ze u ok. 35
0s6b zaobserwowano wiekszy postep w zakresie zaradnosei osobiste] a takze rehabilitacji
zawodowej i spolecznej. Nie mniej jednak wszyscy uczestnicy sa objeci oddziatywaniem w
zakresie wyzej wymienionych form rehabilitacji. Jest ona niezbgdna w stosunku do
wszystkich 0s6b niepelnosprawnych uczeszezajacych na zajecia w Warsztacie Terapii
Zajeciowe;j.

Sprawozdanie sporzadzit

p.o. kierownik WTZ- Dorota Leus
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Zakgcznikc nr 2

do Uchwaly Nr .../ .../ 2014

Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim
Z VG cocerrerennins 2014 roku

w sprawie dokonania oceny rocznei dziatalnosci
Warsztatu Terapii Zajeciower w Kamieniu Pormorskim za rok 2012

Informacja Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu
Pomorskim w sprawie rocznej oceny dzialalnosci Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim za rok 2012

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim wykonuje
zadania powiatu wynikajace z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.

Powiat Kamienski jako dysponent Srodkéw PFRON w  zakresie
wspoffinansowania dziatalnosci warsztatow terapii zajeciowej zawart z Polskim
Stowarzyszeniem Na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym Koto w Kamieniu
Pomorskim umowe na prowadzenie i finansowanie Warsztatu Terapii Zajeciowej w
Kamieniu Pomorskim, Otrzymywane przez Powiat Kamienski Srodki PFRON na
dziatalno$¢ warsztatu sg uchwalane corocznie przez Rade Powiatu w Kamieniu
Pomorskim i przekazywane podmiotowi prowadzacemu wtz za posrednictwem
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim.

Kontrole dziatalnosci i prawidlowosci wykorzystania $rodkéw funduszu
ustawodawca w art. 10b ust. 6a ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych powierzyt powiatowemu centrum pomocy
rodzinie. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004
roku w sprawie warsztatéw terapii zajeciowej (Dz.U. Z 2004 r., Nr 63,p0z.587)
okre$la zakres i tryb przeprowadzania kontroli przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.

Zgodnie z § 21 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 25 marca 2004r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej ( Dz, U.
Nr 63, poz. 587), jednostka prowadzaca warsztat sktada powiatowi roczne
sprawozdanie z dziatalnosci i wykorzystania srodkdéw finansowych.

Sprawozdanie winno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1. rozliczenie roczne oraz informacje o wykorzystaniu Srodkéw finansowych,
z uwzglednieniem kwot uzyskanych ze sprzedazy produktéw i ustug;
2. informacje o:
2.1.liczbie uczestnikéw warsztatu oraz stopniu i rodzaju ich niepetnosprawnosci;
2.2.0gdInej frekwencji uczestnikéw w zajeciach warsztatu w poszczegdinych
miesigcach roku sprawozdawczego;
2.3.formach i metodach realizowanej przez warsztat dziatalnosci
rehabilitacyjnej;



2.4, liczbie uczestnikéw, ktdrzy opuscili warsztat, wraz z podaniem przyczyn ich
odejscia;

2.5.liczbie uczestnikdw, ktorzy poczynili postepy w zakresie: zaradnoSci osobistej
i samodzielnosci, rehabilitacji spotecznej, rehabilitacji zawodowej wraz z
opisem tych postepow;

2.6.informacje o decyzjach podjetych przez rade programowg w stosunku do
uczestnikdw warsztatu, wobec ktorych rada programowa dokonata oceny
realizacji indywidualnego programu rehabilitacji.

Zgodnie z § 21 ust. 3 cytowanego wyzej rozporzadzenia sprawozdanie stanowi
podstawe do dokonania przez powiat corocznej oceny dziatalnosci warsztatu.

W dniu 26 lutego 2013 roku jednostka prowadzaca warsztat tj. Polskie
Stowarzyszeniem Na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Koto w Kamieniu
Pomorskim ztoZzyto roczne sprawozdanie z dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Kamieniu Pomorskim za 2012 rok. Przedmiotowe  sprawozdanie, jako
wyczerpujgce problematyke dziatalnosci w roku 2012, stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

Sprawozdanie zawiera 5 zalgcznikdw, z ktdrych:

1) zalacznik nr 1 - zawiera rozliczenie finansowe roczne z wykorzystanych
$rodkdw PFRON;

2) zatgcznik nr 2 — Sprawozdanie merytoryczne z dziakalnosci WTZ w Kamieniu
Pomorskim w roku 2012 (styczef—grudzien) zawierajace informacje o:
uczestnikach WTZ, strukturze organizacyjnej pracy WTZ, opiece medycznej i
pielegniarskiej, rehabilitacji ruchowej, aktywizacji zawodowej w WTZ, terapii z
uczestnikami, terapii rozrywka, kalendarz imprez, postepy w zakresie
rehabilitacji spotecznej, zawodowej oraz zaradnosci osobistej;

3) zatgcznik nr 3 - zawiera liste uczestnikow WTZ ze stopniami
niepetnosprawnosci orzeczonymi;

4) zatacznik nr 4 — zawiera liste uczestnikow WTZ ze stopniami uposledzenia
umystowego i rodzajami niepetnosprawnosci;

5) zatacznik nr 5 ~ zawiera informacje dotyczacq rocznej frekwencji uczestnikéw
wiz;

6) zatgcznik nr 6 — zawiera ocene efektdw rehabilitacji terapii zajeciowej wraz z
opisami postep6w, zaleceniami i ustaleniami Rady Programowej — 130 arkuszy
ocen realizacji indywidualnego programu rehabilitacji;

Nie podlega upublicznieniu: zatacznik nr 4 i 6 z uwagi na ochrong danych osobowych.

W dniach od 16.10.2013 r. do 15.11.2013 r. zostata przeprowadzona kontrola przez
zespot kontrolujgcy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorski, z
ktorej sporzadzono protokét pokontrolny (co stanowi zatgcznik nr 3 do ninigjszej
uchwaty), ktéry doreczono do PSOUU Koto w Kamieniu Pomorski dnia 16.12.2013r.
Do dnia 31.01.2014 r. PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim nie podpisato, ani nie
odestato protokotu kontroli z dnia 16 grudnia 2013 r. pomimo pism ponaglajacych ze
strony PCPR. Dnia 31.01.2014 r. Dyrektor PCPR przestat wystgpienie pokontrolne (co
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty).



W trakcie weryfikacji rozliczeh kwartalnych jak i przediozonego sprawozdania
rocznego z wykorzystania dotacji za rok 2012 stwierdzono szereg nieprawidtowosci.
Na przetomie miesiecy kwiecien-lipiec 2013 roku Dyrektor PCPR podejmowata kroki w
celu wyjasnienia tych nieprawidiowosci, miedzy innymi w zakresie kwalifikacji
wydatkdw nie majacych zwigzku z celem funkcjonowania warsztatu i wykorzystaniem
dotacji zgodnie z przeznaczeniem. Pomimo wzajemnych rozmdw i prowadzonej
korespondencji jednostka prowadzaca warsztat nie przedstawita stosownych
argumentdéw.

Dyrektor PCPR wystgpit do Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej — Biuro
Petnomocnika Rzadu ds Oséb Niepelnosprawnych o interpretacje przepisow
prawnych w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci. Otrzymane stanowisko
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej — Biuro Petnomocnika Rzadu ds Osob
Niepetnosprawnych oraz Ministerstwa Finanséw potwierdza watpliwosci PCPR w
zakresie stwierdzonych ww. nieprawidtowosci.

Zgodnie z§ 21lust. 3 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 25 marca 2004r (Dz. U. Nr 63, poz. 587), sprawozdanie z
dziatalnosci warsztatu stanowi podstawe do dokonania przez powiat oceny jego
dziatalnosci.

Kamieft Pomorski, dnia 04 luty 2014 roku



Zatgczntk nr3
do Uchwaly Nr ..../....../2014
Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim
V-8 /s O 2014 roku
W sprawie dokonania oceny rocznel dziafainoscl
Warsztatu Terapli Zajeclowef w Kamieniu Pomorskim
za rok 2012

PROTOKOL POKONTROLNY




FEgzemplarz do uzytku shuzbowego

FA.2.0813.3.2013.AK Kamien Pomorski, dnia 08 stycznia 2014 roku

PROTOKOL KXONTROLI

Na podstawie art. 10b ust. 6a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 roku Nr 127 poz. 721
z pdzn. zm.) oraz § 22 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
marca 2004 roku w sprawie warsztatéw terapii zajeciowej (Dz. U. Nr 63 poz. 587) powiatowe
centrum pomocy rodzinie przeprowadza co najmniej raz w roku kontrole warsztatow.

Kontrole Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim przeprowadzif zespot pracownikéw
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w skladzie:

1.

2.

Ea
e

Krystian Sominka — zatrudniony na stanowisku ds. rehabilitacji oséb niepelnosprawnych,
dziatajgc na podstawie Upowaznienia Nr FA.2.0114.25.2013.AK Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 28.10.2013 r.

Anna Kwaséniak vel Kwasniewska — zatrudniona na stanowisku ds. administracyjno-
kadrowych, dziatajgca na podstawie Upowaznienia nr FA.2.0114.26.2013.AK Dyrektora

. Powiatowego Centrum Pomocy Rodziniec w Kamieniu Pomorskim z dnia 28.10.2013 r.

Marzena Mikus — zatrudniona na stanowisku Gléwnego ksiggowego, dzialajgca na
podstawie Upowaznienia nr FA.2.0114.27.2013.AK Dyrcktora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim z dnia 28.10.2013 r.

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z planem kontroli zewnetrznych na 2013 rok.

W protokole zastosowano nastepujace skréty i oznaczenia:

9]
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

WTZ lub Warsztat — oznacza Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim;

PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim, PSOUU lub Stowarzyszenie — oznacza Polskie
Stowarzyszenic na Rzecz Osob z UpoSledzeniem Umystowym Kolo w Kamieniu
Pomorskim;

PCPR - oznacza Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim;

IPR - oznacza Indywidualny Program Rehabilitacji;

uczestnik — oznacza uczesinika Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim;
PFRON lub Fundusz -~ oznacza Pahstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych;

rozporzadzenie w sprawie warsztatow terapii zajeciowej lub rozporzadzenie — oznacza
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 roku
w sprawie warsztatéw terapii zajgciowej (Dz. U. Nr 63 poz. 587);

ustawa o rehabilitacji — oznacza ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 roku
Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.); .

ustawa o rachunkowosci — oznacza ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
{Dz. U. 22013 roku poz. 330).

W toku kontroli informacii udzielaly:

1.

W

Jolanta Janik — Przewodniczgca Zarzadu PSOUU Koloe w Kamienin Pomorskim
jednoczesnie pracownik Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim petniacy
funkeje kierowniczg na stanowisku ,,Dyrektor Biura Obstugi Placéwek”

Justyna Pietruchowska — Giowny ksiegowy

. Dorota Leus — p.o. Kierownika WTZ w Kamieniu Pomorskim
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego

1. Oznaczenie jednostki kontrolowanej:

Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim
Adres: ul. Kopemika 12, 72-400 Kamiest Pomorski
Liczba uczestnikdéw: 54 na dziess kontroli w 2013 1.
Imig i nazwisko Kierownika jednostki — Dorota Leus

W okresie objetym kontrolg niezaistnialy zmiany na stanowisku Kierownika Warsztatu.
2. Czas trwania czynnoéci kontrolnych: od 28.10.2013 roku do 15.11.2013 1.,

3. Przedmiot kontroli:
Kontrola miaia charakter kontroli problemowej i miata na celu zbadanie prawidlowosci organizacji
i funkcjonowania jednostki w zakresie realizacji zadan ustawowych, prawidiowos¢ wykorzystania
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepelnosprawnych za rok 2012, w tym:
1. prawidlowos¢ kwalifikowania kandydatoéw na uczestnikow warsztatu;
2. waznos¢ posiadanych przez uczestnikOw warsztatu orzeczef oraz tre§¢ zawartych w nich
wskazan;
3. prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczgcej:
a) uczestnikow,
b) dziatalnosci merytorycznej warsztatu, w tym dziatalnoéci rady programowe;,
c) wspolpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw;
4. prawidlowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu;
zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym;
6. zgodno$¢ organizacji pracy i zajg¢é w warsztacie z postanowieniami rozporzadzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowa,
7. prawidlowos¢ realizacji planu dziatalnogci warsztatu i indywidualnych programéw
rehabilitacji,
8. prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw Funduszu.

Ln

4. Okres objety kontrola: rok 2012.

5. Informacja na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli:

Zespol kontrolujgcy w odniesieniu do obszaréw kontroli dokonal wyboru proby dokumentéw
(tj. minimum 10%) opierajac si¢ na metodzie niestatystycznej — dobér przypadkowy.

Proba dokumentacji jest proba reprezentatywns, ponadto poddana weryfikacji dokumentacja
pozwala na wyciagni¢cie wnioskow.

6. Opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych
nieprawidlowoSci oraz ich zakresu i skutkéw:

Organizacj¢ i zakres dziatania Warsztatu okresla Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim zatwierdzony w dniu 20.03.2007 r. przez Zarzad PSOUU Kolo
w Kamieniu Pomorskim!,

Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu
o0sdb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.);
2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 roku
w sprawie warsztatu terapii zajgciowej (Dz. U. Nr 63 poz. 587);
3) Statutu Polskiego Stowarzyszenia Na Rzecz Os6b z Uposledzeniem Umystowym;

! Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim zatwierdzony w dniu 20.03.2007 r.
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Egzemplarz do wzythu stuzbowego

4) Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim;

5) Umowy nr 1/2001/8213/c z dnia 01 stycznia 2001 r. zawartej pomiedzy Powiatem
Kamiefiskim a Polskim Stowarzyszeniem Na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym
Koto w Kamieniu Pomorskim;

6) Umowy nr 6 z dnia 29.12.2011 r. zawartej pomiedzy Powiatem Kamienskim a Polskim
Stowarzyszeniem Na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystlowym Kofo w Kamieniu
Pomorskim;

7) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 885);

8) ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330);

9) oraz innych aktow prawnych wiasciwych dla Warsztatu.

Jednostka prowadzaca Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim jest Polskie
Stowarzyszenie Na Rzecz Osob z Upoéledzeniem Umystowym Kolo w Kamieniu Pomorskim,
Warsztat Terapii Zajgciowej w Kamieniu Pomorskim zostat utworzony w dniu 30 listopada 1999
roku. Zgodnie z umowa nr 1/2001/8213/c z dnia 1 stycznia 2001 r. zawartg pomiedzy Powiatem
Kamienskim a Polskim Stowarzyszeniem Na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Kolo
w Kamieniu Pomorskim, WTZ w Kamieniu Pomorskim rozpoczal swojg dzialalnoéé z dniem
1 marca 2000 1.

Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim na dzien kontroli, przeznaczony byt dla 54
uczestnikow.

Warsztat stwarza osobom niepetnosprawnym niezdolnym do podjecia pracy mozliwosé rehabilitacii
spoleczne] i zawodowe] w zakresie pozyskania lub przywracania umiejetnosci niezbednych do
podjecia zatrudnienia. Realizacja ww. celu odbywa sie poprzez:

1) ogolne usprawnienie i doskonalenie sprawnosci ruchowej pozwalajacej na uzyskanie
niezalezno$ci w zaspokajaniu podstawowych potrzeb zycia codziennego (mycie jedzenie,
ubranie si¢, przygotowywanie positkdw, itp.);

2) ksztaltowanie umiejgtnosci prawidlowego zachowania sie w kontaktach miedzyludzkich,
skutecznego komunikowania si¢ w miejscach uzytecznosci publicznej (sklep, ulica, urzad),
bezpiecznego 1 celowego poruszani si¢ po ulicach oraz korzystania ze $rodkow
komunikacyjnych, wdrazanie do samokontroli zachowan i prawidlowych reakcji w réznych
sytuacjach zyciowych w trakcie pracy i zabawy;

3) rozwdj zainteresowan, rozszerzenie wiedzy i do§wiadcezen zyciowych;

4) przygotowanie do roli obywatela i pracownika.

Ponadto plan dzialalnoéci Warsztatu zawiera zajgcia uzupehniajace dla uczestnikow takie jak:
rehabilitacja ruchowa oraz zajecia dodatkowe: wycieczki, udzial w imprezach integracyjnych
i okolicznosciowych, wyjazdy do teatréw i muzedéw, wycieczki oraz udzial w konkursach
tworczodci artystycznej osob niepetnosprawnych.,

Zgodnie z Aneksem Nr 07/2006 z dnia 18.12.2006 r.? do Umowy Nr 1/2001/8213/c z dnia
01.01.2001 r. w warsztacie funkcjonuje 9 pracowni terapeutycznych:

)rgkodziela 1 zdobnictwa artystycznego,

2)gospodarstwa domowego,

3)zdobnictwa na tkaninach,

4)ceramiczno - plastyczna,

5)stolarska,

6)ogrodniczo - wikliniarska,

Tyredakcyjno — poligraficzna,

8)papieroplastyki i zdobnictwa,

9)krawiecko-dziewiarska.

2 Aneks Nr 07/2006 z dnia 18.12.2006 .
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego

PRAWIDEOWOSC W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA 1 KWALIFIKACJI KADRY WARSZTATU

Sprawdzeniem objeto:
akta osobowe pracownikéw Warsztatu w zakresie umowy o prace i kwalifikacji

1.

pracownikdow.

Zgodnie z Aneksem Nr 07/2006 zawartym w dniu 18.12.2006 r. do Umowy Nr 1/2001/8213/c
z dnia 01.01.2001 r. obsada Warsztatu powinna sklada¢ si¢ z 20 etatow.

Tabela Nr 1. Wykaz stanowisk pracy w WTZ w Kamieniu Pomorskim zgodnie z Aneksem nyr 07/2006 z dnia
18.12.2006r.

Lp. Nazwa stanowiska pracy liczba etatéw

1. | Dyrektor zespoh obshugi placowki 12

2. |Kierownik 1

3. | Terapeuci 8

4. |Pielegniarka 1

5. |Rehabilitant 1

6. |Kierowca-Konserwator 1

7. |Ksiegowa 172

8. |Pracownik socjalny 1

9. | Sprzataczka 1

10. |Psycholog 3/4

11. |Pedagog 1/4

12. | Trener pracy i

13. {Doradca zawodowy 2

14. |Pracownik biurowy I

X |RAZEM 20

Zrédio: Dane opracowane na podstawie obowigzujgcef umowy

W trakcie Kontroli stwierdzono, ze obsada Warsztatu sktadala sic w 2012 roku z 27 etatéw,
co prezentuje ponizsza tabela Nr 2:

Tabela Nr 2. Wykaz pracownikéw WTZ w Kamieniu Pomorskim
Lp. Stanowisko zgodnie Wymiar etatu Przerwy w zatrudnieniu
Z WINOW3g 0 prace zgodnie z angazem

1. |Dyrektor Obshugi 12 -
Placowek
d.1)

2. {Kierownik WTZ 11 W okresie od maja 2011 r. do grudnia 2013 r. pracownik przebywat
(M.K.) na urlopie bezptatnym

3. |p.o. Kicrownik WTZ 1/1 R
(D.L.)

4, | Terapeuta zajeciowy 11 -
(D.K.)

—
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5. | Terapeuta zajeciowy " -
(E.S.)
6. | Terapeuta zajeciowy 1/ -
(W)
7. | Terapeuta zajeciowy 1/1 W okresic od stycznia do kwietnia 2012 r. pracownik przebywal na
(J.D) urlopie wychowawczym
8. |Terapeuta zajgciowy 11 -
U.8)
9. |Terapeuta zajeciowy 11 -
(M.W.)
10. | Terapeufa zajeciowy /1 -
(AK)
11. i Terapeuta zajeciowy 11 -
(RK)
12. | Terapeuta zajeciowy 1/1 W okresie od stycznia do sierpnia 2012 r. pracownik przebywat na
(A.W) urlopie wychowawczym. W okresie od paZdziernika do grudnia 2012
r. pracownik przebywal na zwolnieniu cherobowym
13. | Terapeuta zajeciowy 11 W okresie od stycznia do czerwca 2012 r. pracownik przebywat na
(D.K) zwolnieniu chorobowym., W okresie od wrzesnia do grudnia 2012
roku pracownik przebywat na urlopie macierzyiiskim.
14. | Terapeuta zajeciowy 11 W okresie od stycznia do sierpnia 2012 r. pracownik przebywal na
M.B.) urlopie wychowawczym. Po wykorzystaniu urlopu wychowawczego
z pracownikiem nie zostata przediuzona umowa o pracg w WTZ,
15. | Terapeuta zajeciowy 1/1 W okresie od stycznia do sierpnia 2012 r. pracownik przebywal na
(A.T) urlopie wychowawezym. Po wykorzystaniu urlopu wychowawczego
z pracownikiem nie zostala przediuzona umowa o pracg w WTZ.
16. | Terapeuta zajgciowy 11 W okresie od sierpnia do grudnia 2012 r. pracownik przebywal na
(M.1) zwolnieniu chorobowym.
17. | Terapeuta zajeciowy 1/1 W okresie od stycznia do grudnia 2012 r. pracownik przebywat na
B.K) urlopie wychowawczym.
18. | Terapeuta zajeciowy 1/1 W okresie od stycznia do sierpnia 2012 r. pracownik przebywat na
(AP) urlopie wychowawczym. Po wykorzystaniu urlopu wychowawczego
z pracownikiem nie zostata przedtuzona umowa o pracg w WTZ.
19. |Pielegniarka i1 -
{M.L.)
20. |Fizjoterapeuta 1/1 W okresie od 21.09.2012 r do 31.12.2012 r. wystgpowal wakat na
(Z.Z.) stanowisku rehabilitanta.
21, |Kierowca / konserwator 171 -
(J.7.)
22, | Glowny ksiggowy 172 -
(J.P)
23. | Pracownik socjalny 11 0Od 01.09.2012 r. do 31.12.2012 r. wystepowal wakat na stanowisku
(B.K.) pracownika socjalnego,
24, |Sprzataczka 172 -
(M.S)
25. |Psycholog i1 W okresach od 01.01.2012 v, do 31.03.2012 r. i od 01.07.2012 1. do
{A]) 31.12.2012 r. tj. przez 9 miesigcy w roku 2012 wystepowal wakat na
stanowisku psychologa.
26, | Trener pracy 1/1 -
(W.0.)
27. {Doradca zawodowy 1/1 -
(3.8.)
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28, |Pracownik biurowy 12 -
(G.G.)

29. | Pracownik biurowy 172 -
(L.B.)

30. {Pracownik biurowy 12 W okresie od stycznia do marca 2012 r. pracownik przebywat na
(M.P.) urlopie wychowawezym.

X |RAZEM 27

Zrédio: Dane opracowane na podstawie dokumentacji PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim

W roku 2012 w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim wystepowala duza rotacja
kadry merytoryczne] spowodowana przebywaniem pracownikéw na urlopach bezplatnych,
wychowawczych, macierzynskich i zwolnieniach lekarskich. Jednostka prowadzaca Warsztat na
czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy pracownikéw zatrudnial nowych pracownikéw
na podstawie umow o prace. ‘

7. akt osobowych zatrudnionych nowych pracownikéw nie wynikalo, iz osoby te zatrudnione byty
na zastepstwo na czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy za danego pracownika.

W trakcie analizy akt osobowych pracownikéw stwierdzono:

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 3 powyzszej tabeli nr 1- Terapeuta

W dwoch przypadkach zatrudnienia pracownikéw na stanowisku terapeuty zajeciowego
stwierdzono brak wyksztalcenia kierunkowego uprawniajacego do wykonywania zawodu na
wskazanym stanowisku pracy:
1. Terapeuta zajeciowy B.K. posiadata wyksztalcenie $rednie, a w okresie objetym kontrola
przebywala na urlopie wychowawczym.
2. Terapeuta zajgciowy M.J. posiadata kurs opiekuna dzieci w wieku przedszkolnym. Od
sierpnia do grudnia 2012 roku przebywata na zwolnieniu chorobowym.
W okresie objetym kontrola ustalono, ze Warsztat zatrudnial na stanowisku ,,instruktora terapii
zajeciowej” 15 terapeutdéw zajeciowych w pelnym wymiarze czasu pracy, z czego 7 osob
przebywalo na urlopach wychowawczych, macierzyfiskich lub na zwolnieniu chorobowym.

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 5 powyzszej tabeli nr 1- Rehabilitant
W Warsztacie w 2012 roku zatrudniony byt pracownik na stanowisku fizjoterapeuta (Z.7.)

w pelnym wymiarze czasu pracy. W aktach osobowych pracownika brak bylo dokumentu
potwierdzajacego uprawnienia do wykonywania zawodu na stanowisku fizjoterapeuty. Pracownik
posiadat ukonczone studium zawodowe w zakresie Elektro-radiologi. W kontrolowanych aktach
osobowych pracownika znajdowalo si¢ jedynie za$wiadczenie, iz pracownik jest stuchaczem na
kierunku: Fizjoterapia — Biomasaz. Stosunek pracy z pracownikiem (Z.Z.) zostal rozwigzany
Z dniem 20.09.2012 1.

W okresie od 21.09.2012 r do 31.12.2012 r. wystgpowal wakat na stanowisku rehabilitanta.

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 7 powyzszej tabeli nr 1 - Ksiegowy
W 2012 roku Warsztat zatrudnial pracownika na stanowisku gléwnego ksiegowego.

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 8 powyzszej tabeli nr 1 - Pracownik socjalny
W 2012 roku pracownik socjalny zatrudniony byt w okresie od 01.01.2012 r. do 31.08.2012 r..
0d 01.09.2012 1. do 31.12.2012 1. wystgpowal wakat na stanowisku pracownika socjalnego.

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 9 powyzszej tabeli nr 1 - Sprzataczka

Pracownik zostal zatrudniony w WTZ na stanowisku sprzataczka w wymiarze niepelnym czasu

pracy, tj. na 1/2 etatu. Warunki umowy przewiduja pelny wymiar etatu na ww. stanowisku pracy.
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Egzemplarz do uzythu stuzbowego
W 2012 roku wystgpowal wakat na 1/2 etatu na stanowisku sprzgtaczka.

Dotyczy stanowiska pracy ujgtego w poz. 10 powyzszej tabeli nr 1 - Psycholog

Pracownik zostal zatrudniony w WTZ na stanowisku psychologa w wymiarze pelnego etatu na
okres od kwietnia do czerwca 2012 r. Warunki umowy przewidujg na ww. stanowisku 3/4 etatu
wymiar etatu,

W okresach od 01.01.2012 r. do 31.03.2012 r. i od 01.07.2012 r. do 31.12.2012 r. j. przez
9 miesigcy w roku 2012 wystepowat wakat na stanowisku psychologa.

Dotyczy stanowiska pracy ujgtego w poz. 11 powyzszej tabeli nr 1 - Pedagog
Przez caly okres 2012 roku na stanowisku pedagoga wystepowatl wakat.

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 13 powyzsze]j tabeli nr 1 - Doradca zawodowy

Warsztat w 2012 roku zatrudnial jednego pracownika na stanowisku doradcy zawodowego w
pelnym wymiarze etatu. Zgodnie umowg zatrudnienie na stanowisku doradcy zawodowego
powinno obejmowac 2 etaty. W zwigzku z powyzszym, przez caly okres 2012 roku wystepowat
wakat na 1 pelnym wymiarze etatu.

Dotyczy stanowiska pracy ujetego w poz. 14 powyzszej tabeli nr 1 - Pracownik biurowy

Zgodnie z Aneksem Nr 07/2006 zawartym w dniu 18.12.2006 r. do Umowy Nr 1/2001/8213/c
z dnia 01.01.2001 r. obsada stanowiska pracownika biurowego powinna obejmowaé 1 etat
w pelnym wymiarze czasu pracy.

W wyniku kontroli akt osobowych pracownikéw WTZ stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg
na stanowisku pracownika biurowego zatrudnione byly 3 osoby w lgcznym wymiarze czasu pracy
1 % etatu:

1. Pani M.P. zatrudniona byla w WTZ na stanowisku pracownika biurowego w wymiarze %
etatu. W okresie od stycznia do marca 2012 r. przebywata na urlopie wychowawezym. Od
kwietnia do 31 grudnia 2012 r. $wiadczyla prace;

2. Pani G.G. zatrudniona byla w WTZ na stanowisku pracownika biurowego w wymiarze %
etatu i $wiadczyla prace przez caty 2012 rok;

3. Pan L.B. zatrudniony byl w WTZ na stanowisku pracownika biurowego w wymiarze %
etatu 1 $wiadczyt prace przez caty 2012 rok.

W okresie objetym kontrola angaze, nagrody i premie dla pracownikow WTZ byly naliczone
zgodnie z obowigzujacym ,,Regulaminem pracy i wynagradzania Polskiego Stowarzyszenia na
Rzecz Osdéb z Uposledzeniem Umystowym Koto w Kamieniu Pomorskim” przyjetym Uchwalg
Nr 07/09 Zarzadu Kota PSOUU w Kamieniu Pomorskim z dnia 14.10.2009 r. 3/4/5/6,

Analiza dokumentacji platniczej wykazala, ze:

wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw zatrudnionych w Warsztacie w roku 2012 ksztattowaty
sie:

1. wpelnym wymiarze czasu pracy - od 1.800 zt do 3.000 z1

2. wniepelnym wymiarze czasu pracy — ¥ etatu - od 1,100 zt do 2.300 zt

3 Zalgeznik do Protokoln Nr 11/2011 z dnia 16.12.2011 r. z posiedzenia Zarzadu Kola PSOUU w Kamieniu
Pomorskim
+  Zalacznik do Protokotu Nr 07/2012 z posiedzenia Zarzgdu Kota PSOUU w Kamieniu Pomorskim z dnia 13.07.2012
L.
5 Wyciagg z Protokotu Nr 09/2012 z posiedzenia Zarzadu Kota PSOUU w Kamieniu Pomorski z dnia 10.09.2012 1.
6 Regulamin pracy i wynagradzania pracownikéw PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim z dnia 14.10.2009 r.
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego
wysokosd¢ wyplacanych nagrod pracownikom w roku 2012:

1. w miesigcu styczniu przyznane zostaty nagrody dla:
- Dyrektora Biura Obshugi Placowek w wysokosci 3 miesiecznego wynagrodzenia,
- Glownego ksiggowego w wysokodcei 1 miesiecznego wynagrodzenia,
- Pracownika biurowego w wysokosci 1 miesigcznego wynagrodzenia,
- Pracownika socjalnego w wysokoéci 1 miesigecznego wynagrodzenia,

wysokos¢ wyplacanych premii pracownikom w roku 2012:
1. w miesigcu styczniu naliczono i wyptacono premie w wysokosei 20% wynagrodzenia dla
calej kadry merytorycznej Warsztatu,
2. w miesigcu lipcu naliczono i wyplacono premie dla 9 pracownikéw WTZ w wysokosci
od 15 % do 30% wynagrodzenia.
3. wmiesigcach od wrzesnia do grudnia naliczono i wyplacono premie dla jednego pracownika
WTZ w wysokosci 500 zt miesigcznie.

PRAWIDEOWOSC KWALIFIKOWANIA KANDYDATOW NA UCZESTNIKOW WARSZTATU

W trakcie kontroli sprawdzeniem objeto:
1. dokumentacj¢ kandydata na uczestnika Warsztatu, w tym: orzeczenic o stopniu
niepelnosprawnosci;
2. obowigzujacy w jednostce Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Kamieniu Pomorskim.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

Warsztat Terapii Zajeciowe] w Kamieniu Pomorskim okreélit w Rozdziale IV § 1 Regulaminu
Organizacyjnego WTZ w Kamieniu Pomorskim procedury kwalifikacji kandydatéw na uczestnikow
do Warsztatu. Podstawg zakwalifikowania kandydatéw na uczestnikow do WTZ jest posiadanie
waznego orzeczenia o stopniu niepelnosprawnodci ze wskazaniem do uczestnictwa w terapii
zajeciowe]. Ponadto kandydat na wuczestnika WTZ ma obowigzek dostarczyé wszelks
dokumentacje, ktora moze postuzy¢ do opracowania Indywidualnego Programu Rehabilitacji.
Kandydat przed przyjeciem do Warsztatu ,,zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach
adaptacyjnych w celu zapoznania sie z uczestnikami, kadrq oraz specyfikq pracy placowki i jej
zasadami oraz do rozmowy z psychologiem lub pedagogiem zatrudnionym w placéwce ™.

W roku 2012 Warsztat miat zarejestrowanych 9 kandydatow na uczestnikéw WTZ.

Kazdy z kandydatow na uczestnikéw posiadal wazne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci ze
wskazaniem do uczestnictwa w terapii zajeciowe]. Ponadto w dokumentacji kandydatéw na
uczestnikéw WTZ znajdowaly si¢ zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgody na uzycie
wizerunku oraz podanie o przyjecie do WTZ.

WAZNOS('; POSIADANYCH PRZEZ UCZESTNIKOW ORZECZEN ORAZ TRESC ZAWARTYCH W NICH
WSKAZAN )

Sprawdzeniem objgto:
1. orzeczenia o stopnin niepetnosprawnos$ci uczestnikow Warsztatu Terapii Zajeciowe)
w Kamieniu Pomorskim. Zestawienie struktury orzeczen o stopniu niepelnosprawnosci
w odniesieniu do uczestnikéw prezentuje ponizsza tabela Nr 3.

Tabela Nr 3., Uczestnicy WTZ w Kamieniu Pomorskim wg stopnia niepelnosprawnosci — stan w roku
2012

7 Lista uczestnikow i kandydatdéw na uczestnikow Warsztatu w Kamieniu Pomorskim w 2012 roku
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego

Lp. Stopien niepelnosprawnosci Liczba oséb I kI
I jZnacmy 50 69%
2 |Umiarkowany 22 31%
3 |Lekki - 0%
X |RAZEM 72 100%

Zrédio: Dane opracowane na podstawie informacji PSOUU Kolo w Kamieniv Pomorskim

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2012 wszyscy uczestnicy WTZ posiadali wazne orzeczenia
ze wskazaniem do terapii zajeciowej®.

ZGODNOSC POSTANOWIEN UMOWY ZE STANEM FAKTYCZNYM

Sprawdzeniem objeto:

1. Umowa Nr 1/2001/8213/c z dnia 01.01.2001 .° w sprawie kosztéw dziatalnosci warsztatu
terapii zajgciowe] z pbZzniejszymi zmianami: Aneks Nr 1/2001 z dnia 31.12.2001 r.; Aneks
Nr 2/2002 z dnia 14.06.2002 r.; Aneks Nr 3/2003 z dnia 10.09.2003 r.; Aneks Nr 04/2003 z
dnia 01.10.2003 r.; Ancks Nr 05/2003 z dnia 01.10.2003 r.; Aneks Nr 06/2005 z dnia
15.12.205 r.; Aneks Nr 01/2006/fkd z dnia 10.04.2006 r.; Aneks Nr 07/2006 z dnia
18.12.2006 r.; Aneks Nr 01/2007/fkd z dnia 09.04.2007 r.; Aneks Nr 02/2007 z dnia
09.04.2007 r.; Aneks Nr 01/2008/fkd z dnia 09.04.2008 r.; Aneks Nr 02/2008/fkd z dnia
17.10.2008 1.; Aneks Nr 03/2008/fkd z dnia 20.10.2008 r.; Aneks Nr 01/2009/fkd z dnia
25.02.2009 r.; Ancks Nr 02/2009/fkd z dnia 20.06.2009 r.; Aneks Nr 01/2012 z dnia
21.05.2012 r.; Aneks Nr 02/20012 dnia 25.06.2012 r.; Aneks Nr 03/2012 z dnia 27.12.2012
r.;Ancks Nr PF-01/2013 z dnia 08.04.2013 1.

W trakcie koniroli stwierdzono, ze:

Na dzien kontroli obowigzywata Umowa Nr 1/2001/8213/c z dnia 01.01.2001 r. zmieniona
Aneksem Nr 07/2006 dnia 18.12.2006 r., ktéry okresla aktualng liczbe uczestnikow WTZ oraz
aktualng liczbe i rodzaje pracowni terapeutycznych. Zgodnie z wymogami okreslonymi w § 5
rozporzadzenia w sprawie warsztatdw terapii zajeciowej w umowie brakuje okredlenia dla
stanowisk pracy wymaganych kwalifikacji pracownikow Warsztatu.

PCPR w Kamieniu Pomorskim pismem nr FA.2.0602.9.2013.AK z dnia 10.06.2013 r. przekazat
PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim projekt aneksu do umowy nr 1/2001/8213/c z dnia
01.01.2001 r. w sprawie finansowania kosztéw dziatalno§ci WTZ w Kamieniu Pomorskim
okreslajacy zasady kwartalnego rozliczania przyznanego dofinansowania na pokrycie koszidw

zwigzanych z dziatalnoscia WTZ. Do dnia kontroli podmiot prowadzgcy Warsztat nie podpisat
Aneksul¥/t/12/13,

8  Lista uczestnikéw WTZ w roku 2012

2 Umowa Nr 1/2001/8213/c z dnia 01.01.2001 r.

" Pismo nr FA.2.0602.9.2013.AK z dnia 10.06.2013 r. z zatacznikami
1 Pismo nr FA.2.0602.10.2013.AK. z dnia 28.06.2013 1.

2 Pismo PSOUU znak 397/13 z dnia 01.07.2013 1,

13 Pismo nr FA.2.0602.10.2013.AK z dnia 05.07.2013 1.
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N Egzemplarz do uzythku stuzbowego
ZGODNOSC ORGANIZACJI PRACY )1 ZAJEC W WARSZTACIE Z POSTANOWIENIAMI

ROZPORZADZENIA, REGULAMINU ORGANIZACYJIJNEGO WARSZTATU ORAZ Z UMOWA

Sprawdzeniem objgto:
1. Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapil Zajgciowej w Kamieniu Pomorskim.
2. Umowa Nr 1/2001/8213/c dnia 01.01.2001 r. w sprawie kosztoéw dziatalnodci warsztatu
terapii zajeciowe] z pdzniejszymi zmianami.
3. Plan zaj¢¢ na rok pracy 2012.
4, Dzienniki zaje¢ poszczegdlnych pracowni.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

Zgodnie z § 9 rozporzadzenia w sprawie warszlatOw terapii zajeciowej, Warsztat dziala na
podstawie regulaminu organizacyjnego zatwierdzonego przez jednostke prowadzacg warsztat,
Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim okresla:

— prawa i obowiazki uczestnika warsztatu,

— spos6b ustalania wysokogei $rodkow finansowych otrzymanych przez uczestnika warsztatu
w_ramach treningu ekonomicznego — w Warsztacie w roku 2012 obowigzywal , Regulamin
wykorzystania Srodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego w Warsztacie Terapii
Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim” przyjety uchwaly Zarzadu PSOUU Kolo w Kamieniu
Pomorskim Nr 01/08 z dnia 23 stycznia 2008r. — zmiana z dnia 17.02.2011r. . W ust. 9
wskazano, ze ,Ksigzeczki PKO oraz zeszyty tremingu ekonomicznego — pozostajq
w warsztacie ...”, nie doprecyzowano jednak dokladnie miejsca przechowywania Ksigzeczek
PKO i zeszytéw treningu ekonomicznego, sposobu zabezpieczenia i osoby odpowiedzialnej!?.
W punkcie 11 wyzej cyt. Regulaminu widnieje zapis iz ,,wyplate dokonuje pracownik biurowy
osobiscie uczestnikowi warsztatu w obecnosci terapeuty”. Ponizsza tabela prezentuje wyplate
treningu ekonomicznego za I kwartat 2012 roku.

Tabela Nr 4, Wyplata treningu ekonomicznego za I kwartal 2012 rokun
Uczestnicy warsztatu, Pracownicy warsztatu,
ktérym wyplacono ktérym wyplacono
Kwota Liczba trening ekonomiczny osobiscie trening ekonomiczny
LP. | Miesi wyplacona tniké Kwota Liczba Kwota Liczba
P ac R uczestnikdw . N
treningu tatu wyplacona uczestnikow wyplacona pracownikéw
ekonomicznego warsata / / / /
% Udzial % Udzial % Udzial % Udgzial
1. Styczen 7 607,62 54 5 641,40 37 1 966,22 20
2012 100% 100% 74% 68% 16% 32%
2. Luty 7 710,00 53 4 195,50 27 3 514,50 26
2012 160% 100% 54% 51% 46% 49%
3, Marzec 7421,48 54 5077,15 34 2 344,33 17
2012 100% 100% 68% 62% 32% 38%
Razem 22 739,10 161 14 914,05 98 7 825,05 65
100% 100% 65% 60% 35% 40%

Zrédto: Dane opracowane na podstawie dokumentéw PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim

Z analizy przedlozonych do rozliczenia kwartalnego dokumentéw potwierdzajacych wyplate
treningu ekonomicznego wynika, iz w pierwszym kwartale 2012 roku na trening ekonomiczny
wyplacono kwote 22.739,10 zi, z czego 14.914,05 zt wyplacono osobiscie uczestnikom warsztatu
co stanowi 65% ogdtu wyplaconych na ten cel srodkéw oraz 7.825,05 zt wyplacono pracownikom
warsztatu, co stanowi 35%. Ogolem 60 % uczestnikow uczestniczy osobiscie w wyplacie treningu
ekonomicznego.

14 Regulamin wykorzystania §rodkow finansowych w ramach treningu ekonomicznego w WTZ w Kamieniu
Pomorskim z dnia 23.01.2008 r.
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego

—_organizacja pracy i zaje¢ — czas pracy Warsztatu odbywa si¢ od godziny 7.00 do 16.00 przez
pig¢ dnl w tygodniu. Uczestnicy Warsztatu uczestniczg w zajeciach 7 godzin dziennie
135 godzin tygodniowo.
Terapia odbywa si¢ w formie zajeé¢ grupowych w nastepujgcych rodzajach grup terapeutycznych:

1) pracownia gospodarstwa domowego,

2) pracownia rgkodzieta i zdobnictwa artystycznego,

3) pracownia zdobnictwa na tkaninach,

4) pracownia krawiecko-dziewiarska,

5) pracownia ceramiczno-plastyczna,

6) pracownia stolarska,

7) pracownia ogrodniczo-wikliniarska,

8) pracownia papieroplastyki i zdobnictwa,

9) pracownia redakcyjno-poligraficzna.

Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 2 Aneksu Nr 05/2003 z dnia 01.10.2003 .15 do Umowy Nr 1/2001/8213/c
z dnia 01.01.2001 r. w sprawie finansowania kosztéw dzialalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Kamieniu Pomorskim — grupy terapeutyczne liczyly po 6 uczestnikow.

W Rozdziale V § 4 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego WTZ w Kamieniu Pomorskim widnieje
zapis cyt.: ,,Warsztat zapewnia opieke medyczng i ustugi rehabilitacyjne. Z uslug tych majg prawo
korzysta¢ réwniei i inni niepelnosprawni zamieszkujgcy teren objety dzialaniem Warsztatu
pomimo tego, iz nie sq jego uczestnikami®. 7godnie z obowigzujgcymi przepisami Warsztat
przeznaczony jest i finansowany dla potrzeb 54 zakwalifikowanych uczestnikow. Koszty
dziatalnosci WZT sg finansowane w 90% ze $rodkéw PFRON i 10% ze $rodkéw wlasnych Powiatu
i przeznaczone wylacznie dla uczestnikow WTZ.

—_sposob dowozu uczestnikéw do warsztatu —~ Regulamin Organizacyjny WTZ okresla,
dowoz uczestnikow o nastgpujacej tresci, cyt. , fransport uczestnika samochodem PSOUU lub
warsztatu moze odbywac sie tylko wowczas, kiedy istnieje techniczna i organizacyjna mozliwosé
Swiadczenia tego typu usiug. Pierwszenstwo w transporcie samochodem majg uczestnicy
z dysfunkcjq konczyn dolnych, niewidomi i ociemniali.”.
W ocenie kontrolujgcego powyzszy zapis budzi watpliwosei. ,,Transport uczestnika” nie jest
terminem jednoznacznym z dowozem uczestnikéw do Warsztatow. Ponadto dowéz uczestnikow do
WTZ niec moze by¢ uzalezniony od tego, czy .istnieje techniczna i organizacyjna mozliwosé
$wiadczenia tego typu ustug”. Dowoz uczestnikow do Warsztatu powinien by¢ tak zorganizowany,
aby kazdy uczestnik dotarl na Warsztat w odpowiednim czasie. Koszty dowozu uczestnikéw do
WTZ sa ujete w katalogu kosztéw finansowanych ze $rodkéw PFRON i Srodkéw wlasnych
Powiatu. W zwigzku z powyzszym, dowéz uczestnikow do Warsztatu powinien obejmowaé
wszystkich uczestnikow, ktérzy tego dowozu wymagaja i nie powinien by¢ uzalezniony od
dysfunkcji fizycznej uczestnika.

—_obowigzki kierownika warsztatu - Regulamin Organizacyjiny WTZ nie okresla planowania
przez Kierownika WTZ urlopéw pracownikdéw, o czym moéwi § 9 pkt 5 lit. b rozporzgdzenia
W sprawie warsztatow terapii zajeciowe;j.

Nazwa stanowisk pracy wymienionych w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii
Zajgciowe] w Kamieniu Pomorskim jest niezgodna z zapisami § 13 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia w
sprawie warsztatow terapii zajeciowej. W Rozdziale V § 2 ust. 2 oraz w § 3 ust. 5 i 6 nazwano
stanowiska pracy ,wychowawcy — terapeuci zajeciowi”. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem
pracownikami warsztatu sg instruktorzy terapii zajeciowej.

13 Aneks Nr 05/2003 z dnia 01.10.2003 .
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego
Warsztat Terapii Zaj¢ciowe] w Kamieniu Pomorskim na dzied kontroli posiadal opracowana
1 wdrozong Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, ktora zostata wprowadzona
Zarzgdzeniem Dyrektora Biura Obshugi Placéwek PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim z dnia
21.12.2011 r. w sprawie ochrony danych osobowych.

PRAWIDEOWOSC REALIZACJI PLANU DZIALALNOSCI WARSZTATU 1 INDYWIDUALNYCH
PROGRAMOW REHABILITACJI

Sprawdzeniem objeto:
1. Plan zaj¢¢ na rok pracy 2012,
2. Indywidualny Program Rehabilitacji (kontrolg objeto wyrywkowo teczki uczestnikéw nie
objetych kontrolag w dniu 21.12.2012 r.).

W irakeie kontroli stwierdzono, 7e:

Podstawe zaje¢ w Warsztacie stanowi Indywidualny Program Rehabilitacji przygotowany przez
Radg Programowa, ktdry zawiera: formy rehabilitacji; zakres rehabilitacji; metody i zakres nauki
umiej¢tnosei, przy zastosowaniu technik  terapii zajeciowej zmierzajacych do rozwijania
umiejgtnosci wykonywania czynnosci zycia codziennego oraz zaradnosei osobistej, do rozwijania
psychofizycznych sprawnosei oraz podstawowych i specjalistycznych umiejetnosci zawodowych,
umozliwiajgeych uczestnictwo w szkoleniu zawodowym albo podjecie pracy; formy wspdtpracy
z rodzing lub opiekunami; planowane efekty rehabﬂitaql osoby odpowiedzialne za realizacje
programu rehabilitacji.

IPR opracowywany jest na dany rok pracy przez instruktora terapii zajgciowej przy wspblpracy
uczestnika, rodzicow lub opiekunéw prawnych.

Warsztat Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim posiadal w 2012 roku opracowany

Indywidualny Program Rehabilitacji dla kazdego uczestnika WTZ zgodny z wytycznymi
okreslonymi w art. 10a ust. 2 1 3 ustawy o rehabilitacji.

PRAWIDEQWOSC PROWADZONEJ DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ: UCZESTNIKOW,

DZIA!LALN()éCI MERYTORYCZNEJ WARSZTATU, W TYM DZIAEALNOSCI RADY PROGRAMOWEJ
WSPOLPRACY Z RODZICAMI LUB QPIEKUNAMI UCZESTNIKOW

Sprawdzeniem objeto:
I. losowo wybrang dokumentacj¢ uczestnikéw WTZ (kontrolg objcto wyrywkowo teczki
uczestnikéw nie objetych kontrola w dniu 21.12.2012 1.);
2. protokoty z posiedzenia Rady Programowej Warsztatu.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

Dokumentacia uczestnikéw WTZ .
Zgodnie z § 11 rozporzqdzema Ministra Gospodarkl Pracy i Polityki Spoteczne]j z dnia 25 marca
2004 roku w sprawie warsztatu terapii zajgciowej (Dz. U. Nr 63 poz. 587) warsztat jest
zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zawierajgcej informacje dotyczace:
1) podstawy do zakwalifikowania osoby niepelnosprawnej do uczestnictwa w
warsztacie;
2) miejsca  zamieszkania, stanu rodzinnego uczestnika, jego  warunkow
mieszkaniowych
1 bytowych;
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego
3) wspolpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnika warsztatu, w tym: daty i czasu
trwania kontaktow, formy kontakiow, oceny wspotpracy;
4) przyczyn zaprzestania uczestnictwa w warsztacie;
5) dzialalnosci rehabilitacyjnej warsztatu, w tym zakresie realizacji indywidualnych
programow.
Warsztat Terapii Zajeciowej Kamieniu Pomorskim w Rozdziale V § 3 Regulaminu Organizacyjnego
WTZ w Kamieniu Pomorskim posiada okreslony wykaz dokumentacji obowigzujgcej w Warsztacie.
Kazdy uczestnik warsztatu posiada oddzielng teczke, ktéra zawiera nasiepujace dokumenty:
1) orzeczenie o stopniu niepeinosprawnodci ze wskazaniem do uczestnictwa w terapii
zajeciowej;
2) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych;
3) opinie psychologiczng;
4) podanie o przyjecie do WTZ;
5) Indywidualny Program Rehabilitacji;
6) oceng roczng Indywidualnego Programu Rehabilitacii;
7) pélroczng ocene efektéw rehabilitacji na podstawie w odniesieniu do IPR.

Teczki uczestnikoéw WTZ przechowywane sa w zamknietej szafie w gabinecie Kierownika WTZ.

W aktach uczestnikow WTZ brak jest przejrzystego wskazania terminu od kiedy osoba
niepelnosprawna z kandydata staje si¢ uczestnikiem WTZ oraz od kiedy zaprzestaje nim byg¢.
Informacje takie znajdujg si¢ w protokotach z posiedzen Rady Programowej Warsztatu.

Indywidualny Program Rehabilitacji (IPR)

Indywidualne Programy rehabilitacji uczestnikéw bedgce przedmiotem kontroli zawieraty:
— formy rehabilitacji,
— zakres rehabilitacii,
—~ metody 1 zakres umiejetnosci,
— planowane efekty rehabilitacji,
- osoby odpowiedzialne za realizacje programu rehabilitacji.

Ocena postgpéw rehabilitacji na podstawie IPR w roku pracy 2012 jest sporzadzona w formie
opisu slownego. Zakres oceny jest zgodny z IPR uczestnika. Ocena zawicra zalecenia Rady
Programowej co do dalszej rehabilitacji uczestnika i jego pobytu w WTZ16,

Dzialalno$é Rady Programowe;j

Zgodnie z arf. 10a ust. 4 ustawy o rehabilitacji, w sktad Rady Programowej wchodza: kierownik
warsztatu, specjaliSci  do spraw rehabilitacji lub rewalidacji, instruktorzy terapii zajeciowe;j,
psycholog, doradca zawodowy lub instrukior zawodu — w miare potrzeb.

Zgodnie z § 14 rozporzadzenia w sprawie warsztatu terapii zajeciowej w Warsztacie dziata Rada
Programowa w oparciu o Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowe] w-Kamieniu
Pomorskim z dnia 20.03.2007 .

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym WTZ w Kamieniu Pomorskim w skiad Rady
Programowej Warsztatu w 2012 roku wchodzita kadra merytoryczna: kierownik, terapeuci
zajgciowi, pielggniarka, pracownik socjalny, rehabilitant, pedagog, psycholog oraz przedstawiciel
pracodawcy, w miar¢ mozliwosci doradca zawodowy.

Rada Programowa Warsztatu opracowuje corocznie indywidualne programy rehabilitacji dla
kazdego uczestnika Warsztatu oraz wskazuje osoby odpowiedzialne za realizacje tych programéw.
16 QOcena postegpdéw w rehabilitacji zawodowej za [ pélrocze roku pracy 2012/2013
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Rada Programowa co najmniej raz w roku dokonuje okresowej oceny realizacji IPR oraz nie
rzadziej niz raz na pét roku ocenia indywidualne efekty rehabilitacji przy udziale uczestnika.
W 2012 roku odbyto si¢ 9 spotkan Rady Programowej. Podczas spotkan poruszane byly tematy
podsumowania i oceny efektow rehabilitacji uczestnikéw WTZ, oceny funkcjonowania
uczestnikow oraz oceny indywidualnych program6w rehabilitacjil”.

Wspdlpraca z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw

Rada Programowa Warsztatu okresla formy wspolpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow.
Pracownicy warsztatu kontaktujg si¢ z rodzicami lub opiekunami uczestnikOw w razie potrzeby
telefonicznic w celu przekazania informacji lub w ramach konsultacji osobistych. Z kazdej formy
kontaktu z rodzicami sporzadzane sg notatki.

PRAWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA SRODKOW FUNDUSZU

Koszty dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim w roku 2012 wynosily
887.760,00 zt i byly wspdtfinansowane:
1) ze $rodkoéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (PFRON)
w wysokosci 90% kosztéw dziatalnosci warsztatu w kwocie 798.984,00 zl;
2} ze $rodkéw wiasnych powiatu w wysokosei 10 % w kwocie 88.776,00 zi

W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania srodkéw finansowych otrzymanych ze $rodkéw
PFRON na dzialalnoé¢ WTZ, kontroluyjgcy sprawdzili metodg losowg prawidlowosé
udokumentowania i celowos¢ wydatkowania minimum 10 % kwot z przyznanej dotacji w 2012
roku.

Ocena prawidlowosci realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:

1) planu finansowego (preliminarza) na 2012 rok;

2) rozliczenia rocznego z wykorzystania $rodkoéw PFRON na prowadzenie WTZ za 2012 rok;

3) dokumentéw ksiggowych (faktur, rachunkdéw, raportéw kasowych, wyciggéw bankowych)
dokumentujgcych fakt poniesienia wydatkéw zwigzanych z realizacja celéw warsztatu;

4) polityki rachunkowosci, instrukeji kasowej, instrukcji obiegu dokumentow;

5) terminowosci dokonywania wydatkdw;

6) terminowos$ci w oplacaniu skladek ZUS, i zaliczek na podatek dochodowy za rok 2012;

7) prawidlowosci ujecia dokumentow w ewidencji ksiegowej;

8) opisu dokumentow ksiegowych.

Zgodnie z art. 10a ust. 1 ustawy o rehabilitacji - ,,Warsztat oznacza wyodrebniong organizacyjnie
i finansowo placéwke stwarzajgcg osobom niepeinosprawnym niezdolnym do podjecia pracy
mozliwosé  rehabilitacii spolecznej i zawodowej w zakresie pozyskania lub przywracania
umiejetnosci niezbgdnych do podjecia zatrudnienia”.
Natomiast § 5 ust. 3 pkt 2 rozporzgdzenia w sprawie warsztatow terapii zajeciowej stanowi, iz
jednostka prowadzaca WTZ powinna dokonal ,,wyodrebnienia w ksiggach rachunkowych jednostki
dziatalno$ci warsztatu”.
Jednostka dokonata wyodrgbnienia ksiegowego jednostki. Obowigzujgca Polityka rachunkowosci
jednostki przyj¢ta uchwatg nr 11/2010 Zarzadu Kota PSOUU w Kamieniu Pomorskim wyodrebnia:

— konto 131- Rachunek bankowy WTZ,

- konto 401- Koszty statutowe WTZ wg rodzajow,

- konto 520 - Koszty statutowe WTZ wg typéw dziatalnosci.

17 Zestawienie Rad Programowych WTZ w 2012 roku
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Zalgcznik Fragment polityki rachunkowosci, Instrukcji kasowej®
Zatacznik wydruk konta 131 w podziale na kwartaty!?
Zatacznik wydruk kona 520 w podziale na kwartaty2?

Zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia ,,Srodki Funduszu sq przekazywane zgodnie z umowq
Jednostce prowadzgcej warsztat na wyodrebniony rachunek bankowy warsztatu”.

Warsztat posiadal wyodrebniony rachunek bankowy nr 92 1240 3868 1111 0000 4094 2193,
na ktéry Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie przekazywalo srodki Funduszu w wysokosci
i terminach zgodnie z obowiazujaca umows, co obrazuje ponizsza tabela:

Tabela Nr 5. Termin przekazywania przez PCPR dotacji PFRON w 2012
termin przekaza- | data przekazania przez
kwartal nia zgodnie z PCPR na wyodre¢bniony forma kwota
umow3 rachunek bankowy
1 25.01.2012 20.01.2012 fransza 199 746,00 zt
razem 199 746,00 z1
11 25.04.2012 05.04.2012 zaliczka 35 000,00 zi
12.04.2012 transza 164 746,00 zt
razem 199 746,00 21
1 25.07.2012 04.07.2012 zaliczka 140 000,00 zt
16.07.2012 fransza 59 746,00 zi
razem 199 746,00 z1
v 25.10.2012 28.09.2012 zaliczka 60 000,00 7}
11.10.2012 transza 139 746,00 z4
razem 199 746,00 zi
ogdlem dotacja PFRON w 2012 798 984,00 zi

Zrodio; Dane PCPR w Kamieniu Pomorskim

Podmiot prowadzacy Warsztat dokonywal wydatkéw z wyodrebnionego rachunku bankowego.
W I kwartale 2012 r. podmiot prowadzacy Warsztat wydatkowal kwote 275.503,77 z1, natomiast
otrzymatl kwote dofinansowania ze srodkéw PFRON 199,746 z1.

W trakcie kontroli poddano analizie 173 wybrane dowody ksicgowe wg ponizszego zestawienia
pod katem kwalifikacji wydatkdw, sposobu dekretacii i opisu wydatku oraz terminowosci optacania
faktur, co obrazuje ponizsza tabela:

18 Fragment Polityki Rachunkowosci i Instrukcji Kasowej
19 Wydruk z konta 131 w podziale na kwartaly
20 Wydruk z konta 520 w podziale na kwartaly
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Tabela Nr 6. Zestawienie kontrolowanych dekumentéw finansowych
Wydatek termin Hosé dni
Numer Pozycja Wystawca Rodzaj zakupu | wykazany w | wystawienia termin data zwloki w
Lp. dokumentu preliminarza dokumentu zobowiazania { rogliczeniu falctury platnogei zaplaty zaplacie
PKS sp zoo ul. bilety
Szezecinska 76, | miesicczne na
72-400 Kamien | dowdz Wbnr2z
1 | R-ek £17/24 dowozy Pomorski uczestnikow 577,94 =z [ 2011-11-30 7 dni 2012-01-10 33
PKS sp zoo ul, bilety
Szczecinska 76, | miesigezne na
72-400 Kamien | dowdz Wbnr2z
2 [R-ek 118/24 dowozy Pomorski uczestnikdw 319,44 2| 2011-11-30 7 dni 2012-01-10 33
PSOUU Zarzad | zwrot kosztow
koszty Gidway ul, udziatu w
Nota ksicgowa funkcjonowa | Glogowa 2B, 02- | posiedzeniu Wharéz
3 | 135/FK/11 nia placowki | 639 Warszawa | ZG 150,00 2t | 2011-11-22 brak | 2012-01-23
FHU Krzysztof
koszty Grabowiecki ul. | wywoz
funkcjonowa | Niekladzka 4,44, 1 odpadow Whrrbz
4 I F06369/4/11 nia placéwki | 72-300 Gryfice spozywczych 3690zt ] 2011-12-31 2012-01-23
Ustuga i naprawy
pojazdéw Henryk
Bysiak ul. naprawa kota
Orzeszkowej 17a, | (brak opisu w
T2-400 Kamiefi | jakim Whbaréz
5 | F-ra 1936/11 dowozy Pomorski samochodzie) 60,0021 | 2011-12-30 | 2012-01-13 | 2012-01-23 10
AC Dystrybucja '
koszty sp zoo ul. Laczna
funkcjonowa | 6, 58-508 Jelenia Whoréz
6 | F-ra 2544/11/2 nia placdwki [ Gora woda 2rodlana 1060028 [ 2011-12-.07 7 dni 2012-01-23 9
Kamil sp zoo ul.
koszty Wyszynskiego produkty do
materiatéw | 14, 70-201 preygotowania Whbnrédz
7 i FraFv43/12 do terapii Szczecin positkow 254,54 28 | 2012-01-03 | 2012-02-02 | 2012-01-23 0
Maja Med. S¢ przeglad
Serwis Sprzgtu techniczny
koszty Medycznego ul. | sprzgtu
funkcjonowa | Norwida 14, 72- | rehabilitacyjne Whnréz
8 | F-ra 0143/FVS nia placéwki | 400 Kamien Pom | go 20741z | 2011-12-28 | 2012-01-04 | 2012-01-23 19
koszty Polkomtel SAul
F-ra funkcjonowa | Postepu 3, 02-676 | ustugi Whnr6z
9 [ 1112240160736 nia placéwki | Warszawa telefoniczne 31441 = { 2011-12-28 | 2012-01-11 | 2012-01-23 12
MNI Telecom SA
koszty ul. Potkanska
fankcjonowa | 54A, 26-600 uslugi Whnré6z
10 | F-ra4679/12/2011 | nia placéwki | Radom telefoniczne 196,09 21 | 2011-12-10 [ 2011-12-31 | 2012-01-23 23
MNI Telecom SA
koszty ul. Potkafiska
funkcjonowa | 54A, 26-600 usfugi Wbnréz
11 | F-ra 4678/12/2011 [ nia placéwki | Radom telefoniczne 16070zt | 2011-12-10 [ 2011-12-31 | 2012-01-23 23
Powiatowa Stacia | koszty pomiar,
Sanitarno koszty czasu
Epidemiologiczn | pracy
koszty a ul. Wolinska 7, | pracownika,
funkcjonowa | 72-400 Kamien | koszty Whnréz
12 | F-ra 11/22011/HP | nia placéwki i Pomorski posrednie 42553 2t § 2011-12-20 ] 2011-12-27 § 2012-01-23 28
koszty
materiatow | Produkcja
do terapii surdwek Gerwazy
pracownia Ogdrkiewicz ul,
F-ra gospodarstw | Radzewo 42, 62- Whnr6z
13 159232/12/11/R a domowego { 035 Komnik surdwki 53 kg 214,08z} 2011-12-30 §2012-01-13 § 2012-01-23 10
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koszty
materialow | Produkcja
do terapii surowek Gerwazy
pracownia Ogodrkiewicz ul,
gospodarstw | Radzewo 42, 62- Wbnar6z
14 | F-ra 1143/01/12/R § a domowego | 035 Komik surdwki 42 kg 192,07zt | 2012-01-10 { 2012-01-24 | 2012-0]1-23 0
koszty
materialéw | Produkeja
do terapii surdwek Gerwazy
pracownia | Ogorkiewicz ul.
gospodarstw | Radzewo 42, 62~ Wharéz
15 [ F-ra 0230/01/12/R | a domowego | 035 Kdmik surdwki 21 kg 96,03 zi] 2012-01-03 | 2012-01-17 | 2012-0]-23 6
PHU Andrzej
Szeliga ul. naprawa
Szezecifiska 24, | pojazdu
72-400 Kamien stuzbowego Wbnréz
16 [ F-ra 8/12 dowozy Pomorski ZKAV 541 430,00z | 2012-01-04 {2012-01-18 ) 2012-01-23 5
PHU Andrzej
Szeliga ul. wymiana
koszty Szczeciniska 24, | klamki w
funkcjonowa | 72-400 Kamien | pojeidzie Whnr6z
17 | F-ra 879/11 nia placowlki | Pomorski ZKAV 688 175,00 2t | 2011-12-08 {2011-12-22 | 2012-01-23 32
koszty
materialéw | MADAR Dariusz
do terapii Watrel ul,
pracownia Autostrada
gospodarstw | Poznafska 1, 71- | mieso, pardwki Whnréz
18 | F-ra 159/)/12 a domowepgo | 001 Szezecin 103 kg 724,03 2t | 2012-01-03 §2012-01-17 | 2012-01-23 6
Urzad Dozoru
Technicznego
Oddziat w
Szezecinie ul.
koszty Wincentego Pola
funkcjonows | 2b, 71-342 przeglad Wbnr6z
19 [ R-ek 2432563 nia placéwki | Szczecin instalacji 23432374 | 2011-12-08 | 2011-12-22 | 2012-01-23 32
koszty zakupu
paliwa 475
litroéw do
PHAD REM W. | samochodéw: 2011-12-30
Teszner Baza ZKAG6432 podtaczone
Paliw ul, ZKAV54], WZz 16
Szozecifiska 24, | ZKA06433, grudnia do
72-400 Kamien ZKA4230, 30 grudnia Whnréz
20 [ F-ra 462/002/FPB | dowozy Pomorski ZKAV 688 25977521 2011 roku §2012-01-29 | 2012-01-23 0
koszty
materialow
do terapii Konica Minolta
Fra pracownia ul. Muszkieterow | serwis
FS/COK/11/3852 | polipraficzn | 15, 02-273 urzadzenia nr Whnréez
21 |8 o-redakeyina | Warszawa 701042003 804,03 =t [ 2011-11-24 §2011-12-15 [ 2012-01-23 39
koszty
materialow
do terapii Konica Minolta
pracownia uf. Muszkieterow | serwis
Fera poligraficzn | 15, 02-273 urzadzenia nr Whnréz
22 | FF/COK/11/11650 | o-redakeyina | Warszawa 701042003 455,10zt | 2011-12-07 { 2011-12-28 | 2012-01-23 26
koszty
materiatow
do terapii Konica Mincita
Fera pracownia ul. Muszkicterow | serwis
FS/COK/11/4430 | poligraficzn | 15, 02-273 urzadzenia nr Wharéz
23 [0 o-redakcyina | Warszawa 7010420003 135852z § 2011-12-27 {2012-01-17 | 2012-01-23 6
Gen Gaz Energia
F-ra koszty SA ul, Dorczyka
12/2011/GZ00186 | funkcjonowa | 1, 62-080 Wbnréz
24 13 nia placéwki | tammowo gaz 311300z 2011-12-22 [ 2012-01-10 | 2012-01-23 13
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Eko-Spalmed

Bogustaw
Wodecki ul,
koszty Armii Krajowe]
funkcjonowa | 20/7, 78-100 Whnréz
25 | F-ra 174/A/01/12 | nia placéwki ! Kolobrzeg spalanie §mieci 3780z 12.01.02 12.01.16 [ 2012-01-23 7
Gustaw Securitas
System sp zoo ul.
koszty tyskowskiego
F-ra funkcjonowa | 18, 71-641 monitoring Whnr6z
26 i 001060/503/2012 | nia placdwki | Szezecin placowki 147,60 21 | 2012-01-04 | 2012-01-14 [ 2012-01-23 9
koszty
materiatléw
do terapii Konica Minolta
F-ra pracownia ul. Muszkicterdw | serwis
FSICOK/11/3854 | poligraficzn | 15, 02-273 urzgdzenia Whbnréz
27 |17 o-redakeyjna | Warszawa Konica 9385z | 2011-11-24 | 2011-12-08 | 2012-01-23 46
koszty
materiatow
do terapii Konica Minolta
F-ra pracownia | ul. Muszkicterow | serwis
FS/COK/11/4431 | poligraficzn | 15, 02-273 urzgdzenia Wbz
28 [4 o-redakcyina | Warszawa Konica 73,80zt | 2011-12-27 | 2012-01-10 ] 2012-01-23 13
koszty
materiatow
do ferapii Konica Minolta
F-ra pracownia ul. Muszkieter6w | serwis
FS/COK/11/4431 | poligraficzn | 15, 02-273 urzadzenia Whnr6z
29 |5 o-redakcyina | Warszawa Konica 138,53 z1 | 2011-12-27 | 2012-01-10 | 2012-01-23 i3
koszty
materiatow
do terapii Konica Minolta
F-ra pracownia ul. Muszkieterow | serwis
FS/COK/11/3854 | poligraficzn | 15, 02-273 urzgdzenia Whboré6z
30 16 o-redakcyina | Warszawa Konica 73,807 | 2011-11-24 [2011-12-08 | 20]2-01-23 46
Grab sc FHU
Gralewska
Bakowicz ul.
koszty Reptana 24, 72-
funkcjonowa | 400 Kamien materiaty do Whbnréz
31 | F-ra01971/2011 | nia placéwki | Pomorski remontdw 575,717 § 2011-12-29 | 2012-01-12 § 2012-01-23 11
PH AWAW.
Bielun ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamien kosze na Whnréz
32 [F-raFA/187/2012 | nia placowki | Pomorski $mieci 1683621 | 2012-01-11 | 2012-01-18 { 2012-(1-23 3
PHAWAW.
Bielud ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamied  { pojemnik na Wbnréz
33 | F-ra FA/37/2012 | nia placéwki | Pomorski Zywno$é 46,08 zt | 2012-01-04 | 2012-01-11 [ 2012-01-23 12
koszty
materiatow | PH AWA W,
do terapii Bielun ui.
pracownia Orzeszkowe] 8D,
gospodarstw | 72-400 Kamien Whur6z
34 | F-ra FA/17/2012 _ § a domowego | Pomorski 1566,18 | 2012-01-04 |2012-01-11 | 2012-01-23 12
PHAWA W,
Bieluf ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamies | $rodid Wbar6z
35 | F-ra FA/I53/2012 | nia placéwki | Pomorski czystodei 155,28 zt | 2012-01-10 § 2012-01-17 § 2012-01-23 6
PH AWA W,
Bieluh ul,
koszty Orzeszkowsi 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamiet | pojemnik na Wharéz
36 | F-ra FA207/2012 | nia placdwki | Pomorski 2ywaosé 46,08 21 | 2012-01-12 | 2012-0§-19 | 2012-01-23 4
PHAWAW,
Bielus ul.
koszty Orzesziowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamied | $rodki Whaoréz
37 | B-ra FA/152/2012 | nia placowki | Pomorski cZystoscl 176,80zt | 2012-01-10 | 2012-01-17 | 2012-01-23 6
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ELSADFHU ul.
koszty Dhigosza 12, 72-
fimkcjonowa | 400 Kamien Wbnréz
38 | F-ra 3190/0/11 nia placéwki | Pomorski 125021 2011-12-30 | 2012-01-10 { 2012-01-23 12
Gajcom Kamil
koszty Gajlun ul. koszty obstugt
funkcjonowa | Zwycigstwa 6, strony Wbar6z
39 | R-ek 117/2011 nia placéwli | 72-410 Golczewo | intemetowei 150,00z | 2011-12-29 {2012-01-05 ] 2012-01-23 18
Kancelaria radcy
Prawnego W,
Kierski ul.
koszty Mickiewicza obstuga
funkcjonowa | 62B/6, 72-400 prawna za Whnréz
40 | F-ra 6/11/2011 nia placéwki | Kamien Pomorski | listopad 2011 1230,60 2t | 2011-1£-30 brak 2012-01-23
Kancelaria radcy
Prawnego W.
Kierski ul.
koszty Mickiewicza obstuga
funkcjonowa | 62B/6, 72-400 prawng za Whnré6z
41 | F-ra 3/12/2011 nia placowki | Kamient Pomorski | arudzien 2011 123000z | 2011-12-28 brak 2012-01-23
PPH
Hydroelektromet
koszty Hurt Detal A.
materiatow | Gatka ul,
do terapii Mieszka I 5b, 72-
pracownia 400 Kamien Whnré6z
4) | F-ra FUKL 08599 | stolarska Pomorski pila, klej 142720z | 2011-12-16 | 2011-12-23 1 2012-01-23 31
PPH
Hydroelektromet
Hurt Detal A.
Gatka ul,
loszty Mieszka I 5b, 72-
funkcjonowa | 400 Kamien materialy Wboréz
43 | F-ra FUKL 08857 | nia placéwki | Pomorski budowlane 64722 71 | 2011-12-29 | 2012-01-05 ] 2012-01-23 18
koszty
materiatow | PHU TZZ sc¢
do terapii Pytlas ul.
pracownia Szezecinska 24,
papieroplast | 72-400 Kamien | artykuly Whbnréz
44 | F-ra 08229/2011 | vki Pomorski ozdobne 68328 21| 2011-12-30 | 2012-01-06 [ 2012-01-23 17
koszty
materiatéw | PHU TZZ s¢
do terapii Pytlas ul,
pracownia Szczecihska 24,
poligraficzn | 72-400 Kamien Wharoz
45 | F-ra 08224/2011 o-redakcyjna | Pomorski papier, foner 13422621 2011-12-30 | 2012-01-06 | 2012-01-23 17
PHU TZZ s¢
Pytlas ul.
Szczecifska 24,
72-400 Kamien | artykuly Whnréz
46 | F-ra 08323/2011 Pomorski biurpwe 83259 21| 2011-12-30 |} 2012-01-06 | 2012-01-23 17
MNI Telecom SA
koszty ul. Potkanska
funkcjonowa | 54A, 26-600 linia Wharéz
47 | F-ra 4531/01/2012 | nia piacéwki | Radom analogowa 108,62 78 | 2012-01-1Q | 2012-01-30 | 2012-01-23 i}
Powiatowa Stacja
Sanitarno
Epidemiologiczn
koszty a ul. Wolifiska 7,
funkcjonowa | 72-400 Kamien Whnréz
48 | F-ra 12/2012/0L. | nia placéwki | Pomorski 231,242 | 2012-01-13 | 2012-01-20 | 2012-01-23 3
PHYJ Andrzej
Szeliga ul.
Szczecinska 24, | koszty
72-400 Kamien | naprawy Wbaroz
49 | F-ra 23/12 dowozy Pomorski samochodu 184,50 28 | 2012-01-16 | 2012-01-306 | 2012-01-23 0
Alarm Service sc
Izabela Andrzej
Jasko ul.
koszty Zeromskiego 28 | przeglad
funkcjonowa | Krzewno, 72-100 | elektroniczny Whnréz
50 | F-ra 16/01/2012 | nia placéwki | Golenidw systemow 242,31 zb| 2012-01-10 | 2012-01-17 | 2012-01-23 6
PGK Sp zoo ul.
F-ra koszty Szozecinska 2,
00/30966/12/2011 | funkcjonowa | 72-400 Kamien | woda, Whnréz
51 | WO nig placéwki | Pomorski kanalizacja 434,11 20| 2011-12-30 14 dni 2012-01-23 19
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PGXK Sp zoo ul.
Fra koszty Szezecinska 2,
00/28601/2011/W | funkcjonowa | 72-400 Kamien woda, Wonr6z
52 |0 nia placéwki | Pomorski kanalizacia 6232771 | 2011-11-3G 14dni | 2012-01-23 41
koszty
wynagrodze ZUS za 12 Wbar6z
53 f 211, podatek | 18 498,42 zi 2012-01-23
wynagrodze
nia za Wbor7z
54 styczen 2012 place 43 636,17 zt 2012-01-25
polisa
ubezpieczenio
ubezpicczent wa Whnr8z
35 a Generali 40251089597 324,00 71 2012-01-27
Nexus Tomasz
Paprzycki ul.
koszty Konopnickiei 9,
funkcjonowa | 72-400 Kamien | ustugi Whar 8z
56 { F-ra 13/01/2012 | nia placéwki ] Pomorski informatyczne 238251711 2012-01-27 §|2012-02-03 | 2012-01-27 0
Nexus Tomasz
Paprzycki ul.
koszty Konopuickiej 9,
funkcjonowa | 72-400 Kamien | ustugt Whnr8z
57 | F-ra 10/01/2012 | nia placéwki | Pomorski informatyczne 23726771 2012-01-18 | 2012-01-11 } 2012-01-27 16
RK 01-
trening trening 172012
ekonomiczn ekonomiczny 01.01-
58 ¥y za 01/2012 7 835,82 zt 31.01.2012
wmowa o
dzieto Wbar9z
59 [ R-ek 04/2011 Anna Ananiez, -psychiatra 1500002 120131 brak 2012-01-31
POL-POZ s.c
Fra proforma koszty ZAT Kotton ul.
11/02/2012, Fra | funkcjonowa | Tartaczna 10a, skrzynka na Wharl0z
60 | F/000705/12 niz placdwki | 26-600 Radom klucze 66,40zt § 2012-02-01 | 2012-02-02 { 2012-02-02 0
koszty X Press sp zoo ul.
funkcjonowa | 5 go lipca 18-19, Whnr 10z
61 | F~ra 0012/12/FVS | nia placowki | 70-371 Szczecin | ulotki 344,40 2t | 2012-01-26 | 2012-02-03 | 2012-02-02 0
FH Medyezna
Medi-Cal Renata
koszty Zarnicka
funkcjonowa | Duniewo 6, 72- Whori0z
62 [ F-ra 38/2012 nia placowki | 405 §wierzno inhalator 190,00 21 | 2012-01-30 | 2012-02-06 | 2012-02-02 0
FH Medyczna
Medi-Cal Renata
koszty Zarnicka
funkcjonowa | Duniewo 6, 72- wieszak na Wbnrl0z
63 [ F-ra nia placowki | 405 Swierzno recznik 320,002t | 2012-01-23 | 2012-01-30 ] 2012-02-02 0
PKS sp zco ul.
Szczecifiska 76, | bilety
72-400 Kamien | miesigezne dla Whar 10z
64 | R-ek 10/24 dowozy Pomorski uczestnikéw 57794 7 | 2012-01-30 7 dni 2012-02-02 0
PKS spzoo ul,
Szczecifiska 76, | bilety
72-400 Kamiet | miesigezne dia Wharl0z
65 | R-ek 9724 dowozy Pomorski uczestiikow 242 88 zt | 2012-01-3¢ 7 dni 2012-02-02 4]
koszty
materialéw | Produkcia
do terapii surdwek Gerwazy
pracownia Ogdrkiewicz ul.
gospodarstw | Radzewo 42, 62- Wbuorl0z
66 | F-ra 3363/01/12/R | a domowego | 035 Kérnik surdwki 28 kg 128,04 zf | 2012-01-24 | 2012-02-07 | 2012-02-02 0
koszty
materiatéw | Produkcja
do terapii surdwek Gerwazy
pracownia | Ogérkiewicz ul.
gospodarstw | Radzewo 42, 62- Woarl0z
67 | F-ra 2516/01/12/R | a domowego | 035 Komik surdwki 14 kg 64,02 1 | 2012-01-19 § 2012-01-02 | 2012-02-02 1
Zaktad Ustugowy
Bogdan
Jozefowski ul.
koszty Stowackiego
funkcjonowa | 5d/5, 72-400 Whnr 10z
68 | F-ra 22012 nia placéwki | Kamien Pomorski | rolety 219924 2t | 2012-01-31 | 2012-02-07 | 2012-02-02 0
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Fra koszty Multimo sp zoo
2100001798/2012 | fankcjonowa | ul, Pulawska 182, Whnr 10z
69 | /OL/F/OT nia placdwki | 02-676 Warszawa 127,51 2| 2012-01-12 | 2012-01.26 | 2012-02-02 7
Gajcom Kamii
koszty Gajlun vl koszty
funkcjonowa | Zwycigsiwa 6, utrzymania Whurl0z
70 | R-ek 6/2012 nia placowki | 72-410 Golezewo | strony 150,00 21 | 2012-01-31 | 2012-02-07 | 2012-02-02 (]
Kwiaciarnia
Kolorowa Zofia
Gbor ul, Jana
koszty Dlugosza 6, 72-
funkcjonowa | 400 Kamien Whnrl0z
71 | F-ra 0022/2012 nia placéwki | Pomorski kwiaty 21500271 | 2012-01-28 14dni |[2012-02.02 0
DAUPOL sp zoo
Fra koszty ul. Staniewicza preparat do
FA/000154/01/SZ | funkcjonowa | 5/4, 03-310 MASZYNOWego WbnrlQz
72 | MA2012 nia placowki | Warszawa myeia naczyn 4040621 | 2012-01-25 | 2012-02-01 | 2012-02-02 i
PHAWA W,
Bielun ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamief Whnr iz
73 | F-raFA/523/2012 | nia placéwki | Pomorski koszycki 15,58 zt | 2012-01-26 | 2012-02-02 | 2012-02-02 0
PHAWA W,
Bielun ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamien | reczniki, Wbori0z
74 | F-ra FA/521/2012 | nia placowki | Pomorski pojemmniki 282,08 zt | 2012-01-26 | 2012-02-02 | 2012-02-02 0
PH AWA W, :
Bielu ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-4G0 Kamiefi | uchwyt do Whnri0z
75 | F-raFA/476/2012 | nia placéwki | Pomorski papieru 198,10zt | 2012-01-24 | 2012-01-31 { 2012.02.02 2
PH AWAW.
Bielun ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
funkejonowa | 72-400 Kamien $rodki Wohnri0z
76 | F-ra FA/445/2012 | nia placéwki | Pomorski czystosci 119106zt 1 2012-01-23 | 20{2-01-31 { 2012-02-02 2
Gen Gaz Energia
F-ra koszty 3A ul. Dorczyka
01/2012/GZ00188 | tunkcjonowa | 1, 62-080 Whnri0z
77 |4 nia placéwki | Tarnowo Zaz, 3114007 2012-01-24 | 2012-02-10 ] 2012-02-02 0
ubezpieczeni Whnridz
78 e doplata polisy 1430,30 zi 2012-02-02
PZF Cefarm
Szczecin Apteka
koszty ul. Dziwnowska
funkcjonowa | 1, 72-400 Kamie Whorllz
79 i F-ra 51/2012 nia placowki | Pomorski leki 355,03zt | 2012-01-25 | 2012-02-08 | 2012-02-07 0
wynagrodze ZUS za 01 Whnrl2z
30 nia 2012 24 118,00 z4 2012-02-15 | 2012-02-14 0
RK 01-
koszty Koba Krzysztof i usluga 2/2012
funkcjonowa | ul. Zgody 2, 72- | tapicerska 01.02-
81 | R-ek 1/2012 nia placowki | 340 Pobierowg pojazdu 1250060z | 2012-02-06 {2012-02-06 | 29.02.2012
RK 01-
trening 2/2012
ekonomiczn trening za 01.02-
82 | KW 02/2012 ¥ 02/2012 775298 zt 29.02.2012
RK 01-
272012
Delegacia 01.02-
83 | 02/2012 Leus Dorota delegacja 96,90 zt 29.02.2012
Opes sp zoo ul. publikacia RK 01-
koszty Grota Leksykon 2/2012
funkcjonowa | Roweckiego 42- | Polskicgo 01.02-
84 | F-ra 180/02/12 nia placowki | 44, 43-100 Tychy | Przedsigbiorcy 179,00 21 | 2012-02-10 | 2012-02-10  29.02,2012
PHU Enter
Komputery P,
Mroczkowski ul. RK 01~
koszty Ks Cz Domina dotadowanic 22012
funkcjonowa § 5/1, 75-065 do telefony 01.02-
85 | F-ra 256/02/2012 | nia placédwki { Koszalin sluzbowego 237452t | 2012-02-06 | 2012-02-06 | 29.02.2012
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RK 01-
koszty 212012
funkcjonowa 01.02-
86 | delegacia01/2012 | nia placéwki | Leus Dorota delegacia 41,60 21 29022012
CMM System RK 01-
koszty Lukasz Grzesiak 272012
funkcjonowa | ul. Rymers 8, 44- | Tabliczka przy 01.02-
87 | F-ra 34/R2012 nia placéwki | 230 Czerwonka | drzwiowa 695,00 74 | 2012-02-02_| 2012-02-02 | 29.02.2012
IG Gastro ul. RK 01-
koszty Dygasinskiego 212012
funkcjonowa | 42/3, 30-820 01.02-
88 | F-ra 76/01/2012 | nia placowki | Krakéw 218,02 zt | 2012-01-25 | 2012-02-01 | 29.02,2012
Eko-Spalmed
Bogustaw
Wodecki ul,
koszty Armii Krajowej
funkcjosowa | 20/7, 78-100 Wbnrldz
89 | T-ra 606/A/02/12 | nia placdwki | Kolobrzeg spalanie $mieci 37,80z | 2012-02-01 |2012-02-15] 2012-02-29 14
AC Dystrybucja
koszty sp zoo ul. Laczna
funkcjonows | 6, 58-508 Jelenia Wbnrldz
90 { F-ra233/12/2 nia placéwki | Géra woda Zrédlana 40,00 zE | 2012-02-09 7 dni 2012-02-29 13
MNI Telecom SA
koszty ul. Potkaniska
finkcjonowa | 54A, 26-600 linia Wbnrl4dz
91 | F-ra 1983/02/2012 | nia placéwki | Radom analogowa 97,73zt | 2012-02-08 | 2012-02-29 | 2012-02-29 0
Gustaw Securitas
System sp zoo ul.
koszty Lyskowskiego
F-ra funkcjonowa | 18, 71-64% monitorowanie Wharldz
92 | 003839/803/2012 | nia placowki | Szezecin obiektu 147,60 21 | 2012-02-03 | 2012-02-13 | 2012-02-29 16
Konica Minolta | obshuga
Fra koszty ul. Muszkieterdw | serwisowa
FS/COK/11/5192 | funkcjonowa | 15, (2-273 urzgdzenia Whbnrldz
93 6 nia placéwki | Warszawa 701042002 268,09zt | 2012-01-31 | 2012-02-14 | 20§2-02-29 15
koszty
materiatdw
do terapii Kamil sp zoo ul.
pracowania | Wyszyfiskiego
gospodarstw | 14, 70-201 Whnr 14z
94 | F-raFV 742/12 a domowego | Szczecin wedbiny 28120z ¢ 2012-01-24 [ 2012-02-23 | 2012-02-29 6
Maja Med. Sc
Serwis Sprzgtu
koszty Medycznego ul. | naprawa
funkejonowa | Norwida 14, 72- | podnosnika Wbnrl4z
95 | F-ra Q011/12/FVS | nia placéwki | 400 Kamien Pom | pacjenta 387,45z 2012-02-01 {2012-02-15]2012-02-29 14
koszty
materiatow
do terapil Madar Darinsz
pracowania | Watral Autostrada
gospodarstw | Poznaniska 1, 71- Whbnridz
96 i F-ra 3625/0/12 a domowego | 001 Szczecin migso 80 kg 727,01 z8 | 2012-01-31 | 2012-02-14 | 2012-02-29 i5
Konica Minolta | obsluga
F-ra koszty ul. Muszkicteréw | serwisowa
FS/COK/11/5088 | funkcjonowa | 15, 02-273 urzgdzenia Wborldz
97 i5 nia placéwki | Warszawa 701042003 1506,71 zi | 2012-01-30 | 2012-02-20 | 2012-02-29 9
koszty
materialéw | Nexus Tomasz
do terapii Paprzycki ul.
pracownia Konopnickiej 9, | swich, pamigé
poligraficzn | 72-400 Kamien | x 4 GB, ushuga Whnr 14z
98 | F-ra 03/01/2012 | o-redakeyina | Pomorski informatyezna 331977z} 2012-01-04 | 2012-01-11 | 2012-02-29 49
PHAWA W,
Bielus ul.
koszty Orzeszkowej 8D, | uchwyty do
materialow | 72-400 Kamien | rgcznikow Wharidz
99 | F-ra FA/653/2012 : do terapii Pomorski papierowych 303,67 21 §{ 2012-02-01 | 2012-02-08 | 2012-02-29 21
PHAWA W,
Bielusi ul.
koszty Orzeszikowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Kamienr | materialy Whaorldz
100 | F-ra FA/652/2012 | nia placéwki | Pomorski higieniczne 2456471 | 2012-02-01 | 2012-02-08 | 2012-02-29 21
PHU TZZ sc
Pytlas ul.
koszty Szezecificka 24,
funkcjonowa | 72-400 Kamien [ arfykuly Wbor 14z
101 | F-ra 00681/2012 | nia placowki | Pomorski biurowe 572,41z | 2012-01-31 | 2012-02-07 | 2012-02-29 2
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PHU TZZ sc
Pytlas ul.
koszty Szczecinska 24,
funkcjonowa | 72-400 Kamien | artykuly Wbonridz
102 | F-ra 00680/2012 | niz placéwki | Pomorski biurowe 243,75 zH| 2012-01-31 | 2012-02-07 | 2012-02-29 22
Kancelaria radcy
Prawnego W,
Kierski ul.
koszty Mickiewicza obstuga
funkcjonowa | 62B/6, 72-400 prawna za Wbnrldz
103 | F-ra 4/01/2012 nia placowki | Kamien Pomorski | styczef 2012 1230,00zt| 2012-01-31 brak 2012-02-29
Kancelaria radoy
Prawnego W,
Kierski ul, obstuga
koszty Mickiewicza prawna
funkcjonowa | 62B/6, 72-400 odwolanie do Whbuarldz
104 | F-ra 2/02/2012 nig placéwki | Kamien Pomorski | SKO 2214,002 | 2012-02-16 brak 2012-02-29
koszty Sklep spazywczo
materialéw | przemystowy
do terapii Groszek ul,
pracownia Wysockiego 8,
gospodarstw | 72-400 Kamiefi | artykuty Wbnridz
105 | F-ra 6/01/12 a domowego | Pomorski SPOZYWCZE 35965221 2012-01-31 | 2012-02-14 ] 2012-02.29 15
Prywatny Gabinet
Lekarski A. Ptak
koszty ul. Kopernika 26,
fonkejonowa | 72-400 Kamiefi | badania Whnri4z
106 | R-ek 103/12 nia placéwki | Pomorski lekarskie 60,00zt | 2012-02-01 4dni | 2012-02-29 14
koszty
materiatéw | PHAWA W.
do terapii Bielun ul.
pracownia Orzeszkowej 8D,
gospodarstw | 72-400 Kamien | pojemnik Whaor 14z
107 | F-ra FA/927/2012 | a domowego | Pomorski plastikowy 46,08 7 | 2012-02-15 | 2012-02-22 | 2012-02-29 7
PH AWA W,
Bielun ul,
koszty Orzeszkowej 8D,
funkcjonowa | 72-400 Karmie | artykuly Wbur 4z
108 | F-ra FA/926/2012 1§ nia placdwki | Pomorski higieniczne 458521 | 2012-02-15 {2012-02-22 | 2012-02-29 7
koszty Polkomtef SA ul.
F-ra funkcjonows | Postgpu 3, 02-676 | ustugi Wbnrldz
109 [ 1201240159325 | nia placowki | Warszawa telefoniczne 93,6571 20120126 | 2012.02-09 | 2012.02-29 20
F-ra koszty Multimo sp zoo
2100001798/2012 | funkcjonowa | ul. Putawska 182, | ustugi Whar 142
10 | /02F/01 nia placowki | 02-676 Warszawa | informatyczne 12751 28] 2012-02-08 | 2012-02-22 | 2012-02-29 7
wynagrodze ushugi Wharléz
111 | R-ek 06/2012 nia Ananicz Anna psychiatryezne | 1 500,00z1] 2012-03-06 [ 2012-03-06 | 2012-03-06 0
koszty Polkomtel SA ul,
F-ra fankcjonowa | Postepu 3, 02-676 | uslugi Whrnrléez
112 | 12002240158214 | nia placowki | Warszawa telefoniczne 21325 =] 2012-02-27 [ 2012-03-12 | 2012-03-06 0
PHU Andrzej
Szeliga ul, naprawa
Szezecinska 24, | pojazdu
72-400 Kamienn | sluzbowego Whbnrlés
113 | F-ra 88/12 dowozy Pomorski ZKA 06433 3120021 | 2012-02-07 | 2012-02-21 | 2012-03-06 14
PHU Andrzej
Szeliga ul. naprawa
Szczecinska 24, | pojazdu
72-400 Kamiea | sluzbowego Whnrlé6z
114 § F-ra 79/12 dowozy Pomorski ZKAY 230 1436,0021 | 2012-02-06 ] 2012-02-20 | 2012-03-06 15
(en Gaz Energia
F-ra koszty SAul. Dosezyka
02/2012/GZ00190 | funkcjomowa | 1, 62-080 Whbnrioz
1154 nia placowki | tarnowo gaz 2832,00=z| 2012-02-23 | 2012-03-09 { 2012-03-06 0
Serwis
Samochodowy
Walczak ul.
Rzemiedlnicza 3, | diagnostyka
72-400 Kamien | pojazdu ZKA Whnrlsz
116 | F-ra 44/F/02/12 dowozy Pomorski 06433 9840 7 | 2012-02-14 | 2012-02-28 | 2012-03-06 7
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Ustugowy Zaklad
AGD Ryszard
Moskad ul.
koszty Kopernika 2, 72-
funkcjonowa | 400 Kamien Whbarl6z
117 : R-ek 0372012 nia placdwki | Pomorski naprawa pralki 130,00 21 | 2012-02-27 brak 2012-03-06 0
PHAWA W,
Bielus ul,
koszty Orzeszkowej 8D,
F-ra funkcjonowa | 72-400 Kamics uszczelki Whnrlez
118 | FA/1190/2012 nia placéwki | Pomorski termos 63,91 7t | 2012-02-28 | 2012-03-06 2012-03-06 0
PH AWA W.
Bieluti ul,
koszty Orzeszkowej 8D,
F-ra funkcjonows | 72-400 Kamien plya, proszek Wbnrloz
119 | FA/1189/2012 nia placéwki | Pomorski do prahia 174428 ) 2012-02-28 | 2012-03-06 | 2012-03-06 4]
Gajeom Kamil
koszty Gajlun ul. administracja
funkcjonowa | Zwycigstwa 6, strony Whborléz
120 | R-ek 14/2012 nia placowki | 72-410 Golezewo intemetowej 150,00 ] 2012-02-29 | 2012-03-07 2012-03-06 0
PKS sp zoo ul.
Szczecinska 76,
72-400 Kamien bilety Whaori6z
121 | R-ck 16/24 dowozy Pomorski miesieczne 433,62 zt | 2012-02-29 7 dni 2012-03-06 0
PKS sp zoo ul.
Szczecinska 76,
72-400 Kamietr | bilety Whnrl6z
122 | R-ek 1724 dowozy Pomorski miesieczne 22528 21 2012-02-29 7 dni 2012-03-06 1]
PGK Sp zoo ul.
Bara koszty Szozecinska 2,
00/03403/01/2012 | funkcjonowa | 72-400 Kamien [ nieczystodci, Whnrl6z
123 : /WO nia placowki | Pomorski woda 398,96 21 | 2012-01-31 14 dni__ | 2012-03-06 21
Hagne Agnieszka { pranie
Walczak ul. tapicerki i
koszty Rzemiedtnicza 3, | czyszezenie 2
funkcjonowa | 72-400 Kamien autobusy, 3 Wbnrlez
124 | R-ek 13/2012 nia placéwki | Pomorski busy 16005071 | 2012-02-13 | 2012-02-23 2012-03-06 2
koszty
materialow
do terapii Konica Minoltz | obsluga
pracownia ul. Muszkieteréw | serwisowa
F-ra poligraficzn | 15, 02-273 urzgdzenia Whnri7z
125 | fS/COK/11/57058 | o-redakeyina | Warszawa 701042002 157,87 zt] 2012-02-29 | 2012-03-14 2012-03-09 0
Gustaw Securitas
System sp zoo ul.
koszty Lyskowskiego
F-ra funkcjonowa | 18, 71-641 monitorowanic Wbnrl7z
126 | 005529/503/2012 | nia placéwki | Szezecin obiektu 147,60zt | 2012-03-05 | 2012-03-15 2012-03-09 0
koszty
materialow
do terapii Konica Minolta obshuga
pracownia | ul, Muszkieterow serwisowa
FS/COK/11/5368 | poligraficzn 15, 02-273 urzadzenia Wbnr 17z
127 9 o-redakcyina Warszawa 701042003 687,96 21 | 2012-02-22 | 2012-03-14 | 2012-03 -09 0
Eko-Spalmed
Bogustaw
Wodecki ul.
koszty Armii Krajowej Wywiz
funkcjonowa 20/7, 78-100 odpadéw Wbarl7z
128 | F-ra 1167/A/03/12 § nia placowki Kolobrzeg medycznych 3780z | 2012-02-01 |2012-03-15 | 2012-03-09
Zus
wynagrodze spoleczne, FP, 2012-03-15 | Whnri9z
129 nig podatek 14 599 58 z} podatek 20 | 2012-03-27
wynagrodze Wbnr20z
130 nia zdrowotne 3263.16 2 2012-03-15 | 2012-03-30
Kancelaria Radcy
Prawnego W.
Kierski ul.
koszty Mickiewicza
funkcjonowa 62B/6, 72-400 obsluga Wbnr20z
131 | F-ra2/03/2012 | nia placdwki | Kamien Pomorski prawna 159900zt | 2012-03-28 brak 2012-03-30

—
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AC Dystrybucia
koszty sp zoo ul. Lgczna
funkcjonowa | 6, 58-508 Jelenia Whnr20z
i32 F-ra 504/12/7 nia placéwki Gora woda Zrédiana 40,00 zF| 2012-03-22 7 dni 2012-03-30 2
MNI Telecom SA
leoszty ul. Potkanska linia
funkcjonowa 54A,26-600 analogowa za Wbnr20z
133 | F-ra 1480/03/2012 | nia placowki Radom 02/2012 172,97 2t | 2012-03-10 1 2012-03-3F | 2012-03-30
koszty
materialow | MADAR Dariusz | art. Spozywcze
do terapii Watrel ul, opis na
pracownia Autostrada zorganizowani
gospodarstw | Poznanska 1, 71- ¢ imprezy Whnr20z
134 | F-ra6178/0/12 | a domowego 001 Szczecin integracyine 197,06 2 | 2012-02-20 § 2012-03-15 | 2012-03-30 15
koszty
materialow Produkcja
do terapii | surdwek Gerwazy
pracownia | Ogorkiewicz ul.
F-ra gospodarstw | Radzewo 42, 62- | zakup surdwek Whbnr20z
135 | 10132/03/12/R | a domowego 035 Kémik 63 kg 177,03 zt | 2012-03-06 | 2012-03-20 | 2012-03-30 10
koszty
materialow
do terapii | Kamil sp zoo ul.
pracownia Wyszynskiego
gospodarstw 14, 70-201 Whnr20z
136 F-ra 1577/12 a domowego Szczecin migso 34,57 ke 507,701 | 2012-02-14 | 2012-03-15 § 2012-03-30 i5
koszty
materiatow
do terapii | Kamil sp zoo ul,
pracownia Wyszyhskiego
gospodarstw 14, 70-201 Whnr20z
137 Fora 1787/12 a domowego Szezecin migso 46,86 kg 5492021 | 2012-02-20 | 2012-03-21 | 2012-03-30 9
koszty
materiatow
doterapii | Kamil sp zoo ul.
pracownia Wyszynskiego
gospodarstw 14, 70-201 Whnr20z
138 F-ra 1886/12 a domowego Szczecin mieso 35,4 kg 23836z | 2012-02-22 {2012-03-23 [ 2012-03-30 7
wynagrodze ustuga Wbnr20z
139 R-ek 07/12 nia Anna Ananicz | psychiatryczna 1500.00 21| 2012-03-30 2012-03-30
F-ra koszty Multime sp zoo
2100002508/2012 | funkcjonowa | ul. Putawska 182, Wbnr20z
140 | /03F/01 nia placéwki | 02-676 Warszawa | internet 70,00zt | 2012-03-08 | 2012-03-22 | 2012-03-30 8
Hydro Instal
Slawomir Gatka
koszty ul. Gryficka 7,
funkejonowa | 72-400 Kamieni Whnr20z
141 | F-ra 0719/12 nia placéwki § Pomorski uszezelka 30,507 | 2012-03.29 | 2012.04-12 | 2012-03-30 0
Hydro Instal
Stawomir Gatka
koszty ul. Gryficka 7,
funkejonowa | 72-400 Kamien Wbnr20z
142 | F-ra 0599/12 nia placéwki | Pomorski uszczelka 89,60 7 | 2012-03-14 | 2012-03-28 | 2012-03-30 2
PGK Sp zoo ul,
F-ra koszty Szczecinska 2,
00/044492/02/201 | funkcjonowa | 72-400 Kamien Whnr20z
143 (2 nia placowki | Pomorski waoda, $cieki 360,24 71 | 2012-02-29 14 dni 2012-03-30 15
PHAWA W.
Bielu ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
F-ra funkcjonowa } 72-400 Kamiei | srodki Whnr20z
144 | FA/1797/2012 nia placowki § Pomorski czystosei 515,07 21 | 2012-03-23 | 2012-03-30 | 2012-03-30
PHAWAW.
Bielun ul.
koszty Orzeszkowej 8D,
F-ra funkcjonowa | 72-400 Kamien Whar20z
145 | FA/1T727/2012 nia placéwki | Pomorski brykiet 1492 7t | 2012-03-21 | 2012-03-28 | 2012-03-30 2
146 | F-ra 01242/2012 | koszty PHU TZZ sc art, Biurowe 1663,0321  2012-02-29 | 2012-03-07 | Wbnar20z 23
funkcjonowa | Pytlas ul. 2012-03-30
nia placéwki § Szczeciniska 24,

72-400 Kamien
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Pomaorski
FH Medyczna
Medi-Cal Renata
koszty Zarnicka
funkcjonowa | Duniewo 6, 72- miotek Wbnor20z
147 1 F-ra 106/2012 nia placowki | 405 Swierzno neurologiczny 26,00zt | 2012-03-05 [ 2012-03-12 | 2012-03-30 18
koszty PHU TZZ sc
materialéw | Pytlas ul, RK 01-
do terapii Szezecinska 24, 312012
pracowsia 72-400 Kamien | materiaty 01.03-
148 | F-ra 01725/2012 _ | zdobnictwa | Pomorski ozdobne 2164zt | 2012-03-23 | gotdwka | 31.03.2012 0
koszty
materiatéw | PHU TZZ s¢
do terapii Pytlas ul. RK 01-
pracownia Szczecifiska 24, 3/2012
papieroplast | 72-400 Kamien 01.03-
149 | F-ra 018§5/2012 | vki Pomorski cekiny 23,752k} 2012-03-28 | sotéwka §31.03.2012 0
koszty PHU TZZ sc
materialéw | Pyilas ul, RK 01-
do terapti Szezecifiska 24, 3/2012
pracownia 72-400 Kamien 01.03-
150 | F-ra 01816/2012 | krawiecka Pomorski wstarka 900zt 2012-03-28 sotowka {31.03.2012 0
PKS sp zoo ul. badanie RK 01-
Szczecinska 76, | techniczne 372012
72-400 Kamien  § samochdd 01.03-
151 | F-ra 248/12 dowozy Pomorski ZEKAY 541 98.00 71§ 2012-03-30 sotowka {31.03.2012 0
FHUSCAAA {ushiga
Lenkowscy ul. hotelarska - RK 01-
koszty Gryfitdw 1, 72~ | nocleg dla 3/2012
funkejonowa | 400 Kamien bieglego 01.03-
152 | F-ra 0148/12/FVS | nia placowki | Pomorski rewidenta 161,00 21 2012-03-20 | sotéwka |31.03.2012 0
Sklep
koszty przemystowy
materialdéw | Méj Dom Zofia
do terapii Podgorska ul. RK 01-
pracownia | Dziwnowska 2, 3/2012
ceramiczno- | 72-400 Kamien 01.03-
153 § F-ra 4/2012 lastyczna Pomorski szpilki, cekiny 36002 | 2012-03-14 gotowka | 31.03.2012 0
wynagrodze Wbar23z
154 nia odpis na ZFSS | 20 000,00 =1 2012-04-06
koszty Sklep spozywczo
materialow | przemyslowy
do terapii Groszek ul,
pracownia Wysockiego 8,
gospodarstw | 72-400 Kamien artykuty Wbnr24z
155 i F-ra 4/03/2012 a domowego | Pomorski SpOZYWeZe 444927 2t | 2012-03-16 | 2012-03-31 | 2012-04-10 10
MNI Telecom SA
koszty ui, Potkanska linia
F--1a funkcjonowa | 54A, 26-600 analogowa za Whnr27z
156 | 1678/03/2012 nia placéwki | Radom 02/2012 118,29 71 | 2012-03-10 §2012-03-31 {2012-04-13 13
Uslugi
elektryczne wykonanie
Stanistaw Rzgsa | zasilenia i
koszty uk. Topolowa 9/6, | podtaczenia
funkcjonowa | 72-400 Kamied | taboretu Wbunr27z
157 | R-ek 13 nia placowki | Pomorski elektrycznego 150,00 21 | 2012-04-05 brak 2012-04-13 0
Usluga i naprawy
pojazddw Henryk
Bysiak ul.
Orzeszkowej 17a,
72-400 Kamien akumulator i Wb nr 27z
158 | F-ra 346/12 dowozy Pomorski opony 866,58 z1 | 2012-03-31 | 2012-04-14 | 2012-04-13 0
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PHU Andrzej
Szeliga ul. klocki
Szczeciiska 24, | hamulcowe,
72-400 Kamienr | tozyska ZKAV Whnr27z
159 | F-ra 201/12 dowozy Pomorski 688 103600211 2012-03-26 | 2012-04-09 | 2012-04-13 4
PHU Andrzej
Szeliga ul.
Szezecinska 24,
72-400 Kamien | filtry, rolki Wbnr27z
160 § F-ra 145/12 dowozy Pomorski ZKAV 688 366,002t | 2012-03-05 | 2012-03-19 | 2012-04-13 26
PHU Andrzej
Szeligaul.
Szezecinska 24,
72-400 Kamien Wbnr27z
161 | F-ra 146/12 dowozy Pomorski filtry, olej 163550zt | 2012-03-05 | 2012-03-19 | 2012-04-13 26
Nexus Tomasz
Paprzycki ul,
koszty Konopnickiej 9, | centrala
funkcjonowa | 72-400 Kamiens | telefoniczna Wbnr27z
162 | F-ra 01/03/2012 | nia placéwki | Pomorski Platan Libra 80565021} 2012-03-01 | 2012-03-06 | 2012-04-13 38
ZHU Taks-Moto
Ryszard sprawdzanie RK 01-
Wachowski ul, tachografu 4/2012
Lubeckiego 1A, | ZKAV 668, 01.04-
163 | F-ra 254/12/1 dowozy 71-636 Szezecin | ZKAY 230 7380071 | 2012-04-12 | potéwks | 30.04.2012 0
RK 0I-
treping trening 412012
ekonomiczn ekonomiczny 01.04-
164 ¥y za 03/2012 770596 28] 2012-04-04 | potdwka | 30.04.2012
koszty
materialdw | MADAR Dariusz
do terapii Watrel ul.
pracownia Autostrada
F-ra 42366/0/11 gospodarstw | Poznanska 1, 71- Wbnrl2z
165 | duplikat a domowego | 301 Szczecin art, SpoZywcze 451,78 zt [ 2011-12-14 14 dni 2012-05-07 142
koszty Sklep spozywcezo
materiatéw | przemystowy
do terapii Groszek ul,
pracownia Wysockiego 8,
gospodarstw | 72-400 Kamien artykuty Wbnr3sz
166 | F-ra 7/04/2012 a domowego | Pomorski SPOZYWCZE 4 554,84 2t | 2012-04-30 | 2012-05-14 | 2012-05-28 14
MNI Telecom SA
koszty ul. Potkanska
funkcjonowa | 544, 26-600 finia Wbnr3sz
167 | F-ra 1680/04/2012 | nia placéwki | Radom analogowa 1184521 | 2012-04-09 | 2012-04-30 | 2012-05-28 28
usfoga
serwisowa
Konica Minelta | kserokopiarki
F-ra koszty ul. Muszkieterdw | do pracowni
FF/COK/12/0264 | funkcjonowa | 15, 02-273 poligraficzno Wbnr3sz
168 | 4 nia placowki | Warszawa redakcyinej 455,10zt | 2012-05-07 | 2012-05-28 | 2012-05-28 0
PHU Andrzej
Szeliga ul. WyHiana
Szezecifiska 24, | przewodow
72-400 Kamied | samochdd Wbnr3dsz
169 | F-ra291/12 dowozy Pomorski PSOUU 689,80 zf | 2012-04-25 | 2012-05-09 | 2012-05-28 19
RK 01-
koszty 572082
funkcjonowa odpis ksiggi 01.05- 7
170 | SZ1K/00004907/1 | nia placowki | Sad Rejonowy wieczystej 36,00z | 2012-05-07 | potowka | 31052012 0
PKS sp zoo ul. badanie RK 01-
Szezecingka 76, | techniczne 52012
72-400 Kamien autchus 01.05-
171 | F-ra 388/12 dowozy Pomorski ZKAY 688 199,00 zt | 2012-05-25 potéwka 1 31052012 0
172 | F-ra 2/06/2012 koszty Maciej wypisu aktu 307,50z | 2012-06-05 | gotowka RK 01- 0
funkcionowa | Konwisarz notarialnego 6/2012
nia placéwki | Kancelaria 01.06-
Notarialna ul. 30.06.2012
Mieszka | 1/1C,
72-400 Karmiei
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Pomorski
Agencja Whnrd7z
Rachunkowosci 2012-07-04

koszty Finanséw i 3505,50

funkcjonowa | Podatkéw Kapital platne

nia placowki | Zdzisigw Pajor PERON,

platne uk, Lelewela badanie 3505,50

PFON, 15b/4, 75-450 sprawozdania platne

173 | F-ra¥V 31 Powiat Koszalin finansowego 7011,00 2t ] 2012-05-23 §2012-05-30{ Powiat 35

RAZEM

263 337,66 z1

Zrédlo: Dane opracowane na podstawie informacji i dokumentéw PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim

Analiza kontrolowanych dokumentéw finansowych wykazata, ze:

1)

2)
3)

4
5)

6)
7

8)

9)

Faktury byly placone po terminie ptatnosci. Przekroczenie terminu platnosei stwierdzono
w 95 dowodach ksiegowych ujetych w Tabeli Nr 6. Termin platnosci przekroczono
od 1-142 dni.

Wydatki z tytulu umowy o dzielo na ustuge psychiatryczng zakwalifikowano do kosztow
wynagrodzen.

Przedstawione do wgladu dowody ksiggowe nie oznaczano data wptywu do jednostki
(datownik).

Dokumenty byly zadekretowane.,

Na dowodach ksiggowych stosowano pieczatke z zapisem ,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym” z datg i podpisem.

Na dowodach ksiggowych stosowano pieczatke z zapisem ,sprawdzono pod wzgledem
Jormalnym i rachunkowym” z data i podpisem.

Na dowodach ksi¢gowych stosowano pieczatke z zapisem ,,Zatwierdzam do wyplaty: z1...
stownie... ... ” potwierdzone podpisami glownego ksiggowego 1 kierownika jednostki.

Brak instrukcji obiegu dokumentéw oraz wskazania osob, ktore mogg podpisywac
dokumenty pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzajgcych do
wypflaty.

Kontrolowane dokumenty posiadaly opis zawierajgcy informacje, z jakich Srodkow
wydatkowana kwota zostata sfinansowana (PFRON Jub Powiat).

10) Na dowodach ksiggowych brak informacji o zastosowaniu Usfawy z dnia 29 stycznia 2004

roku Prawo zamowien publicznych (Dz. Uz 2004 v. Nr 19 poz 177).

11)Na dowodach ksi¢gowych stosowano pieczatke z zapisem ,,Stwierdzam, ze wydatek jest

legalny, celowy, oszczedny. Zakupiony towar faktycznie dostarczony, ustuga zrealizowana.
Zaplacono gotowkg/ przelewem w dniu”.

12)Nie wszystkie wydatki zaksiegowane na koncie 131 maja odzwierciedlenie w kosztach,

Tabela nr 6 pozycja 53 - skladki ZUS i podatek za grudzien 2011 w kwocie 18.498,42 zi,
Tabela nr 6 pozycja 162 z zestawicnia f-ra za centrale telefoniczng zaksiggowana na koncie
131 kwota 8.056,50. Opis na fakturze dotyczyt WTZ.

Podmiot prowadzacy Warsztat dokonywal w 2012 roku refundacji $rodkéw PFRON
przekazywanych przez PCPR w Kamieniu Pomorskim z wyodrebnionego rachunku bankowego na
rachunck bankowy PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim i odwrotnie z rachunku bankowego
Stowarzyszenia na rachunek bankowy WTZ w kwotach, co obrazuje ponizsza tabela nr 7.
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Tabela nr 7. Y.aczne refundacje w poszczegéInych miesigeach 2012 roku
Wplywy z konta Stowarzyszenia Wyplywy z konta WTZ
Data na konto WTZ na konte Stowarzyszenia
styczen 2 142,49 71 86 000,00 z1
luty 75 000,00 z} 0,00 zt
marzec 68 737,49 7zt 2 500,00 =t
kwieciett 33 274,98 zt 136 100,00 z1
maj 77 300,00 zt 0,00 =zt
czerwiec 76 360,00 zt 400,00 =
lipiec 45 305,50 z 120 570,00 =t
sierpiefi 55 000,00 zt 0,00 4
wrzesien 56 000,00 zi 30 000,00 =z
pazdziernik 33 830,00 z 156 720,00 z
listopad 63 280,00 zl 6 900,00 zt
grudzien 69 235,00 z 44 891,00 =z
Zrédio: Dane opracowane na podstawie informacji PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim

W trakcie kontroli wydatkéw finansowanych z dotacji przekazanej ze srodkéw PFRON w roku
2012 stwierdzono finansowanie wydatkéw z roku 2011, co prezentuje ponizsza tabela Nr 8.

Tabela Nr 8. Wrydatki rolcu 2011 ujete w rozliczeniu roku 2012
Wydatek Termin
Numer Rodzaj zakupu wykazany w wystawienia
Lp. | dokumentu | Pozycja preliminarza | Wystawea dokumentu zobowigzania rozliczeniu faktury Bata zaplaty
PKS sp zoo ul.
Szozeciniska 76, 72-400 | bilety miesigczne na Whnr2z
1 |R-ek 11724 | dowozy Kamien Pomorski dowdz uczestnikow 577,94 ## 2011-11-30 2012-01-10
PKS sp zoo ul.
Szczecinska 76, 72-400 | bilety miesigezne na Whnr2z
2 | R-ekk 118/24 | dowozy Kamien Pomorski dow6z nczestnikdw 319,44 zt 2011-11-30 2012-01-10
Nota koszty PSOUYU Zarzad zwrot kosztow
ksiggowa funkcjonowania Gldwny ul. Glogowa udziata w Whnréz
3 | 135/FK/11 placdwki 2B, 02-639 Warszawa | posiedzeniu ZG 150,00 zt 2011-11-22 2012-01-23
FHU Krzysztof
koszty Grabowiecki ul.
funkcjonowania Niekladzka 4,4A, 72- wywoz cdpadéw Wbnréz
4 [ F06369/4/11 | placowki 300 Gryfice spozywezych 36,90 zt 2011-12-31 2012-01-23
Ustuga i naprawy
pojazdow Henryk
Bysiak ul. Orzeszkowej | naprawa kola (brak
17a, 72-400 Kamien opisu w jakim Whnrez
5 iF-ral1936/11 | dowozy Pomorski samochodzie) 60,00 zt 2011-12-30 2012-01-23
koszty AC Dystrybucija sp zoo
F-ra funkcjonowania ul. Lgczna 6, 58-508 Whnr6z
6 ]2544/112 placdéwki Jelenia Géra woda Zrodlana 100,00 =t 2011-12-07 2012-01-23
Maja Med. Sc Serwis ‘
koszty Sprzetu Medycznego przeglad techniczny
F-ra funkcjonowania ul. Norwida 14, 72-400 | sprzgtu Wbnroz
7 §0143/FVS placowki Kamien Pom rehabilitacyjnego 29741 zt 2011-12-28 2012-01-23
F-ta koszty Polkomtel SA ul.
1112240160 | funkcjonowania Postepu 3, 02-676 Wbnréoz
8 1736 placdwki Warszawa uslugi telefoniczne 314,41 =zt 2011-12-28 2012-01-23
F-ra koszty MNI Telecom SA ul.
4679/12/201 | funkcjonowania Potkanska 54A, 26-600 Wharéz
9 11 placowki Radom vslugi telefoniczne 196,00 z 2011-12-10 2012-01-23
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F-ra koszty MNI Telecom SA ul.
4678/12/201 | funkcjonowania Potkanska 54A, 26-600 Wbnr6z
1041 placowki Radom uslugi telefoniczne 160,70 zt 2011-12-10 2012-01-23
Powiatowa Stacja
Sanitamo koszty pomiar,
koszty Epidemiofogiczna ul, koszty czasu pracy
Fra funkcjonowania Wolifiska 7, 72-400 pracownika, koszty Wharéz
11 | 11205 1/HP | placdwki Kamien Pomorski posrednie 425,53 zt 2011-12-20 2012-01-23
koszty materialéw do | Produkcja surdwek
Fra terapii pracownia Gerwazy Ogorkiewicz
50232/12/11/ | gospodarstwa ul. Radzewo 42, 62-035 Whnr6z
2 |R domowego Komik surdwki 53 kg 214,08 zt 2011-12-30 2012-01-23
koszty PHU Andrzej Szeliga ul. | wymiana klamki w
funkcjonowania Szczecinska 24, 72-400 | pojetdzie Whbaré6z
13 } Fra879/11 | placowki Kamieri Pomorski ZKAV 688 175,00 z& 2011-12-08 2012-01-23
Urzad Dozoru
Technicznego Oddzial w
koszty Szezecinie ul.
R-ek funkcjonowania Wincentego Pola 2b, 71- Whnréz
14 | 2432563 placowki 342 Szezecin przeglad instalacji 234323 zt 2011-12-08 2012-01-23
koszty zalaupu
paltwa 475 litréw do
samochoddw:
ZKA06432 2011-12-30
PHAD REM W. ZKAV54], podiaczone WZ 2
F-ra Teszner Baza Paliw ul. | ZKA06433, 16 grudnia do 30
462/002/FP Szezecinska 24, 72-400 | ZKA4230, ZKAV grudnia 2011 Whnr6z
15 |B dowozy Kamiefi Pomorski 688 2 597,75z roku 2012-01-23
koszty materialow do
F-ra terapii pracownia Konica Minolta ul.
FS/COK/11/ | poligraficzno- Muszkieterdw 15, 02- serwis urzadzenia nr Whnréoz
16 | 38528 redakcyina 273 Warszawa 701042003 894,03 zt 2011-11-24 2012-01-23
lcoszty materiatow do
F-ra terapit pracownia Konica Minolta ul.
FF/ICOK/11/ | poligraficzno- Muszkicterdw 15, 02- serwis urzgdzenia nr Wbnré6z
17 L 11650 redakcyjna 273 Warszawa 701042003 455,10 zt 2011-12-07 2012-01-23
koszty materialow do
F-ra terapii pracownia Konica Minolta ul.
FS/COK/11/ | poligraficzno- Muszkicterow 15, 02- serwis urzgdzenia nr Whnréz
18 | 44300 redakcyjna 273 Warszawa 7010420003 135892z 2011-12-27 2012-01-23
F-ra koszty Gen Gaz Energia SA ul.
12/2011/GZ | funkcjonowania Dorczyka 1, 62-080 Whnr6z
19 | 001863 placowki Tarnowo gaz 3 113,00 4 2011-12-22 2012-01-23
koszty materiatéw do
F-ra terapii pracownia Konica Minolta ul,
FS/COKA 1/ | poligraficzno- Muszideterow 15, 02- serwis urzadzenia Wharéz
20 138547 redakcyjna 273 Warszawa Koenica 93,85 zt 2011-11-24 2012-01-23
koszty materialow do
F-ra terapii pracownia Konica Minolta ul.
FS/COK/11/ | poligraficzno- Muszkieterdw 15, 02- serwis urzadzenia Whnréz
21 | 44314 redakeyjna 273 Warszawa Konica 73,80 zt 2011-12-27 2012-01-23
koszty materiatow do
F-ra terapii pracownia Konica Minolta ul.
FS/COK/11/ | poligraficzno- Muszkieteréw 15, 02- serwis urzgdzenia Wbnr6z
22 144315 redakeyjna 273 Warszawa Konica 138,53 zi 2011-12-27 2012-01-23
koszty materiatéw do
F-ra terapii pracownia Konica Minolta ul.
FS/COK/11/ | poligraficzno- Muszkicterdw 15, 02- serwis urzgdzenia Whar6z
E 38546 redakcyjna 273 Warszawa Konica 73,80 zt 2011-11-24 2012-01-23
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Grab s¢c FHU Gralewska
koszty Bakowicz ul. Rejtana
F-ra funkcjonowania 24, 72-400 Kamien materiaty do Wbnréz
24 1019712011 | placéwki Pomorski remontow 5757t 2011-12-29 2012.01-23
koszty ELSAD FHUJ ul.
Fra funkcjonowania Dtugosza 12, 72-400 Whnréz
25 | 3190/0/m placowki Kamien Pomorski 12,50 2011-12-30 2012-01-23
koszty Gajcom Kamil Gajlun
R-ek funkcjonowania uf, Zwycigstwa 6, 72- koszty obshugi Wbnréz
26 | 1172011 placowki 410 Golczewo strony internetowej 150,00 zt 2011-12-29 2012-01-23
Kancelaria radcy
koszty Prawnego W. Kierski ul.
F.ra funkcjonowania Mickiewicza 62B/6, 72- | obstuge prawna za Whnréz
27 | 6/11/2011 placowki 400 Kamien Pomorski | listopad 2011 1230,00 zt 2011-11-30 2012-01-23
Kancelaria radcy
koszty Prawnego W. Kierski ul.
F-ra funkcjonowania Mickiewicza 62B/6, 72- | obsluga prawna za Whnréz
28 [ 31272011 placowki 400 Kamien Pomorski | grudzien 2011 1230,00 zt 2011-12-28 2012-01-23
PPH Hydroelektromet
Koszty materialéw do | Hurt Detal A. Gatka ul.
F-raFUKL | terapii pracownia Micszka I 5b, 72-400 Whar6z
29 08599 stolarska Kamien Pomorski pita, klej 1427202t 2011-12-16 2012-01-23
PPH Hydroclektromet
koszty Hurt Detat A. Gatka ul.
FraFUKL | funkcjonowania Mieszka I 5b, 72-400 materialy Wharb6z
30 | 08857 placowki Kamien Pomorski budowiane 647,22 71 2011-12-29 2012-01-23
koszty materiatéw do | PHU TZZ sc Pytlas ul.
F-ra terapii pracownia Szczecinska 24, 72-400 Whonréz
31 | 08229/2011 | papieroplastyki Kamien Pomorski artykuly ozdobne 683,28 zt 2011-12-30 2012-01.23
koszty materialéw do
terapii pracownia PHU TZZ sc Pytlas ul,
F-ra poligraficzno- Szczecinska 24, 72-400 Whmré6z
32 [ 08224/2011 | redakcyjna Kamien Pemorski papier, toner 134226 2t 2011-12-30 2012-01-23
PHU TZZ sc Pytlas ul,
F-ra Szczeciniska 24, 72-400 Wharbz
33 [ 0832372011 Kamien Pomorski artykuty biurowe 832,59 2011-12-30 2012-01-23
F-ra koszty PGK Sp zoo ul,
00/30966/12 | funkcjonowania Szczecinska 2, 72-400 Wharéz
34 [ 2001WO placowki Kamien Pomorski woda, kanalizacja 434,11 z} 2011-12-30 2012-01-23
F-ra koszty PGK Sp zo0 ul,
00/28601/20 | funkcjonowania Szczecinska 2, 72-400 Whnrtz
35 | 1H/WO placowki Kamien Pomorski woda, kanalizacja 623,27 21 2011-11-30 2012-01-23
ZUS za 12 2011, Whnré6z
36 koszty wynagrodzen podatek 1849842 # 2012-01-23
koszty materiatow do | MADAR Dariusz
F-ra terapii pracownia Watrel ul. Autostrada
42366/0/11 | gospodarstwa Poznanska 1, 71-001 . Wbnr32z
37 | duplikat domowego Szczecin art. Spozywcze 451,78 2051-12-14 2012-05-07
RAZEM 42 307,85 z1

Zrédlo: Dane opracowane na podstawie dokumentéw PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim

Analiza kontrolowanych wyzej dokumentéw finansowych wykazala, iz nie wszystkie wydatki
zaksiggowane na koncie 131 majg odzwierciedlenie w skiadanych rozliczeniach kwartalnych.
Zaplate ujeta w pozycji 36 Tabeli nr 8 - skladki ZUS i podatek za grudzien 2011 w kwocie
18 498,42 z1. dokonano z wyodrebnianego rachunku bankowego i zaksiegowano (Nr dowodu
ksiggowego 6/87 do 6/90 z dnia 23 stycznia 2012 roku).
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Egzemplarz do uzythku stuzbowego

Przedstawione w ponizszej tabeli Nr 9 dowody ksiegowe dokumentujg fakt poniesienia wydatkow
nie zwigzanych z dzialalno$cig Warsztatu, ktére nic mieszczg si¢ z kategoriach kosziow
okreslonych w § 19 rozporzadzenia w sprawie warsztatéw terapii zajeciowej:

Tabelanr 9.  Wydatki 2012 nie kwalifikowane

L Numer Rodzai zakupu Wydatek Termin
? ume: Pozycja preliminarza | Wystawca dokumentu 743 zakup wykazany w wystawienia Data zaplaty
. | dekumenatn zobowigzania N .
rozliczenin faktury
. koszty iﬁf&gﬁf&yﬁ 6 | Uz hotelarska - RK 01372012
1 0148/12/FVS ﬂmkcuoqowama 1, 72-400 Kamiefi nocilcg dia bieglego 161,00 zt 2012-03-20 01.03-
placowki . rewidenta 31.03.2012
Pomorski
koszty s RK 01-5/2012
2 30271!1;/00904 funkéjonowania Sgd Rejonowy "d.gf‘ kst“?gl 30,0021  2012-05-07 01.05-
placowki wieczystel 31.05.2012
Maciej Konwisarz
F-ra koszty : Kancelaria Notarialna | wypisu aktu RK 01-672012
3 funkcjonowania ; . 307,50 2012-06-05 01.06-
2/06/2012 lachwki ul. Mieszka I 1/1C, 72- | notarialnego 30.06.2012
P 400 Kamien Pomorski o
Agencja 7 011,00 z1 Wb nr 47 2
. 2012-07-04
koszty Rachunkowosci badanie | "meeeeeeee 3 505.50
4 1 FraFv3l funkcjonowania Fmalnséw i I.’odatké\lv sprawozdania 3 505,50 z2 2012-05-23 platne
placowki plaine Kapitat Zdzistaw Pajor fNANSOWeEo platne PFRON, PFRON
PFON, Powiat ul. Lelewela 15b/4, 75- & 3505,50 z ;
: . 3505.50
450 Koszalin platne Powiat .
platne Powiat
4 004,00 71
Razem plaime PFRON

Zrédlo: Dane opracowane na podstawie dokumentéw PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim

Dowozy uczesinikéw

Wykazany koszt dowozu uczestnikow Warsztatu w 2012 roku wynosit 20.000 7. Brak ustalenia
klucza podzialu dla wydatkéw wspolnych dla wszystkich jednostek Stowarzyszenia. Koszty
eksploatacyjne, ubezpieczeniowe, naprawcze dotyczace wszystkich samochodéw nalezacych do
PSOUU pokrywane byty z konta WTZ.

Terminowos¢ oplacania skfadek ZUS

W trakcie kontroli sprawdzono terminowo$é oplacania sktadek ZUS za rok 2012 pracownikéw
zatrudnionych w WTZ Kamien Pomorski.

Skiadki ZUS oplacano z przekroczeniem terminu platnosci za miesiac Iuty 2012, czerwiec
2012 i sierpien 2012 roku, a skladek zdrowotnych za miesigc lipiec 2012 r.

Kwoty oplacanych skladek nie byly zgodne z kwotami skladek ujetymi na listach plac, co
wskazano w tabeli Nr 10.

Tabela Nr 10. Rozliczenie skladek ZUS pracownikéw WTZ Kamieh Pomorski za rok 2012
Miesiac Skiadki Naliczenie Kwota Data zaPlaty Réinica
z plac zapiacona BRI wyciggu
spoteczne 17 761,67 zt 1776167z 2012-02-14 Nr 12 0,00 zt
zdrowotne 4 870,64 zt 4 870,64 zt| 2012-02-14 Nr 12 0,00 =zt
FP 1 485,69 =zt 148569z 2012-02-14 Nr 12 0,00 zt
styezen 2012 | Razem 24 118,00 =} 24 118,00 zt 0,00 z1
luty 2012 spoleczne 11 070,10 zt 1107010 4]  2012-03-27 Nr 19 0,00 zl | po terminie
zdrowotne 326316 3263,16z1; 2012-03-30 Nr20 0,00 2t | po terminie

STRONA:32z36
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|

FP

1 000,48 zi 1066048 1} 2012-03-27 Nr 19 0,00 zt | po terminie
Razem 15 333,74 =1 15333,74 4 0,00 z1
spoleczne 11 500,22 zt 11 500,22 zt| 2012-04-13 wh nr 27 0,00 zt
zdrowotne 3 289,00 1 3289,00 zt} 2012-04-13 wb nr 27 0,00 zi
FP 103241 =z 103241 zt| 2012-04-13 wb nr 27 0,00 zt

marzec 2012 | Razem 15 821,63 15 821,63 =z 0,00 =zt
spoleczne 13 205,29 zt 1227829 78| 2012-05-10 Wb nr 33 927,00 =zt
zdrowotne 3 743,87 z 3510,89 7| 2012-05-10 Wb nr 33 232,98 &4

kwiecien FP 1176,32 zt 1102,82 zt| 2012-05-10 Wb nr 33 73,50 #

2012 Razem 1812548 = 16 892,00 zt 123348 71
spoleczne 13 216,62 zt 13 216,62 zti 2012-06-15 wb nr 41 0,00 zt
zdrowotne 3 756,60 zt 3 756,60 zt} 2012-06-15 wh nr 41 0,00 zt
FP 1181,53 z 1181,53 zt| 2012-06-15 wb nr 41 0,00 zi

maj 2012 Razem 18 154,75 =k 18 154,75 =zt 0,00 z1

-23 556,07
spoleczne 12 890,27 zt 36 446,34 zt| 2012-07-17 wb nr 51 74 | po terminie
zdrowotne 3 766,20 zt 12 854,33 zt| 2012-07-17 wbnr 51 { -9 088,13 2t | po terminie
FP 1 151,35 zt 4 004,40 zt| 2012-07-17 wbnr 51 | -2 853,05 24 | po terminic

czerwiec -35 49725

2012 Razem 17807827t 5330507z it
spoleczne 10 480,87 = 12 798,36 zt | 2012-08-16 wbnr 60 | -2 317.49 =zt
zdrowotne 3 373,00 = 395545z 2012-08-20 wb nr 61 -582,45 7l | po terminie

-11 183,75
FP 1 038,50 z1 1222225 7z} 2012-08-16 wb nr 60 zt
-14 083,69

lipiec 2012 Razem 14 892,37 zt 28 976,06 =t zt
spoteczne 7 817,46 4 10 134,95 zt| 2012-09-26 wbnr 69 | -2 317,49 21 | po terminie
zdrowoine 2 856,79 zt 343924 zt| 2012-09-26 wb nr 69 582,45 z} | po terminje
FP 880,69 zi 1 064,44 zt| 2012-09-26 wb nr 69 -183,75 z | po terminie

sierpiefi 2012 | Razem 11554,942t] 14 638,63 2k -3 083,69 zt
spoleczne 9035,59 9 035,59 z| 2012-10-15 wb nr 80 0,00 =zt
zdrowotne 3 136,55 2 3136,55z1| 2012-10-15 wb nr 80 0,00 =z

wrzesiedt FP 068,86 z} 968,86 71| 2012-10-15 wb nr 80 0,00 zt

2012 Razem 13 141,00 zt 13 141,00 z 0,00 zt
spoleczne 7 565,19 zt 7 565,13zt 2012-11-69 wb nr 90 0,06 zt
zdrowotne 3023,18 z 3023,18 2| 2012-11-09 wb nr 90 0,00 z

pazdziernik |FP 917,80 zt 917,80 zt| 2012-11-09 wb nr 90 0,00 zt

2012 Razem 11 506,17 7 11 506,11 2t 0,06 zt
spoleczne 6 537,35 7zt 6 537,35 2} 2012-12-11 wb nr 101 0,00 zt
zdrowotne 2 891,01 2t 2 891,01 z1| 2012-12-11 wh nr 10! 0,00 zt
FP 908,02 zt 908,02 zt | 2012-12-11 wb nr 191 0,00 zt

listopad 2012 | Razem 10 336,38 71 10 336,38 71 0,00 z
spoleczne 0,00 z1 0.00 z 0,00 71
zdrowotne 0,00 # 0,00 z 0,00 zt

grudzien FP 0,00 z 0,00 71 0,00 zt

2012 Razem 0,00 z 0,00 z1 0,00 zt

Razem 170 792,28 z1 22222337zl -51 431,09 zt

Zrédlo: Dane opracowane na podstawie dokumentéw i informacji PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim
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Terminowos¢ oplacania zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za 2012 rok
Sprawdzono terminowo$¢ oplacania zaliczek na podaiek dochodowy od osob fizycznych za rok
2012 pracownikoéw zatrudnionych w WTZ Kamie Pomorski
Zaliczki nie byly oplacone w terminie, przekroczono termin platnoéci przy zaliczkach na
podatek dochodowy od os6b fizyeznych za: styczen 2012, luty 2012, kwiecien 2012, maj 2012,
lipiec 2012, sierpien 2012, co prezentuje ponizsza tabela Nr 11.
Kwoty oplacanych skladek nie zawsze byly zgodne z kwotami skladek ujetymi na listach plac,
co wskazano w ponizej tabeli.

Tabela Nr 11.  Rozliczenie zaliczek na podatek za rok 2012

Lp Miesiac Naliczenie z Kwota Data za!)laty nr Réinica
plac zaplacona wyciagu
1 |styczen 2012 4 637,00 zt 4637,00 21| 2012-02-28 Nr 13 0,00 2t | po terminie
2 | luty 2012 2 878,00 zt 292900 zt| 2012-03-27 Nr 19 51,00 2t | po terminie
3 | marzec 2012 3 336,00 74 3126,00 7] 2012-04-13 wh nr 210,00 7
4 | kwiecien 2012 3 495,00 zt 3296,00 zt| 2012-05-24 wb nr 34 -199,00 zl } po terminie
5 |maj2012 3 519,00 zt 3519,00 zt| 2012-06-26 wb nr 42 0,00 Z} | po terminic
g | Ceerwiec 2012 3306,0078| 330600z 2012-07-17 wb or 51 0,00 zt
7 | lipicc 2012 3 447,00 zk 3911,00 zt| 2012-08-28 wb nr 62 464,00 7} | po terminie
8§ |sierpiefi 2012 2 900,00 z 3364,00z| 2012-10-01 wb nr 73 464,00 zi | po terminie
9 | wrzesien 2012 3 132,00 7t 3 132,00 zt| 2012-10-19 wb nr 83 0,00 7
1o | paddziemik 2012 3387,007| 338700 24| 2012-11-09 wh nr 90 0,00 zt
i1 | listopad 2012 3 995,00 z} 3 950,00 zt | 2012-12-18 wh nr 103 -45.00 7t
grudzien 2012
12 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Razem 38032,00zl] 3855700 z1 -525,00 zl

Zrédio: Dane opracowane na podstawie informacii { dokumentéw PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim

Kasa

Kasa dla WTZ prowadzona byla na zasadach okreslonych w Instrukcji kasowej PSOUU Koto
w Kamieniu Pomorskim przyjetej przez Zarzgd PSOUU Kola uchwaly nr 11/2010 z dnia
22.12.2010.

Raport kasowy dla wydatkéw WTZ prowadzony jest oddziclnie. Sprawdzono raporty kasowe za
okres styczen - czerwiec 2012. W raporcic kasowym za czerwiec 2012 nastgpilo zasilenie kasy na
podstawie pobrania czekiem. W miesigcach styczen — maj 2012 roku wydatki z kasy byly
pokrywane poprzez refundacj¢ z konta PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim. Zatgcznik — raporty
kasowe za okres styczen - czerwiec 2012 roku?l.

Sprawdzeniem objgto listy ptac za rok 2012 roku. Wynagrodzenia pracownikéw byly naliczane
zgodnie z angazem. Przyznane premie i nagrody w 2012 roku byly naliczone zgodnie
z obowigzujgcym Regulaminem Pracy i Wynagradzania pracownikow PSOUU Koto w Kamieniu
Pomorskim.

Dochéd ze sprzedazy produktéw i ushug wykonanych przez uczestnikéw Warsztatu w_ramach
realizowanego programu terapii

Z dokumentéw poddanych kontroli oraz przedtozonych rozliczen kwartalnych finansowych za rok
2012 brak informacji o uzyskiwanych dochodach ze sprzedazy produktéw i ushig wykonanych
przez uczestnikOw Warsztatu w ramach realizowanego programu terapii.

2L Raporty kasowe za okres od stycznia do czerwca 2012 r.
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Egzemplarz do uzytku stuzbowego
Na tym kontrole zakonczono i odnotowano w Ksigzce Kontroli pod pozycja nr 36.
POUCZENIE

Kierownik jednostki podlegajgcej kontroli moze odmoéwié podpisania protokotu kontroli, skladajac,
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Podpisanie protokotu réwnoznaczne jest z jego przyjeciem.

W przypadku odmowy podpisania protokotu Kierownik podmiotu kontrolowanego zglasza na
pi$mie zastrzezenia lub wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac réwnoczeSnie
stosowne dowody.

W razie zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien, o ktérych mowa wyzej, Zesp6l kontrolujgcy
obowigzany jest w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania dokona¢ analizy i podjaé w razie potrzeby
kontrolne ¢zynnosci uzupelniajgce.

O wynikach przeprowadzonej analizy 1 podjetych czynnosciach uzupeliajacych, a takze
w przypadku dokonania na ich podstawie zmian w protokole, Zespét kontrolujgcy informuje
pisemnie Kierownika podmiotu kontrolowanego, przekazujac mu zmieniony protokél. Pierwotng
wersje protokolu pozostawia si¢ w aktach kontroli z adnotacjg: zmieniony.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionego protokotu, Kierownik podmiotu kontrolowanego
zapoznaje si¢ z jego trescig i podpisuje go lub odmawia podpisania dokonujac wiedy odrecznie
adnotacji na protokole, co jest rownoznaczne z przyjeciem protokotu do wiadomosei.

Odmowa podpisania zmienionego protokolu przez Kierownika podmiotu kontrolowanego nie
stanowi przeszkody do wydania i realizacji zalecen pokontrolnych.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania podpisanego protokotu lub protokotu z adnotacja o odmowie
podpisania, Zespdt kontrolujacy sporzadza wstgpienie pokontrolne, dorecza je Kierownikowi
podmiotu kontrelowanego.

Zgodnie z § 22 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie warsztatow terapii zajeciowe] - ,Jednostka
prowadzqca warsztat w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach kontroli
powiadamia na pismie centrum pomocy rodzinie o sposobie wykonania zalecer: pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania”.

Zalaczniki do protokotu stanowig jego integralng czesc¢.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach z czego po jednym otrzymujg:

Egz. Nr 1 — Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umystowym Kolo
w Kamieniu Pomorskim

Egz. Nr2 — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim

Protokél podpisali:

Ze strony kontrolujace;: 7Ze strony jednostki kontrolowanej:

Protoko?t sporzadzono: 08 stycznia 2014 roku Protoké! podpisano: ...
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Zat. Nr 1:

Zal. Nr 2:
Zat. Nr 3:

Zal. Nr 4:

Zal. Nr 5:

Zal, Nr 6:

Zal. Nr 7:
Zal. Nr 8:

Zal. Nr 9.
Zat, Nr 10:
Zal Nr 11:
Zat, Nr 12:
Zat, Nr 13;
Zat. Nr 14;
Zal. Nr 15:

Zal. Nr 16:
Zal Nr 17:
Zat Nr 18:
Zal Nr19:
Zat, Nr 20:
Zal. Nr21:

Egzemplarz do uzytku stuzbowego

WYKAZ ZALACZNIKOW

Regulamin Organizacyjny Warsztaty Terapii Zajeciowsj w Kamieniu Pomorskim zatwierdzony w dniu
20.03.2007 .

Aneks Nr 07/2006 z dnia 18.12.2006 1.

Zalgcznik do Protokoln Nr 11/2011 z dnia 16.12.2011 r. z posiedzenia Zarzadu Kola PSOUU
w Kamieniu Pomorskim
Zatacznik do Protokolu Nr 07/2012 z posicdzenia Zarzadu Kota PSOUU w Kamieniu Pomorskim
z dnia 13.07.2012 1.

Wyciag 7z Protokotu Nr 09/2012 z posiedzenia Zarzadu Kota PSOUU w Kamieniu Pomorski z dnia
10.09.2012 1.

Regulamin pracy i wynagradzania pracownikéw PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim z dnia
14.10.2009 1.

Aneks Nr 05/2003 z dnia 01.10.20603 r.

Lista uczestnikéw i kandydatéw na uczestnikéw Warsztatu w Kamieniu Pomorskim w 2012 roku
Lista nczestnikéw WTZ w roku 2012

Umowa Nr 1/2001/8213/c z dnia 01.01.2001 1.

Pismo nr FA.2.0602.9.2013.AK z dnia 10.06.2013 r. z zatacznikami

Pismo nr FA.2.0602.10.2013.AK. z dnia 28.06.2013 1.

Pismo PSOUU znak 397/13 z dnia 01.07.2013 .

Pismo nr FA.2.0602.10.2013.AK z dnia 05.07.2013 1.

Regulamin wykorzystania $rodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego w WTZ
w Kamieniu Pomorskim z dnia 23.01.2008 r.

Ocena postepéw w rehabilitacji zawodowej za I pélrocze roku pracy 2012/2013
Zestawienie Rad Programowych WTZ w 2012 roku

Fragment Polityki Rachunkowosci i Instrukeji Kasowej

Wydruk z konta 131 w podziale na kwartaty

Wydruk z konta 520 w podziale na kwartaty

Raporty kasowe za okres od stycznia do czerwea 2012 1.

STRONA: 36 236



Zatgeznik nr 4
do Uchwaly Nr .../ ....../2014
Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim
ZOMR covcrirriracns 2014 roku
w sprawie dokonania eceny roczngj dzlatainosd
Warsziatu Terapii Zajeciower w Kamieni Pomorskim
za jok 2012

WYSTAPIENIE POKONTROLNE



Powiatowe Centeuin Pomocey Rodzinie
w Kamieniu Pomorskim
ul. Wolinska 7b, 72-400 Kamien Pomuorski

Lel, # Fax.: (913382 3386 e-mail: sekretariat@pcprkamienpomorski.pl
wwsw.bip.pepe.powtatkamienski.pl  www.peprkamienpomorski.pl

HKAMIER POMORSKE

FA.2.0813.1.2014 Kamiei Pomorski, dnia 31 stycznia 2014 roku
Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
uf. Woliriska 7b, 72-400 Kum:en Pomorski
fel. /fnx 91382338

REGON: 812026880, Np- ?860107-{105’ Pani Jolanta Janik

Przewodniczgea Zarzadu Kola

Polskiego Stowarzyszenia

na Rzecz Osdb z Upoéledzeniem Umystowym
Kolo w Kamieniu Pomorskim

Warsztat Terapii Zaj¢ciowe]
w Kamieniu Pomorskim

Wystapienie pokontrolne

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniuv Pomorskim przeprowadzilo — na
podstawie art. 10b ust. 6a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepeinosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z péin. zm.) —
kontrole w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim w zakresie organizacji
i finansowania warsztatéw terapii zajeciowej przy udziale $rodkéw Pafistwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych za 2012 rok.

W zwigzku z kontrola, ktérej wyniki przedstawione zostaly w protokole z dnia 16 grudnia
2013 r.,, nie podpisanym przez jednostkc;l prowadzacg warsztat, zmienionym w dniu 8 stycznia 2014
r. po zapoznaniu si¢ z zastrzezeniami zlozonymi przez Przewodniczgcg Zarzadu PSOUU Kolo
w Kafnieni_u Pomorskim i Sekretarza Zarzadu Kola PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim
przesylam niniejsze wystapienie pokontrolne.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim w wyniku przeprowadzonej
kontroli w zakresie organizacji i finansowania Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu
Pomorskim w 2012 roku przy udziale $rodkéw PFRON stwierdzilo szereg nieprawidlowosci
w zakresie wydatkowania i rozliczania $rodkéw publicznych oraz w zakresie prowadzonej przez

warsztatl rehabilitacji. Uzasadnienie stanowig ponizsze wnioski i zalecenia pokontrolne:

Ustalenia ogélne
W 2012 r. Warsztat Terapii Zajgciowej w Kamieniu Pomorskim, zwany w dalszej czg§ci Warsztat,
prowadzony pirzez Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Oséb z Uposledzeniem Umyslowym Kolo

w Kamieniu Pomorskim zwany dalej Stowarzyszeniem przeznaczony byl dla 54 uczestnikéw. Na
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pokrycie kosztow dzialalnogei w roku 2012 ze $rodkéw PFRON, Warsztat otrzymat iaczng kwotg
dotacji w wysokosci 798,984,00 zi oraz ze $rodkow wlasnych Powiatu Kamienskiego kwotg
88.776,00 zl.

Plan finansowy Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim na rok 2012 byt ziozony do
PCPR w Kamieniu Pomorskim terminowo. Wysokos¢ érodkéw na dziatalnod¢ warsztatu W danym
roku zostata okre$lona w terminowo podpisanych aneksach do umoéw. Udziat srodkéw PFRON
w ogolnej kwocie 4rodkéw na dzialainodé warsztatu we wszystkich kosztach wynosit 90%. Rodzaje
kosztéw wyszezegbinione w ancksach do umoéw byly zgodne z okre$lonymi w § 19 ustli
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej W sprawic warsziatow terapii
zajeciowej (Dz.U. Z 2004 r. Nr 63, poz.587) zwanego W dalszej czgéci rozporzgdzeniem w sprawie
WLZ.

Wszystkie zlozone do PCPR w Kamieniu Pomorskim kwartalne informacje o wydatkowaniu
srodkéw PFRON przez Warsztat Terapii Zajgciowe] W Kamieniu Pomorskim za rok 2012

przedtozono w terminie.

Ustalenia kontroli
Przeprowadzona kontrola w zakresie organizacii i finansowania Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Kamieniu Pomorskim w 2012 roku przy udziale srodkow PFRON wrykazala szereg

nieprawidtowosci.
Do najpowazniejszych naleza:

1. Analiza obrotow na wyodrgbnionym rachunku bankowym Warsztatu wykazala
nieuprawnione operacje opisane przez jednostke prowadzacg Warsztat jako ,,refundacja”
srodkow finansowych PFRON zardwno po stronie wplywow jak i wydatkow. Operacje
dotyczyly przekazywania Srodkéw na rachunek bankowy PSOUU Kolo w Kamieniu
Pomorskim, jak réwniez wplywow srodkéw z rachunku bankowego PSOUU Kolo
w Kamieniu Pomorskim w terminach i kwotach nic znajdujacych uzasadnienia. Sumy
taczne miesigeznych _refundacji” obrazuje tabela nr 7 protokotu z kontroli. Przekazywanie
&rodkdw z rachunku Warsztatu na rachunek Stowarzyszenia dokonywano pomimo istnienia
wymagalnych zobowigzan finansowych Warsztatu. W styczniu 2012 . przelano na rachunek
Stowarzyszenia $rodki Funduszu na kwote 86.000,00 zi, w marcu 2012 r. na kwote 2.500,00
zt, w kwietniu 2012 1. 136.100,00 zl, w czerwcu 2012 r. 400,00 zi, w lipeu 2012 r.
120.570,00 zi, we wrzesniu 2012 1. 30.000,00 zt oraz w grudniu 2012 r.. 156.720,00 zi.
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Stwierdzone operacje sa niezgodne z zasadg funkcjonowania konta 131, gdyz wplywy na
rachunek bankowy powinny obrazowaé otrzymanie dotacji, a wydatki dotyczy¢ wylacznie
zobowiazan wynikajgeych z kosztéw funkcjonowania Warsztatu, Powyzsze narusza rowniez
zasady wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, gdyz nie mozna powigzaé kwot
przekazywanych do PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim z wydatkami Warsztatu,
Zastosowana praktyka spowodowala, e nie jest mozliwe okresienie wielkodcei $rodkéw na
wyodtebnionym rachunku bankowym Warsztatu na wskazany dzien oraz wielkodci odsetek
od zgromadzonych $rodkéw stanowigeych dochdd Funduszu.

Stwierdzona nieprawidlowosé narusza przepisy art. 49¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t. j. Dz.
U. z 2011 r, Nr 127, poz. 721 z pdézn. zm.) oraz § 20 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Gospoedarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow
terapii zajeciowej (Dz. U. Nr 63, poz. 587), co potwierdza stanowisko Ministerstwa Pracy
i Polityki Spolecznej - Biuro Pelnomocnika Rzadu ds. Oséb Niepelnosprawnych z dnia
05.11.2013 r. znak:BON-11-52342-103-2-MR/13 oraz stanowisko Ministerstwa Finanséw
Departament Rachunkowosci z dnia 9 wrzeénia 2013 r. znak: DR3/502/223IDM/2013,

Zalecenia pokontrolne:

1) Bezwzglednie zaprzestaé tzw. , refundacji” z konta Warsztatu na konto Stowarzyszenia.

. W 2012 roku zostaly uregulowane zobowigzania z roku 2011, ktérych wykaz stanowi tabela

nr 8 w protokole kontroli. f.acznie dokonano realizacji zobowigzati roku 2011 na kwotg
42,307,85 zl, w tym ZUS oraz podatek za grudzien 2011 roku w kwocie 18.498,42 zi, co
zgodnie z stanowiskiem Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej jest dzialaniem
nieprawidlowym, poniewaz termin wykorzystania dotacji srodkéw PFRON przyznanych
zgodnie z algorytmem nie powinien by¢ diuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego. Potwierdzeniem stwierdzonej nieprawidlowosct jest stanowisko Ministerstwa
Pracy i Polityki Spotecznej - Biuro Pelnomocnika Rzadu ds, Oséb Niepelnosprawnych
z dnia 16,10.2013 r. znak:BON-II-52342-79-2-MR/13.

Stwierdzono réznice pomigdzy zlozonym sprawozdaniem z wykorzystania érodkéw PFRON
za rok 2012, a historia rachunku bankowego Warsztatu polegajgcg na tym, ze
w sprawozdaniu z dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim za rok
2012 oraz kwartalnym rozliczeniu za I kwartat 2012 rok nie wskazano kwoty 18 498,42 zl
tytulem wynagrodzen (ZUS za 12 - 2011, podatek - dowdd ksiegowy Wb nr 6 z 2012-01-
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23), co wskazano w historii wyodrebnionego rachunku bankowego, iz takiego wydatku
dokonano z budzetu 2012 roku. Po przestaniu protokolu kontroli do jednostki kontrolowanej
do dnia sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego jednostka prowadzaca Warsziat nie zlozyla
wyjadnien dotyczacych zaplaty ZUS i podatku za 2011 rok z wyodrebnionego rachunku
WTZ.

Stwierdzona nieprawidlowo$é narusza przepisy art. 49¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r,
o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu  0sdb niepetnosprawnych
(tj. Dz. U. 2 2011 r.,, Nr 127, poz. 721 z p6zn, zm.) jak réwniez ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pbzn., zm.).

Zaleceni;a pokontrolne.

1) Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem w wysokosci 42.307,85 2 podlega
swrotowi na konto Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim nr 44 9393 0000 0001
5920 2000 0050 celem przekazania zwrotu dotacji do funduszu PFRON.

W trakcie kontroli prawidlowoséci wydatkowania érodkéw Funduszu stwierdzono zaplatg
wydatkéw bedgeymi kosztami nie tylko zwigzanymi z kosztami funkcjonowania Warsztatu,
ale réwniez z kosztami ogélnymi Stowarzyszenia, co opisano w protokole kontroli i ujgto w
tabeli nr 9. Zgodnie z § 19 ust. 1 pkt 2) rozporzadzenia w sprawie wiz, dotacja moze by¢
wykorzystana wylacznie na ogblne, funkcjonowanie Warsztatu, jednak musi wystgpowac
zwiazek miedzy wydatkiem a potrzébami Warsztatu, Takiego nie budzacego watpliwosci
zwiazku w toku kontroli nie doszukano si¢c w przypadku wydatkéw na kwote 4.004,00 zl, co
wskazano w protokole kontroli w tabeli nr 9.

Potwierdza to stanowisko Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej - Biuro Petnomocnika
Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych z dnia 16.10.2013 . znak:BON-II-52342-79-2-MR/13.
Zgodnie z ktérym, stwierdzone nieprawidlowosci naruszajg przepisy art. 49¢ ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r,, Nr 127, poz. 721 z pézn. zm.).

Zalecenia pokontrolne:

1) Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem W wysokosci 4.004,00 zi podlega
awrotowi na konto Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim nr 44 9393 0000 0001
5929 2000 0050 celem przekazania zwrotu dotacji do funduszu PFRON.
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4. Stwierdzono réznice pomicdzy kwotami oplacanych skiadek ZUS a kwotami skiadek
ujetymi na listach plac pracownikéw Warsztatu, ¢o opisano w protokole kontroli
i wskazano w tabeli nr 10. Réznica wskazuje, iz jednostka prowadzaca Warsztat wplacila
kwote 0 40 431,09 z1 wyzsza, niz wynika to z wyliczen naleznosci z przediozonych list plac
pracownikéw Warsztatu za rok 2012, Po przesltaniu protokolu kontroli do jednostki
kontrolowanej do dnia sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego jednostka prowadzgca
Warsztat nie ztozyla wyjaénien dotyczacych nadplaty skladek ZUS.

Stwierdzona nieprawidlowo$¢ podlega odpowiedzialnosci w rozumieniu ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U, 2005 r., Nr 14 poz. 114 z pdzn, zm.).

(Pierwotna kwota 51.431,09 zt wykazana w protokole koniroli jako wydatkowana
niezgodnie z przeznaczeniem zostala pomniejszona o kwotg 11.000 zi, stanowigcej omytke
pisarska i wynosi 40.431,09 zl — w Protokole kontroli w Tabeli nr 10 poz. 7 m-¢ lipiec 2012
r. FP wpisana zostala kwota 12.222,25 zL, a powinna by¢ 1.222,25 z1).

Stwierdzono nieterminowosé¢ oplacania skiadek na ubezpieczenie spoleczne w 2012 za
pracownikéw zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajgciowej w Kamieniu Pomorskim,
co opisano w tabeli nr 10 w protokole kontroli.

Stwierdzona nieprawidlowo$¢ narusza przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczefi spotecznych (t.j. Dz. U, z 2013 r. poz. 1442 z p67n. zm.) i podlega
odpowiedzialnosci w rozumieniu‘ ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz. 114 z p6zn. zm.).

Zalecenia pokontrolne:

1) Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem w wysokosci 40 431,09 21 podlega
zwrotowi na konto Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim nr 44 9393 0000 0001
5929 2000 0050 celem przekazania zwrotu dotacji do funduszu PFRON.

2) Sktadki naliczaé i odprowadzaé w wysokosciach wynikajgcych z rozliczen kadrowo-
placowych.

3) Oplacaé¢ skladki ZUS pracownikéw zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajeciowef

Kamieniu Pomorskim w ferminie.

5. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami Stowarzyszenie jako podmiof, ktéremu przyzoano
dotacje winien kazdy wydatek powigzaé nie tylko ogélnie z prowadzeniem Warsztatu, ale

precyzyjnie z wiasciwym wskazanym w umowie (preliminarzu) celem. Powigzanie to nie
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moze by¢é réwniez dowolne, ale winno by¢ adekwatne do celu wydatku, W zwigzku
7 powyzszym, watpliwe sa réwniez wydatki opisane jako ,.do sprawnego i prawidlowego
Junkcjonowania witz”. Do takich wydatkéw naleZa: badanie sprawozdania finansowego,
wydatki na ustugi telefoniczne, koszty eksploatacji pojazdéw, wydatki na zakup materiatéw
i ushug zwigzanych z konserwacjg pomieszczen i urzgdzen, materialéw biurowych, obstugi
prawnej, obstugi strony internetowej, czy tez obshugi informatycznej. Brak prawidtowego
opisu na fakturach konkretnego celu zakupu uniemozliwia w wickszodci wypadkéw
powigzanie wydatkow z katalogiem kosztow okre$lonym w § 19 rozporzadzenia w sprawie
warsztatow terapii zajgciowej, Brak powigzania wydatku z celem dotacji stanowi naruszenie
art. 49¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (1. j. Dz. U. 22011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn., zm.),
PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim jako jednostka prowadzgca Warsztat prowadzgc
jednoczednie inne placéwki oraz realizujge inne zadania finansowane z réznych Zrédet
winna posiadaé opracowany ,klucz” wskaznik podziatu kosztéw wspdlnych w celu
prawidlowego rozliczenie kosztéw zwigzanych z realizacjy lgczonych zadad. Ma to
zasadnicze znaczenie zwlaszcza przy rozliczeniu dowozu uczestnikéw Warsztatu
samochodami stanowigcymi majgtek Stowarzyszenia. Przedlozone do rozliczeft kwartalnych
2012 roku koszty bgdace kosztami innymi niz wydatki za bilety PKS uczestnikéw budzg
watpliwosé, poniewaz brak jest powiazania przedlozonych faktur z funkcjonowaniem stricte
z Warsztatem.

Stwierdzono finansowanie w 100% ze $rodkéw Funduszu utrzymanie strony internetowej
PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim, na ktérej w zakladce mozna znalezé tylko
podstawowe informacje o dzialalno$ci Warsztatu. Na stronie tej znajduje si¢ natomiast
szereg informacji z zakresu ogdlnej dzialalnosci Stowarzyszenia. Finansowanie kosztow
ogélnych Stowarzyszenia ze $rodkéw Funduszu przeznaczonych na dzialalno$é Warsztatu
jest niezgodne z prawem wykorzystania dotacji i narusza przepisy art. 49¢ ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych (. j. Dz, U. 22011 . Nr 127, poz. 721 z pdzn, zm.).

Stwierdzono ujgcie w kosztach w ,, materialach do terapii zajeciowej w pracowniach w tym
gospodarstwa domowego” wydatki zwiagzane z uslugg serwisows urzadzen ujeto w kosztach
materialéw do terapii zaj¢ciowej w pracowni redakeyjno-poligraficznej pomimo, iz ustuga
nie jest materialem. Nieprawidlowa klasyfikacja wydatkdéw w kosztach jest niezgodna
z prawem wykorzystania dotacji i narusza przepisy art. 49¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997

t. o rchabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepehosprawnych
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(t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdin. zm.). Do pracowni redakcyjno —
poligraficznej zaliczono uslugi, choé § 19 ust. 1. lit.§) rozporzgdzenia w sprawie wiz,
stanowi, ze w tym paragrafie mogg byé dofinansowane koszty ,, materialow do terapii

zajeciowej w pracowniach w tym gospodarstwa domowego”.

Zalecenia pokontrolne:

1) Opisywaé dowody ksiggowe ponoszonych wydatkéw w sposéb nie budzqcy watpliwosci

w zakresie celowosci i zasadnosci jego ponoszenia oraz kazdorazowo wskazywaé na katalog

kosziéw zgodnie § 19 rozporzqdzenia ws. wiz, ktérego 6w wydatek dotyczy.

2) Opracowaé wskaznik podzialu klucza kosz16w wspolnych dla wydatkow wynikajgcych z
. obslugi przez Stowarzyszenie innych jednostek, ktére winny byé zapisane w polityce
) rachunkowosci Stowarzyszenia.

3) Zaprzestaé finansowania strony internetowej PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim ze

Srodiéw Funduszu lub dokonaé aktualizacji strony, aby w sposdb nie budzqcy waipliwosci

wynikalo, iz jest fo strona infernetowa Warsztaty Terapii Zajeciowe w Kamieniu

Pomorskim.

4) Kwalifikowaé wydatki zgodnie z ich przeznaczeniem.

6. Stwierdzono réznice pomigdzy kwotami oplacanych zaliczek na podatek dochodowy od
0sdb fizycznych za rok 2012 pracownikéw zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajgciowe]
w Kamieniu Pomorskim, a kw'otami zaliczek ujetymi w zestawieniach do list plac, co
opisano w protokole kontroli w tabeli nr 11, Réznica wskazuje, ze jednostka prowadzgca
Warsztat wplacila kwote o 525,00 zI nizszg, niz wynika to z wyliczeft naleznosei
z przedlozonych list ptac pracownikéw Warsztatu za rok 2012.

Stwierdzono przypadki oplacania po terminie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych za rok 2012 pracownikéw zatrudnionych w Warsztacie Terapii Zajgciowej
w Kamieniu Pomorskim, co opisano w tabeli nr 11 w protokole z kontroli.

Stwierdzona nicprawidlowo$é narusza przepisy ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 ze zm.) i podlega
odpowiedzialnoéci w rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004 1. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005 r. Nr 14 poz. 114 z pézn. zm.).

Zalecenia pokontrolne:

1) Naliczaé i odprowadzal kwoty wynikajgce z rozliczen kadrowo-placowych.
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Zalecenia pokontrolne:
2) Wplacaé zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych pracownikéw zatrudnionych

w Warsztacie Terapii Zajgciowej w Kamieniu Pomorskim w terminie.

. PCPR w Kamieniu Pomorskim przekazywal na wyodrgbniony rachunek bankowy Warsztatu
Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim $rodki PFRON na biezgca dzialalnosé
w poszczegblnych kwartalach 2012 roku w terminie okre$lonym w § 20 ust, 3
rozporzadzenia w sprawie warsztatu terapii zajeciowej, ). do 25 dnia miesigca
rozpoczynajacego kwartal. Terminy przekazywania dotacji $rodkéw Funduszu ujeto
w protokole kontroli w tabcii nr 5. Pomimo przekazywania dotacji w terminach jednostka
prowadzaca Warsztat nie regulowala zobowigzai wobec kontrahentéw Warsztatu
w terminie, co wskazano w tabeli nr 6 protokolu kontroli. Nie wszystkie dowody ksiggowe
zalaczone w rozliczeniach kwartalnych zostaly poddane szczegdtowej kontroli. Z analizy
przedlozonych rozliczen kwartalnych. OpéZnienia w  zaplacie zobowigzan wobec
kontrahentéw Warsztatu stwicrdzono w 179 dowodach ksiggowych ti. w ok. 50%
wszystkich przedtozonych fakturach i rachunkach, OpéZnienia wynosity do 142 dni po
okre$lonym terminie ptatnoscei.

Stwierdzone nieprawidlowoéci naruszaja przepisy art. 44 ust. 3.pkt 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z pbzn. zm.),

Zalecenia pokonirolne.

1) Regulowaé zobowigzania w terminach wynikajgcych z zaciggnigiych zobowigzan,

. Stwierdzono zaplate z rachunku bankowego warsztatu ze $rodkéw PFRON zakup centrali
telefonicznej ,,Platan Libra” na kwot¢ 8.056,50 zi (F-a 01.03.2012, Wb nr 27 z 13-04-2012)
zakwalifikowanej w koszty funkcjonowania warsztatu, Zakupu centrali telefonicznej ,,Platan
Libra” nie ujeto w rozliczeniach kwartalnych skladanych do PCPR. Po przestaniu protokotu
kontroli do jednostki kontrolowanej do dnia sporzgdzenia wystapienia pokontrolnego
jednostka prowadzaca Warsztat nie zlozyla wyjaénien dotyczacych zaplaty za Fakturg
z wyodrebnionego rachunku bankowego WTZ.

Finansowanie wydatku ze $rodkéw Funduszu nie stanowigcego wydatku Warsztatu jest
wykorzystaniem dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, co potwierdza stanowisko
Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej - Biuro Pelnomocnika Rzgdu ds. Oséb
Niepeinosprawnych z dnia 16.10.2013 r. znak: BON-II-52342-79-2-MR/13.
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Stwierdzona nieprawidlowo$é narusza przepisy art. 49 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rchabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(t.j. Dz. U. 22011 r. Nr 127, poz. 721 z p&sn. zm.).

Zalecenia pokontrolne:

1) Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem w wysokodci 8.056,50 zI podiega
zwrotowi na konto Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim nr 44 9393 0000 0001
3929 2000 0050 celem przekazania zwrotu dotacji do funduszu PFRON,

Stwicrdzono nieprawidlowosci w zakresie zasilania Kasy WTZ, W kontrolowanym okresie
styczefi — maj 2012 r. brak bylo zasilenia Kasy wydatkow z wyodrgbnionego rachunku
bankowego. Stanowi to naruszenie wewnetrznych uregulowan jednostki prowadzacej
Warsztat ~ Instrukcja Kasowa PSOUU w Kamieniu Pomorskim wGotowke podjetg
z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkdw Jednostka powinna
przeznaczy¢ na cel okreslony przy jej podjeciu”.

W celu umozliwienia wyodrgbnienia operacji w zakresie WTZ (wydatkowania $rodkéw
przeznaczonych na dzialalno$¢ Warsztatu), zasilenie do kasy WTZ powinno odbywa¢é sie
z wyodrgbnionego rachunku bankowego, co potwierdza stanowisko Ministerstwa Pracy
1 Polityki Spolecznej - Biuro Petnomocnika Rzgdu ds. Oséb Niepetnosprawnych z dnia
05.11.2013 r. znak:BON-II-523 42; 103-2-MR/13.

Zalecenia pokontrolne:

1) Zasilenia Kasy WTZ dokonywaé z wyodregbnionego rachunku bankowego.

Stwierdzono, ze obsada Warsztatu w 2012 1. nie byla zgodna z obowiazujgcg umowa
o finansowanie kosztéw dzialalno$ci Warsztatéw, co opisano w protokole kontroli.
Jednostka prowadzaca Warsztat przez 9 miesiecy nie zatrudniata psychologa. Przez caly
okres 2012 roku na stanowisku pedagoga i doradcy zawodowego wystepowal wakat., Przez
4 miesigce roku 2012 wystepowal wakat na stanowisku pracownika socjalnego
i rehabilitanta. W 2012 roku wystepowal wakat na 1/2 etatu na stanowisku sprzataczki.
W okresie objgtym kontrolg na stanowisku pracownika biurowego zatrudnione byty 3 osoby
w lgcznym wymiarze czasu pracy 1 % etaty, gdzie zgodnie z umowa zatrudnienie na

stanowisku pracownika biurowego winno wynosié 1 etat.
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Wakaty pracownikéw merytorycznych nie gwarantowaly wymaganego poziomu

prowadzenia zajeé majgcych wplyw na caly proces rehabilitacji uczestnikéw Warsztatu.

Zalecenia pokontrolne:

1) Dostosowaé zatrudnienie do zapiséw obowigzujgcej umowy.

2) Przy zatrudnianiu pracownikéw na zastgpstwo w sposéb nie budzgcy watpliwosci
odzwierciedlaé w tresci zawieranych umdw o prace.

3) Stosowaé jednolite nazewnictwo stanowisk pracy zgodne z obowigzujgcymi przepisami

w tym zakresie.

W roku 2012 jednostka prowadzaca Warsztat winna zgodnie z umowa zatrudniat
pracownik6éw na 20 etatach. Zlozony do PCPR plan finansowy zgodnie z § 19 ust. 1, fit.1) -
wynagrodzenia pracownikéw Warsztatu, naleznych od pracodawcy skladek na
ubezpieczenia spoleczne pracownikéw, a takze skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych oraz odpiséw na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych — w przypadku ich ponoszenia - wynosil 627 032,14 #1. Srednia na
etat rocznie wynosita wigc 31.351,60 zi. Jednak jednostka prowadzaca Warsztat w 2012
roku nie zatrudniala pracownikéw zgodnie z umows. Lacznie w skali roku &rednia
faktycznego zatrudnienia wynosila 18,375 etatu na miesige, co mnozge przez érednie roczne
wynagrodzenie daje kwote ogdlnych kosztéw wynagrodzenia 576.085,65 zt, Ogélem koszty
wynagrodzen pracownikéw Warsztatu w roku 2012 byly nizsze od planowanych
0 50.946,49 L. Jednostka prowadzaca Warsziat nie wykorzystane $rodki finansowe z tytulu
wynagrodzeh pracownikéw nie przeznaczyta na inny cel. Srodki te Zarzad PSOUU Kolo
w Kamieniu Pomorskim przeznaczyl na nagrody i premie dla pracownikéw Warsztatu,

co opisano w protokole kontroli.

Zalecenia pokontrolne:

1) Zatrudni¢ pracownikéw Warsziatu zgodnie z prezepisami,

W trakeie kontroli stwierdzono nieprawidlowe zjawisko polegajace na bardzo Znacznym
zroznicowaniu w zakresie wysokosci przyznawanych i wyplacanych nagroéd pracownikom
Warsztatu, ktére ksztaltowaly sie w przedziale od 3-miesigcznego wynagrodzenia
zasadniczego do 20% miesigeznego wynagrodzenia zasadniczego tj. od 320,00 zi do
6.900,00 zt. Roznica przyznanej i wyplaconej nagrody pomigdzy najwyzszg a najnizsza
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kwotg wynosita 6.580,00 zI, co stanowi 22-krotno$é najnizszej nagrody. Zasady
przyznawania nagrod opracowal i zatwierdzit Zarzad PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim
w osobach Jolanty Janik — Przewodniczacej Zarzadu PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim
bedaea jednoczesnie pracownikiem Warsztatu pelniges funkcje kierownicza w Warsztacie
Terapii Zajgeciowej w Kamieniu Pomorskim na stanowisku ,,Dyrektor Biura Obstugi
Placowek” oraz Grazyng Gawle - Sekretarza Zarzadu Kota PSOUU Kolo w Kamieniu
Pomorskim bedgca jednoczednie pracownikiem administracyjnym Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim,

Stwierdzona nieprawidlowos¢ jest niezgodna z uwagi na dyskryminowanie pracownikéw
w zakresie wynagradzania i nagradzania i sprzeczna z zasadg racjonalnosci, oszczednosci

i celowosci.

Zalecenia pokontrolne:
1) Podjgé¢ dziatania majgce na celu wyeliminowanie stwierdzonej nieprawidiowosci
i dostosowanie regulaminu nagradzania do niebudzgcych kontrowersji  zapiséw

powodujgcych takie zréznicowanie.

W sklad Rady Programowej Warsztatu winien wchodzié m.in. psycholog, specjalista ds.
rehabilitacji lub rewalidacji. Brak zatrudnienia wskazanych wyzej specjalistéw, kt6rzy
powinni uczestniczy¢ w planowaniu i realizacji terapii zajgciowej, pelnige rolg moderatora
calego procesu rehabilitacji, powoduje, iz dzialalno$é Rady Programowej nie jest
realizowana w pelnym zakresie. Skomplikowane procesy i interakcje zachodzace
w Warsztacie wymagaja obecnodei psychologa, ktéry powinien sluzy¢ fachowg pomoca
zardbwno uczestnikom, jak tez zatrudnionej w Warsztacie kadrze. Brak zatrudniania
specjalistow nie daje rekojmi prawidlowo funkcjonujgcej Rady Programowej jak
i dziafalnosei ogodlnej Warsztatu w zakresie rehabilitacji 0s6b niepetnosprawnych.

Stwierdzona nieprawidlowod¢ w zakresie rehabilitacji (niezatrudnienie w Warsztacie

psychologa, badZ specjalisty ds. rehabilitacji lub rewalidacji) jest naruszeniem 10 a ust, 4
i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianin
0sb niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z pézn. zm.) oraz umowy

nr 1/2001/8213 ¢ o finansowanie kosztow dzialalno$ci Warsztatu Terapii Zajeciowe;.

Zalecenia pokontrolne:
1) Zatrudnié kadre specjalistyczng zgodnie z przepisami i obowiqzujgeq umowq.
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Stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie kwalifikowania uczestnikow do Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim. W roku 2012 jednostka prowadzgca Warsztat
przyjmowala i zatwierdzala uczestnikéw do Warsztatu bez uzgodniefi z Po“riatowyf;m
Centrum Pomocy Rodzinic w Kamieniu Pomorskim,

Stwierdzona nieprawidlowo$¢ stanowi naruszenie art. 10f ust.] pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe; i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetosprawnych (Dz. U. z 2011 1. Nr 127 poz. 721 ze pd7n, zm.).

Zalecenia pokontrolne.

1) Uzgadniaé przyjecia  kandydatéw na uczestnikow Warsztatu w uzgodnieniy
z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim.

2) Dokonaé zapisu w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii  Zajeciowe]
w Kamieniu Pomorskim dotyczgcego sposobu uzgadniania przyjecia kandydatéw hna
uczestnika Warsziatu w porozumieniu z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Kamieniu Pomorskim.

Stwierdzono nieprawidlowoéci w zakresie organizacji zaje¢ w Warsztacie Terapii
Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim. W kontrolowanych Indywidualnych Planach
Rehabilitacji (IPR) uczestnikéw Warsztatu stwierdzono, iz IPR nie zawierajg wszystkich
clementéw wskazanych w art. 10a ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U.
22011 roku Nr 127 poz. 721 z p6Zn. zm.). Brak okreslenia form wspblpracy z rodzicami tub
opiekunami uczestnikow. Istotnym czynnikiem w procesie rehabilitacji spolecznej
niepetnosprawnych uczestnikéw jest harmonijna wspélpraca rodziny uczestnika z kadrg
Warsztatu. Jest oczywiste, ze rehabilitacja uczestnika nie koficzy sie w Warsztacie, Jest ona
istotnic wzmacniana, gdy jest kontynuowana w miejscu zamieszkania uczestnika. Dlatego
ten aspekt wspdipracy na linii WTZ — rodzina zostal poddany kontroli.

Wazny i interesujgco poznawezy jest odwrotny kierunek tej wspdlpracy — tj. pomoc rodzin
uczestnikéw dla  Warsztatu. Jego waga polega na tym, ze Z organizacyjnego
i terapeutycznego punktu widzenia, powinien on by¢ dynamicznie rozwijany. Ideg tej
wspolpracy jest przekonanie, ze rodzina lub opickunowie uczestnikow Warsztatu powinni
w szerszym zakresie by¢ wigczeni w proces rehabilitacji oséb niepetnosprawnych bgdacych

uczestnikami Warsztatow. Rehabilitacja uczestnikéw Warsztatu nie powinna by¢ wylgezng
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sprawg kadry Warsztatu, Zaréwno Indywidualny Program Rehabilitacji uczestnikéw jak
i Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim nie
zawiera form wspélpracy rodzicoéw lub opiekunéw prawnych uczestnikéw Warsztatu
Stwierdzona nieprawidlowo$¢ narusza zapisy art. 10a ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych
(Dz. U. z 2011 roku Nr 127 poz. 721 z pézn. zm,).

Zalecenia pokontrolne:

1) Okresli¢ formy wspdlpracy z rodzicami lub opiekunami w IPR dla kasdego uczestnika
Warsztatu.

2) Dokumentowaé w sprawozdaniach oceng wspdlpracy z rodzing lub opiekunami zgodnie
z § 1 pkt. 1) lit. ¢ rozporzqdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatéw terapii zajgciowej (Dz. U. Nr 63, poz. 587).

Stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wyplat treningu ekonomicznego (waznego
elementu procesu rehabilitacji 0s6b niepetnosprawnych - uczestnikéw Warsztatu) polegajace
na praktykowanym sposobie wyplacania treningu ekonomicznego nie do rak uczestnika
Warsztatu, lecz do rak pracownika Warsztatu, pomimo obecno$ei uczestnika na zajeciach
w dniu wyplat treningu, co powoduje, ze okolo 40% uczestnikéw Warsztatu nie uczestniczy
w pelni w tym procesie. Znaczenie treningu jest tym bardziej wazne, ze poznanie wartosci

pienigdza, planowanie wydatkéw, nauka oszezgdzania, zachowanie przy zakupach sa

niezwykle istotne dla uczestnikéw, ktdrzy w przyszlosei maja podjgé pracg, czy tez sic
usamodzielni¢. Praktykowane zjawisko ma charakter marginalizacji roli treningu
ekonomicznego w procesie rehabilitacyjnym.

Stwicrdzone nieprawidlowodci naruszajg przepisy wewnetrzne tj. ,Regulamin
wykorzystania $rodkéw finansowych w ramach ireningu ekonomicznego w Warsztacie
Terapii Zaj¢ciowej w Kamieniu Pomorskim®, ktére w pkt. 11 méwia, iz ,wyplaty dokonuje

pracownik biurowy (kasjer) osobiscie uczestnikowi warsztatu w obecnosci terapeuty”,
Zalecenia pokontrolne:

1) Stosowac¢ przepisy wewnelrzne w zakresie wyplat ireningu ekonomicznego.

2} Zaprzesta¢ wyplat treningu ekonomicznego do rgk pracownikéw Warsztatu.
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Stwierdzono réwniez nieterminowo$¢ wyplaty uczestnikom $rodkéw w ramach treningu
ekonomicznego (frening za miesigc marzec 2012 wyplacono w kwietniu 2012) .

Stwierdzone nieprawidiowo$ei naruszajg  przepisy wewnegtrzne tj. ,Regulamin
wykorzystania Srodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego w Warsziacie

Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim™,

Zalecenia pokontrolne:
1) Wyplaca¢ trening ekonomiczny uczestnikom Warsztatu zgodnie z uregulowaniomi

wewnetrznymi w tym zakresie.

Stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie przestrzegania przez Warsztat obowigzujacego
zapisu § 13 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie warsztatu terapii zajeciowej okreslajacego
liczbg uczestnikéw warsztatu jaka powinna przypadaé na jedna osobg pracujacy
bezposrednio z uczestnikami. Stwierdzono w trakcie kontroli, ze na jednego instruktora
terapii zajgciowej przypadalo 6 uczestnikw.

Stwierdzona nieprawidlowodci narusza przepisy § 13 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawic warsztatow

terapii zajeciowej (Dz. U. Nr 63, poz. 587).

Zalecenia pokontrolne: ‘
1) Dostosowaé zatrudnienie, aby na jedng osobg pracujgeq bezposrednio z uczestnikami

przypadalo nie wigeej niz 5 uczestnikéw Warsztatu.

§ 19 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia w sprawie wiz okresla koszty ,, dowozu uczestnikéw lub
eksploatacji samochodu, zwiqzanej z realizacjq programu rehabilitacyjnego i niezbedng
obslugg dzialalnosci warsztatu”. W roku 2012 na ten cel ze $rodkéw PFRON wydatkowano
kwotg 20.000,00 z1 z czego ok. 40% stanowity wydatki zwigzane z zakupem biletéw PKS
dla uczestnikéw Warsztatu, a ok. 60% to wydatki zwigzane z zakupem paliwa, wymiany
plyndéw i oleju, wykup trzech polis OC, czgéci zamiennych, naprawy pojazdéw, badan
technicznych pojazdow, pranie tapicerki. Brak opracowania zasad okreslajacych rozliczanie
kosztéw wspdlnych Stowarzyszenia dotyczacych dowéz uczesinikéw do Warsziatu
samochodami bedacymi $rodkami trwatymi jednostki prowadzacej Warsztat lub te innych
podmiotéw ¢zy osob. Kontrolujgey mogl jedynie zapoznaé sie z dowodami ksiggowymi, z

kférych wynika kwota obcigzenia Warsztatu, ale nie wskazano sposobu wyliczenia tej kwoty
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np. przy zakupie paliwa, oplaty ubezpieczen, kosztéw eksploatacji pojazdow.

Zalecenia pokontrolne;
1) Opracowaé zasady rozliczania kosztow wspélnych Stowarzyszenia w zakresie kosziéw

dowozu uczestnikow do Warsztatu oraz sposéb ich udokumentowania.

Stwierdzono brak jasnego systemu naboru kandydatow do uczestnictwa w Warsztacie. Nie
okre$lenie obiektywnych zasad 1 kryteribw kwalifikowania oséb ubiegajacych sie
o korzystanie z prowadzonej w Warsztacie terapii pozwala na duzg dowolno$¢ w rekrutacji

uczestnikow,

Zalecenia pokontrolne:

1) Opracowaé jasny system naboru kandydatéw do uczestnictwa w warsztacie.

Warsztat dziala w oparciu o Regulamin organizacyjny zatwierdzony przez jednostke
prowadzaca Warsztat. Regulamin nie zawiera wszystkich wymaganych tresci ujetych
w rozporzgdzeniu w sprawie wiz. Brak okreslenia we wskazanym regulaminie planowania
przez Kierownika Warsztatu urlopéw pracownikéow.

Stwierdzone nieprawidlowosci naruszajg zapisy § 9 pkt 5 lit. b) rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatéw
terapii zajeciowej (Dz, U, Nr 63, poz. 587).

Zalecenia pokontrolne:
1) Dostosowaé zapisy Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii Zajeciowej

w Kamieniu Pomorskim do obowigzujgcych przepisow.

Stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie treci zapiséw Regulaminu organizacyjnego.
Zapis o tredci ,Warsztat zapewnia opieke medyczng i ustugi rehabilitacyjne. Z ustug tych
majq prawo korzystaé réwniez i inni niepelnosprawni zamieszkujqcy teren objety
dzialaniem Warsztatu pomimo tego, iz nie sq jego uczestnikami”, jest zapisem naruszajgcym
fundamentalny cel tworzenia, funkcjonowania i finansowania Warsztatu, ktory jest tworzony
dla os6b spelniajgce kryteria kwalifikacji na uczestnika ujete w art, 10f ust. pkt 1 w ustawie
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepeinosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.) oraz jest
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finansowany ze $rodkéw PFRON i $rodkéw wlasnych powiatu z przeznaczeniem na
finansowanie zadan na rzecz tych uczestnikéw. Swiadczenie przez podmiot prowadzacy
Warsztat ustug dla ,,innych niepefnosprawnych zamieszkujgcych teren objety dzialaniem
Warsztatu, pomimo tego, iz nie sq jego uczestnikami” jest dzialaniem naruszajacym ww

ustawe.

Zalecenia pokontrolne:
1) Dostosowaé zapisy Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii Zajeciowej

w Kamieniu Pomorskim do obowigzujgcych przepiséw.

» Pracownia gospodarstwa domowego jest jedng z pracowni, w ktérych prowadzi sie
rehabilitacie spoleczng i zawodowq. Dzialania, jakie podejmujq uczestnicy wdrazajq do

roli pracownika w_gastronomii oraz coraz to wigkszej samodzielnosci w ich zyciu

codziennym. Uczestnicy tej pracowni nabywajq umiejetno$ci w jaki sposéb przygotowywaé
oraz dekorowaé rdine potrawy, jak nakrywaé do stolu ukladaé menu oraz planowaé
zakupy. Poznajq sposoby przechowywania zywnosci. Uczq si¢ obslugi urzqdzen AGD 1§,
zelazko, pralka, kuchenka elektryczna i mikrofalowa, krajalnica, zmywarka, a takze mikser”
— takie informacje o celu i zakresie dzialania jednostka prowadzgca Warsztat podaje do
publicznej wiadomosci na stronie www.,

Stwierdzono niepokojace zjawisko‘ zakupu bardzo duzych ilodci artykuléw spozywezych
ujetych w kosztach materialéw do terapii w pracowni gospodarstwa domowego. W okresie
objetym kontrola czyli w roku 2012 stwierdzono zakup: np. 158 kg suréwek (w okresie od
30.12.2011 do 24.01.2012), ponad 200 kg migsa i wedlin (w okresie od 03.01.2012 do
14.02.2012), Z zakupionych produktéw Zywnodciowych przygotowywane sg posilki
(Sniadanie, obiad) dla wszystkich uczestnikéw Warsztatu. Zadaniem Warsztatu jest
nabywanie umiejetnodci zawodowych i spotecznych w zakresie samodzielnoéci.

Ponadto praktykowane przez Stowarzyszenie zjawisko polegajace na zakupie dan gotowych
w postaci suréwek nie przygotowuje lecz pozbawia uczestnikéw nabycia podstawowych
i specjalistycznych umiej¢tnosci zawodowych umozliwiajgeych uczestnictwo w szkoleniu
zawodowym albo podjecie pracy zarobkowe;j.

Rozporzgdzenic w sprawie wiz nie stanowi, iz do zadan Warsztatu jest zapewnienie
bezplatnego zywienia dla wszystkich uczestnikéw Warsztatu. Katalog kosztéw, ktére moga
by¢ dofinansowane ze $rodkéw Funduszu zawarte sg w § 19 ust.1. 1it.8) rozporzgdzenia

w -sprawie wtz, wg ktorego ze moga by¢ dofinansowane koszty ,, materialéw do terapii

STRONA 16

W




Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Kamieniu Pomorskim

ul, Wolthska 7b, 72-400 Kamieh Pomorski

Fel / Vax. (21138233 86 e-nail: sekretariat@peprkamienpomorski.pt
wivw bip.pepr.powiatkamienskil  www.peprkamienpomorski.pl

HKAMIEN FOMORSKI

zajeciowej w pracowniach w tym gospodarstwa domowego”. Za materialy do pracowni
gospodarstwa domowego rozumie si¢ artykuly niezbedne do nauki przygotowania positkéw
lub jej obrébki, w ilociach, jakic sg w stanie wykorzystaé 6 uczestnikoéw terapii
zakwalifikowanych do pracowni gospodarstwa domowego. Ponadto Warsztat nie ma
warunkéw do przechowywania takich ilosci zakupionych artykutdéw spozywezych i nie ma
takiej potrzeby. Ze sprawozdania rocznego funkcjonowania WTZ wynika, ze ze $rodkéw
PFRON sfinansowano wydatki na materialy do terapii zajeciowej w pracowniach w tym
gospodarstwa domowego w wysokodei 40.072,03 zI w tym: na materialy do terapii
gospodarstwa domowego w wysokosci 20.761,39 zt. W Warsztacie dziala 9 pracowni
terapeutycznych, co wskazuje, iz na samg terapi¢ gospodarstwa domowego przeznaczono
ponad 50% ogdlnych kosztéw zwigzanych z zakupem materiatéw do wszystkich pracowni
funkcjonujgcych w Warsztacie. Dokonujgc analizy wydatkéw na materialy do nizej
wymienionych poszczegblnych pracowni terapeutycznych wydano w 2012 roku kwotg:

a) r¢kodzieta i zdobnictwa artystycznego — 1.806,36 zt = 301,06 zb/rocznie/na 1 uczestnika
pracowni;

b) gospodarstwa domowego - 20.761,39 zt = 3.460,23 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni;
¢) zdobnictwa na tkaninach - 21,64 zt = 3,60 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni;

d) ceramiczno - plastyczna — 1.906,69 zt = 317,78 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni,

e) stolarska -1.613,52 zt = 268,92 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni;

f) ogrodniczo — wikliniarska - 424,55 zt = 70,76 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni;

g) redakcyjno — poligraficzna — 16.909,08 zi (w tym: wydatki na ushugi serwisowe trzech
urzadzen 8.773,76 21) = 2.818,18 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni;

h) papieroplastyki i zdobnictwa — 1.829,96 zt = 304,99 zl/rocznie/na 1 uczestnika pracowni;
i) krawiecko-dziewiarska - 429,08 zt = 71,51 zlrocznie/na 1 uczestnika pracowni.
Jednostka prowadzaca Warsztat jak rowniez WTZ nie prowadzit w 2012 roku ewidencji
zakupu materialéw do terapii zajeciowej w poszezegdlnych pracowniach, z ktorej
wynikalyby ogélne poniesione koszty na poszezegdlng pracownie w danym roku
budzetowym. Analiza powyzszych wydatkow na zakup materiatléw do terapii zajeciowej w
poszezegbinych pracowniach pokazuje, iz Warsztat ze $rodkéw Funduszu przeznaczyl na
rehabilitacj¢ spoteczng i zawodows od 3,60 zt do 3.460,23 zi /rocznie/na 1 uczestnika
pracowni. W rozumieniu powyzszej analizy wynika, iz na materialy do terapii zajeciowej
gospodarstwa domowego przeznaczono 1041% wigcej, niz na materialy do terapii
zajeciowej pracownik zdobnictwa na tkaninach.

Finansowanie wydatku ze $rodkéw Funduszu nie stanowigcego wydatku Warsztatu jest
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wykorzystaniem dotacji niezgodnie 2z przeznaczeniem, co pot;;vierdza stanowisko
Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej - Biuro Pelnomocnika Rzadu ds. Oséb
Niepehosprawnych z dnia 16.10.2013 1. znak:BON-II-52342-79-2-MR/13.

Stwierdzona nieprawidtowos$¢ narusza przepisy art, 49¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (t. j. Dz.
U.z 2011 r. Nr 127 poz. 721 z p6zn, zm.,).

Zalecenia pokontrolne:
1) Prowadzié terapig zajeciowg w pracowniach zgodnie z zalozeniami i celem.
2} Dokonywaé wydatkéw na poszczegdlne pracownie w sposéb i asortymencie nie

budzqcym watpliwosci.

Stwierdzono zjawisko polegajace na tgezeniu zatrudnienia w Warsztacie i wykonywaniem
pracy w ramach stosunku pracy z petnieniem funkeji w jednostce prowadzgcej Warsztat:

a) Przewodniczgca Zarzadu PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim - Jolanta Janik jest
jednocze$nie pracownikiem Warsztatu Terapii Zajgciowe] w Kamieniu Pomorskim pehnigcg
funkcje kierowniczg na stanowisku ,,Dyrektor Biura Obstugi Placéwek”,

b) Sekretarz Zarzadu Kota PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim - Grazyna Gawle, jest
jednocze$nie pracownikiem administracyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu
Pomorskim, .

¢} Glowny ksiggowy PSOUU Koto w Kamieniu Pomorskim - Justyna Pietruchowska jest
zatrudniona w Warsztacie Terapii Zajgciowej w Kamieniu Pomorskim na stanowisku
Gléwnego ksiggowego.

Laczenie funkcji w jednostce prowadzacej Warsztat z pracg wykonywang w ramach
stosunku pracy budzi watpliwosci w zakresie sprawowania nalezytego nadzoru nad
funkcjonowaniem Warsztatu i moglo mie¢ istotny wplyw na powstawanie stwierdzonych
nieprawidlowosci. Potwierdzeniem stwierdzonej nieprawidlowodci jest stanowisko
Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej - Biuro Pelnomocnika Rzgdu ds. Oséb
Niepelnosprawnych z dnia 06.12.2013 1. znak: BON-11-52342-108-2-MR/13.

Za powstate nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie kontroli odpowiedzialno$é ponosi Kierownik

Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kamieniu Pomorskim - Dorota Leus, a z tytutu nadzoru Dyrektor

Biura Obslugi Placéwek - Jolanta Janik oraz Zarzagd PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim jako

jednostkalprowadzqca Warsztat,
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Natomiast w zakresie finansowym za powstale nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli
odpowiedzialno$¢ ponosi Kierownik Warsztatu Terapii Zajociowej w Kamieniu Pomorskim -
Dorota Leus i Glowny ksiggowy - Justyna Pietruchowska, a z tytulu nadzoru Dyrektor Biura

Obstugi Placéwek - Jolanta Janik oraz Zarzad PSOUU Kolo w Kamieniu Pomorskim jako
jednostka prowadzaca Warsztat.

W _terminie 30 dni od dnia doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest obowiagzana zawiadomi¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Kamieniu Pomorskim o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich

niewykonania.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzagdzone w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach,
po jednym dla:

— Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Oséb z Upoéledzeniem Umystowym Kolo w Kamieniu

Pomorskim,

— Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kamieniu Pomorskim.

Jednoczednie nawiazujgc do wcezesniejsze] korespondencji znak: FA.2.0813.1.2014. AK
z dnia 08.01.2014 r,, FA.2.0813.1.2014 z dnia 16.01.2014 r. oczekuje zwrotu Protokoléw kontroli
z dnia 16 grudnia 2013 roku oraz zmienionego z dnia 08 stycznia 2014 r. podpisany badz

z adnotacjg odmowy jego podpisania.

Dyrektor
Powinlowego Centrum Pemocy Redzinka
w KarnigniuPomorskim

7.
Krystyna Klosowska

Wykonano w 2 epz.:
Egz, Nr 1 — adresat
Egz. Nr2 —afa
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