Uchwata Nr 73//91 7 2012
Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
z dnia 19 kwietnia 2012 roku

w sprawie ustalenia zasad przygotowania i zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych szkét i placowek oswiatowych na rok szkolny 2012/2013.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 ze zm.) w zwigzku z art. 5 ust.2
pkt 1 ust. 5a ust. 7 art. 5¢c pkt 2 oraz art. 34a ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim uchwala sie co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot
i placéwek oswiatowych na rok szkolny 2012/2013, w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie dyrektorom szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Kamienski oraz Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Kultury
i Sportu Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Zarzadu Czlonkowie Zarzadu
Beata Kiryluk Cadgsl %vlg %&E\%Z
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Uzasadnienie
do Uchwaty Nr 73//9/ 7 2012
Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim
z dnia 19 kwietnia 2012 roku

w sprawie ustalenia zasad przygotowania i zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych szkot i placéwek oswiatowych na rok szkolny 2012/2013.

Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy o samorzadzie powiatowym, powiat
wykonuje okreslone ustawami zadania w zakresie edukacji publicznej. Z kolei do
wykonywania zadan powiatu okreslonych przepisami prawa, na podstawie art. 32
ust. 1 tejze ustawy, uprawniony jest Zarzad Powiatu.

Artykut 34 b ustawy o systemie oSwiaty, okresla ze organ prowadzacy szkote
lub placowke moze ingerowac w jej dziatalnosS¢ w zakresie i na zasadach okreélonych
w omawiane]j ustawie. Ustawa o systemie oswiaty w swym art. 5 ust. 7 wskazuje
Zarzad Powiatu, jako organ odpowiedzialny za dziatalnos¢ szkdét i placdwek
oswiatowych.

Wykonujac zadania wynikajace z powyzszego przepisu Zarzad Powiatu moze
ustali¢ wytyczne dotyczace organizacji jednostek, za ktdrych dziatalnoéé odpowiada.



Zatgcznik do uchwaty Nr ...... HWM
Zarzadu P%WT.EJ w Kamlemu Pomorskim
z dnia .49 UEAMLQ,. . 2012 roku

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkot i placowek oswiatowych na rok szkolny 2012/2013

I. Postanowienia ogolne.

1. Arkusz organizacji szkoty/placdéwki to podstawowy dokument, bedacy zbiorem
informacji niezbednych do organizacji zaje¢, zatrudnienia nauczycieli oraz
pracownikdw administracji i obstugi, w tym: podstawowe dane pozwalajace na
planowanie budzetu szkoty/placowki w tym zakresie.

2. Arkusz organizacji szkoty/placowki jest dokumentem opracowanym przez
dyrektora szkoty/placdwki i zatwierdzanym przez organ prowadzacy. Okresla on
szczegOtowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w szkole/placéwce w danym
roku szkolnym, a w szczegdlnosci liczbe i rozktad godzin zaje¢ dla poszczegdinych
oddziatéw oraz ich podziat miedzy nauczycieli danej szkoty/placowki.

3. Do arkusza organizacji szkoty/placdwki wpisuje sie:

a) pracownikéw szkoty/placéwki, tgcznie z pracownikami zaJmUJacym| stanowiska
kierownicze,

b) godziny dydaktyczne wynikajace ze szkolnego planu nauczania,

¢) godziny biblioteki, internatu, pedagoga, psychologa,

d) godziny nauczania indywidualnego organizowane dla ucznidw kontynuujacych
nauczanie w tej formie, majacych orzeczenia na kolejny rok szkolny,

e) godziny wynikajace z podziatu oddziatéw na grupy,

f) godziny przyznane przez organ prowadzacy szkote na zajecia dodatkowe
(pozalekcyjne).

I1. Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji.

1. Arkusz organizacji szkoty/placéwki nalezy opracowac zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa w powigzaniu z planem finansowym szkoty/placéwki.

2. Dyrektor szkoty/placowki jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie
arkusza organizacji, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) przestrzegania ramowych planéw nauczania,

b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

c) przydzielania nauczycielom zajec¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi
kwalifikacjami zawodowymi, '

" d) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

e) dokonania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

f) zatrudniania oséb lub nauczycieli bez wiasciwych kwalifikacji za zgoda organu
sprawujacego nadzdr pedagogiczny — art. 7 ust. 1a i b ustawy o systemie oswiaty



(w przypadku osoby posiadajacej przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora
za odpowiednie do prowadzenia zajeC z Zzakresu Kksztafcenia zawodowego -—
zatrudnienie nastepuje za zgoda organu prowadzgcego szkote — art. 7 ust. 1d);

w kwietniu w arkuszu powinny by¢ wykazane wakaty.

3. W kazdej szkole/placéwce nalezy dazy¢ do zatrudnienia pracownikéw w petnym
wymiarze czasu pracy.

4. W zestawieniu wakatow nalezy wykazac petne etaty oraz ilos¢ godzin
ponadwymiarowych w liczbie nie przekraczajacej potowy podstawowego wymiaru
godzin.

5. Dla 0sdb, ktdre ztozyty wnioski o urlop dla poratowania zdrowia, dla 0séb
przebywajacych na urlopie macierzynskim lub wychowawczym nalezy zaplanowac
godziny. Wraz z pierwszym aneksem do arkusza nalezy wpisa¢ nauczyciela
zastepujacegdo.

6. Zatrudnienie -nauczycieli emerytdw moze nastapi¢ wylacznie za zgoda Zarzadu
Powiatu w Kamieniu Pomorskim.

7. Podziat oddziatu na grupy na zajeciach z jezykdw obcych, informatyki, technologii
informacyjnej oraz na zajeciach z wychowania fizycznego stosuje sie zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r.

w sprawie ramowych planow nauczania w szkofach publicznych (Dz.U., poz. 204).

8. W arkuszu nalezy uja¢ godziny za egzaminy i prace kontrolne w szkotach dla
dorostych.

9. Awanse zawodowe nauczycieli nalezy zaplanowac od 1 wrzesnia 2012r.

z uwzglednieniem tegorocznych awansow odbywajacych sig do 31 sierpnia 2012r.

10. Wymiar znizek nauczycieli, ktorym powierzono stanowisko kierownicze przyznaje
sie zgodnie z Uchwatz Nr V/38/2011 Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 1
kwietnia 2011r. w sprawie okreslenia zasad udzielania [ rozmiaru znizek
tygodniowego — obowigzkowego — wymiaru  godzin  zajec  dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych nauczycielom zajmujacym stanowiska kierownicze w
szkofach oraz innych placowkach oswiatowych oraz tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ niektorych nauczycieli szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Kamieriski.

11. Zasady rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych nauczycieli, dla ktorych ustalony tygodniowy plan zajec jest rézny w
poszczegolnych okresach roku szkolnego reguluje Uchwata Nr V/37/2011 Rady
Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 1 kwietnia 2011r. w sprawie okreslenia zasad
rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec dydaktycznych
nauczycielj, dla ktdrych ustalony tygodniowy plan zajec jest rdzny w poszczegoinych
okresach roku'szkolnego. '

12. Uchwata Nr V/36/2011 Rady Powiatu w Kamieniu Pomorskim z dnia 1 kwietnia
2011r. w sprawie okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych niektorych nauczycieli oraz zasad



zaliczania do wymiaru godzin poszczegdinych zajec w ksztafceniu zaocznym reguluje
powyzszg kwestie.

13. Dyrektor szkoty/placowki przygotowuje dwa komplety dokumentéw dotyczacych
danej szkoty/placowki, ktére obejmuja:

a) arkusz organizacji szkoty/placéwki w postaci wydruku z Optivum VULCAN (/nny
program w przypadku Domu Wczasow Dzieciecych w Miedzyzdrojach i Powiatowej
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wolinie i w Kamieniu Pomorskim),

b) plany nauczania wszystkich oddziatéw, w przypadku starszych klas kserokopie
zatwierdzonych planéw nauczania potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem,

c) wykaz kadry pedagogicznej — wydruk z Optivum VULCAN (inny program w
przypadku Domu Wczasow Dzieciecych w Miedzyzdrojach | Powiatowej Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej w Wolinie i w Kamieniu Pomorskim),

d) wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy awansu zawodowego (wzor nr 1),

e) wykaz kadry pedagogicznej — kwalifikacje (wzor nr 2),

f) organizacje szkoty/placéwki w roku szkolnym 2012/2013 (wzor nr 3),

g) wykaz nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi, ktdrzy nabyli prawo do
emerytury w biezacym roku szkolnym lub nabeda to prawo od 01.09.2012r.

h) wykaz nauczycieli, ktérych przewiduje sie do zwolnienia z art. 20 Karty
Nauczyciela lub z ktérymi przewiduje sie zmiane warunkdow zatrudnienia (z uwagi
na zmniejszajaca sie liczbe uczniow zobowiqzuje sie Dyrektorow do
wnikliwej analizy zatrudnienia nauczycieli),

i) wykaz nauczycieli z informacjq o sposobie realizacji godziny z art. 42 KN.

j) wykaz nauczycieli oddelegowanych do innych obowiazkéw wraz z pisemnym
potwierdzeniem tego faktu (wzér nr 4).

III. Limity etatow:
- Stanowiska kierownicze mozna tworzy¢:
Wicedyrektorzy:
a) co najmniej 12 oddziatéw — 1 etat
b) na kazde kolejne 12 oddziatdw — 1 etat

- Pozostate stanowiska kierownicze:
a) kierownik warsztatéw szkolnych — 1 etat w szkole posiadajacej warsztaty, w
ktdrych prowadzone sg zajecia praktycznej nauki zawodu zgodnie ze specyfikacjg
szkoty
b) kierownik internatu — 1 etat w internacie w przypadku, gdy jest wiecej niz jedna
grupa wychowawcza (nie wiecej niz 35)

- Inne stanowiska:
a) pedagog szkolny — %2 etatu (do 200 uczniéw, od 201 ucznidw — 1 etat) - nie
dotyczy SOSW w Kamieniu Pomorskim
b) bibliotekarz — %2 etatu ( do 200 ucznidéw, od 201 ucznidéw — 1 etat) — nie dotyczy
SOSW w Kamieniu Pomorskim




IV. Zasady ustalania liczby oddziatéw i podziatu na grupy:

1.

2.

Limity uczniéw w klasach — od 26 do 35 uczniéw (odstepstwa w szczegdlnych

przypadkach za zgodg Zarzadu Powiatu w Kamieniu Pomorskim).

Podziat na grupy stosuje sie:

a) na zajeciach z informatyki, technologii informacyjnej w oddziatach liczacych
wiecej niz 24 ucznidw (zajecia moga by¢ prowadzone w grupach
oddziatowych lub miedzyoddziatowych do 24 uczniéw)

b) na zajeciach z j. obcych w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniéw
(zajecia mogg by¢ prowadzone w grupach oddzialowych lub
miedzyoddziatowych lub miedzyklasowych do 24 uczniéw)

c) na obowiazkowych zajeciach z wychowania fizycznego zajecia moga byc
prowadzone w grupach oddzialowych, miedzyoddziatowych lub
miedzyklasowych, a w przypadku zespotu szkot — takze w grupie
miedzyszkolnej liczacej nie wiecej niz 26 ucznidw

d) na zajeciach praktycznej nauki zawodu, zgodnie z przepisami w sprawie
praktycznej nauki zawodu

e) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z zakresu ksztatcenia
zawodowego, ksztalcenia ogdlnego (konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w
tym laboratoryjnych) w oddziatach liczacych wiecej niz 30 ucznidw.

II1. Zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych.

1. Dyrektorzy szkét/placdwek sporzadzajg arkusze do 30 kwietnia 2012r.

2. Arkusze nalezy przekaza¢ z zaplanowanymi oddziatami dla mtodziezy i dla
dorostych.

3. Arkusze nalezy sporzadzi¢ w taki sposéb, aby po ztozeniu miescity sie¢ w teczce
formatu A 4 (aby nie utrudniac ich archiwizacji).

4, Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim
dokona analizy arkuszy organizacyjnych szkot/placowek odnoszac sie do poprawnosci
realizacji czesci IT pkt 1-13.

5. Po przedstawieniu opinii wydziatu Starosta Kamienski zatwierdzi arkusz organizacji
pracy szkoty/placowki w terminie do 30 maja 2012r.

V. Postanowienia koncowe.

1. Do 31 sierpnia 2012r. nalezy sporzadzi¢ aneks wg stanu na 1 wrzesnia br.
uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoty/placowki oraz liczbe
uczniow. "

2. Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu odbywa sie wedtug
procedury opisanej powyzej.



pieczatka szkotly

Wzor nr 1

Liczba nauczycieli w szkole/placdwee, ktorzy planuja zlozy¢ wnioski o podjecie

postepowania odpowiednio kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego na stopien nauczyciela w

terminie do dnia 30 czerwca 2012r. lub do 31 pazdziernika 2012r.

na stopien nauczyciela:

do 30 czerwea 2012r.

do 31 pazdziernika 2012r.

kontraktowego

mianowanego

dyplomowanego

.....................................

data sporzadzenia

podpis dyrektora
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