OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W STAROSTWIE POWIATOWYM
UL. WOLINSKA 7B, 72-400 KAMIEN POMORSKI

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.) Starosta Kamienski oglasza otwarty 1 konkurencyjny nabor
kandydatdow na wolne stanowisko urzednicze — specjalisty w Wydziale Geodezji
i Kartografii w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim.

1. Wymagania kwalifikacyjne kandydatow
1. Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie minimum érednie,
b) co najmniej trzyletni staz pracy w jednostkach o ktorych mowa w art. 2 pkt 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych,
¢) obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okres$lonych w art, 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,
d) postadanie pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
¢) nieposzlakowana opinia,
f) kandydatem nie moze by¢ osoba skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
g) znajomos¢ systemu GEO-INFO 7, w szezegdlnosei:
- obslugi modulu do naliczania oplat za udostepmanie materiatéw z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,
- wykonywania wypisow 1 wyrysow z operatu ewidencyjnego i baz BDOT500 1 GESUT,
h) znajomodé przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie

danych osobowych, prawa geodezyjnego i rozporzadzen wykonawczych w szczegdinosei
zasad naliczania oplat.
2. Wymagania dodatkowe:
a) sumiennosé, dobra organizacja pracy,
b} znajomos$¢ obstugi systemu elektronicznego obiegu dokumentdéw e-kancelaria,
¢) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,
d} umiejgtnosé pracy w zespole.

'

11. Zakres zadan wykenywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
Obsluga zgloszen prac-przygotowanie materialéw do wykonania prac.

3. Obsluga interesantow, w tym geodetow w zakresie:
- udzielania informacji dot. pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz ewidencji gruntéw i budynkdw,
- wykonywania wypisow 1 wyryséw oraz kopii materiatéw z zasobu

4. Naliczanie oplat za udostgpnianie materiatow i informacji z powiatowego zasobu
geodezy|nego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkow.

5. Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Wydziatu.

6. Szybka, sprawna i terminowa obstuga interesantow.

IIE. Warunki pracy na stanowisku:
1. Praca w wymiarze pelnego etatu.
2. Fizyczne warunki pracy: praca w warunkach pokoju biurowego.
3. Ucigzliwosci fizyczne w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych nie wystepuja.



IV. Na podstawie art.13 ust. 2 pkt 4b ustawy z dnia 21 listopada o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2016 1., poz. 902 ze zm.) informujg, Ze w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim w rozumieniu
przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
przekracza 6 %.

V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CVY; |

2. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych
wymagany staz pracy,

3. Potwierdzone za zgodno$é z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajacych
wyksztalcenie;

4. Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

5. O$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego i umyskne przestepstwo skarbowe;

6. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnodei prawnych 1 korzystaniu
z peni praw publicznych;

7. O$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
przedmiotowym stanowisku;

8. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji o nastepujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacjii na stanowisko specjalisty w Wydziale Geodezji 1 Kartografii zgodnie
7z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
922 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22016 t., poz. 902 ze zm. )”.

Uzyte w tekscie sformutowanie ,potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem” oznacza
potwierdzenie dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata.

VI. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

1.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — specjalisty w Wydziale
Geodezji i Kartografii w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim” w terminie
do dnia 9. khelug. 2048, roku do godziny 15:00 osobiscie w kancelarii ogdlnej
Starostwa lub poczig na adres: Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim,
ul. Woliniska 7b, 72-400 Kamien Pomorski.

Oferty nickompletne oraz te, ktére wplyng lub zostang dostarczone do Starostwa
po terminie okreslonym w pkt. 1 powyzej, nie beda rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentdéw aplikacyjnych drogg elektroniczng.
Pracownik kancelarii og6lnej Starostwa na kopercie oznakowanej zgodnie z pkt.1
wpisuje date i godzing wpltywu. W przypadku przestania dokumentéw poczig za datg
zlozenia uwaza sie date i godzing dorgczenia przesytki do Starostwa.

Informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowia informacje
publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem,
okreslonym w ogloszeniu o naborze.

Kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne okrelone w ogloszeniu i tym samym
zakwalifikowali sie do dalszego etapu naboru zostang telefonicznie poinformowani
o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.



7. Informacja o wynikach naboru zostanic umieszczona na stronie internetowej
BIP Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Starostwa.

8. Dokumenty kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sig do dalszego etapu naboru
zostang zoiszczone komisyjnie.

Ponadto zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 ., poz. 922 ze zm.) informuje, ze:
a) administratorem danych kandydatéw na stanowisko specjalisty w Wydziale
Geodezji i Kartografii w Starostwie Powiatowym Kamieniu Pomorskim jest
Starosta Kamienski
b) dane osobowe kandydatow beda przetwarzane w celu rekrutacji kandydatow na
stanowisko specjalisty w Wydziale Geodezji 1 Kartografii w Starostwie Powiatowym
w Kamieniu Pomorskim i udost¢pnione czlonkom Komisji Rekrutacyjnej;
¢) podanie przez kandydata danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze niepodanie
przez. kandydata informacji wskazanych w art. 22' Kodeksu Pracy, tj. imienia
(imion), nazwiska, imion rodzicow, daty urodzenia, miejsca zamieszkania (adresu do
korespondencji), wyksztatcenia, przebiegu dotychczasowego zatrudnienia, spowoduje,
ze otrzymana oferta zatrudnienia nie bedzie rozpatrywana przez Komisje
Rekrutacyjng.




