OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - PODINSPEKTORA
W STAROSTWIE POWIATOWYM W KAMIENIU POMORSKIM
ul, Woliniska 7B, 72-400 Kamiesi Pomorski

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2 2014 1, poz. 1202 z pézn. zm. ) Starosta Kamienski oglasza z dniem 15 kwictnia
2016 roku otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze —
podinspektora w Wydziale Edukacji Kultury i Sportu.

I. Wymagania kwalifikacyjne kandydatéw:
1. Wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) co najmniej roczny staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych

¢) obywatelstwo polskic tub spelnienie wymagan okresionych w art, 11 ust. 2 i 3
ustawy o pracownikach samorzgdowych;

d) posiadanie peinej zdolnosci do czynnodei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

¢) nieposzlakowana opinia;

f) kandydatem nie moze byé osoba skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

g) znajomos$¢ przepiséw prawnych tj.: ustawa o systemie o$wiaty, Karta Nauczyciela,
ustawa o systemie informacji o$wiatowej (SIO), ustawa o samorzadzie
powiatowym,

2, Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé pracy w zespole

b} kreatywnosé,

¢} dobra organizacja pracy,

¢) umiejgtnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,

IL Zakres zadan wykonywanych na stanowisku;

1.

2.
3.

Wh

Analiza i weryfikacja zgodnodci przyznanej subwencji o$wiatowej ze zlozonymi
sprawozdaniami,

Rozliczenie na jednostki o§wiatowe subwencji o$wiatowej wg tzw. metryczki powiatu,
Przygotowanie wnioskéw o pozyskanie $rodkéw finansowych (subwencje, dotacje) na
cele odwiatowe z rezerwy czgéei oswiatowej subwencji ogélnej — na podstawie analizy
i sprawozdan.

Przygotowanie propozycji wysokosci dotacjii na dany rok budzetowy dla
niepublicznych jednostek oswiatowych.

Okreslanie zasad gospodarki finansowej szkét i placowek niepublicznych,

System Informacji O$wiatowej (SIO) — tworzenie, scalanie i weryfikacja bazy danych
zgodnie z kompetencjami Wydzialu.

Zapewnienie odpowiednich form ksztalcenia dziecka posiadajgcego orzeczenie
o potrzebic ksztalcenia specjalnego lub orzeczenia o potizebie indywidualnego
nauczania,

Kicrowanie dzieci na podstawie orzeczei publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych do placéwek specjalnych na terenie Powiatu Kamienskiego 1 poza
nim,



Obstuga informatycznego systemu wskazania miejsc w:

- miodziezowych osrodkach wychowawczych dla nieletnich, na podstawie wniosku
rodzica/opiekuna prawnego.

- mlodziezowych ofrodkach socjoterapeutycznych dla nieletnich, na podstawie
wniosku rodzica/opiekuna.

10. Wspoludzial w prowadzonych kontrolach i lustracjach w jednostkach o$wiatowych,

II1. Warunki zatrudnienia:
1. Praca w wymiarze pelnego etatu.
2. Fizyczne warunki pracy: praca w warunkach pokoju biurowego,
3. Dyspozycyjnosé w realizacji zadah Powiatu.
4. Ucigzliwosei fizyczne w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych nie wystepuja.

IV. Na podstawic art.13 ust. 2 pkt 4b ustawy z dnia 21 listopada o pracownikach
samorzgdowych ( Dz, U. z 2014 r, poz.1202 z pézn. zm.) informuje, Zze w micsigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ninigjszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych ~w Starostwic Powiatowym w Kamieniu Pomorski, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
przekracza 6 %,

V. Wymagane dokumenty:

L.

W

Zyciorys (CV);

Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw potwicrdzajacych
posiadany staz pracy oraz wyksztalcenie;

Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia dowodu osobistego;
Oswiadezenie o posiadanin obywatelstwa polskiego;

Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego i umysine przestepstwo skarbowe;
Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnoscei do czynnosei prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
przedmiotowym stanowisku;

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji o nastgpujgcej tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji na stanowisko podinspektora w Wydziale Edukacji Kultury i Sportu

zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014
r., poz. 1182) oraz Ustawg  z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz, U, 22014 r.,poz.1202 z pdzn, zm. )”.

Uzyte w tekécie sformulowanie ,potwierdzone za zgodno$é z oryginalem” oznacza
potwierdzenic dokumentéw za zgodnoéé z oryginalem przez kandydata,

VI. Termin, sposdb i miejsce skladania dokumentéw:
1. Dokumenty nalezy skladaé w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym

i dopiskiem. ,,Nabér na wolne stanowisko podinspektora w Wydziale Kultury i Sportu
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim” w terminie do dnia 25 kwietnia
2016 roku do godziny 15:00 osobiécic w kancelarii ogélnej Starostwa lub poczta na
adres: Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim, ul. Wolifiska 7b, 72-400
Kamien Pomorski.

2. Oferty nickompletne oraz te, ktére wplyna lub zostana dostarczone do Starostwa



po terminie okreslonym w pkt. 1 powyzej, nie beda rozpatrywane,

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg clektroniczna.

4. Pracownik kancelarii ogélnej Starostwa na kopercie oznakowanej zgodnie z pkt.1
wpisuje datg i godzing wplywu. W przypadku przestania dokumentéw pocztg za date
zlozenia wwaza si¢ datg i godzing dorgczenia przesylki do Starostwa.

5. Informacje o kandydatach, kiérzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacje
publiczng w  zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem,
okreslonym w ogloszeniu o naborze.

6. Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okresione w ogloszeniu i tym samym
zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru zostang telefonicznie poinformowani
o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

7. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
BIP Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Starostwa,

8. Dokumenty kandydatoéw, kt6rzy nie zakwalifikowali sic do dalszego etapu naboru
zostang zniszczone komisyjnie.

Lo

Ponadio zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2 2014 1, poz. 1182) informuje, ze:
a) administratorem danych kandydatéw na stanowisko podinspektora w Wydziale
Edukacji Kultury i Sportu w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim jest
Starosta Kamienski;

b) dane osobowe kandydatéw bedg przetwarzane w celu rekrutacji kandydatow na
stanowisko podinspektora w Wydziale Edukacji Kultury i Sportu i udostgpnione
czionkom Komisji Rekrutacyjnej;

¢) kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich
poprawiania;

d) podanie przez kandydata danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze niepodanic
przez. kandydata informacji wskazanych w art. 22' Kodeksu Pracy, tj. imienia
(imion), nazwiska, imion rodzicéw, daty urodzenia, miejsca zamieszkania (adresu do
korespondencii), wyksztalcenia, przebiegu dotychczasowego zatrudnienia, spowoduje,
Ze otrzymana oferta zatrudnienia nic bedzie rozpatrywana przez Komisje
Rekrutacyjng.

Kamien Pomorski dnia 15 kwictnia 2016 r.




