Znlgeznik Nr §

Zakves obowigzkéw, uprawniei i odpowledzialnosci !
Naczelnik Wydzlahu — podlegn hezpodrednio Wicestavodeie B
W sytuneji nicobecnosei Naozelnika zastopsiwo pelni pracownik Ny 2-7.

1) W unkvesie ewidoncjt i rejestracit p(}jazdéwz

a) prowadzenie postepowan w sprawie zwiotu va karly pojazdn;

b) prowadzenie spraw zwigzenych z usuwaniem i parkowaniem usunigtyoh
pojazdow; .

¢) pizygotowywanie wnioskéw o przepadek pojazdu na rzecy powlalu,

2) W zakvesie stacji kontroli pojazdbw:

#) prowadzenie refestru przedsigblotcéw  prowadzqeych stacle  koniroli
pojazd6w, objetych wpisem ze wzgledy na  micjsce wykonywania
dvialalnodet;

b) wydawanie i cofanie imlennych uprawnien do przeprowadzenia badad
teshnieznych pojazdéw:

¢) sprawowanie nadzoru nad stacjomi kontroli pojazdéw,

3) W uakrosie transportu drogowego:

a) wydawanle przewoznikom zozwoled i wyplséw z zezwoled w krajowym
regularnym i regularnym specjalnym przewozie oséb;

b) uzgaduianie zezwoleh na prowadzenie regulmnyoh przewozéw na lindi
komunikaeyjnej obejmujgee] zasiggicm sqsiednle powiaty.

¢) analiza syluacji rynkowej w zakeesie regularnego przewozu osdb;

d) analiza istnicjgoych rozkladéw jazdy na powiatowych liniach regularnych
w krajowym transporcle drogowym oraz wydawanic i zmiana zezwoleft na
keajowy transport drogowy.

4) W znkresie zarzadzania ruchem;

#). prowadzenie | przechowywanio ewidencji zatwierdzonych projekiow
organizacji ruchu ;

b) prowadzenie kontroli prawidlowosci zasiosowania i linkcjonowania znakéw
drogowych sygnalizacjl $wictlnej oraz wrzgdzes bezpleczerstwa tuchn
drogowego oraz ich zgodno$é z zatwierdzong organizacja ruchu;

¢} wspblpraca w zokresie organizacji ruchu 1 jego bezpleczenstwa z innymi
organami znizqdzajneymi mchem, zarzgdami drég | kolol, Policjy otnz
innyini jednostkami;




Zalgeznilk Nv 2

Zakres obowinzkéw, uprawnien i odpowiedzialnodei :

Anspekior - podlegn bezposiedunlo Naczelnikow! Wydzialu
W syluacji nlcobecnosei zastgpstwo pelni pracownik Nv - 3-7,

I) W zalkvesie ewidencji i vejostracji pojazdow:

1) rejestracja pojazdow, wydawanle decyzji o rejestracyi, dowodéw rejestracyjnych,
zalegalizowanych tablic rejestracyinych (w tym tablic indywidualnych na
wniosek wladclcicla) | nalepek kontroinych ; :

h) czasowa refestracja pojazdéw, wydawanic pozwolett ozasowych ornz
zalegalizowanyel tablic tymezasowych;

¢} wydawanie decyzji o czasowym wycofaniv pojazdu z ruchu, na wniosek jego
wladolclela ( przyjecie do depozytn dowodn rejestracyjunego, tablic i karty
pojazdu);

d) pregimowanic od wiadeicieli pojazdéw zawindomiet o zbyelu lub nabyciu
pojazdu, dokonaniu w pojezdzie zmian konstrukeyjnych;

¢) wyrejesirowanie pojazdu w  praypadku pizckazania do  przedsigbiorcy
prowadzqcego stucje demontazu fub punkt zblerania pojazdéw , zniszezenia,
(kasacji) pojazdu za granicg, wywozu pojazdu 2 kraju;

f) wpisywanle do dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego zastrzezen
szezegolnych warunkach okveslonych przepisami prawa ;

g) preyjmowanic od wiadcicieli pojazdéw zawiadomien o utracie dowodu
rejestracyjnego, pozwolentn czasowego, nalepek konlrolnych |, znakéw
legalizacyjnych , tablic rejestracyjnych i wydawanic witéimikdw utraconych
dokumentow;

h) kierowanie pojazddw na dodatkowe badania techniczne;

1) przyjmowanie do depozytu od Policji i jednosick upowaznionych zatrzymanego
dowodu rejestracyjncgo i wydaniu go wladeiciclowi po ustanin przyczyny
zalrzymania;

1) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych % zagranicy;

k) wydawanle wtdrnikéw kart pojazddw w razie ich zagubicnia;

1) potwierdzanie danych pojazdu drogg elekironiozng z pmistwami krajow UE;

m) wydawanie decyzji o nadaniu i nabiciu numeréw i tabliczek zastgpezych;

n) biezqce wprowadzenie danych o pojazdach , dowodach  rejestracyinych |,
pozwolenlach czasowych , kartach pojozdu, wiadeiciclach lub posiadaczach
pojazdu;

0) wykonywanic miesigeznych sprawozdat dla QUS-u, Uizedu Skarbowego,
Urzgddw Misjskich, ministerstwa, wykonywanie okresowych sprawozdan dla
WKU; '

p) zamawianic drukow, nalepek, pozwolest ozasowych w PWPW w Warszawie;

q) udostgpnianie danych zgromadzonych w ewidencji na pisemny wniosek
podmiotéw uprawnionych do uzyskania tego typu informaciis

r) prowadzenie archiwum rejestracii pojazdéw;




Zalgcznik Nr 3

Zalores obowigzkdw, uprawniei i odpoewiedzialnogei :

Inspeltor - podlega bezpodrednio Naezelnikowi Wydzinlu
W sytuacji nicobecnosel zastepstwo pelni pracownik Ni 2 Iub 4-7,

1) W zakresie ewidencji i vejestracii pojazdéw

a) rejesliacja pojazddw, wydawanie deoyzji o rejestraci, dowodéw rejestracyjnych,
zalegalizowanych tablic refestracyjnych (w tym tablic indywidualnych na
whiosck wladeioicla) i nalepek konirolnych ;

b) oczasowa rejestracjn pojazdéw, wydawanle pozwolen czasowych oraz
zalegalizowanych tablic tymeznsowych;

¢} wydawanic decyzji o ezasowym wycofaniu pojazdu z ruchu, na wniosek jego
wlaseiciela ( przyjgele do depozytu dowodu rejestracyjnego, tablic i karty
pojazdu);

d) preyjmowanie od wiadeiciell pojazdéw zawiadomied o zbyciu lub nabyeiu
pojazdu, dokonaniu w pojezdzio zmian konstrukeyjnycly;

¢) wyrejestiowanie pojazdu w przypadku przekezania  do przedsigbiorey
prowadzgeego slacje demontazu lub punkt zbierania pojazdéw , zniszezenia,
(kasacji) pojazdu za granicy, wywozn pojazdu z keaju;

f) wpisywanie do dowedu rejestracyjnego lub pozwolenls czasowego zastrzezei
szezegblnych warunkach okreslonyoh przepisami prawa ;

g) przyjmowanie od wladciciell pojazdéw vawiadomich o wutracie dowody
rejestiacyjnego, pozwolenin ozasowego, nalepek konirolnyeh |, znakéw
legalizaoyjnych , tablic rejestracyjnych | wydawanle widmikéw utraconych
dokumentéw;

h) kierowanie pojuzdéw na dadatkowe badania techniczne;

B przyimowanle do depozytu od Poligji i jednostek upowaznionych zatrzymanego
dowodu rejestracyjnego i wydaniu go winselcielowi po ustanin przyczyny
zafrzymanin;

i) wydawanie karl pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych 2z zagraniey;

k) wydawanic wtérnikéw katt pojazdéw w razie ich zagubienta;

1) potwierdzanie danych pojazdu drogq elektroniczny z panstwami krajéw U

m) wydawanie decyzji o nadaniu i nabiciu numeréw i tabliczek zastopezych;

n) biezgce wprowadzenie danych o pojazdach , dowodach rejestracyjnych |
pozwoleniach czasowych , kartach pojazdu, wiadciclelach ub posiadaczach
pojazdu;

o) wykonywanie miesigezoych sprawozdat dla GUS-u, Urzgdu Skarbowego,
Urzgdéw Micjskich, ministerstwa, wykonywanic okresowyeh sprawozdan dla
WKU;

) zamawlanie drukdw, nalepek, pozwolen czasowych w PWPW w Warszawic;

q) udostgpnianie danych zgromadzonych w cwidencjl na pisemny wniosek
podmiotéw uprawnionych do uzyskania tego typu informacii;

1) prowadzenle archiwum rejestracii pojazdow,;




Zalgcznik Nr 4

Zakres obowigzkdow, uprawnien i odpowiedzialnodei :

Inspektoyr - podiega bezposrednio Naczelnikowl Wydzinla
W syluacji nieobecnodei zastgpstwo pelni pracownik Ne - 2-3 lub 5-7.

1). W zakoesie ewidencjl i vejestracjl pojnzdow

a) rojestracia pojazdéw, wydawanle decyzji o rejestracii, dowoddw rejestracyjnych,
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych (w {ym flablic indywidualnych na
wniosck wladciciela) i nalepek kontrolnych ;

b) ozasowa rcjestracja pojazdéw, wydawanie pozwolenr czasowych oraz
zalegolizowanyel tablic tymezasowych;

¢) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu, na wniosck jogo
wihasdciciela ( przyjgeic do depozytn dowodu rejestracyjnego, tablic i karty
pojazdu);

@) przyjmowanie od windelcleli pojnzdow zawliudomien o zbyciu b nabyciu
pojazdu, dokonaniu w pojerdzie zmian konstrukeyjnych;

€) wyrejestrowanic pojazdu w  przypadku przekazania do przedsighiorey
prowadzacego stacje demontazu lub punkt zbleranla pojazdéw , zniszezenia,
(kasacit) pojazdu za granicq, wywozn pojazdu z kraju;

f) wpisywanie do dowadu-rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego zasttzezen
szezegdlnyeh warunkach okroslonych przepisami prawa |

g) przyimowanic od wladcicieli pojuzdéw zawladomied o utracic dowodu
rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, nalepek kontrolnyeh ,  znakéw
legalizacyjnych , tablic rojestracyjnych i wydawanie wiémikéw wiraconych
dokumentow,;

) kierowanie pojazd6w na dodatkowe badanin techniczne;

i) praylmowanic do depozytu od Policji | jednostek upowaziionych zalizymanego
dowodu rejesiracyjnego 1 wydantu go wladeiclelowi po ustanin prayczyny
zatrzymanta;

) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdow sprowadzonych z zagranicy;

k) wydawanio wtérnikbw kart pojazdéw w razie ich zagublenia;

I} potwicrdzanie danych pojazdu drogy elektroniczng 2 panstwami krajoéw UL

m) wydawanie decyzji o nadanin i nabiciu numer6w i tabliczck zastopezych;

1) biezgee wprowadzenic danych o pojazdach , dowodach  rejestracyjnych
pozwoleniach czasowych , kartach pojazdu, wiadeicielach lub posiadaczach
pojazdu '

0) wykonywanie miesigeznych sprawozdai dla GUS-u, Urzedu  Skarbowego,
Urzedéw Miejskich, ministerstwa, wykonywanie okresowych sprawozdan dla
WK1

p) zamawlanio drakéw, nalepek, pozwolen czasowych w PWPW w Warszawic;

q) udostepnianie danych zgromadzonych w cwidencji na pisemny wniosek
podmiotéw uptawnionych do uzyskania tego typu informacji;

r) prowadzenic archiwum rejestiacji pojazdow;




Zalgeznlk Nx §

Zakres obowigzkéw, uprawniert i edpowiedzialno$ei ¢

Inspektor - podlega bozpo$rednio Naezelnikowi Wydzialu
W sytuacji nieobecnodci zastgpstwo pelni pracownik Ny 2-4 lub 6-7,

1) W zakresie ewidencji i rojestracl pojazddw

a) rejestracja pojazdéw, wydawanlo decyzji o rejestracii, dowodéw rejestracyjnych,
zalegalizowanych tablic refestracyjnyeh (w tym tablic indywidualnych na
wiiosek wiadciciela) i nalepek kontrolnych ;

b) oczasowa rcjesitacjn pojazdéw, wydawanie pozwoleh czasowyeh oraz
zalegalizowanych tablic tymezasowyceh;

¢} wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchy, na walosek jego
wladciviela ( prayjeeic do depozyiu dowodu rejestracyinego, tablio i karty
pojazdu);

d) przyjmowanie od windciciell pojazdéw zawladomied o zbyeiu lub nabyclu
pojazdu, dokonanin w pojezdzie zmian konstrukeyjnych;

e) wyrgjestrowanio  pojazdu w  przypadku  przckazanla do  przedsigblorcy
prowadzgcego stacje demontazu lub punkt zbierania pojazdéw , zniszezenia,
(kasacji) pojazdu za granica, wywozu pojazdu 2 kraju;

f) wpisywanie do dowodu rejestracyjuego lub pozwolenia czasowego zastrzezen
szezegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa ;

g) przyjmowanie od windcicieli pojazdéw zawiadomien o ulracle dowodn
rejestiacyjnego, pozwolenin czasowego, nalepek kontrolnych , znakéw
legalizacyjnych , tablic rejestracyjnyeh i wydawanie wtérnikéw utraconych
dokumentéw,

) kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne;

§)  przyjmowanie do depozytu od Policji i jednostek upowaznionych zalrzymanego
dowodu rejestracyjnego i wydaniu go wladoiciclowi po ustantu przyczyny
zatrzymauia;

k) wydawanie karl pojazd6w dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy;

[) wydawanie widrnikéw kart pojazdéw w razie ich zagubienia;

nt} potwlerdzanic danyeh pojazdu drogy elektyoniczng z pmistwami krajéw UE;

n) wydawanie decyzjl o nadaniu i nableiu numerdw i tabliczek zastgpezych;

o) blezqee wprowadzenie danych o pojazdach , dowodach rejestracyjnych |,
pozwoleniach czasowych , kartach pojazdu, wlaseicielach lub posiadaczach
pojazduy;

p) wykonywanie miesigeznych sprawozdad dla GUS-u, Urzedu Skarbowego,
Urzgdbéw Miejskich, ministerstwa, wykonywanle okresowyeh sprawozdatt dla
WKU;

q) zamawianie drukéw, nalepek, pozwaleh czasowych w PWPW w Warszawie;
udostgpnianie danych zgromadzonyeh w cwidencji na pisemny wniosek
podmioldw uprawnionych do uzyskania tego typu informacji;

) prowadzenic archiwum rejestracji pojazdow,




Zahyeznik Ny 6

Zakres obowigzkéw, uprawnlen { odpowiedzinlnodei

Inspektora - podlega bezposrednio Naczolnikow! Wydzinln |
W sytuacji niecbecnodcl zastepsiwo pelni pracownik N 2-51 7.

1) Wzakresie uprawited do kierowanla pofazdamily

A) wydawanic uprawnied okrelone] kategorli po spefnieniu wymagal do jej
uzyskania; '
b} wydawanle migdzynarodowych bprasnien do klerowanls pojazdami;
c) ?rzgjmowanle od kierowcow zawiadomien | dokonywanle zmian w prawach
azdy;
d) przyjmowaule od klerowedw zawladomlen o uttacle uptawnies;
o) wydawanie decyzjl o kontrolnym sprawdzenlu kwalifikacji do kierowania
pojazdami;
f) wydawanle deoyzi o kierowaniu na badania lekarskls w przypadiu
uzasadnlonych zastrzezei co do stanu zdtowis kisrowey;
g) przyjmowanie do depozytu praw jazdy zatizymanych przez Policje;
h) wydawanie decyzji o zatezymanty prawa Jazdy;
i) zwracanle uptawnied do Kierowania pojezdami po usteniu prayozyny
zalrzymania dokumentu; ,
1) wydawanie decyzji o cofnigoin uprawnlen do klerowanin pojazdami;
k) prowadzenie archiwum kierowedw;

2), W zakresio transportu drogowego:

a) wydawanle licencil | wypladw = licencji w krajowym transporcie drogowym —
przewoz rzeczy i osbb; '

b) wydawanie zafwindezen | wypiséw 2z zadwiadozed przedsiebiorcom,
potwierdzajgoych wykonywanie przewozéw drogowych na polrzeby wiasne;

¢) - przeprowadzenie kontroll przedsighiorcy w zakresle zgodnofol wykonywanta
transporty drogowego lub przewozéw na polrzeby wlnshe z wymogaml uatawy
i warunkami udzlelonej licenc)t lub zezwolsnta albo zadwladezenis;



Zalacznik Nr 7

Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnos$ci :

Inspektor - podlega bezposrednio Naczelmkown Wydziaiu

W sytuacji nieobecnosci zastgpstwo pelm pracownik Nr.2-6

1) W zakvesie uprawnien do Kicrowania poJazdanii:

a) wydawanic uprawnict’ okreslonej kategorll po spelnlenin wymogati do jej
uzyskania;

h) wydawanie migdzynarodowych uprawnios do kierowania pojazduami;

¢) przyjmowanie od kicrowedw zawiadomien i dokonywanie zmian w prawach
jazdy;

d) prayjmowanie od kierowedw zawiadomien o utracie uprawniei;

&) przyjmowanie do depozyiu praw jazdy zatraymanych przez Policje;

f) wydawanie deeyzjl o zatizymaniu prawa jazdy;

¢) zwracanle upmwnieﬁ: do kierowania pojazdami po ustanin przyczyny
zatizymania dokumentq,

h) wydawanie decyzji o colnigeiu uprawnien do kierowania pojazdami,

i) pxowadzeme mchiwum klerowqéw’

2) W zakresio ofrodkdw prowadz:)eych szkolenie kicrowedw!:
a) prowadzenle rejestru przedsighlorcéw prowadzgoych ofrodek szkolenia
kierowcow;
b) dokonywanie wpiséw i skredlanie z ewidencjl instruktoréw , wydawanie
legitymacji instruktora;
¢) sprawowanle nadzoru nad ofrodkami szkolenin kierowcdw;



