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Szanowni Pafistwo,

W zwiazku z realizacjg projektu ,,Najlepszy w zawodzie”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dgziatanic 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnoéci i jakosci szkolnictwa
zawodowego” zapraszamy do zlozenia oferty na pelnienie funkcji: ,,Kierownika Projektu”.

I. ZAMAWIAJACY
Powiat Kamienski

ul. Wolinska 7B

72-400 Kamien Pomorski

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamo6wienia jest praca (w formie umowy cywilno-prawnej w wymiarze 80 godzin
miesigcznie) na stanowisku Kierownika Projektu w zwigzku z realizacja projektu pn.
»Najlepszy w zawodzie”, wspoétfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji
w regionach, Dzialanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci 1 jako$ci szkolnictwa zawodowego™.

II1. OBOWIAZKI KIEROWNIKA PROJEKTU

Do obowigzkéw Kierownika Projektu bedzie nalezalo S$wiadczenia pracy polegajacej

na koordynacji projektu ,,Najlepszy w zawodzie”, a w szczegdlnosci na:

1. Zarzadzanie i merytoryczny nadzo6r nad catoscig projektu, nad przygotowaniem wnioskéw
o platnosé.

2. Przejecie odpowiedzialnosci za cato$é realizacji projektu, w szczegélnosci zarzadzanie
przedsiewzieciami na wszystkich jego etapach.

3. Terminowe i wlasciwe realizowanie calosci projektu, w szczegdlnodci zarzadzanie
przedsigwzig¢ciami na wszystkich jego etapach.

4. Staty nadzér nad zgodnosciag prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku,
w tym realizacjg budzetu i harmonogramem finansowym.

5. Kierowaniem wykonaniem projektu, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu oraz

zawarta umowg o dofinansowanie projektu, a takze wnioskiem aplikacyjnym

1 przepisami krajowymi oraz EFS.

Prowadzenie dokumentacji PEFS.

State nadzorowanie biezacych postepéw w realizacji projektu.

Staty nadzor nad catoscia prac zwiazanych z realizacja projektu i ich jakos$cia.

Zarzadzanie planowanymi dzialaniami projektowymi.

10. Koordynowanie prac zespolu projektowego i podejmowanie decyzji.

11. Dokonywanie podziatu obowigzkéw pomigdzy cztonkdéw zespotu projektowego.

12. Utrzymywanie statych kontaktow z Liderem oraz opiekunami projektu w Instytucji
Poéredniczacej, informowanie na biezaco o wszystkich wymaganych dokumentéw
w realizacji projektu, terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéw
i informacji, przestrzeganie obowigzkOw 1 zalecen wynikajacych z realizacji umowy,
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procedur, standardéw, instrukcji do sprawozdan oraz innych obowiazujacych dokumentow.
13. Planowanie dziatan i wywiazywanie si¢ ze wskaznikow.
14. Poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngtrzne i instytucje zewngtrzne
w zakresie realizacji projektu.
15. State nadzorowanie przebiegu zajec.
16. Staty nadzo6r nad jakoscig materiatow dydaktycznych.
17. Staly nadz6r nad opracowaniem szczegotowego harmonogramu zajgc.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od 10 marca 2014 r. do 30 wrzesnia 2015 r.

VI. WARUNKI UDZIALU, KTORE MUSI SPEENIC KAZDY SKEADAJACY OFERTE:

1. Posiadac¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne.

2. Doswiadczenie w realizacji projektéw rozwojowych szkoty.

3. Doswiadczenie w koordynacji projektow POKL. Petnil/a funkcj¢ koordynatora / kierownika

projektu w min. 1 projekcie szkoleniowym (w zakresie szkolen ogolnoksztatcacych lub

zawodowych i kwalifikacyjnych) finansowanych ze srodkow zewnetrznych, w tym kazdy

z tych projektéw musiat trwac powyzej 1 roku, realizowanych przez jednostke administracji

publicznej, o wartosci powyzej 300 tys. zt. kazdy projekt.

Znajomos¢ zasad realizacji 1 rozliczania projektow w ramach POKL.

5. Zdolnosci przywodcze - niezbgdna jest umiejetnos¢é pracy w zespole oraz motywowanie
do pracy innych pracownikéw.

6. Biegla obsluga komputera i internetu, umiejgtnos¢é pracy w Generatorze Wnioskow
Aplikacyjnych oraz Generatorze Wnioskéw Platniczych.

7. Doskonala organizacja pracy.

=

VII. DOKUMENTY, KTORE WRAZ Z OFERTA MUSI ZEOZYC KAZDY
SKEADAJACY OFERTE NA PEENIENIE OBOWIAZKOW  OBJETYCH
PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA:

1. Curriculum vitae.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
1997 Nr 133, poz. 883 z pbZn. zm.).

4. Wypetniony druk stanowiacy zatacznik nr 1 - ,,Formularz ofertowy”

. Wypelniony druk stanowiacy zalacznik nr 2 - ,,Oéwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan

osobowych i kapitalowych”.

U

VIII. ODRZUCZENIE OFERT:

Odrzucone zostang oferty tych oferentow, ktorzy:

1. Zostali wykluczeni z postgpowania.

2. Nie spetniaja warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym.

3. Nie zalaczyli wymaganych dokumentow.

4. Zataczyli dokumenty przygotowane niezgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu,
w tym wzorami.
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IX. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.

Cena - calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia (wynagrodzenie
miesi¢czne brutto, umowa cywilno - prawna) - 100 punktow.

Najnizsza oferta otrzyma 100 punktéw natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na podstawie
wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100

Zamawiajacy ma prawo zadaé dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w realizacji
projektow POKL, a Oferent zobowigzuje si¢ je dostarczy¢ na kazde wezwanie Zamawiajacego.

X. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 3 marzec 2014 r. do godziny
12.00 w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego, ul. Wolinska 7B, 72-400 Kamien
Pomorski.

2. Oferta winna znajdowaé sie w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis Oferta
na stanowisko Kierownika Projektu w zwigzku z realizacja projektu pn. ,Najlepszy
w zawodzie”, z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed 3 marzec 2014 r.”.

3. Osoba uprawniona do kontaktéw: Pani Krystyna Gogacz, tel.: (91) 38 20 483 lub e-mail:
kgogacz@powiatkamienski.pl

4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu lub
nie dostarczenie jej do miejsca skladania ofert w wyznaczonym terminie obcigzaja
sktadajgcego oferte.

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim po wyzej

wymienionym terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Kazdy skladajacy ofert¢ moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty winny by¢ przygotowane i zlozone zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym.

8. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb trwaty. Wszystkie dokumenty
sporzadzone w jezyku innym niz polski musza byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski po$wiadczonym przez ttumacza przysigglego.

9. Wszelkie koszty zwiazane ze ztozeniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10. Tres¢ oferty winna odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

11. Nie dopuszcza si¢ ztozenia ofert czg¢sciowych.

12. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w PLN.

=S

XI. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA 1 ZLECENIE REALIZACJI
ZAMOWIENIA

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte w dniu 3 marzec 2014 r. o godz. 12.30.
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostana poinformowani drogg faxowa lub mailowa
najpozniej w dniu 4 marzec 2014 r. do godz. 15.30. W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zostanie skierowane zlecenie realizacji
zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

Projekt ,Najlepszy w zawodzie" wspélfinansowany przez Unie Europejskg w ramach srodkow Europejskiego
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XII. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

3.

4.

Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy zasirzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w cafosci
Iub w czgéci, bez podawania przyczyn.

W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekraczaé kwotg, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zasirzega sobie
prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Oferent
zobowiazany jest ztozyé oferte ostateczng w terminie 3 (trzech) dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia negocjacji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych
Z niniejszego zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsigbiorstwa. Informacje dotyczace
faktu zlozenia oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga
by¢ udzielane przez Wykonawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego
na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

podpisy i piecgcie os6p upowaznionych
do reprezentowania Famawiajgcego
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego -
formularz ofertowy

Imi¢ i nazwisko oraz adres Ofercnta miejscowosc 1 data

FORMULARZ OFERTOWY

Powiat Kamienski
ul. Wolifiska 7B
72-400 Kamien Pomorski

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace petnienia funkcji Kierownika Projektu
w zwiazku z realizacja projektu: ,,Najlepszy w zawodzie”, wspéifinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwd)
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 , Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w przedmiotowym Zapytaniu
ofertowym:

Oferuje¢ cen¢ calkowity koszt miesigezny za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
(wynagrodzenie miesigczne, umowa cywilno-prawna) w wysokosci: .....cccccvvevvciniennnn. Z1
brutto.

Ponadto o$wiadczam, 12:

a) zobowigzuje si¢ do wykonywania zadan Kierownika Projektu w okresie realizacji
projektu tj. od 10 marzec 2014 r. do 30 wrzesien 2015 r. zgodnie z wymaganiami
zawartymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,

b) zapoznalem si¢ z przedmiotem i warunkami zamdwienia i akceptuje jego warunki,

c) spetniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okreslone w zapytaniu

ofertowym,
d) akceptuje termin i warunki realizacji ustugi.

/podpis Oferenta/
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadezenie Wykonawcy o braku powiazan osobowych i kapitalowych

W zwiazku z realizacjg projektu: ,Najlepszy w zawodzie”, wspotinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet IX Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 ,,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego™.

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2014/ WND-POKIL.09.02.00-32-100/13

Oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo* z Zamawiajacym, tj. Powiat
Kamienski ul. Wolifiska 7B 72-400 Kamieni Pomorski

Powigzania, o ktérych mowa polegaja w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

3. Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowosé i data

/podpis Ofcrenta/

*Przez powiqzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiqzania miedzy Zamawiajqeym lub osobami upowaznionymi
do zaciqgania zobowiqzan w imieniu Zamawiajqcego lub osobami wykonujqcymi w imienin Zamawiajqeego czynnosei zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcq.
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